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1534 ACTAS
153.4,18 |Actos de Reunién Serie y subseries documentales hibridas {La convocatoria a la reunida se|
reallza por comess electrénicos Institucionales, dejands constancia en el
acta satxe la fecha y hora del procedimientn) con valores primarios v
i secundarios, que reflejan decisiones de drganos consultives y desisorios,
Convocataria X 2 8 X Cumplido ef Hempo de retenddn 5o conserva totglmente. Se sugiers
* Acta digitalizackén como estrategla de conservackdn del soporte papel y Ja
* Reglstro de asistencla informacién contenida en el documents serd dispuesta de forma digital
* Anexos para fubras consultas de la ciudadania. Clrcular extema 003 de 2015 ~
Archivo General de ka Nackin.

153.25 | DERECHOS PE PETICION Serte documental hitrida (soporte fisico, comen elecirdnico o ventanita
Gnica virtual) que evidencia ef ejerciclo de un cemcho fundamentel
onsagrado en la Constitudda Politica de Colombla, Cemplido ef Hempo de
custodia s2 realza selecddn cualitativa del 5% del toal de fa
documentackin en los auales se haya garantizado Ia proteccidn de ks

= Solicitud X 8 5 X X petidonarios. Se suglere digitallzacin como estrategla de conservacidn dal

= Respyesta soporte papel ¥ la Informackin contenkda en e documento serd dispuesta

® Anexos de forma digital para futuras consultas de la cludadanfa, Constituckin
Paiitica de Colombla de 1991, Articuto 23 y Ley 1755 - Por medio de la cual
se reguda el Desecho Fundamental de Peticidn y se sustituye un tiuko del
Cddiga de Procedimiento Admintstrativo y de o Contenciosa Administrativo

153,33 HOJAS DE VIDA DE EQUIPOS

* Formato hoja de vida equipo Esta serie documental se conserva diez {10) afios en e Archivo de Gestidn

* Ficha tecnica v un (1) ailo en el Archivo Central, se selecciona & Informacidn de los

* Manual de uso equipas que s encuentren nactivos yfo dados de baja para < respectiva

* Cronograma de mantenimiento X 5 10 X eliminacidn, la eliminaddn se hard a través del proceso de tratamlentol

* Registro de povedades térmico por Indnerecidn y fo destrucddn total para conversion en matera)

* Certificades de mantenimlentn, calibracién y verificacian prima medlante empresa certificada,

* Anexos

15334 |INFORMES
153.34.05 |Infarmes de Andlisis de I2 Calidad del Agua
Seric y subsecies documentates hibeldas {soporte fisico, correo electriinico o
ventanilta $inlea virtual) gue dan cuenta de fa lzbor administeativa adelantada per
Empresas Publicas del Quindio y presentada a los entes de control v/ entidades
el Estado. Poseen valores primares y secundados porque reflejan 2ctuaciones
Institucionales ¥ su evoluckdn a partle de b modificatidn del marea normativo
nackanal, Cumplido ¢l tlempo de retencién s¢ conserva tomimente. Se suglere,
X 5 10 X X dipitalizacién como estrategla de conservacién del soporte papel y b informadién

* Informe contenida en el documento serd dipunsta de forma digital pam futuras

* Anexos consultas de [x cudadanla, Copstituddn Politiea de la Repdblica de Colombia,
Artkitlas 119 y 278, Loy 1437 de 2011 “Por 13 cusd so oxpide of Cddlgo de
Pt ol ydelo G 2! ", Ley 1952 de
2019 “Por medio de la cual se explde ¢l Cidige General Bicdplinarfo” y Circular
Externa 003 de 2015 - Archivo General dola Nadidn.




153.34.09

Informe de Ensayos

* Informe
* Ancxos

10

serle y subserles documentales hibeldes (seperte Mslco, cerrco clectrdnico o
ventznilla dnlca victual) que dar cuenta de la labor adminlstrativa adefantada por
Empresas Publicas del Quindio y presentada a los entes de control y/o catldades
del Estads, Posean valores primarfes y secundarios porgue reflefsn actuaciones
{insttuclonales y su evelucldn a partlr de la modiffacéa del mares nevmativo
raclonal. Cumplido el ticmpo de reteneidn e canterva tetalmente. Se sugiere|
digitalizacin como estratcgla de conservacién del saporte papel y la Infl 1é
contenlda an ¢l documento serd dispuesta de forma digital par futuras]
consultas de b dudadanfa, Constitudén Polltica de la Repdblica de Colembia.)
Articulos 219 y 278, Ley 1437 de 2011 “Por la tual se explde o Cadigo de)
Pr dimll A y de lo C 1 Ad ive®, Ley 1952 de|
2014 “Por medio de la cudl se expide of CAdiga Goneral Disdplinario® y Circular
Extemna 003 de 2015 - Archive General de fa Raddn.

153,347

Intorme de Verificacién de Métodos

* Informe
* Ancxos

10

Sere y subseries documentales hibridas {soporte [fsico, correo electrénico o
ventanilta Gnlea virteal} que dan cuenta de fa labor adminlsteative adelantada por|
Empresas Publicas del Quindlo y presentada a los entes de control yfo entidades
el Estado, Poseen valores prmarios y secundarfos porque reficjan actuaciones
[nstitucionales y su evoluclSa a paetir de 1a madifiadén del marce normative
natianzl, Cumplido el tlempo de retenclén se conserva tolmimente, Se suglere

gl cibn como fa de conservacldn del soporte papely ki infarmacion
c ida en el d serd disp de forma dightal para futaras
c (tas de 2 cludadanla, Constitucldn Polltica de 1z Repoblica de Colombla,
Articulas 110 y 278, Ley 1437 de 2011 “Per la cual se explde of Cddigo de
Frocedimiento Adminlstrative y de lo Contenciose Administrativo®, Ley 1552 def
2019 "Por medio de [a cual s¢ explde el Cddigo General Disciptinaria® y Grcular|
Extema 003 de 2015 - Archivo General de fa Naciéa.

153.34.24

Informmes Mapas de Hesgos

* Informe
* Anexos

10

Serle ¥ suDseries Jocumentaies Ncas (SIPONE ISk, COred electranico
o ventanila dnica virtual) que dan cuenta de la labor adminktrativa
adelantada por Empresas Publicas del Quindio y presentada a los entes de
control y/o entidades del Estado. Poseen valores primarios y secundarios
pormque reflefan actuaciones Institucionates y su evoluddn a partir de [3)
modiicadon del marcd normative nacicnal. Cumplido el tempo de
retendSn se conserva totalmente. Se suglers digltalizacidn como estrategla
da conservacidn del soporte papel y la informacidn contenida en el
doctmento serd dispuesta de forma digital para futuras consultas de 12
cludadanla. Constitucida Politica de la Repiblica da Colombia. Articulos 119

153.36

INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

v 278, Ley 1437 de 2041 "Por |a cual se expide el Cddigo de Procedimiento
Administrative v de lo Contandoso Administrativa®, Ley 1952 de 2019 “Por
medio de ka3 cual 5o explde el Codigo General Disdplinaria” y Cirufar

153,36.04

Formato Unico de Inventario Dacumental - FUID

* Formato Unleo de Inventano Documentzl - FUID

Serle y subseries 4 Ies Wbridas regl la refaboracis I3ny

dmite de los inst hivisticos de empresas Publicas del Quindio,
reflcjando Ik evoludén ativa y ef limicnto de la nommathAdad
vigente en materia de gesildn documental. Pesce valores secundacdes y cumplido
¢l tiempo de retendén se conserva | Se suglere la (lzactén para:
garantizar la conservadén de la Informatidn y su disposicidn a la cludadanfa en
consultas futuras. Ley 594 de 2000, Decreto 1080 de 2015 "Dotrato Snico|
reglamentario del sector culiura™ y Clrcular 003 de 2015 del AGN




153,48 |PLANES

153.48.07 |Plan de Aseguramiento Validez de Resultados ::,ﬂ;:.v suhscth‘s d:::‘am:::l cpherdi qu: E“ﬂ;ﬁ?ﬁ:ﬁxﬁuﬁm
walores g X d; b.."‘ plida ¢l tempo de retendén 3 consenva
1etalinente en su soperte orlginal, Cireular externa 003 de 2015 ~ Archivo Generz|

* Plan de Aseguramiento Validez de Resultadas de 1a Nadién,

153.48.09 |Plan de Capacltacion Personal de Laboratorio ::ﬂ;\; ;::::::: r;mm :::‘-ﬂcs hﬂ:rlf.!as qu: rl:ﬂfinp_la‘c.volluc_!dn‘a‘dmln&;z!cl::

valores primarios y secundarios, Cumplido ef iempo de retencddn se conserva
I en su topotte ofiginal. Clrcular externa 003 dé 2015 = Archive Gener!

* plan de Capacitadon Personal de Laboratorio dols Nacibn.
153.4812 PSR EIRIBERY CaItnsenHa kabomrby e Scrle v subteries documentales hibridas que refefan La evolueld va
S Ensayo y Calidad del Agua de la Instituddn para dar cumplimiento a b legisladdn colomblana. Pescen
valores primarlos v secundarkos, Cumplido el tiempo de retenddn e conserva
* Plan e Emergenda y Contingenicla Labaratorio de Ensayo y totalmente en st soporte orlginal, Clreular externa 003 de 2015 — Archive Generl

Calidad del Agua delfa Haddn.

153.48.13 |Plan de Entrenamiento y Autorizacion Personal ::dl';ylr’:‘:g::::: dpn::‘am::? hs h?m-m qu: rI:“-E l;m-h mlucfdn::i Nmpm
valores primarias ¥ d. 'ns.t- : el Ucr:no de retendén se consenya
totalmente en su soporte odginal, Clrcutar externa 003 de 2015 - Archivo General

* Pan de Entrenamients y Autorizacian Personal de fa Nadén.

153.48.14 Plan de Gestion Integral de Reslduas en el Serln y subseries dacumentales hibeidas e reflelan |2 evoluekdn administrativa
Labaratorio de fa isstitudén par dar cump a [a leglslacién colombl Paseen
Lt peimarios ¥ darios. Cumplido ¢l Hempe d retenddn se conservd)
i ensu sop Tginal. i 2015~ Archivo General
* Plaa de Gestion Integral de Reskfuos en e Laboratorio iy e Ceedarexermigads Arshivo Grswerd
153.48;0 Plan de Verificacion de Metodos :erile ¥ subscril':s docurn:ﬂhles hi?ri:ias que rleﬂ.l.-[a.n.h:vuluc‘ldn ..':'dmlms;m!hm
e I para dor 3 la legl oseen
valores primarlos y secundaclos, Cumplido el tiempo de retendén se conservd)

I ot . 4 £
* Plan de Ves(f n de Met dehmda:." 30 50| original. Clreular externa 003 de 2015 - Archivo General

"153,51 |POLITICAS DELABORATORIO
Serla y subseries documentales que registran i relaboracién, actualizaciin
y trdmie de las politicas del Laboratoria de Empresas Publicas del Quindio,
reflejando 1a evolucidn administrativa y ¢l cumplimlento da la normatividad

* Politica vigente. Posee vakores secundarios y cumplido ef tlempo de retencidn sel
* Aneos conserva totalmente. Se suglere la digitelizadén para garaatizar l

conservadidn de la informacidn v su disposicdn a la dudadania en
consultas futtras, Ley 594 de 2000, Decreta 1080 de 2015 *Decrato Gnico
regtamentario def sector cultura®y Clrcufar 003 de 2015 del AGN.




153,53 PROCEDIMIENTOS DE LABORATORIC

152.52.01 |Analisis Calidad del Agua Una vez [a documentacidn cumpla Jos tiempos de retencidn contados a gartir del
clerre del expediente o trimite que le dio Infdo, se realits una seleecion por el
gran volumen de producclon, toda ver que no adqularen valores sesundarias, El
Archive Central realizard el p Al fe a o estipulado en Capitulo 11

* Formatos Artlaulo 2.8.2,2.5, del Docreto 1080 de 2015 del Mialsterlo de Cultura, ¥ fa

* Ancos chiminacidn se hard a trawds del proceso de tratamlento témito porinddnersdddn
yfo destroctién tolal pam coaverslén en materh pHmd mediante empresa
certificada.

153.53.02 |Analisls Gestion Amblental Una vet la documentackdn cumpla los Uempos de retenclén contados a partir del
dlerre del expediente o trdmite que I dio Inltlo, se realita una seleccion por ¢l
gran wolumen de producclon, toda ver que no adquleren yaleres secundarios, B

{Archiva Cantral realizard el procedimi i ak estipulado en Capitulo I
* Fomatos Articulo 2.5.2.25. del Decreto 1080 de 2015 del Ministerlo do Cultura, y §a
* Anexos eliminacida se haed a través del proceso de tratamiento témeico por Indneracién)
vfo destruccddn total para conversion ¢n materla prima mediante empresa

certificada,

153.53.03 |Aseguramiento Validez de Resultados Una vez la documentaddn cumpla los iempos de retencién contados 4 partlr del
ierre del expedlente o trdmite que le dio Inled, se reafita una selecclon por &l
granvolumen de producdan,
toda vexr que no adquicren valores secundarios. El Archivo Contral reallzard ¢l

* Formatos ; diml conk a lo cstipulade en Caplwle I Artewlo 2.8.2.2.5, del

* Anes Detreter 1080 de 2015 del Ministerio de Cultera, ¥13 ebminacida se hard a travis
del proceso e tratamiento Wrmico por Indncraddn yfa destrucdén total par
converslén on materia prima mediante empeesa certificada.

153.53,04 |Bioseguridad y Mancjo de Residucs Una vez la documentaddn cumpla fos empos de retencidn contados & pastir del
cierre del expediente o trdmite que fe die [nlddo, se realits una seleceion por ¢l
gran volumen de producden, 1oda vet que no adguicren valores secundados. El
Arehivo Cantral reallzars el p f il lado en Capltefo il

* Formatos Artkculo 2.8.2.2.5. del Deereto 1080 de 2015 del Ministeclo de Cultum, v 3]

* Anexos eliminacion se hard a través del proceso de tratamlenta ténmlco por Indnermdén.
v/o destruccidn tatal para conversién en materda pdma medlinte empresd)
cectificada.

153.53.05 |Infraestructura y Equipos

* Formatos
* Anexos

Una vez 13 documentadén cumpta los tiompes deretencién contades a paptly dil
clerre del expediente o trimite que le dio inldo, se realiza una seleccion por ol
gran volumen de protucedon, toda vez que no adgquleren valores secundarios. El
Archivo Central realizard | procedimiento conforme a ko estipulado en Copltulo 1l
Artkculo 2.8,2.25. del Decreto 1080 de 2015 del Ministerfo de Cultura, y 1o
climinacidn se hard a través del proceso de i térmlca porinch 18
yfo destrucckdn total para conversidn en materka prima mediante empresa)
certificada,




153,57 PROGRAMAS
153.57.04 Programa de Mantenimiento, Catibracion v
- Verificacion de Equipos Serle documental con valores primarlos y darlos q lencn Informacié
sobre actradones administrativas, Posee valores secundarios. Cumplida ¢l
3 M tiempo dec retendén se conserva { Sc sugiere digitalizacién comal
* Programa de Mantenimiento, Caliracion y Verificadon de estrategls de conservaddn del soporte papel ¥ b Informazisn contenida en el
[Equipos documento s o dispuesta de forma digital para futuras consultas de fa
{anka, Clreular 003 do 2015 ded AGN.
153,57.06 Programa Interlaboratorio del Control de Calidad de . ., N
G Agtia Potable - PICCAR Seric documenital con valares ¥ lasquec 160
sobre actuddiones administratives. Posce valores secundarios, Cumpldo e
3 X tlempe de retenddn s If Se suglere 14n come
* Programa Intertaboratorio del Contrel de Calidad de Agua estrategla de conservacidn del soporte papel ¥ 1 Informadién cotenlda en ¢
Potable - PICCAP documento s erd dispuesta de forma digital para futuras consultas de I3
<udadaniz. Clrcutar 003 de 2015 del AGN,
CONVENCIONES SIMBOLOGIA
C.T: CONSERVACION TOTAL SERIE DOCUMENTAL: Negrilla y mayiiscula sostenida
S: SELECLION SUBSERIE DOCUMENTAL: Tipa oraddn y negrila
D: DIGITALIZACION TIPOLOGIA DOCUMENTAL: Minuscula y sin negrilla P
E; BLIMINACION //
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