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Soporte Documental Tiempo de Retenclén {anas) Disposicién Final
Codigo Serles, subseries y Tipologias Documentales Flslco Etectrénico Hibsido Amh.wo Archlvo Archiva s D Procedimiento
Gestién Central Historico
152.4 ACTAS
1524.17 |Actas de Recibo de Redes Serie y subsesies documentales hibridas (La convocatoria a fa reunidn se realiza
por comeos electrdnlcs Institucionales, dejando constandia en el acta sobre la
fecha y hora del procedimlento} con valeres primarios y secundarios, que reflgjan
* Convocatori X 2 8 dedsiones de drganos consultivos y deciserios, Cumplido el Hempo de retenddn
. m" 9 se conserva totalmente, Se suglere digitzlizacidn como estrategla de covservadén
+ Roaistic d& Sslstencl del saporte papel v la Informacidn contenida en el documento serd dispuesta de
3 A:.'g ea = forma digital para futuras consultas de la dudadanfa, Creular extema 003 de
e 2015 - Archivo General de ta Nacién,
5 ctas de Reuni
152418, |Actes de Reunlin Serle ¥ subserles documentales hibridas (La convocataria a la reunfén se reatiza
por correos electrdnloes institucionales, dejando constanda en el acta sobre la
facha y hora del procedimiento} con valores primarios y secundarios, que reflefan
* Convocatora % 2 8 dedisiones de érganos consultivos y dedisorios. Cumplida el tiempo de retenddn
* Acta se conserva totalmente. Se sugiere digltalizacidn coma estrategla de conservadén
* Reglstro de asistencla del soporte papel y Ia informadién contenlda en el documento serd dispuesta de;
* Anexos forma digital para futuras consultas de la dudadania. Circular extema 003 de
2015 — Archivo General de fa Nacidn.
152,10 |BASES DE DATOS
152.10.04 [Base de Datos Preclos Unitarlos Serie documentzi electrénica con valor transitodo que evidencia un trémite
momentineo y que no posee valores secundarios. Cumplido ef tlempo de
L X 5 S retencidn se procede a eliminar por ka téailea del picado o rasgado del papel,
i Base de datos garantizado la destrucdddn e ileqlbllidad de la Informacién contenlda. Se defa
ANExos constanca del procedimlentn en el acta de eliminacion.
15212 |CATASTRO DE REDES
152.12.01 |Catastro de Redes de Acueducto
* Planos Record Serie documental electronica que se conserva como referenda Institudonal en la
* Validacién 516 X 2 18 actualizacidn del las redes de acueducto, la Infarmacién se consollda en el SIG y,
* Acta Final par sus valores primarios y secundarios su disposicion final es Conservacion Total.
* Anexos
152,13 CERTIFICADQS
152.13.01 |Certificado Concepto de Redes serie documents! electrénia con valor transitorio que evidencla un trémite
* Solicitud momentdneo ¥ que no posee valores secundarios. Cumplido el Hempo de
* Congips Lecnieo X 2 3 retericién se procede a eliminar por la téonica del plcado o rasgado del pape!,
5 Cerungado garantizado la destruccién e llegibiidad de fa Informacidn contenida, Se defa
* Anexos constanda del procedimiento en el acta de ellminacida.




Certificado de Viabilidad y Disponibliidad inmediata del

152.13.05
senidodeAouedustay leantadliado. Serfe documental electrénica con valor transitork que evidenda un trimite
momenténeo y que no posee valores secundanios. Cumplido el tiempo de
* Solicitud 3 retenclén se precede a eliminar por la bienica del plcado o rasgado del papel,
* Concepto tecnico garantizado la destruccidn e Heglblidad de fa Informadén contenida. Se deja
* Copla del plano topografico incorporado y aprebado por la constancia del procedimiento en el acta de eliminacidn.
Unidad Administrativa Espedial de Catastro
* Cerificado
152,25 DERECHOS DE PETICION Serie documental hibrida (soporte fisico, correo electrdnico o ventanllla dnlca
virtual) que evidencla el ejercido de un derecho fundamental consagrado en la
Constitudidn Politica de Colombla, Cumplido el tiempo de custodia se realiza
seleccidn cualitativa dal 5% del total de 1a documentacidn en los cuales se haya
garantizado la protecclén de los peticlonaros, Se sugiere digitalizadén como
* Salkitud 5 estrategla de conservacidn del soperte papel y la informacidn contenida en el
* Respuesta documento serd dispuesta de forma digitel para futuras consultas de la
* Anexos dudadanfe. Constitudén Politica de Colombla de 1991, Articulo 23 y Ley 1755 -
Par medio de la cual se regula el Derecho Fundamental de Peticidn y se sustituye
un btulo de! Cidige de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo
152.26 DISPONIBILIDADES
152.26.01 |Disponibllidad de Servicios Una vez la documentacidn cumpta Tos tiempos de retenclén contades a partlr del cierre
* Disponibilldad 5 del expodiente o tdmite gue le dio inide, se tmnsfiere al Archivo Histdrito para su
* Anevos conservatlén total en su soparte ariginal,
152.34 INFORMES
Serle y subseries documentales fubridas (soporte Tisico, Comeo eleciionico 0

152,24,16 |Informes de Saneamlento y Manejo de Vertimientos ventanilla dnica virtual) que dan cuenta de la labor administrativa adefantada por
Empresas Publicas del Quindio y presentada a los entes de control y/o entidades
del Estade. Paseen valores primarfos ¥ secundatios poeque reflejan actuaciones
Institucionales y su evolucién a partic de la modificadén del marco normativo
naclonal. Cumplido el Hempo de retenddn se conserva tolalmente, Se sugiere

10 digitalizadidn como estrategla de conservadidn del soporte papel ¥ 1 Informacién
* nforme contenida en ¢l documento serd dispuesta de forma digital para futuras consultas)
* Anexos de 1a ciudadanfa. Gonstitucidn Politica de la Repliblica de Colombla. Articulos 119
v 278, Ley 1437 de 2011 “Por la cudl se expide el Cidigo de Procedimiento
Administrativo y de fo Contencloso Administrative®, Ley 1952 de 2019 "Per medio
de la cual se expide el Cédigo General Disciplinario” y Circular Externa 003 de

2015 - Amchivo General de la Naclon,

152.34.19 |Informes Entes de Control seric y subseries documentales hibridas (soporte fislco, eorreo electrdnico o ventanilla
Ginica virtual) que dan cuenta de [a laber adminlstrativa adefantada por Empresas Publicas
del Quindio y presentada a fos entes de control y/o entidades del Estada. Poscen valares
primarios y secundarios porque reflz]an actuaclones institucionales y su evolucién a partir]
de [ modificacién de! marco normative naclonal, Cumplido ¢f tiempo de reteacidn se

10 conserva totalmente. Sc suglere digitalizacién como estrategla de conservaclén del

soporte papel y fa inlormacién contenida ca el documento serd dispuesta de forma digital

* 2‘:"“““ para futuras consultas de 1a cludadanfa, Constitucién Poltica de la Repiblica de Colombia.
* ANgxos

4"

Articulos 119 v 278, Loy 1437 de 2011 "Por la cual se explde ¢! Cadigo de Procedimiento
Adminlstrativo y de lo Contencioso Administrativo”, Ley 1952 de 2019 ~Por medio de la
cual se explde el Cdigo General Disciplinario™ y Clreular E 003 de 2015 - Archivo
General de [a Natisn,




152,34.24

Informes Mapas de riesgos

Serie y subsaries documentales Nibridas {soporte fisico, cofreo electrdnico o
ventanilfa vintca victual) que dan cuenta de la labor administrativa adelantada par,
Empresas Publicas del Quindio y presentada a los entes de control y/o entidades
del Fstado. Poseen valores pimarios y secundarios porque reflsjan actuadones
institucionales y su evoleddn a partir de la modificacién del marco normativo
nadonal, Cumplido el Hempo de retenddn se conserva totalmente, Se suglere

* Plan de Saneamilento y Manejo de Vertimlentos - PSMV

10 digitalizacién como estrategta de conservacidn del soporte papel y la Infarmadién
* Informe contenlda en el documento serd dispuesta de forma digital para futuras consuttas]
* Anexos de |a cudadaniz. Constitucién Pelitica de [a Repiblica de Colombila. Articulos 119
y 278, Ley 1437 de 2011 “Por la cual se expide el Cédigo de Procedimiento
Administrativo v de fo Contendoso Administrative”, Ley 1952 de 2019 "Par medio
de la cual se explde el Gédigo General Disdplinasio™ y Clrcular Externa 003 de|
2015 - Archive General de la Naden,
152,36 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS
152.36.04 {Farmato Unico de Inventario Documental - FUID Seric y subserics documentales hibridas registran 1a refaboracidn, actualizaclén y trdmite
de los instrumentos archivisticos de empresas Publicas del Quindio, refleJando fa
lucidn adminlstrativa y el cumpliml de [a normatividad vigente en materia de
5 gestién documental, Posee valores secundarios y cumplido el tlempo de retencidn se
conserva totalmente. Se suglere la digitalitacién para garantizar fa conservation de la
* Formato Unlco de Inventario Documental - FUID inf Jon v st disposkién 2 [a cludadanfa en consultas futuras. Ley 594 de 2000,
Decreta 1080 de 2015 “Decrato irico reglamentario del sector cultura™ y Circufar 003 de
. 2015 del AGN
152.38 INVENTARIOS
152.38.05 |Inventario de Reparaciones Serle y subserles docurnentales hibridas que conbienen [a Informacién de los
IR inventarios de los diferentes elementos existentes propledad de la entidad y de
e > los productes en ciroulacidn para el desamollo de las actividades proplas y
. 5 mislonales de la misma. Cumplido e Hempo de retencdn plerden valores
- * Inventaro primarios y secundarios, se procede a ellminar por [a téenlca del picado del p2pel,
3 garantzando la destrucddn total de los datos. Se defa constanda en €] acta de
L4 eliminadén.
' 15248 FLANES
152.48.15 |Plan de Manejo Ambilental Serle y subserics documentales hibridas que reflefan la evoluclén administrativa de 13
& Institucién para darc limienta a la legistaclén colombi Pascen valoces primaries ¥
| secundarios. Cumplido el tiempo de retencidn se conserve tatalmente en su soporte
Plan de manejo amblental original, Cireular externz 003 de 2015 ~Archivo General de fa Nacién,
152,48.16 |Plan de Obtas e Inversiones Serie y subseries documentales hibridas que reflefan fa evolucién administrativa de la
8 Institucitn para dar cumplimiznto a B legisfacidn eclombiana. Poseen valores primanios ¥
secundacios. Cumplide el tiempo de retencldn se conserva totalmente en su soporte
* Plan de obras e Inversiones ariginal. Circular externa 003 de 2015 — Archivo General de [a Naclén.
152.48.17 |Plan de Riesgo y Contingencia Serie y subseres doc les hibridas que refiefan la evolucién administrativa de la
8 |Enstitucida para dar plimlenta a la legislacin colomb Poseen valores primarios y)
* {secundarios. Cumplido el tlempo de retentién se conserva totalmente en su soporte
Plan de Riesgo y Contingendia original, Grcular externa 003 de 2015 = Archivo General de la Nacidn.
152.48.18 |Plan de Saneamiente y Mancjo de Vertimientos - PSMV Serie y subseries documentates hibridas que reflejan fa evelucidn administrativa de fa
~ Institucidn para dar cumpliml 2 la legistactén colombf Poscen valores primarios y,

sccundarios. Cumplido el tiempo de retencldn se conserva totalmente en su soporte
ariginal Circular externa 003 de 2015 = Archivo General de Ta Naddn,




152.49 PLANOTECA
152.49.01 |Planos Hidriulicos 10 5 % Estos documentos se conservar en el drea de Plancaclén Fisiea, por ser la evidencla del
crecimiento y desarrallo fisko de 1a lnstitucién, y haber adquirida valor histérico.
* Planos
152,49,02 |Planos Sanitarios
10 5 % Estos documentos se conservar en cl drea de Planeaclén Fislea, por ser 1a evidencia def
* planos ceecimiento y desamrollo fisico de la Institucldn, y haber adquirido vafor histdrico.
152.57 PROGRAMAS
152.57.05 |Programa de Uso Eficiente y Atiorro del Agua - PUEAA Seric d tal con valares peimarios y secundarlos que contlenen Informacién sobre
actuaciones adminlstrativas. Pesee valores sccundarios. Cumplido el tiempo de,
* Programa de Uso Eficiente del Agua 3 3 ” rotenclén se conserva totalmente. Se suglere digitalizacién como estrategia de
* Especificadones téenicas conservacitn del soporte papel v la informacién contenida en el documenta s erd
* Reglstra de Mantenimiento de bombas sumlzrgiblesf dispuests de forma digital para futuras consultas de Ia cindadanfa, Clrcular 003 de 2015
estadiones de bombeg, PTAP, macromedidares, mandmetros, del AGN.
tanques
152.58 PROYECTOS
P Proyectos de Inversién
152.58.01 ?::::ug::n;?g ramas y Froy e Serie documental que evidencla fos analists de tipo tecnico, financiero, juridico,
biental y soclal realizados con el fin de doterminar [a favorabifidad de desarvollar o no|
* Proyecto 2 13 % un proyecta . Una vez cumplido el tlempa de retenclén se conserva en su totalidad, par)
* Sequimlento proyecto <5 valores secundares y contribuyen @ by recuperacion de la memoria historica de la
* Estudios de Viabilldad entindad. Ley 1508 de 2012 Loy 734 de 2002 Art. 30, 32y 132 fley 1952 de 2015 Art. 33,
* Anexos 147, 148 y 149, Decreto 1467 de 2012
R Sere documentak que cvidencia los analisls de tipo tecnico, finandere , Juridico,
152.58.02 |Proyectos de Inversién de Estructura Tarifaria amblental y social realizados con el fin de determinar la faverabitidad de desamollar 0 no
un proyecto . Una vez cumplido el tiempo de retencién se conserva en su totalidad, por,
* Proyecto 2 13 x sus valares secundarios y contribuyen a 1a recuperaclon de 1a memorla historica de la
* Sequinento proyecto eatindad. Loy 1508 de 2012, Loy 734 de 2002 Art. 30, 32y 132 fley 1952 do 2029 Ar. 33,
* Estudios de Viabllidad 147,
* Ane¥os 148y 149, Decreto 1467 da 2012
CONVENCIONES SIMBOLOGIA
C.T: CONSERVACION TOTAL SERIE DOCUMENTAL: Negrilta y mayliscula sostenida
S; SELECCION SUBSERIE DOCUMENTAL: Tipo oracién y negrilla
D: DIGITALIZACION TIPOLOGIA DOCUMENTAL: Minuscula y sin negrilla
E: ELIMINACION P

\ /.

ELABORADO POR: DIANA LORENA URIBE PENAGOS - TP 2442

APROBADO POR: JHON FABIO SUAREZ VALERO

A

CARGO: CONTRATISTA CARGO: GERENTE GENERAL K\
FECHA: SEFTIEMBREDE 2088 FECHA: SEPTIEMBRE DE 2023
FIRMA dty FIRMA:

!




