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140.4 ACTAS

140.4.05 2:?:— ;?:gf:: Coordinacién del Sistema de Serie y subserles documentales hibridas (La convoecatoria a la reunidn se realiza
por correos electrinicos Institucionales, dejando constandla en ef acta sobre la
fecha y hora del procedimlents) con valores primarios y secundados, que reflefan

* Convocatora % 2 a X detisiones de érganos consultivas y decisorios. Cumplido el tlempo de retendda se

+ Acta conserva totelmente. Se suglere digitelizacidn como estrategla de conservaddn del

* Reglstro de asistenda soporte papel y la informacidn contenida en el documento serd dispuesta de forma

* Anexos digital para futuras consultas de la dudadanfa. Clrcular externa 003 de 2015 -
Archivo General de la Nadion.

140.4.18 |Actas de Reunidn Serle y subserles documentales hibridas (La convocatoria a [a reunidn se realiza
por correos electrdnicos Instituclonales, dejando constancia en el acta sobra la
fecha y hora del procedimlento) con valores primarios y secundaries, que reflejan

* Convocatoria X 2 8 X decisiones de érganos consultivos y decisorfos, Cumplido el tlempo de retenddn se
*Acta consetva totalmente. Se suglere diglializacién como estrategla de conservaddn del
* Reglstro de asistencia soporte papel y [a Informaddn contenida en el documento serd dispuesta de forma
* ANexos digital para futuras consultas de 1a cludadania, Circular externa 003 de 2015 -
Archivo General de la Nadén.
140.8 AUDITORIAS
140.8.01 {Auditoria Externa
* Notificacion de auditoria Serie y subseries documentales hibrdas (soporte fision, comeo electrdnico o
* Plap de trabzjo ventanilla dnlca virtual) con valores pdmarios y secundarios que contlenen las
* Carta de compromiso acdones de mejora y cumplimiento de los involucrados en el procese al Intedor de
* Acta de reunién X 2 8 X Empresas Publicas del Quindio Cumplido el tlempo de retenddn se conserva
* Splicitd de Informacién totalmente. Se suglere digitalizacién como estrategla de conservacddn del soporte
* Respuesta pape! y la informacitn contenida en el documento serd dispuesta de forma digital
* Informe preliminar para futuras consultas de [a dudadanfa. Circular extema 003 de 2015 — Archivo,
* Derecho de contradiccidn General de la Nacin.
* Informe final
* Plan de Mejoramilento
140.8.02 |Auditoria Interna

* Nolificagian de auditania Serle y subseres documentales hibridas (soporte fisico, correo electrinico o
* Plan de trabalo ventanilla (nica virtwal) con valeres primarios y secundarius que contienen [as
* Carta de compromiso acclones de mejora y cumplimiento de los Involucrados en el proceso al Intedor de
* Acta de reunidn X 2 8 X Empresas Publicas del Quindio Cumplido el Uempo de retencién se conserva
* Solicitug de informadidn tolalmente. Se suglere digitalizacidn como estrategla de conservacién del soporte
* Respuesta papel y la Informacidn contenida en ef documento serd dispuesta de forma digital
* Informe preliminar para futuras consultas de [a cludadanfa. Clrcular externa 003 de 2015 - Archivo
* parecho de contradicdn General de la Nacién.
* Informe final
* Acdones comrectivas




140,25

DERECHOS DE PETICION

* Sollcitud
* Respuesta
* Anexos

Sede documental hibrida (soparte fisico, comeo electrdnico o ventanilla dnlca
virtwal) que evidencia el elercicio de un derecho fundamental consagrado en I2
Constitucién Politica de Colombla. Cumplido el tiempe de custodia se realiza
selecddn cualitativa del 5% del total de [a documentaddn en fos cuales se haya
garantizado 1a protecdén de los peticionarios. Se sugiere digltalizacién como
estrategla de conservacién del soporte papel y la Informadén contenida en el
documents serd dispuesta de forma digital para futuras consultas de fa dudadanfa,
Constituci$n Politica de Colombla de 1991, Articnlo 23 y Ley 1755 - Por medio dej
1a aual se regula el Derecho Fundamental de Peticin y se sustituye un titulo del
Codigo de Procedimiento Adminlstrativo ¥ de lo Contendoso Administrativa

140,34

INFORMES

140.34.03

Informe Control Intermno Contable

* Infarme
* Anexos

10

Serle y subseries decumentales hibridas (soporte fisico, correo electrdnico o
ventanlla finica virtual) que dan cuenta de la Jabor administrativa adefantada por
Empresas Publicas del Quindio y presentada a los entes de control yfo entidades
del Estado. Poseen valores primarlos y secundarios porque reflejan actuaciones
Instituclonales y su evolucidn a partir de 3 modificadén del marco normativo
nadonal. Cumplido el tiempo de retenddn se conserva totalmente. Se suglere
digitalizacin como estrategia de conservacién del soporte papel y 1a Informacidn
contenida en el documento serd dispuesta de forma digital para futuras consultas
da Ia dudadanfa. Constitucién Politica de la Repiiblica de Colombia. Articulos 119 y
278, Ley 1437 de 2011 “Por la cual se expide el Cdigo de Procedimientn
Administrativo ¥ de lo Contenclose Administrativo®, Ley 1952 de 2019 "Por medio
de la cual se explde el Codigo General Disciplinario™ y Circular Externa 003 de 2015
- Archivo General de la Nadién.

140.34.06

Informe de Austeridad del Gasto

* Informe
® Anexos

10

Serle y subseries documentales hibridas {(soperte fisico, comeo electrdnico o
ventanilla dnica virtual) que dan cuenta de la labor administrativa adelantada por
Empresas Publicas del Quindio y presentada a los entes de control yfo entidades
del Estado. Poseen valores primarios y secundarios porque refigfan actuadones
institucionales y su evolwidn a pertir de la modificaddn del marco normativo
nacional. Cumplide el tempo de retencidn se conserva tolaimente, Se suglere
digltallzacién como estrategia de conservaddn del saporte papel y 1 Informadidén
contenida en el documento serd dispuesta de forma digital para futuras consultas)
de 13 dudadanta, Constitudidn Politica de la Reptiblica de Colombia, Articulos 119 ¥
278, Ley 1437 de 2011 “Por la cual se expide el Cddigo de Procedimiento
Administrativo y de lo Contencioso Administrativa®, Ley 1952 de 2019 “Por medio
de la cual se explde el Cidigo General Disciplinario® y Circular Extema 003 de 2015
- Archivo General de la Nadén.

140.34.15

|informes Derecho de Autor

* Inlerme
* Anexos

10

Serle y subseries documentzles hibridas (soporte fisico, correo electrdnico o
ventanilta tnica virtual) que dan cuenta do la labar administrativa adelantada por,
Empresas Publicas del Quindlo y presentada a los entes de control y/o entidades|
del Estado, Poseen valores primarios y secundarios porque reflefan actuadones
Institucionales v su evolucldn a partir de la modificacién del marco normative
nadonal. Cumplide el tiempo de retenddn se conserva totalmente. Se suglere
digitalizacidn como estrategla de: conservacion del soporte papel ¥ [ informacidn
contenida en el documento serd dispuesta da forma digitel para futuras cansultas|
de la cludadanfa. Constitucién Politica de la Repiblica de Colombia, Articulos 119 ¥,
278, Ley 1437 de 2011 “Por la cual se explde el Cidigo de Procedimiento
Administrativo v de lo Contenclose Adminlstrative®, Ley 1952 de 2019 "Per medio
de la cual se expide el Cdigo Genera! Disciplinario” y Circular Externa 002 de 2015
- Archivo General de la Naddn.
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140.34.19

Inforimes Entes de Control

* Informe
* Anexas

0

Serle y subseries documentales hibridas {soporte fislce, cormeo elecirdnico o
ventanilla dnica virtual) que dan cuenta de la labor administrativa adelantada por|
Empresas Publicas del Quindio y presentada a los entes de control yfo entidades
del Estado. Poseen valeres primaros ¥y secundarios porque reflefan actuadiones
Institucionales ¥ su evolicidn a parir de la modificacidn del marco nermativo
nacional. Cumplido el tlempo de retencién se conserva totalmente. Se suglere
digltalizacién como estrategla de conservacidn del soperte papel y la Informadidn
contenlda en el documento sers dispuesta de forma digital para futuras consultas
de la dudadania. Constitucldn Pelitica de 1a Repiblica de Colombla. Artitulos 119 y
278, Ley 1437 de 2011 “Por la cual se explde el Codigo de Procedimiento
Adminlstrative ¥ de Jo Contendoso Administrativo™, Ley 1952 de 2019 “Por medio
de la cual se explde el Codigo General Disciplinario™y Circular Externa 003 de 2015
- Archlvo General de la Nacidn,

140.34.20

Informes FURAG

*Informe
* Anexos

10

Serle y subserles documentales hibridas (soporte fisico, correo electrénlco o
ventanllla dnica virtual) que dan cuenta de [a labor administrativa adelantada por
Empresas Publicas del Quindio y presentada a los entes de control y/o entidades
del Estado. Poseen valores primarios y secundarfos porque reflefan actuaciones
Institucionales vy st evolucidn a partic de la modificacddn del marco normativo
nacional, Cumplido e tempo de retencidn se conserva totalmente. Se suglare
digitatizacién como estrategia de conservacidn del soporte papel y la informacidn
contenida en el documento serd dispuesta de forma digital para futuras consuitas
de la cludadanfa. Constitucién Politica de [a Repiiblica de Colombla. Articutos 119y
278, Ley 1437 de 2011 “Por la cual se explde el Cddigo de Procedimiento
Administrativo y de fo Contercioso Administrative”, Ley 1952 de 2019 "Por medio
de la cual se expide el Codigo General Disciplinario” y Clrcular Externa 003 de 2015
- Archivo General de Ia Nacién.

140.34.22~

Informe Indicadores Plan de Accidn

*Informe
* Anexos

10

Serie y subserles documentales hibridas (soporte fisico, cormeo electrénio o
ventanllla dnica virtual) que dan cuenta de la Jabor administrativa adelantada por
Empresas Publicas del Quindio y presentada a los entes de control yfo entidades
del Estado. Poseen valores primarios ¥ secundarios porque reflejan actuaclones
Institudonales y su evolutidn a partir de fa modificacidn del marco nomative
natianal. Cumplido e tiempo de retendtn se conserva totalmente, Se suglens
digitalizacién como estrategia de consenvacién del soporte papel v la Informadién
contenida en el documento serd dispuesta de forma digital para fuluras consulias
de la cludadanfa. Constitucién Pelitica de [a Repiblica de Colombia, Articulos 119y
278, Ley 1437 de 2011 “Por la cual se explde el Codigo de Procedmiento
Adminlstrativo y de lo Contencioso Administrativa®, Ley 1952 de 2019 “Por medio
de la cual se explde el Cédigo Generat Disciplinarie” y Circular Externa 003 de 2015
- Archlvo General de Ia Nacidn,

140.34.25

Informes Peticiones Quejas y Reclamos

* Informe
* Anexos

10

Serle y subserles documentales hibiidas (soporte fisico, coreo electrénlco o
ventanllla tnica virtual) que dan cuenta de la labor administrativa adelantada por,
Empresas Publicas del Quindio y presentada a los entes de controf yfo entidades
del Estado. Poseen valores primarios y secundarfos porque reflejan actuaciones
Institucionales y su evolucddn a partir de la modificaddn del marco normativo)
nacional, Cumplido el Yempo de retenddn se conserva totalmente. Se suglere
digitatizadidn como estrategla de conservaddn del soporte papel y la informacién
contenida en el documento serd dispuesta de forma digital para futuras consultas
de la dudadanfa, Constituddn Politica de 1a Repiblica de Colombla. Articules 119 y
278, Ley 1437 de 2011 "Por la cual se explde el Cddigo de Procedimiento
Admiristrative ¥ de lo Contendloso Administrativo™, Ley 1952 de 2019 "Por medlo
de la cual se explde el Cédigo General Disclplinarfo” y Crcular Externa 003 de 2015
- Archivo General de la Naddn.




140.34.26

Informes Plan Anticorrupeifin y Atencién al

Cludadano

* Informe
* Ancxos

10

Serle y subseres documentales hibrdas (soporte fisioo, comeo elactrdnico ©
ventanilla tfinica virtual) que dan cuenta de 1a fabor administrativa adefantada por
Empresas Publicas del Quindio y presentada a los entes de control y/o entidades
del Estado, Poseen valores primaros y secundarios pomue refiefan actuadones
Institucionales v su evoluddn a partir de la modificacién del marco nommativo
nadional. Cumplido el Hempo de retencién se conserva totalmente. Se suglere)
digitalizaddn como estrategla de conservacidn del soporte papel y fa informacién|
contenlda en el documento serd dispuesta de forma digita! para futuras consultas
de |2 dudadania. Constitucdién Palitica de la Repiiblica de Colombla. Articulos 119 ¥
278, Ley 1437 de 2011 "Por fa cual se axplde el Cidigo de Procedimiento
Administrativo y de lo Contencioso Administrativo”, Ley 1952 de 2019 “Per medio
de la cual se axpide el Chdigo General Disciplinaro® y Circular Externa 003 de 2015
- Architvo General de la Naddn.

140.24.29

Informes Rendicion de Cuenta

* Informe
* Ancxos

10

Sere y subseries documentales hibrdas (soporte fisico, comeo electrdnico o
ventanilla finlca virtual) que dan cugnta de la labor adminlstrativa adelantada por|
Empresas Publicas del Quindio y presentada @ los entes de control y/o entidades
del Estado. Poseen valores primarios y secundarios porque reflefan actuaciones
institucionales y su evalucién a partir de [a modificacidn del marco normativo
nacional. Cumplido el tiempo de retencién se conserva totalmente. Se suglere
digitalizacion como estrategia de conservadién del soporte papel ¥ la Informadidn|
contenfda en el documento serd dispuesta de forma digital para futuras consultas
de Ia dudadania. Constitucidn Polftica de la Repilblica de Colambia, Articulos 119 y)
278, Ley 1437 de 2011 “Por la cual se expide ¢ Cidigo de Procedimiento
Administrativo v de lo Contencloso Administrativo”, Ley 1952 de 2019 “Por medio
de la cual se expide el Codigo General Disciplinario™ y Circufar Externa 003 de 2015
- Archivo General de Ia Naddn,

140.34.30

Informes Riesgos de Corrupeién

* Infoeme
* Anexos

10

Sere y subseres documentales hibridas (soporte fislco, comeo electrdnice o
ventanilta dnica virtual} que dan cuenta de la labor administrativa adetantada por

|Empresas Publicas del Quindio y presentada a los entes de control y/o entidades

del Estado. Poseen valores primaros ¥ secundarios porque reflejen actuaciones
Instituclonales ¥ su evoluddn a partr de la modificacién del marco nermativo
naclonal. Cumplido el tlempo de retenddn se conserva totalmente. Se suglere
digitalizacion como estrategla de conservadién del soporte papel y la Tnformacion
contenida en el documents serd dispuesta de forma digital pam futuras consultas
da la dudadania. Constitucién Politica de 1a Reptiblica de Colomba, Articules 119 y
278, Ley 1437 de 2011 “Por la cwal se explde el Gdigo de Procedimiento
Administrativo y de lo Contendoso Administrativo®, Ley 1952 de 2019 *Por medio
de la cual se explde el Codigo General Disdiplinario” y Clrcular Externa 003 de 2015
- Archivo General de 1a Nadién,

140.34,31

Informes Semestral Control Interno

* Informe
* Anexos

10

Serie y subseries documentales hibridas (soporte fisloo, comeo electrdnico g
ventanilla dinfca virtual) que dan cuenta de la labor administrativa adelantada por
Empresas Publicas del Quindio y presentada a los entes de control y/o entidades
del Estado. Poseen valores primarfos y secundarios porque reflejan actuadones
Institucionales y su evolucidn a partir de la modificacién del marco normaltiva
nadonal. Cumplido el tempo de retenclén se conserva totalmente. Se suglere
digitallzacién como estrategla de conservacién del soporte papdl y la Informacidn
contenida en el documento serd dispuesta de forma digital pare futuras consultas
da la dudadania. Constitucién Politica de la Repiiblica de Calombla, Articulos 119 v
278, ley 1437 de 2011 “Por la cual se explide ¢ Cddigo de Procedimiento
Administrative y de o Contencloso Administrativo”, Ley 1952 de 2019 “Por medio
da la cual se explde el Cédigo Genera! Disciplinario™ y Circular Externa 003 de 2015
- Archivo General de la Nacidn.




140.36 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

140.36.04 |Formato Unico de Inventario Documental - FUID

* Formato Unioo de Inventario Documental - FUID

Serle y subseries documentales hibridas reglstran la relaboracién, actualizacion v
wamite de los Instrumentos archivisticos de empresas Publicas del Quindio,
reflajando 1a evoluddn administrativa y e} cumplimiento de la normatividad vigente
en materda de gestidn documental. Posee valores secundaries y cumplido el tempoj
de retenddn se conserva totalmente. Se sugiere la digitalizadidn para garantizar 13
conservacién de la informadén y su disposicién a la dudadanfa en consultas
futtras. Ley 594 de 2000, Decreto 1080 de 2015 "Decreto {nlco reglamentario del
sector cultura® y Gircular 003 de 2015 del AGN

140,48 PLANES

140.48.03 |Plan Anual de Auditoria

* plan anual de autecontrol

Serie y subseres documentales hibridas que reflejan fa evoludén administrativa de
1 Instltucion para dar cumplimiento a la legistacion colombiana, Poseen valores
primarios y secundarios. Qumplido el iempo de retencién se conserva totalmente
en sg! soporte original, Circular externa 003 de 2015 — Archivo General de la
Macidn.

140.48.04 |Plan Anval de Autocontrol

v

* Programa anual de auditoria

Serie y subseries documentales hibridas que reflejan [a evoluddn administrativa de
la Institudidn para dar cumplimiento a la legistacidn colomblana, Poseen valores
primarios y secundarios. Cumplido el tiempo de retenddn se conserva totalmente:
en su soporte original. Clrcular extemna 003 de 2015 — Archivo General de la
Nacidn.

CONVENCIONES

SIMBOLOGIA

C.T: CONSERVACION TOTAL

SERIE DOCUMENTAL; Negrilla y maytiscula sostenida

S: SELECCION' SUBSERIE DOCUMENTAL: Tipo oracién y negrilla
D: DIGITALIZACION TIPOLOGIA DOCUMENTAL: Minuscufa y sin negrilla
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