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1. INTRODUCCION

El presente Manual de Calidad tiene como finalidad describir el Sistema de Gestion de la Calidad
de la Empresas Publicas del Quindio, EPQ S.A E.S.P, para el aseguramiento de la calidad en la
prestacion de sus servicios, cumpliendo a su vez con el Sistema de Desarrollo Administrativo, y
los estandares de calidad de la Norma Técnica Colombiana en la Gestion Publica NTCGP
1000:2009, que promueven en conjunto, fortalecer la capacidad administrativa y el desempefio
institucional, con el fin de aumentar la efectividad de la rama ejecutiva del poder publico y otras
entidades prestadoras de servicios, para producir resultados que satisfagan los intereses
ciudadanos y en tal sentido lograr que EPQ S.A E.S.P cumpla con altos estandares de calidad en
la prestacion de los servicios publicos domiciliarios de Acueducto, Alcantarillado y Gas en el
departamento del Quindio y zona de influencia.

Este Manual se encuentra a disposicion de todos los usuarios, ciudadanos, servidores y partes
interesadas del Sistema de Gestion de la Calidad de Empresas Publicas del Quindio, EPQ S.A
E.S.P, como guia fundamental para la comprension de la estructura, composicion y compromiso
de la Entidad. El manual puede ser revisado y evaluado de forma obligada en las auditorias
internas y externas que asi lo requieran.
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2. INFORMACION EMPRESARIAL

2.1 Contexto Histoérico y Empresarial

Empresas Publicas del
Quindio, EPQ S.A E.S.P tuvo
su inicio con la razon social
Empresa Sanitaria del Quindio
ESAQUIN S.A. que fue
constituida  por  Escritura
Publica nimero 826 del dia 26
de abril de 1989 de la Notaria
Primera de Armenia Quindio,
como sociedad anénima entre
entidades publicas,
clasificadas legalmente de
conformidad con el régimen
de servicios publicos
domiciliarios Ley 142 de 1994,
como EMPRESA DE
SERVICIOS PUBLICOS
OFICIAL, con domicilio principal en la ciudad de Armenia. La Escritura de Constitucion fue
suscrita por el entonces Gobernador del Departamento del Quindio, doctor Carlos Alberto Gomez
Buendia, asi como los alcaldes municipales de: Montenegro, La Tebaida, Quimbaya, Circasia,
Génova, Buenavista, Salento, Cérdoba, Pijao y Filandia.

Posteriormente cambié su denominacion social por Empresas Publicas del Quindio, EPQ S.A
E.S.P, con Escritura Publica nimero 61 del dia 15 de enero de 2016 de la Notaria Cuarta de
Armenia Quindio. Simultaneamente la Entidad amplié su objeto social para la prestacién de
otros servicios como lo son el Gas GLP por redes y Nuevos Negocios.

Actualmente su sede principal se encuentra ubicada en la ciudad de Armenia Carrera 14 No. 22-
30 y oficinas coordinadoras en cada uno de los nueve (9) municipios socios donde actualmente
administra y presta los servicios de Agua Potable, y Saneamiento Basico y en los municipios de
Cordoba, Pijao, Buenavista y Génova los servicios de gas GLP por redes.
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Empresas Publicas del Quindio, EPQ SA ESP, en cumplimiento de la Ley 142 de 1994 y demas
normatividad vigente, se encuentra inscrita ante la Superintendencia de Servicios Publicos
Domiciliarios — SSPD, con ID 330. Las actividades registradas para el servicio de acueducto son:
Captacion, conduccion, tratamiento, almacenamiento, distribucidn, comercializacién, para el
servicio de alcantarillado: Recoleccién, conduccidn, tratamiento,  disposicion final y
comercializacion y para el servicio publico de gas Distribucion.

Empresas Publicas del Quindio, EPQ S.A E.S.P, actualmente es el prestador—operador de los
servicios publicos domiciliarios de Agua Potable, Saneamiento Basico en nueve municipios del
departamento del Quindio: Buenavista, Circasia, Filandia, Génova, La Tebaida, Montenegro,
Pijao, Quimbaya y Salento y para el servicio de gas por redes los municipios de Génova, Pijao,
Buenavista y Cordoba.

El modelo Regional implementado obedece a la politica sectorial del Gobierno Nacional, en una
posicién preferente para la prestacion del servicio frente a otros posibles prestadores, la
Empresa tiene la facultad para operar siempre y cuando la prestacion de los servicios sea
eficiente y permita la sostenibilidad de la misma.
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2.2 Valores Corporativos.

Crecimiento. Establecer estrategias que conduzcan a la empresa a expandir su
infraestructura con el fin de atender con eficiencia y eficacia.

Rentabilidad. Generar valor permanente y crecimiento sostenido de la empresa con
rentabilidad social.

Objetivo de produccion. Establecer mecanismos que garanticen la generacidon de
ingresos Y la reduccion de la cartera.

Administrativo Garantizar que el sistema de administracion brinde los niveles de
racionalizacion, optimizaciéon y efectividad en la prestacion de los servicios
empresariales, con vision de sostenibilidad y rentabilidad social.

Servicio al Cliente. La razon de ser de la empresa es el cliente externo, a través de
su completa satisfaccion en la prestacion de los servicios publicos de acueducto,
alcantarillado y gas en el departamento del Quindio. La atencién oportuna a los
reclamos como a las solicitudes de mejoramiento del servicio, sera una prioridad
corporativa.

Mejoramiento Recurso Humano. Disponer de personal altamente calificado para el
desempefio de su labor, suministrando un servicio de mejor calidad a los usuarios y
siendo cada vez mas competitivo en el area personal y empresarial.
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2.3 Propuesta de Valor.

La propuesta de valor que ofrece Empresas Publicas del Quindio EPQ S.A E.S.P esta centrada en
satisfacer las necesidades de nuestros clientes, en este sentido nuestra propuesta de valor se
constituye en una serie de ventajas diferenciadoras que se busca dia a dia alcanzar:

ATRIBUTO DE LOS
SERVICIOS IMAGEN / GOODWILL RELACIONES
e CALIDAD e CREDIBLIDAD Y e RESPETO Y
e CANTIDAD CONFIANZA CORDIALIDAD
e CONTINUIDAD e ORGANIZACION Y e RESPUESTA AGIL Y
e SEGURIDAD RESPALDO OPORTUNA
e TARIFAS JUSTAS e COMPROMISO . ACOMPANAMI!ENTO Y
AMBIENTAL COMUNICACION
PERMANENTES.
2.4 Organigrama de la entidad
JUNTADIRECTIVA
frememmemeneeeen] Revisoria fiscal

e b
Oficina Asesora de Oficing Asesora de
Seaetaria General Gastidn Control Interno

Oficina de Oficina Control Interno
Comunicaciones 1 Disciptinario

Subgerenda de Subgerencia -
Planeaciony Comercializacion de A::?gma
Mejoramiento Alcantarillado Seiuicion y Meacu "i'?""dz":ﬂ :
Institucional Cliente
|| Planeacién Ofidnas —— Gestidn Finandlera
Institucional — :’m’cp%gb?f Almacenamiento municipales :
Planeacion témica | . Filandla —
y ambiental acdn Gestién Talento
1 Mmimien\;o Operadion y * Sadlento Humano
— Redes de Mantenimiento + Circasia y
Laboratorio de : Redes Intemas * Montenegro
Ensayo de Calidad Distribudidn I « Quimbaya L  Gestidn de
G Apm Recoleccion, Operacidn y * La Tebaida it
Transporte y Mantenimiento + Cbrdoba
‘ Gestién de Calidad — | ataianic de Redes Externas * Buenavista L | Gestibn Sisternas
Aguas Residuales g ‘G"g‘z s de Informacién
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2.5 Direccionamiento Estratégico

2.5.1 Mision

MISION
Empresas Publicas del Quindio, EPQ S.A
E.S.P, es una empresa que existe para contribuir
a la vida y al bienestar de la comunidad de la
region donde ejerce su actividad, a través de la
prestacion de servicios publicos domiciliarios de
Acueducto, Alcantarillado y Gas que cumplen

altos estandares de calidad, continuidad,
cantidad y cobertura, labores ejercidas con
responsabilidad social y ambiental, dando
aplicacion a la normatividad vigente y a los
principios de neutralidad, solidaridad,
distribucion, simplicidad y transparencia.

2.5.2 Vision
VISION

En los proximos cuatro anos, Empresas Publicas del
Quindio, EPQ SA ESP, continuara siendo una
empresa sostenible y solida financieramente, que sera
reconocida en la region por el cumplimiento exitoso e
innovador de su propuesta de valor relacionada con la
prestacion de servicios publicos domiciliarios de
Acueducto, Alcantarillado y Gas que satisfacen
plenamente a la comunidad beneficiaria, logrados a

través de trabajadores competentes y de gran calidad
humana que ven soportada su labor en procesos
estandarizados y eficaces y en una infraestructura
fisica y tecnologica que evoluciona continuamente
ante los cambios del entorno y ante las necesidades y
expectativas de sus clientes.
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2.5.3 Politica de Calidad
POLITICA DE CALIDAD

Empresas Publicas del Quindio, EPQ SA ESP, se
compromete a mejorar continuamente la
prestacion de los servicios publicos domiciliarios
de Acueducto, Alcantarillado y Gas, en los
municipios del departamento del Quindio donde

tiene su area de influencia, mediante el
cumplimiento de los requisitos legales y
normativos, un eficiente manejo de los recursos
financieros , personal competente y
comprometido que une sus esfuerzos para
garantizar la satisfaccion de los clientes y partes
interesadas.

2.5.4 Objetivos Estratégicos: Asociados al Plan Estratégico Institucional

Objetivo 1: Tener procesos estandarizados y eficaces con buen soporte
tecnoldgico y de infraestructura que garanticen el cumplimiento de la
propuesta de valor.
e dasel Indicadores Asociados:
o Eficacia de Procesos
e Cumplimiento estandares NTC-GP 1000:2009
e Cumplimiento plan de accion.

CALIDAD
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CLIENTES

Objetivo 2: Satisfacer las necesidades de los clientes relacionadas con
los servicios de Acueducto, Alcantarillado y Gas domiciliario, a través de
una propuesta de valor que cumpla con las expectativas de proveedores y
partes interesadas.

Indicador Asociado:
e Indice de Satisfaccion de Usuarios
e Indice de satisfaccion de proveedores
e Indice de PQRS misionales
e Indice de hallazgos / sanciones

FINANCIERO

Objetivo 3: Tener una organizacion sdlida econdmicamente que genere
valor de manera sostenible.

Indicador Asociado:
e EVA
e Eficiencia en el recaudo
e Liquidez ajustada y endeudamiento.

APRENDIZAJE Y
DESARROLLO
DEL TALENTO

HUMANO

Objetivo 4: Contar con un talento humano competente y de gran calidad
humana, que aprenda continuamente y practique los valores corporativos
en un ambiente laboral favorable y seguro.

Indicador Asociado:
e Seguimiento al desempefio
e Indice de clima laboral
e Cumplimiento plan de capacitacién y formacion
e Cumplimiento de requisitos SSST

7/ somos
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3. GENERALIDADES DEL SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD

Alcance

La aplicacidon de este manual se dirigira para los servidores que conforman todos los procesos
de Empresas Publicas del Quindio, EPQ SA ESP con el fin de cumplir con los estandares de
calidad requeridos por la Norma Técnica Colombiana en la Gestion Publica NTCGP 1000:2009 y
las politicas de desarrollo administrativo, contempladas en el modelo integrado de planeacion y

gestion.

Exclusiones

De acuerdo a los requisitos exigidos por la norma NTC GP 1000:2009 el Sistema de Gestion de
Calidad de Empresas Publicas del Quindio, EPQ S.A E.S.P no presenta ninguna exclusion.
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4. SISTEMA DE GESTION DE LA CALIDAD.

Requisitos Generales:

La Empresas Publicas del Quindio, EPQ SA ESP, ha identificado y determinado los procesos en
su Sistema de Gestion de la Calidad, mediante el siguiente MAPA DE PROCESOS:

Ieﬂ tu vida

MAPA DE PROCESOS

EMPRESAS PUBLICAS DEL QUINDIO S.A ES.P
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PROCESOS ESTRATEGICOS.

Direccionamiento Estratégico: Tienen como finalidad garantizar la formulacién, revision y
cumplimiento de los grandes propdsitos de la Entidad (Mision, Visién, Cultura Corporativa), y
del Plan Estratégico conforme a su objeto social y naturaleza juridica.

Planeamiento y Mejoramiento institucional: Se encarga de direccionar la formulacién y
ejecucién de los planes, programas, proyectos y sistemas, necesarios para el adecuado
cumplimiento del plan estratégico de la Entidad, y de las politicas institucionales, asi como de la
normatividad vigente.

Planeacion Institucional: Su propdsito es garantizar que la gestidn de la estructura tarifaria,
la viabilizacién de proyectos de inversion, la informacion asociada, la gestidon comunitaria
institucional y la formulacion y seguimiento al plan de accién, se desarrollen de acuerdo con
la normatividad vigente y las politicas de la organizacion.

Planeacion Técnica y ambiental: Se encarga de coordinar, orientar y asesorar a la entidad
en la formulacién de los planes, programas y proyectos que permitan el desarrollo de los
servicios publicos domiciliarios a cargo de Empresas Publicas del Quindio, EPQ S.A. E.S.P. de
manera que se garantice el mejoramiento de la calidad de vida de los usuarios de los servicios.

Gestion de Calidad: Encargado de coordinar las diferentes etapas que abarca la planeacion,
implementacién, medicién y mejora del Sistema de Gestién de Calidad, de manera que se logre
el mejoramiento continuo de todos los procesos que abarca el sistema.

Laboratorio de Ensayo y Calidad del Agua: Su objeto es realizar ensayos fisico quimicos y
microbioldgicos al agua cruda, agua potable y agua residual, que permitan garantizar bajo
métodos confiables la validez de los resultados emitidos.

PROCESOS OPERATIVOS:

Acueducto: Constituye la planeacion y ejecucién organizada de las acciones que se llevan a
cabo en las diferentes plantas de tratamiento de agua potable de los siguientes municipios:
Buenavista, Circasia, Filandia, Génova, La Tebaida, Montenegro, Pijao, Quimbaya y Salento.

Produccion de Agua Potable: Conforma la planeacién y ejecucion organizada de las acciones
que se llevan a cabo en las diferentes plantas de tratamiento de agua potable para realizar y
controlar los procesos de potabilizacién que permitan cumplir con los estandares de calidad de

7/ somos
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agua para consumo humano, en los municipios de Buenavista, Circasia, Filandia, Génova, La
Tebaida, Montenegro, Pijao, Quimbaya y Salento.

Operacion y Mantenimiento Redes de Distribucion: Tiene como finalidad distribuir agua
potable a los usuarios de los nueve municipios que opera Empresas Publicas del Quindio, EPQ
S.A. E.S.P. a través de las redes matrices de acueducto con altos estandares de calidad,
cantidad y continuidad, asegurando una eficiente prestacion del servicio.

Alcantarillado: Garantiza la prestacion del servicio publico de alcantarillado, en concordancia
con las politicas y directrices fijadas por la empresa, trabajando de manera articulada desde la
medicion de caudales a la entrada de la planta de tratamiento, hasta la disposicion de aguas con
un alto indice de remocién de material contaminante.

Recoleccion, Transporte y Tratamiento de Aguas Residuales: Su objeto es remover los
contaminantes fisicos, quimicos y bioldgicos presentes en el agua afluente del uso humano.

Gas: Encargado de direccionar las etapas de construccion, habilitacion, rehabilitacion o
reposicion del servicio, actividades que se desarrollan bajo condiciones controladas, reduciendo
al maximo los riesgos laborales. El proceso inicia con la solicitud de llenado de los tanques al
proveedor, la comercializacién del servicio para la construccién de nuevas redes, la fidelizacion
de nuevos usuarios; Yy termina con la medicién de consumos que se realiza mediante la toma
de lecturas al usuario de manera programada.

Asi mismo el proceso de Gas, se encarga de adelantar actividades relacionadas con nuevas
unidades de negocio, para el fortalecimiento de la gestion empresarial.

Almacenamiento: Tiene como finalidad garantizar la disponibilidad permanente de gas
propano a los usuarios del servicio de manera eficiente y segura, cumpliendo con la
normatividad aplicable y las politicas de la empresa.

Operacion y mantenimiento redes externas: Garantiza la cobertura eficiente en la
prestacion del servicio de gas domiciliario a través de las redes de distribucién con altos
estandares de calidad, cantidad y continuidad cumpliendo con la normatividad aplicable y las
politicas de la empresa.

7/ somos
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Operacion y mantenimiento redes internas: Garantiza que la operacion y mantenimiento
de las redes internas domiciliarias cumplan con las especificaciones técnicas y normativas de
manera eficiente y segura.

Comercializacion de servicios y atencion al cliente: Tiene como finalidad, garantizar la
oferta de servicios publicos de excelente calidad, que logren satisfacer las necesidades y
expectativas de los usuarios y partes interesadas. Al interior del proceso se genera la venta,
medicion, facturacidon y control de pérdidas comerciales de los servicios publicos domiciliarios
ofrecidos de acuerdo a la normatividad vigente y politicas de la empresa.

Facturacion: Realiza los cobros por consumo de los servicios publicos, de acueducto,
alcantarillado y gas a los suscriptores de EPQ S.A E.S.P, se inicia con la recoleccion de
informacién para generar la factura y termina con la entrega de la misma a los suscriptores en
cada municipio.

Cartera: Se encarga de la ejecucion de politicas de recuperacion de cartera, las cuales son
disefiadas para el cumplimiento de sus obligaciones de los usuarios, obedeciendo a criterios de
estratificacion socio econdmica, cuantia y antigliedad, con la aplicacién del debido proceso en
las etapas persuasiva y coactiva.

Pérdidas Técnicas: Se encarga de garantizar la identificaciéon de las pérdidas técnicas
principalmente a fugas en componentes de conduccién vy distribucién de agua, filtraciones en
los tanques de almacenamiento de agua y fugas en las conexiones domiciliarias, lo mismo que
las pérdidas comerciales asociadas a la medicion y facturacion de los suscriptores del sistema.

Atencion al Cliente: Se encarga de prestar servicios integrales a los clientes, proporcionando
comunicacion oportuna y directa con ellos, en caso de que éstos necesiten manifestar reclamos,
sugerencias, plantear inquietudes sobre los servicios de acueducto, alcantarillado y gas licuado
de petrdleo, solicitando servicios frente a los distintos procesos de la empresa a los usuarios.

PROCESOS DE SOPORTE:

Gestion Juridica: tiene como objetivo atender las necesidades de caracter legal de Empresas
Publicas del Quindio, EPQ S.A E.S.P, propendiendo por la aplicacion de la normatividad vigente a
cada uno de los procesos que se desarrollan en EPQ, atiende todos los asuntos judiciales,
contractuales y administrativos, proporcionando respaldo juridico en los procesos contractuales
y representacion judicial y extrajudicial de la entidad.
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Gestion Administrativa y Financiera: Su propdsito es direccionar, supervisar y gestionar de
manera eficiente los recursos humanos, fisicos y financieros de Empresas Publicas del Quindio,
EPQ S.A E.S.P, contribuyendo al cumplimiento de las politicas de desarrollo administrativo y por
ende al logro de las metas y objetivos institucionales.

Gestion Financiera: Gestionar y administrar los recursos financieros de Empresas Publicas del
Quindio, EPQ S.A E.S.P, brindando informacion confiable y veraz de manera que se asegure
que los recursos econdmicos sean optimizados de acuerdo a las necesidades y obligaciones de
la empresa.

Gestion de Talento Humano: Gestionar el recurso humano de Empresas Publicas del
Quindio, EPQ S.A E.S.P, proporcionandole bienestar y formacién en procura de su competencia
de manera que se logren los objetivos establecidos por la entidad.

Gestion de Recursos Fisicos: Apoya a todos los procesos de la organizacion, en la
provisidn de los recursos necesarios para el logro de los objetivos institucionales.

Gestion Sistemas de Informacion: Tiene como finalidad administrar, desarrollar y mantener
la gestion de EPQ, servicios informaticos, equipos de computo, redes de datos, seguridad
informatica, garantizando el apoyo logistico para el buen desarrollo de los procesos de Empresas
Publicas del Quindio, EPQ S.A E.S.P.

PROCESOS DE CONTROL Y EVALUACION:

Gestion Control Interno: Evaluar la efectividad del Sistema de Control Interno identificando
oportunidades de mejora de forma objetiva e independiente, para coadyuvar al cumplimiento
de logros de la empresa, acompana a la Alta Direccion en la introduccidon de los correctivos
necesarios para el cumplimiento de los requisitos, metas y objetivos institucionales.

La interaccion de cada proceso, se refleja en las caracterizaciones por proceso, en donde se
identifican los proveedores, entradas, las actividades, salidas y usuarios, es decir, este Ultimo
quienes se benefician con las actividades adelantadas por la empresa (ver documento anexo:
Caracterizacion por Proceso)

La estructura por procesos, facilita la ejecucion de los procedimientos tal como estan descritos.
Todo proceso tiene designado un LIDER que debe participar en la planeacion, ejecucion,
medicion, control y seguimiento de los compromisos a cargo.
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Requisitos de la documentacion:

Para cumplir con los requisitos de control de la documentacidn y de registros, se ha
documentado los procedimientos obligatorios y necesarios identificados por la propia Empresa.
En el presente manual se hace referencia a estos documentos, ya que la descripcidén detallada
se realiza en cada procedimiento.

-Procedimiento para el control de documentos: Establece los parametros basicos para la
elaboracion, codificacion y distribucion de los documentos del Sistema de Gestion de Calidad de
EPQ, para garantizar la actualizacion coordinada y permanente de los mismos.

-Procedimiento para el control de Registros: Establece los criterios basicos para la
identificacion, almacenamiento, proteccidn, recuperacion, tiempo de retencidn y disposicion de
los registros de los diferentes procesos que abarca el sistema, demostrando la conformidad y
eficacia del mismo.

-Procedimiento para el control del servicio no conforme: Describe las actividades que
deben realizarse para asegurar que los servicios que no sean conformes con los requisitos
previamente establecidos, sean identificados, corregidos y controlados para prevenir su uso o
entrega no intencional.

-Procedimiento de acciones correctivas y preventivas: Establece la metodologia para
tomar de manera oportuna acciones que permitan eliminar las causas de no conformidades
reales o potenciales que impidan el logro de los objetivos planificados por la entidad, asi como
establecer acciones de mejora.

-Procedimiento para las auditorias internas: Establece la metodologia vy los
lineamientos a seguir para la planeacion, ejecucion y seguimiento de las Auditorias internas que
determinan la conformidad del Sistema Gestion de Calidad con los requisitos de ley, del cliente y
la normatividad establecida por la empresa.
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5. COMPROMISO DE LA ALTA DIRECCION

La Alta Direccion de Empresas Publicas del Quindio, EPQ S.A. E.S.P., esta representada por el
Gerente General, quien participa activamente en la implementacion y mantenimiento del
Sistema de Gestidn asi como en la mejora continua de los procesos que abarca la Entidad.

Representante de la Alta Direccion

El Representante por la Alta Direccion ante el Sistema Gestidon de Calidad es el Subgerente de
Planeacion y Mejoramiento Institucional quien mediante Acto Administrativo “Resolucion 1137
de 2016" ha sido designado para cumplir las siguientes funciones:

1.

Representar a la Direccion en el desarrollo de las acciones necesarias para la
implementacidon, mantenimiento y mejora del sistema, constituyéndose en el soporte
principal del representante legal.

Informar a la Direccion de la Entidad sobre el desempefio del SGC y de cualquier necesidad
de mejora.

Verificar que se establezcan, realicen y mantengan los procesos necesarios para la
implementacion y mejora del SGC en la Entidad.

Asegurar y respaldar las actas del Comité de Calidad y el respectivo archivo de los
documentos generados del sistema.
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5. Proponer estrategias para integrar o armonizar el Sistema de Gestion de Calidad con otros
modelos de gestidn y de control mediante normas de aplicacion.

6. Asegurar que dentro del sistema de gestion de calidad, se promueva la toma de conciencia
de la atencion a los requerimientos del cliente-usuario en todos los niveles de la entidad.

Requisitos del cliente

Los requisitos relacionados con la prestacidon de los servicios publicos de acueducto,
alcantarillado y gas, estan establecidos en los CONTRATOS DE CONDICIONES UNIFORMES,
disefiados de conformidad con el Articulo 128 de la Ley 142 de 1994, permitiendo orientar a los
clientes (usuarios o suscriptores) del servicio, sobre las condiciones técnicas y operativas para
la prestacion de cada servicio.

Los procesos estratégicos, operativos y
de soporte establecidos por Empresas
Publicas del Quindio EPQ S.A E.S.P son
los que apoyan los servicios de
acueducto, alcantarillado y gas, los
requerimientos de los clientes estan
claramente determinados en la matriz
de requisitos de cada proceso:
Requisitos del cliente, requisitos legales,
requisitos  implicitos y  requisitos
organizacionales; los cuales se
identifican para su implementacion. De
esta manera se cumple con los criterios
de calidad, establecidos como requisitos
en la norma NTC GP 1000:2009.

La empresa cuenta con la recepcion y
tratamiento de las peticiones, quejas y
reclamos a través del procedimiento
para el control del servicio no conforme, liderado por el area comercial, asi como con el
procedimiento para la gestion del riesgo con el propdsito de corregir y prevenir la no
conformidad de los usuarios frente a la prestacion de los servicios.

Asi mismo se implementan las politicas de Transparencia, Participacion y Servicio al Ciudadano;
y de Eficiencia Administrativa, de conformidad con el decreto 2482 de 2012, a través de las
cuales se cumple con el Plan Anticorrupcion y de atencion al ciudadano, la rendicion de
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cuentas, la estrategia anti tramites, ventanilla Unica entre otros servicios dispuestos al
ciudadano para la simplificacion de tramites, acceso de informacién a la comunidad y cercania
con el suscriptor y ciudadano.

Responsabilidad y Autoridad:

En el Manual de funciones, se han establecido y documentado las responsabilidades y
autoridades de los cargos relacionados con el Sistema de Gestidén de Calidad, describiendo de
manera clara las funciones, conocimientos, competencias, formacidn entre otros, asi como la
descripcién de los perfiles a proveer, este documento esta bajo el control de la oficina de
Talento Humano.

Asi mismo a través de la resolucion 1137 de 2016 se asignan responsabilidades en relacién al
Sistema de Gestidn de Calidad de Empresas Publicas del Quindio, para garantizar la adecuacién
y mantenimiento del SGC, a través del representante de la alta direccidn, el coordinador del
sistema de gestion de calidad y a quienes integran el Comité de Calidad.

Comunicacion Interna:

Para garantizar una adecuada Comunicacién Interna con los funcionarios de la Empresa, se
promueve el uso de los correos institucionales, se utilizan carteleras, boletines, pagina web y
mediante la realizacion periddica de los comités activos. El sistema de gestidon de calidad se
divulga, mediante reuniones periddicas con los equipos de trabajo, el uso de la cartelera
institucional en la sede principal y las coordinaciones municipales, los boletines informativos, y la
carpeta en red compartida, a la cual tienen acceso todos los funcionarios de la Entidad, sede
principal.

Revision por la Direccion

La revisidn por la direccion se realiza de manera planificada semestralmente para asegurar la
conveniencia, adecuacion, eficacia y eficiencia del SGC, y de manera trimestral se adelanta las
sesiones del comité de calidad las cuales quedan soportadas mediante las actas de revision
gerencial, que incluye todas las entradas establecidas en la norma NTC GP 1000:2009, numeral
5.6.2.
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6. GESTION DE LOS RECURSOS.
Provision de recursos.

Se realiza un presupuesto anual
donde se estiman los ingresos y
gastos con base en la ejecucion del
afo anterior, y las proyecciones
conforme al marco fiscal de mediano
plazo. El proyecto de presupuesto
es presentado y aprobado mediante
sesion de junta directiva para ser
aplicado en la Vvigencia fiscal
correspondiente. De esta manera
ser proporcionan los  recursos
necesarios para la operacion de los
procesos Y la eficiente prestacion de
los servicios publicos.

Recursos Humanos.

La entidad mediante la
implementacién de la politica de
“Gestion del Talento Humano” vy la
aplicacion del  procedimiento de
vinculacion de personal, suministra
el recurso humano necesario y
competente para cada uno de los
cargos, se realiza un detallado
proceso de seleccion, induccion vy
reinduccién al personal de manera
que se garantice al personal el
conocimiento necesario para la
realizacion de las actividades propias
del cargo y que contribuyan al desarrollo de las funciones estratégicas, misionales, operativas y
de apoyo a la gestién y al control.
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Competencia, Toma de Conciencia y Formacion:

Para garantizar un efectivo desempeio laboral de los funcionarios, la entidad ha definido,
documentado e implementado el Plan Institucional de Capacitacion, el cual tiene como fuente
para su construccion los resultados de los seguimientos al desempefio laboral, las necesidades
manifestadas por los lideres de procesos mediante oficios, los resultados de auditorias internas,
los registros del servicio no conforme, las quejas y reclamos, las acciones correctivas,
preventivas y de mejora, identificadas por los procesos.

El plan de capacitacidn tiene una vigencia anual y la entidad apropia recursos econdmicos para
su ejecucién. Los registros de la competencia de cada funcionario, reposan en las hojas de

vida, las cuales se encuentran controladas y estan en custodia del proceso de Gestién de
Talento Humano.

Infraestructura

La entidad cuenta con las instalaciones locativas para el desarrollo de su actividad misional,
controlando de manera permanente su mantenimiento y control, de esta manera se aplican
procedimientos claros para el adecuado manejo de los recursos fisicos entre ellos se destaca:
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26 Aducciones 19.531 Km de Longitud

en redes de acueducto

241,55 Km de Longitud
en redes de alcantarillado

También hace parte de la
infraestructura: terrenos, construcciones
en curso, edificios e instalaciones, vias de
Comunicacion y acceso, plantas y ductos,
redes, lineas y cables, maquinaria y
equipo, muebles, enseres y equipos de
Oficina, equipos de comunicacién vy
computacion, equipo de transporte,
traccion y elevacion e intangibles.

La administraciéon de la infraestructura
permite verificar, clasificar, analizar,
: ‘ d valorizar los bienes de la entidad, lo cual
£ g SMMEP2  _ posibilita efectuar un control razonable
B T ' de las existencias reales de los
elementos devolutivos en servicio, para evitar errores, pérdidas, entre otras posibles acciones
relacionadas con su vida util.

Hace parte de la infraestructura fisica las siguientes instalaciones locativas:

La Oficina principal ubicada en la carrera 14 No. 22 - 30 Armenia
Oficina de atencién y recaudo calle 13 carrera 4 edificio Firenza local 5 Montenegro
Oficina de atencion y recaudo calle 6 no. 12-81 esquina Circasia
Oficina de atencion y recaudo carrera 7 no. 15-28 Edificio Caramanta  Quimbaya
Oficina de atencién y recaudo calle 6 No. 6-20 local C.A.M Salento
Oficina de atencién y recaudo calle 7 No. 6-43 Filandia
Oficina de atencién y recaudo calle 11 carrera 4 esquina Pijao
Oficina de atencidn y recaudo carrera 6 calle 13 esquina La Tebaida
Oficina de atencién y recaudo carrera 3 No. 2-23 Buenavista
Oficina de atencion y recaudo carrera 11 No. 24-12 Génova
Oficina de atencion y recaudo carrera 10 No. 12-40 Cordoba
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Las plantas de potabilizacion (PTAP) tienen como objetivo tratar el agua cruda para producir
agua potable (segun se define en la normativa existente en Colombia) para abastecer una
poblacion en las instalaciones de la PTAP se realizan operaciones unitarias controladas
correspondientes al tipo de tratamiento determinado.

Las Plantas de tratamiento de aguas
residuales (PTAR) tienen como objetivo
tratar las aguas residuales del
municipio y producir agua tratada con
estandares de calidad definidos en la
normativa y/o concertadas con la
autoridad ambiental, el efluente de la
planta se descarga en un cauce natural
sin alterar los objetivos de calidad del
mismo.

Las Plantas de Tratamiento de agua
potable relacionadas pertenecen a los
municipios de: Buenavista, Circasia,
Filandia, @ Génova, La Tebaida,
Montenegro, Pijao, Quimbaya vy
Salento. Asi mismo cuenta con Plantas

de Tratamlento de agua residual en Ios municipios de: Salento, La Tebaida, y el municipio de

Buenavista.

Para la adecuada prestacion del servicio de Gas,
se cuenta con tanques de almacenamiento en los

municipios de Génova, Buenavista, Pijao y el

municipio de Cérdoba.

Ambiente de trabajo.

Mediante la implementacion de actividades de
supervision se busca asegurar las condiciones
medio ambientales necesarias y adecuadas para
que los empleados de la entidad puedan realizar
su trabajo bajo condiciones controladas, el
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Sistema de Gestidon y Seguridad de la Salud y el Trabajo representa una herramienta muy
importante para el mejoramiento de la calidad de vida laboral de la entidad y su nivel de

productividad.

La entidad trabaja bajo esquemas de promocion en la creacion de una cultura en Seguridad y
salud, que debe estar sincronizada con los planes de calidad, mejoramiento de los procesos,
puestos de trabajo, desarrollo del recurso humano y la reduccién de los costos operacionales.

Empresas Publicas del Quindio, EPQ S.A E.S.P tiene entre sus propdsitos integrar la seguridad
con la calidad y la productividad. De esta manera pretende mejorar los estandares de vida
laboral, lograr una reduccion de los costos generados por los accidentes de trabajo y ante todo
promover ambientes sanos para quienes trabajan al interior.
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7. REALIZACION DEL PRODUCTO Y/O PRESTACION DEL SERVICIO

La entidad planifica y desarrolla los procesos
operativos necesarios para la prestacién del
servicio, la cual es coherente con los objetivos de
calidad que estan asociados al Plan Estratégico
Institucional y con los requisitos de otros procesos.
Los requisitos para la prestacion del servicio estan
ampliamente documentados en las politicas, planes, _
programas, procedimientos, y protocolos |
relacionados. Estos documentos definen Ilas
condiciones controladas bajo las cuales se lleva a
cabo la prestacion del servicio.

El control se realiza mediante actividades de
planificacion, revisién, verificacién, validacion,
seguimiento, y medicidon especificas para cada
proceso. Igualmente se han establecido los
criterios de aceptacion de este.

Requisitos relacionados con el cliente

Permanentemente se revisa el cumplimiento de los
requisitos legales, en concordancia con la politica de
transparencia, participacion y servicio al ciudadano,
con el fin de asegurar lo establecido en los
contratos de condiciones uniformes de acueducto, alcantarillado y gas, asi como garantizar el
cumplimiento de la ley y la normatividad interna, valorando y estableciendo la capacidad
adecuada de la Entidad, en cuanto a infraestructura fisica, administrativa, técnica, humana y
tecnoldgica para ser ofertados.

Comunicacion con el cliente

La empresa se asegura que estan resueltas las diferencias existentes entre los requisitos del
cliente por medio de LOS CONTRATOS DE CONDICIONES UNIFORMES, los cuales estan
disponibles en la subgerencia de “Comercializacion de Servicios y atencién al cliente”, como
también en las coordinaciones de los municipios de: Buenavista, Circasia, Filandia, Génova, La
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Tebaida, Montenegro, Cérdoba, Pijao, Quimbaya y Salento para la consulta de todos los
usuarios y ciudadania.

En el proceso de Gestion Comercial y en las coordinaciones municipales, se cuenta con
funcionarios responsables de la recepcién y tramite para la gestion de las sugerencias,
peticiones, quejas, reclamos y denuncias PQRD, verificando el cumplimiento de los requisitos
legales y estableciendo el nivel de satisfaccion de acuerdo al tipo de reclamacion y solucion
ofrecida.

Diseino y Desarrollo de proyectos

Actualmente una amplia y creciente proporcion de politicas publicas y de iniciativas de este
caracter se materializan a partir de la aprobacion y ejecucién de proyectos y programas que
deben cumplir con exigencias que permitan sustentar su prioridad y sus méritos desde el punto
de vista del interés publico.

La gestion de los proyectos en cooperacion con las Alcaldias, para obtener recursos del orden
municipal, departamental y nacional, empieza con la identificacién de la necesidad acorde con
las politicas de la empresa enmarcadas desde luego en la normativa vigente que rige el sector
de los servicios publicos. Estas necesidades se generan entonces desde: planes de expansion de
los servicios para satisfacer demandas actuales o potenciales; programas de reposicion o de
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rehabilitacion de la infraestructura de equipos eléctricos, mecanicos o electrdnicos; programas
de control de pérdidas, de ahorro y uso eficiente del agua, de produccién y control de la calidad
del agua.

EPQ S.A E.S.P., a partir de la demanda de la sociedad por eficiencia y transparencia en la
asignacion de recursos, realiza actividades de Disefio y Desarrollo para la prestacion de los
servicios publicos, de acueducto, alcantarillado y gas por redes, relacionadas con proyectos de
obra civil, los cuales contemplan las etapas de planificacion, revision, verificacion, validacion y
control de cambios del disefio definidas en las normas de calidad.

Compras

Para garantizar una adecuada gestién de compras de productos y servicios, la empresa cuenta
con una politica de Gestion Financiera, a través de la cual se establece el Plan Anual de
Adquisiciones PAA, con procedimientos claros de la planeacién, modalidad de adquisiciéon y
ejecucién, detallando la metodologia que debe surtirse en el momento en que los procesos
presentan sus necesidades.

La entidad evalla y selecciona sus proveedores con base en una seleccién objetiva, cumpliendo
rigurosamente los principios fundamentales de contratacion establecidos en la Ley 80 de 1993, y
en la capacidad que estos tengan para suministrar productos y/o servicios de acuerdo a las
necesidades de la entidad. Mediante el registro de seleccion de proveedores de bienes y
servicios, Empresas Publicas del Quindio, EPQ S.A E.S.P. establece la capacidad e idoneidad del
proveedor para cumplir con el objeto del contrato o labor a realizar. Mediante el registro de la
reevaluacion de proveedores, la entidad evalla
el desempefio del proveedor con el fin de
establecer oportunidades de mejora.

El andlisis de datos de los proveedores se
realiza teniendo en cuenta criterios como los
resultados de las evaluaciones de los
proveedores previas, el reporte de quejas o
reclamos por el servicio 0 producto
suministrado, si los proveedores satisfacen los
requisitos de la Empresa, si hay aplicacion de
garantias (polizas) ante cualquier
incumplimiento de éstos.
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La reevaluacion de los proveedores se realiza al finalizar los contratos (al momento de la
liquidacion del contrato) teniendo en consideracidon los puntos de vista y observaciones de
quienes fueron designados como supervisores de los mismos.

La adquisicion de los bienes, suministros y/o productos a comprar se establece en los estudios
previos, formulados por el lider del proceso que identifica la necesidad, la verificacién de los
suministros, productos y/o servicios comprados se registra en las actas de supervision, donde se
deja constancia del cumplimiento de los requisitos especificados en los pliegos de condiciones o
estudios previos.

Control de la produccion y prestacion del Servicio.

La entidad planifica y lleva a cabo las actividades de prestacion del servicio bajo condiciones
controladas, establecidas mediante la disponibilidad de informacion que describe las
caracteristicas de los productos y/o servicios que ofrece, asi mismo se establecen
procedimientos claros que se ejecutan mediante la capacitacion y las instrucciones de trabajo
destinadas a todos los servidores publicos de EPQ S.A E.S.P., lo que a su vez permite la
disponibilidad de los equipos necesarios y un sistema de registro, control y evaluacién técnica
eficiente.

Validacion de procesos

La validacion de los procesos operativos se realiza teniendo en cuenta la ejecucidon de cada uno
de ellos, en el Laboratorio de Ensayo de Calidad del Agua se validan los datos de los analisis
realizados mediante el envio programado de muestras al programa PICCAP “Programa
Interlaboratorio de Control de Calidad de Agua”.

En cumplimiento de las normas (decreto 2115 del 2007 y decreto 1575 del 2007) se deben
realizar muestreos de agua potable en las redes de distribucién, con los resultados de los
analisis fisico quimicos y bacterioldgicos de estas muestras, se calcula el IRCA. Estos datos
sucesivamente, se deben reportar al Sistema de Vigilancia de Calidad del Agua Potable.
Empresas Publicas del Quindio EPQ S.A E.S.P. cumpliendo con la normatividad vigente, realiza
muestreos en la red, adicionalmente, los resultados mencionados permiten identificar
oportunamente situaciones a corregir en la produccion y/o distribucion del agua potable.

La Empresa, cuenta con procedimientos claros para la toma, custodia y preservacion de
muestras de agua potable con el fin de garantizar la calidad del agua conforme a los requisitos
de ley y especificaciones técnicas.
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Con relacién al servicio de Gas la validacidon de los procesos operativos se realiza teniendo en
cuenta la ejecucion de cada uno de los procesos de almacenamiento, redes internas y redes
externas. Para el proceso de almacenamiento se llevan a cabo los siguientes procedimientos:

e Normas de seguridad y
alistamiento del patio de
maniobras

Seguridad de descargue en el
carrotanque

Medicion de gas del carrotanque

Controles de medida

Conexién de mangueras

Asi mismo se inspecciona el certificado
de calidad del producto expedido por
Ecopetrol al entregar el gas a la
Empresa contratista distribuidora de Gas
GLP.

Se verifica el cumplimiento a los comprobantes, medidas y reglamentos técnicos de recibido,
almacenamiento y distribucion de gas licuado de petréleo GLP; asi como mantenimientos en las
estaciones donde estan ubicados los tanques de Gas GLP, drenaje a la trampa de condesados,
inspecciones y mantenimiento preventivo y correctivo en las etapas del proceso que asi lo
requieran para el cumplimiento de la normatividad vigente.

En el proceso de redes internas se tienen procedimientos claros de construccion de acometidas
y de redes internas, asi como procesos claros de inspeccion y certificacion de redes, para el
proceso de redes externas, se tienen formatos y procedimientos para el control de emergencias,
control de presion, patrullajes, supervision y mantenimiento de la red externa, teniendo en
cuenta el cumplimiento de los requisitos legales.

Equipos de medicion

La entidad garantiza la validez de los resultados de los equipos de medicion, mediante
actividades de calibracién periddica, las cuales se realizan con laboratorios debidamente
acreditados, asi mismo se tienen en cuenta las observaciones tanto de los fabricantes como de
los proveedores en cuanto a su manipulacién, almacenamiento y proteccion.
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En lo concerniente a Gas, para garantizar la estabilidad y el control de las estaciones del Gas
Licuado de Petrdleo, se utilizan entre otros los siguientes equipos:

e Para la lectura de los niveles de gas liquido: Rotogage
En el control de la temperatura interna: Termometro instalado en el tanque.

e La presidon de vapor en los tanques: Se toma por medio de mandmetro con unidad de
medida de PSI y Bares

e Presion de vapor en linea: Mandmetros de presion del tren de Regulacién.
Detector de gas: Para el control de fugas se tienen dos metodologias de deteccién con
agua jabonosa y con el detector de fugas digital.
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8 MEDICION, ANALISIS Y MEJORA.
Generalidades.

La medicion del desempefio de los procesos, se realiza mediante el control de los indicadores de
gestion establecidos en el plan de accién institucional, que a su vez corresponde el plan de
accion de cada proceso, ademas de cada caracterizacion.

A través de los Comités de Calidad se analizan los datos, donde se evalGan los resultados sobre
el desempeiio de los procesos y se establecen compromisos y acciones correctivas.

A través del representante de la alta direccién se informa a la Gerencia sobre las acciones que
se deben emprender y que sean necesarias para el mantenimiento y mejora del Sistema de
Gestidn de Calidad de la Entidad.

Seguimiento y medicion.

La medicion del desempefio de los procesos se realiza mediante el seguimiento al Plan de
Accion, que contiene las metas de cada proceso tras cada vigencia y los indicadores a través de
los cuales se les hace seguimiento, los cuales estan alineados al cumplimiento de los Objetivos
Estratégicos y por ende al Plan Estratégico Institucional.

Igualmente a través de las auditorias realizadas desde control interno y el monitoreo al mapa de
riesgos por proceso y mapa de riesgos institucional, se evalla de manera objetiva para
minimizar los riesgos a los que haya lugar, se establecen los controles e implementan los planes
de mejoramiento respectivos.

A su vez, de los informes acordes al Procedimiento de Acciones Correctivas, Preventivas y de
Mejora, El responsable de Gestién de Calidad con los lideres de los procesos determinados
procede a la realizacién de los planes de mejoramiento.
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Satisfaccion del Cliente
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La medicion de la satisfaccion del cliente se realiza con el objetivo de verificar la percepcion de
los usuarios frente a la prestacion de los servicios publicos a cargo de Empresas Publicas del
Quindio, EPQ S.A E.S.P. Esta medicién se desarrolla a través de la formulacién de una
encuesta, la cual se realiza anualmente por muestreo y en la que los suscriptores califican el
nivel de satisfaccion en cada uno de los criterios de prestacion del servicio establecidos.

De igual manera se da respuesta a los requerimientos del cliente desde el PROCEDIMIENTO
PARA EL CONTROL DEL SERVICIO NO CONFORME determinando a través del mismo, el nivel de
satisfaccion, frente a la atencion recibida y solucion a su requerimiento.

Auditoria Interna

La entidad realiza las auditorias internas de acuerdo al programa previamente establecido por el
proceso de Gestion de Control Interno, que es el area encargada de gestionar las auditorias en
Empresas Publicas del Quindio EPQ, cumpliendo con el marco legal, para las entidades de la
rama ejecutiva del poder publico.

Las auditorias tanto del Sistema de Control Interno SCI, como del Sistema de Desarrollo
Administrativo, que abarca la politica de eficiencia administrativa, se realizan a través del

CALIDAD
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programa anual de auditorias, que lo lidera. Una vez formulado el Programa Anual de
Auditorias, que hace parte de la Fase 1: Programacién Anual, se llevan a cabo las fases de:
Planeacion de la Auditoria, Ejecucion de la Auditoria, Comunicacion de Resultados y Desempefio
de la actividad de auditoria interna.

De esta manera se cumple con lo establecido por la normatividad vigente y la reglamentacion
interna y es cumplir con la Auditoria Interna como una actividad independiente y objetiva de
evaluacion y asesoria, concebida para agregar valor y mejorar las operaciones de una entidad,
ayudandola a cumplir sus objetivos y aportando un enfoque sistematico y organizado para
evaluar y mejorar la eficacia de los procesos.

Seguimiento y Medicion del Servicio

Para garantizar el seguimiento y medicién a las caracteristicas del servicio, se han definido,
documentado e implementado los procedimientos pertenecientes a los procesos misionales, los
cuales contienen los requisitos especificados por los clientes y por la normatividad del sector.

Por otra parte, Empresas Publicas del Quindio EPQ S.A. E.S.P., rinde cuentas de su gestién, a los
respectivos entes de control para lo cual dispone del PROCEDIMIENTO PARA LA RENDICION DE
LA CUENTA y del PROCEDIMIENTO PARA EL CARGUE DE INFORMACION AL SUI (Sistema Unico
de Informacién) requerido por la Superintendencia de Servicios Publicos Domiciliarios — SSPD,
en la que reporta informacion periddica de la prestacion de los servicios de Acueducto,
Alcantarillado y Gas Licuado de Petroleo por redes de acuerdo a los indicadores establecidos en
la Resoluciones CRA 351 de 2005 y CREG 100 de 2003, asi como diferentes reportes de tipo
comercial, financiero, administrativo y técnico.

Control del Servicio no conforme

Para dar cumplimiento a este requisito, como ya se referencid en el item anterior, la Empresa ha
documentado e implementado para todos los usuarios y personal interno, el procedimiento para
el control del servicio no conforme, el cual permite identificar y controlar el servicio no
conforme detectado en los procesos de EPQ, con el fin de establecer las correcciones del caso y
cumplir con los estandares de calidad del servicio para el cliente interno y externo, asignando
los analisis, responsabilidad y niveles de correccion, a partir del tipo y alcance de la no
conformidad presentada.
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Analisis de datos

La entidad establece, determina, recopila
y analiza los datos necesarios para
demostrar la conformidad, eficacia,
eficiencia y efectividad del SGC. Con el
fin de establecer oportunidades de
mejora, la entidad realiza el anadlisis de la
satisfaccion del cliente (encuesta de
satisfaccion y confirmacién del
tratamiento a las PQRD de los usuarios
internos y externos); el resultado de la
medicion de los indicadores de cada
proceso (seguimiento al cumplimiento de
metas - plan de accién); los informes de
gestion y rendicion de cuentas que se
presentan a Gerencia, junta directiva,
ciudadania, entes de control, y partes
interesadas; la participacién activa con
decisiones eficaces de los drganos de
desarrollo, asesoria, coordinacion y
control para la toma de decisiones (comité
de gerencia, comité de control interno,
comité de calidad) entre otros.

Es responsabilidad de cada lider de
proceso, recopilar, analizar los datos y tomar las decisiones que desde su competencia,
contribuyan a satisfacer las necesidades actuales y futuras de los clientes internos y externos.
La participacion activa es el compromiso de los servidores publicos quienes a través de sus
funciones permiten el logro de los objetivos de la entidad.

Mejora Continua.

La mejora continua se evidencia con las acciones de mejora que de manera eficaz se cumplen al
interior de cada proceso, el control al cumplimiento de los objetivos de calidad; los resultados de
las auditorias internas; el seguimiento al desempefio de los procesos; las decisiones tomadas
frente a la evaluacidn del servicio al cliente; el seguimiento a las evaluaciones de las peticiones,
quejas, reclamos y denuncias; el cumplimiento a los indicadores de gestion de cada proceso; el
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monitoreo y verificacion a las acciones correctivas y preventivas; asi como las decisiones
tomadas por la direccion en las revisiones efectuadas.

Acciones correctivas y preventivas.

Empresas Publicas del Quindio S.A E.S.P., tiene establecido el procedimiento de acciones
correctivas, preventivas y de mejora el cual permite identificar, tratar y eliminar problemas
reales y potenciales que se presenten en Empresas Publicas del Quindio EPQ. S.A E.S.P.

A través del cumplimiento de este procedimiento se emprenden las acciones correctivas y
preventivas a que haya lugar, detectando y eliminando las causas de las no conformidades en
todos los procesos que abarca el sistema de gestion de calidad.

La entidad cuenta con los mapas de riesgos y controles los cuales se identifican y ejecutan por
los lideres de proceso. La aplicacion de la auditoria de la oficina de Gestion Control interno
sobre la base de analisis de riesgos relevantes, permite el seguimiento a las acciones de
mejora.
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1. OBJETIVO GENERAL

Definir las acciones requeridas para identificar, analizar y eliminar las causas de no
conformidades reales o potenciales con el fin de evitar que vuelvan a ocurrir o prevenir su
ocurrencia. Asi mismo aplica para el tratamiento de las oportunidades de mejora de los

procesos, productos o servicios de Empresas Publicas del Quindio EPQ S.A. E.S.P.

2. ALCANCE

Este procedimiento inicia con la identificacion de no conformidades reales o potenciales y

termina con la implementacion de planes de accion eficaces.
3. RESPONSABLE

Es responsabilidad de todos los lideres de procesos la implementacién de este procedimiento.

4. TERMINOS Y DEFINICIONES

< Accion correctiva:
Conjunto de acciones tomadas para eliminar la(s) causa(s) de una no conformidad detectad u otra

situacion indeseable.

< Accion preventiva:
Conjunto de acciones tomadas para eliminar la(s) causa(s) de una no conformidad potencial u otra

situacion potencialmente indeseable.

< Correccion:
Accién tomada para eliminar una no conformidad detectada.

A
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% Mejora continua:
Accion permanente realizada con el fin de aumentar la capacidad para cumplir los requisitos y

Optimizar el desempefio.

< No conformidad:

Incumplimiento de un requisito.

% Riesgo:
Toda posibilidad de ocurrencia de aquella situacion que pueda entorpecer el desarrollo normal de

las funciones de la entidad y le impidan el logro de sus objetivos.

% Oportunidad de Mejora:

Aspectos que deben ser tenidos en cuenta que al tratarse evitan la ocurrencia de no

Conformidades reales en la organizacion.

5. CONDICIONES GENERALES

Fuentes para identificar no conformidades reales o potenciales: Todos los funcionarios
de EPQ pueden identificar la necesidad de establecer acciones correctivas y preventivas a
partir de las siguientes fuentes:
% Las peticiones, quejas o reclamos de los clientes
< Reporte de producto y/o servicio no conforme Los informes de auditoria interna
% Los resultados de la revision por la direccién Los resultados del analisis de datos
% Los resultados de las mediciones de la satisfaccién del cliente
% Las mediciones de los procesos, especialmente si proporcionan advertencias
anticipadas a condiciones fuera de control
% Los sistemas que consolidan fuentes de informacién de las partes interesadas
Tendencias de indicadores.

< Desempeio del personal
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% Identificacion y valoracion de riesgos de los procesos Resultados de seguimiento y
medicidon de metas y objetivos Marco legal
< Debilidades de los componentes de gestion

% Analisis de costos

Analisis de las causas: Todas las no conformidades reales o potenciales son originadas por
causas. Para la identificacion de la(s) causas(s) de no conformidades reales o potenciales se pueden

utilizar diferentes herramientas estadisticas tales como:

% Andlisis de los tres épor qué?

R/

% Diagrama causa efecto, entre otras

Manejo de acciones correctivas y preventivas: Todas las acciones preventivas, correctivas o
de mejora, deben registrarse en el formato de Reporte de acciones Correctivas, Preventivas y de

Mejora, teniendo en cuenta lo Siguiente:

Descripcion de la no conformidad: Indicar el incumplimiento real o potencial de un requisito

en cualquier proceso.

Analisis de causas que originan la no conformidad real o potencial: Indicar las causas mas
probables que estan ocasionando que la no conformidad real o potencial se presente o se pueda

presentar.

Plan de accion: Indicar las tareas o acciones que permitiran eliminar las causas identificadas,

asignando los responsables y las fechas de compromiso.

Seguimiento a los resultados obtenidos: Indicar el seguimiento realizado con base en el plan
de accién propuesto para la solucion de la posible no conformidad, es decir, registrar cuales son

las evidencias que se encuentran de la ejecucion del plan de accidn.
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Cierre de la solicitud de accion: Revisar, es decir evaluar la conveniencia, adecuacion y eficacia

de las Acciones Correctivas y preventivas tomadas.

6. DESARROLLO

ITEM ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO

1. Identificacion:
Se Identifica la no conformidad real o potencial, | Todos los N.A.

a partir de las diferentes fuentes mencionadas | funcionarios de Ia

en este procedimiento. organizacion

2. Correccion: Reporte  de
Se establece y se registra la correcciéon a la no | Lideres del Acciones Correctivas,
conformidad identificada y la fecha de | proceso preventivas y de
implementacion propuesta mejora GEC-P-02-R-01

3. Analisis de causas:

Se Determina y analiza las causas que estan
o ] ) Reporte de
originando la no conformidad real o potencial y
Acciones Correctivas,

se registra en "Analisis de causas”. Lider del
preventivas vy de
proceso
i mejora
En la identificacion de causas se pueden
GEC-P-02-R-01

emplear diferentes métodos para la toma de
decisiones, tales como; Diagrama Causa—Efecto

analisis de los tres Porqués, entre otros.

En el campo “causa raiz”, se define cual fue la

causa (s) principal que origino el problema.
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Registro:
El Lider del Proceso o quien éste delegue, Reporte de
registra claramente el incumplimiento o no | Lideres del Acciones Correctivas,
conformidad  potencial, diligenciando los | PrOC€soO preventivas yde
campos de: consecutivo numero, fecha de mejora
documentacion del plan, proceso afectado, tipo GEC-P-02-R-01
de accién, fuente de la no conformidad real o
potencial, descripcion, analisis de causas, plan
de accion, seguimiento al plan, si requiere
auditoria especial, si la accién fue eficaz, el
estado de Ila no conformidad (abierta,
seguimiento, cerrada).
Consolidado de acciones correctivas, Administracion de
preventivas y de mejora: Lideres del Acciones  Correctivas,
Se debe informar al proceso de Gestion de | proceso preventivas y de
Calidad sobre la identificacion de acciones | Lider  Gestion  de mejora
correctivas, preventivas y de mejora para que | Calidad GEC-P-02-R-02
se otorgue un numero consecutivo y se pueda
controlar cada reporte desde el proceso de
Calidad, facilitando asi las actividades de
seguimiento.
Plan de accion: Reporte  de
El Lider del Proceso y su equipo de trabajo, Acciones  Correctivas,
definen acciones para eliminar las causas | Lider del preventivas de
raices o potenciales y asegurar que la no | Proceso mejora
conformidad no vuelva a ocurrir 0 prevenir su GEC-P-02-R-01
ocurrencia, dejando evidencia de estos
compromisos en el campo “plan de
accion, incluyendo los responsables de tomar
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la(s) accién(es), las fechas de cada accidn a
ejecutar.
Correcto analisis de causas: Reporte de
El responsable(s) de tomar la(s) accidén(es) se | Lideres del Acciones Correctivas,
asegura(n) de eliminar las causas reales o | Proceso preventivas y de
potenciales que generaron o pueden generar la | Lider  Gestion de | mejora
no conformidad y de dejar las evidencias que se | Calidad GEC-P-02-R-01
consideren pertinentes para la verificacion de la
eficacia de las mismas.
Correcto planteamiento de la accion: Reporte de
Verificar el correcto planteamiento de la accién ] Acciones Correctivas,
en términos de: Lider del preventivas y de
% Claridad en la descripcién de la no ProCeso mejora

conformidad real, potencial u oportunidad GEC-P-02-R-01

de mejorar
% Correcto analisis de causas
% Definicion del plan de accién, responsables

y fechas
Seguimiento.
Realizar el seguimiento a las tareas, verificando Reporte de
que las acciones tomadas si hayan eliminado Acciones Correctivas,
la(s) causa(s) de la no conformidad(es) reales o preventivas y de
potenciales registrada(s), se tomen las acciones | Lideres del mejora
sin demora injustificada, se cumplan las fechas | Proceso Auditores | GEC-P-02-R-01
propuestas. internos

Lider ~ Gestion  de | Administracion  de

Los resultados del seguimiento se documentan | Calidad Acciones
en los campos fecha, responsable, avance de Correctivas,
las acciones y el estado en que queda la no preventivas y de
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conformidad real o potencial (abierta, cerrada mejora
en seguimiento). GEC-P-02-R-02

Debe documentarse claramente y al detalle la
fecha, el avance de las acciones propuestas, de
manera que se entienda por cualquier
funcionario de la entidad qué esta pasando con

las acciones reportadas.

10. Reporte de

Cada lider de proceso puede establecer o

. . . Acciones Correctivas,
implementar acciones de mejora, sobre

o . Lider del preventivas y de
situaciones que consideran puede generar
proceso mejora
mayor valor agregado al proceso, para lo cual
GEC-P-02-R-01

no se tiene que diligenciar el analisis de causas

pero si debe diligenciar el resto del registro.

7. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

% Reporte de Acciones Correctivas, preventivas y de mejora GEC-P-02-R-01

% Administracién de Acciones Correctivas, preventivas y de mejora GEC-P-02-R-02

8. ANEXOS
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1. OBJETIVO GENERAL

Establecer las directrices generales para el control de los documentos internos y externos, asi
como los registros del Sistema Gestidon de Calidad de Empresas Publicas del Quindio EPQ S.A.

E.S.P., de manera que se asegure el uso correcto de la informacion.
2. ALCANCE

Este procedimiento aplica a todos los documentos de Empresas Publicas del Quindio EPQ S.A.
E.S.P.

3. RESPONSABLE
Es responsabilidad de todos lo lideres de proceso la implementaciéon de este procedimiento.
4. TERMINOS Y DEFINICIONES

% Documento:
Informacién y su medio soporte. Abarca tanto la informacién contenida en el documento en
si, como las diferentes formas que estos podrian tener tales como documentos escritos,

discos duros de computador, disquetes, CD, cintas de video, audio y afiches, entre oros.

« Copia Controlada:
Son copis de los documentos del Sistema de Gestion de Calidad que ciirculan dentro de los
procesos cumpliendo con controles establecidos, conservacion, las versiones actualizadas y

buen uso por parte del usuario.
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< Copia no Controlada:

Son copias de los documentos de la organizacidn cuya circulacion no se controla.

< Informacion:

Datos que poseen significado.

<+ Documentos Internos:

Son todos aquellos documentos que emiten los procesos de EPQ S.A. E.S.P.

+ Formato:
Documento en el que se recopilan datos referentes a las actividades desarrolladas en los

procedimientos.

% Instructivo:
Documento que describe de forma detallada, el “como” desarrollar una actividad dentro de

un procedimiento.

< Documentos de Origen Externo:
Son documentos externos aquellos que han sido elaborados o emitivos por entidades diferentes a
la organizacidn pero que inciden en la presentacién de los servicios y por tanto deben controlarse;

entre ellos estan: Leyes, Decretos, Sentencias, Conceptos, Codigos, Normas.
% Registro:

Documento que presenta resultados obtenidos o proporciona evidencia de actividades

desarrolladas.

CALIDAD
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< Identificacion:

Forma en la cual se nombra o reconoce un registro.

< Almacenamiento:
Correspondea la ruta de busqueda o ubicacion fisica para encontrar un registro para consultarlo de

una manera facil y rapida.

< Proteccion:
Disposiciones establecidas para salvaguardar las caracteristicas de legibilidad y acceso a los

registros. En carpetas, AZ o meido magnetico o digital.

< Recuperacion:
Corresponde a la forma de ordenar y archivar los Registros de Calidad el Archivo de Gestion o
Archivo Central ( cronoldgica, alfabética, consecutivo, etc.), establece la ruta para acceder a los

registros.

< Tiempo de Retencion:
Tiempo durante el cual se debe conservar el registro bajo las condiciones establecidas ya sea en

Archivo de Gestion o Central.
< Disposicion Final:

Accion a tomar una vez se haya terminado el tiempo de retencion de los registros de Calidad. Se

puede aplicar como tipo de disposicidn final el Archivo Central y/o destruccion del documento.

CALIDAD
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5. CONDICIONES GENERALES

Asegurar que los documentos del Sistema de Gestidon de Calidad (S.G.C.) se controlen,

actualicen permanentemente y estén disponibles para su uso.

Listados Maestros de Documentos: Es un listado que indica todos los documentos
existentes y vigentes del Sistema de Gestidn de Calidad, especificando su nombre, cédigo,
version, fecha de aprobacién y distribucion. Los documentos internos se controlan a través

del listado maestro y los externos en el Normograma Institucional.

Solicitud de Creacidn o Modificacion de Documentos: La solicitud de emision de
documentos del sistema de Gestion de Calidad se debe presentar cada vez que se requiera

crear o madificar un documento.

Se debe justificar las razones del cambio a los documentos y describir en detalles los

cambios solicitados o propuestos con el fin de garantizar su trazabilidad.

Cuando deje de existir la necesidad que origind la elaboraciéon de un documento, éste
podrd ser eliminado del Sistema de Calidad mediante la solicitud de emision de
documentos (eliminacion); dicha solicitud debera ser presentada por el Lider del Proceso

justificando las razones por las cuales ya no se requiere su aplicacion.

El Sistema Gestion de Calidad EPQ, conserva los documentos obsoletos solo en medio
magnético, en una carpeta llamada “DOCUMENTOS OBSOLETOS”, creada en el

computador del responsable del proceso de Gestidén de Calidad bajo clave de seguridad.

Todos los documentos emitidos con versién 01 no requieren solicitud de emisién de

documentos con el fin de evitar tramites innecesarios para su creacion.
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Cuando los documentos se publican en la "CARPETA PUBLICA” de EPQ S.A. E.S.P. a través
de la red local, son de obligatoria aplicacién por parte de los procesos ya que se han

surtido el tramite de revisidn y aprobacion por cada Jefe de area.

En los casos en los que los documentos contengan anexos, estos podran ser modificados

de manera individual, sin que ello implique el cambio de versidn del resto del documento.

En documentos como: cronogramas, planes, programas, listados maestros de
documentos, la versidon solo cambiara en el momento en que sufran modificaciones en su
estructura (forma) o cuando sean actualizados anualmente, de lo contrario se controlaran

mediante una “fecha de actualizacion”.

Lo anterior debido a que estos documentos estan sujetos a reprogramaciones vy

actuaciones que implican cambios permanentes.

Para garantizar su legibilidad de los documentos se deben tener en cuenta las siguientes

consideraciones:

Los documentos “Normativos” se digitan mediante herramientas tecnoldgicas
(computadores) con el fin de garantizar su legibilidad; los registros que se diligencian a
mano alzada deben ser solo en tinta color negro, no se permite el uso del corrector,
tachones enmendaduras. Para la correccion de los registros, se debera trazar un (/)

corregir el dato y firmar por quien lo corrige.

Los documentos del Sistema de Gestion de Calidad son revisados periddicamente y

actualizados cada vez que sea necesario con el fin de asegurar su aplicabilidad.

Elaboracion y Revision. Los documentos una vez elaborados por personal competente,
deben tener la revision por parte del responsable del proceso para verificar que los

cambios correspondan a las necesidades presentadas.
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En cuanto a los Registros: El tiempo de retencidon y disposicion final de los siguientes

criterios: Requisitos legales, compromisos contractuales, Politicas de la Empresa y

reglamentaciones asociadas al sector.

Los tiempos de retencion y disposicidn final deberan ser coherentes con la aplicacion de la

Ley General de Archivo 594/2000, definida en el procedimiento de Gestidon Documental de

la Entidad.

Ningun registro en medio impreso (manuscrito, especificamente) se debe generar a lapiz.

La entidad se reserva los criterios para establecer cuando un registro es confidencial o no.

Todos los Documentos y Registros de Calidad son Propiedad de EMPRESAS
PUBLICAS DEL QUINDIO “EPQ” S.A. E.S.P. Quedando totalmente prohibida su

reproduccién y/o distribucidén no autorizada.

6. DESARROLLO

ITEM ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO
1.
Propuesta Para  Crear 0 Modificar | Cualquier NA.
Documentos: Funcionario de la
Cualquier funcionario de la entidad puede | Entidad
identificar la necesidad de crear o modificar un
documento y la canaliza con el Lider del
Proceso.
2.

Revision y Actualizacion de Documentos:

El Lider del Proceso analiza la solicitud

Lider del Proceso

Solicitud de Emisiéon de
Documentos GC-P-01-
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presentada por el Funcionario de crear o R-01

modificar un documento y la discute con los
demas integrantes de su grupo de trabajo si es
del caso. Si la solicitud es viable, se diligencia el
registro “solicitud de emision de documentos, se
anexa si es para creacion el documento borrador
y se entrega al responsable del Proceso de

Gestion de Calidad para respectivo tramite.

Revision y Aprobacion de los Documentos:

En el Proceso de Gestion de Calidad, se realiza
una revision del documento propuesto, desde la
perspectiva técnica, esto es, que cumpla con las
necesidades documentales del proceso y con las
directrices establecidas en la Guia para la
elaboracion de los documentos”, posteriormente,
si surtidos estos tramites la solicitud es viable se
solicita la firma de aprobacién del Registro
“solicitud de Emisién de Documentos” si la
solicitud no es viable se devuelve al proceso con

las aclaraciones de la negacion.

El funcionario que ocupe el cargo de Gerente
General de la Organizacion es el responsable de
aprobar los documentos SGC, en caso de
ausencia o por delegacion, esta actividad la
podra realizar el Representante de la Alta

Direccién, con el fin de que no se presenten

Representante de
Alta Direccion

Lider del Proceso

Solicitud de Emisiéon de
Documentos GC-P-01-
R-01

Listados Maestros de
Documentos Internos
GC-P-01-R-02

Listado Maestro de
Registro GC-P-

01-R-03

Carpeta de Normativos.
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atrasos ni demoras injustificadas en el tramite

documental.

El documento nuevo o modificado se incorpora a
la documentacion oficial con la fecha de emision
y version correspondiente. Se incluye de manera
inmediata en los listados maestros de
documentos internos 0 registros  segun
corresponda, se incluye el original firmado en la

carpeta de “Normativos”.

Algunos documentos pueden estar solo en medio
magnético para lo cual se indica el nombre y
cargo de las personas responsables de su

revision y aprobacion.

40

Copias de Respaldo de la Informacion:

Con el fin de evitar perdida de informacién y
asegurar que los documentos estén disponibles
en sus puntos de uso, todos los procesos
tendran copia de sus documentos en medio
fisico en unas carpetas llamadas
‘NORMATIVOS”, con el fin de que puedan

consultarlos en cualquier momento.

Lider del Proceso
Gestion de Calidad

Lideres de

Procesos

Normativos.

50

Divulgacién / Socializacion de Documentos:

En el registro “Solicitud de Emisiéon de

Documentos”, en el campo de

Lider del Proceso
Gestion de Calidad

Solicitud de Emisiéon de
Documentos GC-P-01-
R-01
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divulgacién/socializacion  deben firmar las
personas que fueron enteradas de las
modificaciones a los documentos. Es
responsabilidad del Lider de Proceso que solicita
la elaboracion, modificacién o eliminacion de los
documentos, enterar e informar al personal a su

cargo, sobre los cambios realizados.

Cuando los cambios de los documentos ameriten
el conocimiento de otros procesos de la
Organizacion, es responsabilidad del Proceso de
Calidad recoger las firmas e informar sobre los
mismos a los demas Lideres de Procesos.

Para garantizar la disponibilidad de toda la
documentacion del SGC esta se tendra en una
carpeta compartida, Illamada “documentos
compartidos SISTEMA  GESTION DE
CALIDAD”, se presentara por Procesos. Los
documentos estaran protegidos con el fin de que
no se presenten alteraciones en su contenido,
los registros podrdn ser bajados para su

implementacion.

Lideres de
Procesos

Carpeta Comprimida

Distribucion del Documento:
En el listado maestro de documentos y registro se
establece los procesos que deben tener copia de

la informacion.

Lider Gestion de
Calidad

Listados Maestros de
Documentos Internos
GC-P-01-R-02

7/ somos
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Listado Maestro de
Registro GC-P-01-R-03

Identificacion de Documentos:

Todos los documentos del SGC se identifica
mediante una mancheta en la parte superior, la
cual relaciona el nombre del documento, cddigo,
version, fecha de emision. Esta informacidon se
encuentra disponible en los listados maestros de

documentos y registros.

Lider Gestion de
Calidad

Listados Maestros de
Documentos Internos
GC-P-01-R-02

Listado Maestro de
Registro GC-

P-01-R-03

Inclusion y Actualizacion de Documentos

Lider Gestion de

Solicitud de Emision de

Externos: Calidad Documentos  GC-P-01-
Cada Lider de Proceso identifica el documento de R-01

origen externo que requiere para el desarrollo de | Lideres de

su proceso Yy lo actualiza por medio de llamadas | Procesos Normograma
telefénicas, consulta en internet o compra vy Institucional GC-
notifica al Lider del Proceso de Gestion de Calidad P-01-R-04

mediante la  “Solicitud de Emision de

Documentos” su inclusién en el Normograma

Institucional.

Control de Prestamos de los Documentos: Lideres de Control Préstamo de
Cuando se requiera el préstamo de un documento | Procesos Documentos
interno/externo, la oficina que lo preste debe GC-P-01-R-05

asegurar que se diligencie el registro “Control
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Prestamos de Documentos”, lo anterior con el fin
de que los documentos no se extravien de sus

sitios de origen.

10.
Identificacion: Lider Gestién de Listado Maestro de
De conformidad con las directrices establecidas | Calidad Registro GC-
en la Guia para la elaboracion de documentos P-01-R-03
GC-D-01, se identifican los registros del Sistema | Lideres de
de Gestion, mediante un nombre, codigo, version, | Procesos
fecha emision.
11
Diligenciamiento: Lider Proceso Listado Maestro de
Establece que personas son responsables de | Gestidon de Calidad | Registro GC-
diligenciar los registros del SGC y con qué P-01-R-03
frecuencia debe hacerse. Lideres de
Procesos
12. Almacenamiento: Lider Proceso Listado Maestro de
Almacenar los registros de calidad de acuerdo a | Gestion de Calidad | Registro
los criterios establecidos en el listado maestro de GC-P-01-R-03
registros, estableciendo su forma medio fisico o | Lideres de
magnético. Procesos
13.
Proteccion: Lider Proceso Listado Maestro de

Los registros en medio fisicos se protegen de la
humedad, excesivo calor y cualquier tipo de

plaga, en carpetas, legajos, archivadores. Los

Gestion de Calidad

Lideres de

Registro
GC-P-01-R-03
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registros en medio magnético se protegen en | Procesos

carpetas virtuales y son de responsabilidad de
cada Lider de Proceso realizar las copias de
seguridad periédicas de acuerdo a las politicas
de

establecidas por la organizacion, en todo caso

seguridad informaticas establecidos
casa Lider debera garantizar que la informacion

de su proceso no se pierda o dafie.

14.
Recuperacion: Lider Proceso Listado Maestro de
Los registros del SGC se recuperan mediante | Gestion de Calidad | Registro
rutas de acceso fisicas o magnéticas dependiendo GC-P-01-R-03
de su almacenamiento, estas rutas permiten el | Lideres de
acceso cronoldgico, alfabético, alfanumérico, | Procesos
seglin necesidad de cada proceso.
15.
Tiempo de Retencion: Lider Proceso Listado Maestro de
Los tiempos de retencion de los registros esta | Gestion de Calidad | Registro
dado mediante la aplicacion de la Ley General de GC-P-01-R-03
Archivo 594/2000. Lideres de
Procesos
16. | Disposicion Final:

Transcurrido el periodo de conservacion, de
acuerdo con lo registrado e los listados maestros
de registro, estos recibiran el tratamiento que alli

se defina, Ley General de Archivo 594/2000.

Lider Proceso
Gestion de Calidad

Lideres de

Procesos

Listado Maestro de
Registro
GC-P-01-R-03
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7. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

% Ley General de Archivo 594/2000

+ Solicitud de Emision de Documentos GC-P-01-R-01

% Listado Maestro de Documentos Internos GC-P-01-R-02
% Listados Maestro de Registro GC-P-01-R-03

% Normograma Institucional GC-P-01-R-04

% Control Prestamo de Documentos GC-P-01-R-05
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1. OBJETIVO GENERAL

Asegurar que los productos y/o servicios que no sean conformes con los requisitos, sean identificados y
controlados para prevenir su uso o entrega no intencional, asi como establecer las responsabilidades y

autoridades relacionadas con su tratamiento.

2. ALCANCE

Este procedimiento aplica a todos los procesos que conforman el Sistema de Gestion de la Calidad,
principalmente a los misionales que estan directamente relacionados con la satisfaccion de los clientes.
3. RESPONSABLE

Es responsabilidad de todos los lideres de los procesos misionales la implementacion de este este

procedimiento.

4. TERMINOS Y DEFINICIONES

* Producto o Servicio no Conforme:

Entiéndase por producto o servicio no conforme aquel que incumple alguno o varios de los requisitos
establecidos o acordados.

% No Conformidad:
Incumpliendo de un requisito establecido en normas, procedimientos, especificaciones, reglamentos u otros

documentos.

< Control de la No Conformidad.

Acciones emprendidas respecto a una situacion no conforme con el proposito de resolverla.

< Producto o Servicio:

Resultados de un proceso o conjunto de procesos
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< Correccion.
Accion inmediata tomada para eliminar una no conformidad detectada. NOTAS: Una correccién puede

realizarse junto con una accion correctiva.

+ Reproceso.
Accién tomada sobre un producto no conforme para que cumpla con los requisitos. NOTA: En el reproceso no

se afecta ni se pueden cambiar partes del producto no conforme.

< Concesion.

Autorizacion para utilizar o liberar un producto que no es conforme con los requisitos especificados.

NOTA: Una concesion esta generalmente limitada a la entrega de un producto que tiene caracteristicas no

conformes, dentro de limites definidos por un tiempo o una cantidad acordados.

< Desecho.

Accion tomada sobre un producto no conforme para impedir su uso inicialmente previsto. Ejemplo: Reciclaje,
destruccion. NOTA: En el caso de un servicio su uso se impide no continuando el servicio.

< Liberacion.

Autorizacion para proseguir con la siguiente etapa de un proceso.

< Acciones correctivas.
Conjunto de acciones tomadas para eliminar la(s) causa(s) de una no conformidad detectada u otra

situacion indeseable.

< Acciones preventivas.
Conjunto de acciones tomadas para eliminar la(s) causa(s) de una no conformidad potencial u otra

situacion potencialmente indeseable.

< Cliente.

Organizacion, entidad o persona que recibe un producto y/o servicio.
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< Requisito.

Necesidad o expectativa establecida, generalmente implicita u obligatoria.

5. CONDICIONES GENERALES

La actualizacién del anexo que hace parte integral de este documento no implica cambio de versidn del

procedimiento.

Si el producto o servicio no conforme identificado, corresponde a otro proceso, quien lo identifica debe

informarlo oportunamente al lider para que proceda a dar el tratamiento correspondiente.

6. DESARROLLO DE ACTIVIDADES

ITEM ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO

1. Identificacion del producto y/o servicio no
conforme. Cualquier Reporte y
Se identifica el producto y/o servicio no conforme funcionario tratamiento de producto
antes, durante y después de la prestacion del y/o servicio no conforme
servicio, tomando como referente inicial los GEC-P-03-R-01
ejemplos del listado de Productos o Servicios No
conformes (Anexo), e informa al Lider del proceso Reporte de
para que se realice su registro. Acciones Correctivas

Preventivas y de Mejora

Nota: Si el producto o servicio no conforme es GEC-P-02- R-01
repetitivo se requiere aplicar una accion correctiva,
empleando el Procedimiento de Acciones
correctivas, preventivas o de mejora GEC-P-02.

2. Aplicar correccion. Lider del Reporte y tratamiento de
Realizar la correccion de acuerdo al tipo de proceso producto y/o servicio no

producto y/o servicio no conforme, definido en el conforme GEC-P-03-R-01
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Anexo de este procedimiento.

Aplicacion tratamiento. Lider del

De acuerdo a las caracteristicas del producto o proceso Reporte y tratamiento de
servicio no conforme, define el tratamiento a producto y/o servicio no
seguir: Correccion, reproceso, concesion, desecho, conforme GEC-P-03-R-01
asignando responsable, fecha limite y si amerita

accion correctiva.
Verificacion tratamiento. Lider del Reporte y tratamiento de
Verifica el resultado obtenido de las actividades proceso producto y/o servicio no
ejecutadas. conforme GC-P-03-R-01
Presentar informe bimensual al Comité de Calidad Lider proceso Gestion Informe de productos y/o
sobre los servicios no conformes, su frecuencia, de Calidad Servicios no conformes
impacto y acciones correctivas tomadas y su GC-P-03-R-02
estado.

7. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

KD

o

+ Informe de productos y/o servicios no conformes GEC-P-03-R-02

% Reporte de Acciones Correctivas Preventivas y de Mejora GEC-P-02-R-01

8. ANEXOS

< Reporte y tratamiento de producto y/o servicio no conforme GEC-P-03-01
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Control de Versiones

Version Fecha Descripcion Autores
Actualizacién, se incorpora al manual la funcionalidad ,
) Grupo Tecnologias de
2.3 25/08/2014 | de: o
o . la Informacion -DVR.
e Asociacion de usuarios-proyectos
Actualizacion, se incorpora al manual la funcionalidad
de: Grupo Tecnologias de
2.4 23/09/2014 e Aportes En Especies la Informacion -DVR.
e Funcionalidad consorcios / uniones temporales.
Actualizacién, se incorpora al manual: Grupo Tecnologias de
2.5 25/09/2014 e Validaciones Ruta Critica la Informacion -DVR.
Actualizacién, se incorpora al manual: Grubo Tecnoloaias de
26 16/10/2014 | « Cambios Reprogramacion. up 10109
. la Informacion -DVR.
o Reportes Estandarizados de los proyectos.
Actualizacién, se incorpora al manual: Grupo Tecnologias de
2.7 221102014 e Funcionalidad semaforos Gesproy SGR la Informacion -DVR.
Actualizacion, se incorpora al manual: Grupo Tecnologias de
28 06/11/2014 e Alertas Masivas la Informacion -DVR.
Actualizacién, se elimina del manual:
e Aportes en Especie para fuentes SUIFP
Cambios en los médulos: G T loaias d
29 16/12/2014 | o« Fuentes de financiacién rupo tecnologias de
e . - la Informacion -DVR.
e Planeacion y Ejecucion
e Gestion Precontractual.
e Incorporacion presupuestal.
Actualizacién, se actualiza en el manual: Grupo Tecnologias de
210 18/12/2014 e Anexo: Validaciones Ruta Critica la Informacion -DVR.
211 26/12/2014 Actualizacion, se actualiza: . Grupo Tecr_u’)loglas de
e Esquema de soporte a usuarios la Informacion -DVR.
Actualizacion: Se incorpora al manual:
o Estados Proyecto
* Visitas Proyecto Grupo Tecnologias de
212 16/04/2015 | « Cierre Bienio P 10109
. la Informacion -DVR.
e Cambio Valor de contrato
e Cambio Parametro Multiproyecto en el Contrato
o Entidad Ejecutora e interventora
Actualizacién: Se incorpora al manual:
e Ingreso al Proyecto Grupo Tecnologias de
213 19/05/2015 ¢ Ingresar fuentes de financiacion de aportes en la Informacion -DVR.
especies al detalle del contrato.
214 12/06/2015 Actuallzac!on: .S’,e adiciona en el manual: Grupo Tecr_1<?log|as de
e Actualizacion de proyectos la Informacion -DVR.
Actualizacion Se incorpora al manual
e Validacién valor de las fuentes del contrato Vs los Gruoo Tecnoloaias de
2.15 24/06/2015 valores pagados por fuentes de financiacion al P 9

contrato
e Actualizacion Ruta Critica.

la Informacion -DVR.




W 5" "3 El futuro
fg es de todos

Fecha: 05/07/2019

Manual de Usuario
GESPROY SGR

Versién: 3.6

Pagina 3 de 223

Actualizacion Se incorpora al manual

o Pestaria Cierre del Proyecto

o Estados.

e Visualizacion imagenes.

e Registro liquidacion contrato en cero y acta de

Grupo Tecnologias de

216 31/07/2015 liquidacion no requiere la Informacion -DVR.
e Reprogramacion Actividades visualizar valores
ejecutados.
e Programacion Inicial Vs Programacién Actual.
e Fuentes con aportes en especie para contratos
Actualizacién o incorporacion al manual de nuevas
caracteristicas en:
o Pestafia Planeacion Ejecucion: cargue de G T logias d
217 | 26/08/2015 contratacién y cargue de ejecucion. rupo tecnologias de
- T " la Informacion -DVR.
e Inclusién de validacién en ruta critica.
o Pestafia Descripcion General.
e Pestana Cierre proyecto.
Actualizacién o incorporacion al manual de nuevas
caracteristicas en:
e Actualizacion de correos de la mesa de ayuda y
extensiones.
e Inclusién de Anexo Reportes.
e Actualizacion Perfiles. .
2.18 07/12/2015 | « Actualizacién creacién y actualizacion usuarios. Grupo Tecr_1<')log|as de
N L la Informacion -DVR.
e Actualizacion Asociacién proyectos.
¢ Inclusion del estado Para Cierre en estados.
e Actualizacion de la descripcion del estado Cerrado
en estados.
e Actualizacion Aprobacion Informacion.
e Reportes estandarizados del proyecto (PDF).
Actualizacién o incorporacion al manual de nuevas
caracteristicas en:
e Actualizacion creacion y actualizacidén usuarios.
e Actualizacion Opcion Gestion Precontractual.
e Actualizacion Aspectos Financieros del Contrato. Grupo Tecnologias de
2.19 17/02/2016 | ¢ Proceso Creacion Registros Presupuestales, la Informacién -DVR
e Actualizacion de Notas del Acto administrativo de '
Cierres.
e Actualizacion Visitas del proyecto.
o Registro de conceptos de calidad en el acta de
liquidacion de los contratos con bienes y servicios.
Actualizacién o incorporacion al manual de nuevas Grupo Tecnologias de
2.20 23/02/2016 | caracteristicas en: s
R . o . la Informacion -DVR.
e Actualizacién creacion y actualizacion usuarios.
3.00 17/03/2016 Cambio y actualizacién mejora Gesproy V2 Grupo Tecr)(')Iogl’as de
la Informacion -DVR.
3.01 07/04/2016 Mejoras y modificaciones de Visualizacion Grupo Tecr_plogl'as de
la Informacion -DVR.
Actualizacidon o incorporacion al manual de nuevas
caracteristicas en:
302 06/05/2016 | * Configuracién IE11. Grupo Tecnologias de

¢ Anexos — Ruta critica
e Anexos — Informes.
e Criterio Cierre proyectos. - Contratos Pagados

la Informacion -DVR.
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¢ Mensaje informativo al Ingreso de los aplicativos de
GESPROY SGR Y CUENTAS para procesos en
curso y medidas vigentes de la Subdireccion de
Control.

e Secciones de la opcion Acuerdos.

e  Opcion Indicadores

e Seccion de Registro de RP’s y afectacion de CDP’s
en la opcién Contratos.

e Incorporacién de hipervinculos a Videos.

Actualizacion del manual en:
¢ Anexos — Ruta critica
Opcién Aprobacién

L] ’

3.03 23/06/2016 |, Opcién Contratos/Procesos grmﬁgr'rl;gir;grl]o_gse\llsl?c?e
e Opcion Contratos/Contratos/Contratistas
Actualizacion del manual en:

304 | 01/07/2016 | OPcion Aprobacion Grupo Tecnologias de
e Opcion Aspectos Financieros del Contrato la Informacién -DVR.
e Opcion Alertas Proyecto.

Actualizacion del manual en:

e Opcion Contratos/Contratos.

e Opcion Cierre.

3.05 | 29/07/2016 | * Generalidades GESPROY SGR Grupo Tecnologias de

o Metodo calculo Avance Financiero. la Informacion -DVR.
o Estado/Terminado.

e Opcion Planeacion.
o Programacién Precontractual.

Actualizacion del manual en:

e Modificaciones Informacion de interés en pagina

principal SMSCE.

e Seccion “Modificaciones del Contrato”.

e Seccidn “Amparos del contrato”.

e Seccion “Multiproyectos”.

306 19/10/2016 | ® Secc?c:)n Contrqtos\ Sypervisorgs del contrato. Grupo Tecr)(’)logl'as de
e  Seccidon Administracion supervisores. la Informacion -DVR.
¢ Iconos de funciones en el aplicativo.

e Seccion Pagos.

e Seccion Proyecto.

e Seccion Alertas proyecto.

e Seccion Actas de liquidacion contrato.

e Seccidn cargue Programacion inicial.

Actualizacién del manual en: Grupo Tecnologias de

3.07 16/01/2017 e Extensiones telefénicas “SOPORTE A USUARIOS” | la Informacion -DVR.
Actualizacion del manual en: Grupo Tecnologias de

3.08 28/02/2017 | e« Inclusion del reporte Indice de gestion de proyectos la Informacion -DVR

de regalias — IGPR. ]
Actualizacién del manual en: Grupo Tecnologias de

3.09 03/04/2017 e Auditorias Visibles. la Informacion -DVR.
Actualizacién del manual en:

e Contratos opciones: Creacién Contratos, Detalle Grupo Tecnologias de

3.10 23/05/2017 Proyectos Destino por Contrato,

e Acta de liquidacién de contratos.
e Consorcio / Unién

la Informacion -DVR.
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e Pasos para ingresar un Registro Presupuestal al
contrato.

Actualizacion del manual en:

Grupo Tecnologias de

3.1 31/07/2017 | « Catalogo de Alertas. la Informacion -DVR
e Cargue de informacion de MHCP. '
Actualizacién del manual en:
e Contratistas. Grupo Tecnologias de
312 18/09/2017 e Actas de liquidacion/ Liquidacion no requiere. la Informacién -DVR.
e Fuentes de financiacion.
Actualizacién del manual en: Grupo Tecnologias de
3.13 06/10/2017 | ¢« Estado TERMINADO del proyecto. | o
. a Informacion -DVR.
e Aprobacién
Actualizacién del manual en:
Adicion capitulo lll: Cargue de informacion
proveniente del MHCP. Grupo Tecnologias de
314 | 16111722017 | 5pcion CARGUE DE INFORMACION la Informacion -DVR.
PROVENIENTE DEL SPGR.
e Validacién de los datos a migrar.
Actualizacién del manual en: Grupo Tecnologias de
3.15 01/12/2017 e Aprobacion la Informacion -DVR.
Actualizacién del manual en: Grupo Tecnologias de
3.16 07/12/2017 | ¢ Opcion CIERRE la Informacion -DVR
e Estado TERMINADO del proyecto '
Actualizacién del manual en:
o GESPROY SGR - Cargue y reporte de informacion
proveniente del SPGR Grupo Tecnologias de
347 26/01/2018 e Buscador la Informacion -DVR.
e Contratos\ Seccion Detalle — Pestafia Registro
audiovisual.
Actualizacién del manual en:
e Opcion contratos - Actas de liquidacion.
*  Opcion PROYECTO Grupo Tecnologias de
3.18 05/02/2018 | e Ruta critica | i
: e . a Informacion -DVR.
e Cargue y reporte de informacion proveniente del
SPGR.
e  Opcion FUENTES.
Actualizaciéon del manual en:
e Opcion FUENTES.
e Opcion EJERCICIOS DE CONTROL SOCIAL
* Opcion VISITAS. Grupo Tecnologias de
3.19 27/02/2018 | ¢ Opcion CIERRE la Informacion -DVR
e Opcion CONTRATOS / Liquidacién de contratos. '
e Opcién APROBACION
e Opcién PLANEACION /Cargue contratacion.
o Estados proyectos.
Actualizacion del manual en:
e Opcion CONTRATOS/PROCESOS.
e Opcion capitulo lll: Cargue de informacion Grupo Tecnologias de
3.20 05/03/2018 proveniente del MHCP la Informacion -DVR.
o Opcion CONTRATOS/CONTRATOS -Seccion
CONTRATOS OBRA — INTERVENTORIA
3.21 18/05/2018 Actualizacion del manual en: Grupo Tecnologias de

e Opcion VISITAS.

la Informacion -DVR.
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Actualizacion del manual en:

e Logos institucionales.

* Opcion VISITAS. Grupo Tecnologias de
3.22 29/11/2018 | ¢« ESQUEMA DE SOPORTE A USUARIOS la Informacion -DVR

e APLICATIVOS '

e Mapa de opciones menu principal Gesproy SGR

e Rangos de avance en semaforos

Actualizacién del manual en: Grupo Tecnologias de
33 04/04/2019 e Opcién CIERRE. la Informacién -DVR.

Actualizacién del manual en:

e |ll. GESPROY SGR - CARGUE Y REPORTE DE ,
34 | 03/05/2019 INFORMACION PROVENIENTE DEL SPGR orupo Tecnologias de

opcién: CERTIFICADO DISPONIBILIDAD a Informacion -LDVR.
PRESUPUESTAL — CDP

Actualizacién del manual en:

e Opcion VISITAS.

e Iconos de funciones en las paginas.

e Opcion Contratos — menciona tipos de contratos Grupo Tecnoloaias de
35 | 06/06/2019 | Adicion al manual en: e

e Opciéon PLAN DE MEJORAS. '

e Opcion NOVEDADES.

e Introduccién

e Glosario
36 05/07/2019 Actualizacién del manual en: Grupo Tecnologias de

e Opcion PLAN DE MEJORAS.

la Informacion -DVR.
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INTRODUCCION

GESPROY SGR es un aplicativo dirigido a las entidades ejecutoras e interventoras que le servira para
el reportar y cargar de la informacién correspondiente a la ejecucion de proyectos con recursos del SGR:

Este manual es una guia para conocer y manejar el aplicativo, se dan a conocer las diferentes secciones
y formularios que la entidad va a diligenciar durante la ejecucion del proyecto.

Va dirigido a los usuarios de las entidades ejecutoras e interventoras, en cada parte del manual se
explica cual es el perfil del usuario requerido para poder ingresar la informacion solicitada.

1. CONTEXTO GENERAL

1. ESQUEMA DE SOPORTE A USUARIOS

ElI DNP proporciona varios canales de soporte a usuarios de los aplicativos del SGR, para apoyar y
orientar en la solucién de inconvenientes presentados.

APLICATIVO EMAIL TELEFONO EXTENSIONES

SUIFP - infosgr@dnp.gov.co (1) 3815000 23971

MGA Linea Gratuita Nacional:
01-8000-121221

Cuentas infosgr@dnp.gov.co (1) 3815000 23971

SGR Linea Gratuita Nacional:
01-8000-121221

Gesproy infosgr@dnp.gov.co (1) 3815000 23971

SGR Linea Gratuita Nacional:
01-8000-121221

SPGR -MHCP admspgr@minhacienda.gov.co (1)6021270 opcion 3
Linea Gratuita Nacional:
01-8000-910071

Tabla 1. Contactos soporte técnico por aplicativo.

2. REQUISITOS TECNICOS

Para la utilizacion de los aplicativos del Sistema General de Regalias SGR se debe contar con los
siguientes elementos:
e Computador personal: De escritorio o portatil con las siguientes caracteristicas.
o Sistema operativo: Windows 2000, Windows XP, Windows ME, Windows 7, Windows
8, windows 10
o Microsoft Office 2000 o Microsoft Office 2003 o Microsoft Office 2010 o Microsoft Office
2013, con el modulo de Excel.
o Memoria RAM: 2 Gigabytes en adelante
o Disco Duro: 100 MegaBytes de espacio disponible.
e Conexion a Internet: Disponer de una conexion a internet con un ancho de banda
recomendable de minimo 1 Mega.
e Navegador de Internet: El navegador de Internet es Internet Explorer actualizado (version 11),
Chrome, Mozilla Firefox.

3. CONFIGURACIONES REQUERIDAS

Para el correcto funcionamiento del aplicativo es necesario realizar la siguiente configuracion en el
navegador de Internet y en la configuracion regional verificar el caracter definido como separador de
listas en el sistema operativo Windows.
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3.1.NAVEGADOR INTERNET EXPLORER

e Configuracion Historial de Exploracién: En el navegador de Internet, ingresar por la opcion
del menu “Herramientas \ Opciones de Internet”, ubicarse en la pestafa “General’ en la seccion
Historial Exploracién de esta ventana y dar Clic en el botén CONFIGURACION.

En la siguiente ventana, seleccionar la opcién “Cada vez que visite la pagina”. Finalmente, dar
Clic en el boton ACEPTAR, cerrar el navegador y volverlo a abrir.

Opciones de Internet 21l
Conexiones ] Programas I Opciones avanzadas I
General I Seqguridad ] Privacidad I Contenido |
Pagina principal
. Para crear pestafias de pagina principal, escriba cada direccion
&= | en una linea independiente.

about : blank) =1
=l

Usar actual I Usar predeterminada Usar nueva pestafia I

Inicio

(" Comenzar con pestafias de la dltima sesién
= Comenzar con la pagina de inicio

Pestafias
Cambie la forma en que las paginas web se

muestran en las pestarias. Pestafias I

Historial de exploracién

Elimine archivos temporales, historial, cookies, contrasefias
guardadas e informacién de formularios web.

I Elirinar el histarial de exploracidn al salir

Eliminar... |I Configuracién I

Colores Idiomas I Fuentes | Accesibilidad I

Apariencia

Aceptar I Cancelar | aplicar I

Imagen 1. Ingreso opciones navegador Internet Explorer.

Configuracion de datos de sitios web _?Ill
Archivos temporales de Internet | Historial | Cachés y bases de datos |

Internet Explorer almacena copias de paginas web, imagenes y
multimedia para poder ver este contenido luego con mas rapidez.

Comprobar si hay nuevas versiones de las paginas guardadas:

+ Cada vez que visite |la pagina web:
" Cada vez que inicie Internet Explorer
" Automaticamente

" Nunca

Espacio en disco que se va a usar (8 a 1024 MB): 250 —=
{Recomendado: 50 a 250 MB)

Ubicacién actual:

C:\Userslijgomez. DNPiAppDataiLocaliMicrosoft)Windows\ Temporary
Internet Files,

Mover carpeta... | Ver objetos I Yer archivos |

Aceptar I Cancelar |

Imagen 2. Historial de exploracién Internet Explorer.
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3.2. CONFIGURACION REGIONAL DE WINDOWS: SEPARADOR DE LISTAS

Se debe verificar que el separador de listas definido en el sistema sea el que viene definido por defecto
en Windows, el cual corresponde al caracter punto y coma “;”. Ingresar por el menu de “Inicio \ Panel
de Control”:

T McATee

I. Microsoft Office 2013 Imégenes

. Microsoft Silverlight 4 SDK - Espaficl

I Microsoft Silverlight 5 5DK - Espariol

L. Microsoft SQL Server 2008

. Microsoft SQL Server 2012

I Microsoft Visual Studio 2010

L. Microsoft Visual Studio 2012
Notepad++

. Oracle for Windows NT

\. Oracle Forms & Reports 6i

Muisica

Equipo

Panel de control

m

Cambie la configuracién y personalice la funcionalidad de su equipo.
Dispositivos ¥ J 2 aoec-)

Bl Programas predeterminados
. Oracle Forms & Reports 6i Direct Driver:

\. Oracle Forms & Reports 6i Doc Ayuda y soporte técnico
.. Oracle Forms 6i
). Oracle Olap Client 2.2 -

4 Atras

Imagen 3. Ingreso Panel de Control Windows.

Luego seleccionar la opcion “Reloj, Idioma y Regién” y luego “Configuracion regional y de idioma”:

[ T e = B |
mﬁmd:«:ﬂ!wlb = | 4¢ | [8uscar en ef Paret de com )

L RSN}
. f sy clel ecui o poai Cal
Apusar ks cogRacinCl equipa = pom - Categein 3 » Panel de control » Reloj, idioma y regicn + [ 49 |[ Buscaren el Fane! de contro )
Sisterna y seguridad o Venitana pri | ded Pane di
? s y seg Eu_& itas de usuario et e ® Fechayhora
3 & Cambiar ol o de cuents ] 1 Configurarls hora y lafecha | Cambiar I zona hararia
Apariencia y personalizacién Sasterna y seguiiciad Agregar relojes para zonas horarias diferentes | Agregar el gadget Reloj al escritorio
N Redes e Internet q Configuracién regional y de idioma
) ‘ Hardware y sanide - Camibiar ubicacién | Camibiar formato de fecha, hora o ndmen
- — y P arans Camibiar teclados u etres métodos de entrada
Reloj, idioma y regién =
Cambiar teclados u otros métodos de Cuentes de usustio
winds l Apariencia y persanafizacién
= Reloj, idioma y regidn
Accesibifidad
M Equipo

|8 Equipe

Imagen 4. Ingreso Configuracion Regional Windows.

Luego, en la pestafia “Formatos” dar Clic en el boton “CONFIGURACION ADICIONAL...” y en la
siguiente ventana en la pestafia “Numeros” ubicarse en la seccion “Separador de listas” y verificar que

este asignado el caracter punto y coma “;”. Si no lo esta, asignarlo y dar Clic en el boton ACEPTAR.
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9 Configuracion regional y de idioma = [ ——— [——
Fomatos |me6n[Tec£adosedﬂnas| Nl;'ﬂﬂQSiMurgdngofa ‘Fed\a
Formato: l .
r - | Ejemplo
fiol (Col i -
Espafiol (Colombial [ postve: 1345678900 Negativer -123.456.769,00
Formatos de fecha y hora |
Fecha corta: dd/MM/asaa V] |
Simbolo decimal: . - |
Fecha larga: dddd, dd’ de 'MMMM' de 'aaaa '] |
r Mamero de digitos decimales: 2, -
Hora corta: hh:mm tt '] ’
| Simbolo de separacion de miles: . -
Hora larga: hh:mm:ss tt V] |
. . - Mipmero de digitos en grupo: 123.456.789 -
gnmerdiu dela domingo —] | ? aup .
semans: | Simbglo de signo negative: -
Qué significa la notacién? | [Formate de nimero negative: <11 =
Ejemplos | Most la izquierda: ’07—
Fecha cortic 24/04/2014 e : =
Fecha larga: jueves, 24 de abril de 2014 I Separador de listas: ; ]L I
Hora corta: 11:39 a.m. | Sistemna de medida: Meétrico = |
Hora larga: 11:39:40 a.m.
0 ora larga: am Digitos estandar: 0123456789 = |
U y |
Configuracién adicienal... ‘ Usar digitos nativos: Munca - [
L . - " Haga clic en Restablecer para restaurar la configuracién Restabl, |
rC::lI‘Z::El;\ic.maclcn en linea acerca de cémo cambiar idiomas y format | || predetermineda de ndmeros, meneda, hora y fecha. By ecer |
|
|
o) (i) (mition)

Imagen 5. Configuracién Separador de Listas.

Nota: Esta configuracién es necesaria para los cargues de archivos CSV correspondientes a
Programacion inicial, Reprogramacion, Contratacion y Ejecucion de actividades del proyecto, las cuales
seran detalladas mas adelante en este documento.

4. BANCO DE PROYECTOS SUIFP - MGA Y MODULOS SGR

El siguiente diagrama presenta a modo general la forma en que los aplicativos del SGR que contienen
informacion de los proyectos se relacionan. Se evidencia que la fuente de datos de los proyectos es el
banco de proyectos o SUIFP-MGA, donde se carga la informacion basica o de formulacion de los
proyectos y de este ambiente el aplicativo Gesproy SGR mediante un proceso automatico de
sincronizacion de datos, el cual se ejecuta diariamente, carga la informacion de los proyectos.

Convenciones

Secretaria Técnica
OCAD

Actores

Ente Ejecutor

SGR

SUIFP

MGA m Gesproy SGR

Cuentas SGR

Imagen 6. Esquema General del sistema de informacion SGR.
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4.1.ACTORES

Secretaria Técnica del OCAD: La secretaria técnica del OCAD es el ente encargado de
gestionar la formulacién de los proyectos aprobados por el OCAD en el banco de proyectos
SUIFP-MGA. Es el apoyo que tiene el ente ejecutor para administrar la informacién y estados
de sus proyectos frente al banco de proyecto siguiendo la metodologia MGA.

Ente Ejecutor: El ente ejecutor es la entidad encargada de la ejecuciéon del proyecto que le
haya sido designado. Asi mismo reportara el avance en la ejecucidon del mismo sobre la
plataforma tecnoldgica dispuesta por el DNP.

4.2. APLICATIVOS

Banco de Proyectos SUIFP — MGA: El banco de proyectos es una base de datos y aplicativo
en el cual se registran los proyectos que se ejecutan con recursos del Sistema General de
Regalias. Los proyectos que el ente ejecutor tiene asignados y a los cuales les debe reportar
informacion de seguimiento en el aplicativo Gesproy SGR deben haber sido formulados y
cargados en esta plataforma previamente a su visualizacion en Gesproy SGR. Los proyectos
deben estar en estado APROBADO, deben tener asignadas fuentes de financiacion del SGR y
deben tener ejecutor designado. Estos son 3 requisitos a cumplir para poder visualizar los
proyectos posteriormente en el aplicativo Gesproy SGR.

Gesproy SGR: Es el aplicativo o plataforma tecnolégica dispuesta para el reporte y seguimiento
de informacion de los proyectos ejecutados con recursos del SGR. El ente ejecutor se encarga
de reportar la informacién correspondiente a programacioén, contratacion y ejecuciéon de las
actividades de los proyectos.

Cuentas SGR: En el aplicativo de Cuentas SGR, las Entidades Territoriales, Corporaciones e
Instituciones que reciban recursos de regalias, deben reportar mensualmente los movimientos
realizados sobre las cuentas bancarias donde residen estos recursos.

Sistema de Presupuesto y Giro de Regalias — SPGR: Es un Sistema de Informacién en donde
se realizan el Presupuesto y el Giro de Regalias - SPGR asignadas al Ministerio de Hacienda y
Crédito Publico. Esta informacién es migrada a la plataforma de GESPROY SGR.
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5. NORMATIVA

La normativa que dicta los parametros en cuanto a los aspectos legales y dispuestos por el DNP se
encuentra en Internet en el siguiente link: https://www.sgr.gov.co/Normativa.aspx

Inicic Quiénes Somos Normativa Distribucidon Inversion Proyectos SMSCE Prensa ‘Contacto

Dénde estoy ? Inicio * Normativa

[T] Normativa Normativa &
Acio Legislativo y Leyes

# Decretos

# Rescluciones

# Acuerdos Comisidn Rectora

H# Circulares

# Conceptos
# Guias, Instructivos y Formatos A& islati
cto Legislativo 2 i
Otros Documentos y Leyes Decretos Circulares Lineamientos

Sentencias Corte Constitucional

Compilacidn Normativa-L EGIS

Guias, Instructivos Fecolucion Otros Acuerdos Comision
y Formatos el Documentos Rectora
Sentencias Corte Conceptos Antiguo Sistema Compilacion
Constitucional de Regalias Normativa-LEGIS

Imagen 7. Pagina WEB Normatividad SGR.

Para el reporte y cargue de informacion de los proyectos, es importante tener conocimiento de las
siguientes circulares relacionadas con el reporte de informacion de proyectos:

e Circular 0062 del 11 Sept de 2013 "Herramienta informatica de gestion y monitoreo a la
ejecucion de proyectos GESPROY -SGR".

e Circular 0063 del 20 de Sept de 2013 "Orientaciones para uso de los recursos distribuidos por
el DNP para el fortalecimiento de instrumentos de apoyo a la gestiéon y la efectividad en el
reporte de informacién requerida por el SMSCE del SGR".

e Circular 0069 del 30 de dic. de 2013 "Mediante la cual se amplié el plazo que establecié la
circular 062 del 11 de septiembre 2013 para el cargue de informacién en el aplicativo GESPROY
- SGR".

e Circular 065 del 6 nov. 2013 "Lineamientos para el uso del SUIFP- SGR en proyectos de
inversion presentados a la secretaria técnica del OCAD del Fondo de Ciencia, Tecnologia e
Innovacion".

e Circular Externa 6 de 27 de septiembre de 2013 "Contratacién de actividades de ciencia,
tecnologia e innovacién".
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. GESPROY SGR - CARGUE Y REPORTE DE INFORMACION

1. INGRESO AL APLICATIVO

Video Apoyo: https://youtu.be/gH27EEIWMT4

WWW.SQr.gov.co e ingresar por la opciéon del menu:

En el navegador de internet digitar la direccion
“SMSCE \ Cargue y reporte de informacién”.

Distribucion Inversion

5 S Monitoreo SGR
Ddnde estoy 7 3  Inicio

Seguimiento SGR
Evaluacion SGR

Control SGR

x Monitoreo a proyectos de re
Informes trimestrales SMSCE

indice da Gastién da Proyectos de Regalias

00

9 Cargue y Reporte de Informacicn -,5 videos facebool
752 55.437
Dol e T TH L T

Videos

Amparo Garcia
Montana, nueva
subdirectora general
Territorial del DNP

il
Videos Sistema General de Regalizs,
sgrgov.cal Ver mas videos

Pitimas Noticias

Wi

e N Cartilla de
w 2. Ga nadores

Antioquia aprovecho los Las regalias impulsan el
recursos de CTel para hacer sector piscicola en la

Proyectos

OCAD PAZ

Regalias en los medios

mas competitivo el
aguacate

Los productores de aguacate
consideran gue su fruta es el ‘oro
verde de la economia colombiana,
tanto gque con el aumento de las
exportaciones en los dltimos afios

Fnlaces Destacados

Enlaces Destacados

‘ﬁe REPORTE
de avances proyectos

r INFORMACION APOYQ Sm— 4\ RGUE Y REPORTE
E Alcaldes y Gobernadores a Cuentas-Gesproy-Suifp

Y,gf #Pont%é é.? a

Represa de Betania, Huila

El departamento del Huila &5 &l
productor piscicola mas importante
del pais con 33.623 toneladas, que
representan el 42% del total.

A
(] =

TO0S

Conformacion

OCAD

Sistema General de...

Resumen de Moticias del Si_.
curated by Regalias_gov

IR

Indicadores
Corte: 15 de Abril 2019

Proyectos Aprebados
por los OCAD

WA« 14

[Oi Si ma de

Indice de gestién de proyectos
iComo va la 3
gestion de los
proyectos?

IGPR

TWEETS @regallas gov
Tweets por @Reqalias_oB

-
Z50R Regalias_gov

Do olion oo

Imagen 8. Ingreso pon‘al WEB SGR
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En la siguiente pagina, ingresar dando clic en el botén naranja INGRESAR:

Inicio ‘Quiénes Somos Normativa Distribucién Proyectos SMSCE

Dénde estoy 7 Inicio » Cargue y Reporte...

[T] smsce Cargue de informacién para el SMSCE

Herramientss dispusstas por = DNP para faciitar a las entidsdes beneficiarias o sjecutoras de recursos del SGR ol reporte de

'@ Monitoreo SGR " o e
informacién al SMSCE de cuentas y de avances en la sjecucién de proyectos, a través de:

i# Seguimiento SGR
'l Evaluscidn SGR
i# Control SGR
3 Informes trimestrales SMSCE
Indice de Gestién de Proysctos de Regaliss

Aplicativo Cuentas

Permite reportar ls informacién de los movimientos y saldos de Is
cuenta autorizada o registrada para el mangjo de recursos del SGR,
asi como las inversiones financieras de los sxcedentes de liquidez
vigentes y les consfituidas en el periodo informado, con los
recurses girados por concepto de regaliss por asignaciones
dirsctss, funcionamisnts y asgnach d

4 Cargue y Reporte de Informacidn
I
@ Control Sodial

ACTUALIZACION GESPROY
Para apoyar el proceso de reporte
de informacién se incluyeron
nuevas funcionalidades como:

Aplicative Gesproy - SGR

Permite 2l ejecutor gestionar y monitorear la ejecucién de los
proyectos de inversidn financisdes con recurses del SGR, a partir
| de los chjstivos, productos, metas e indicadores planteades en su
farmulscidn y registrados en | Banco de Programss y Proyectes

o Muevo meno para ingrese a [y
los médulos

® Cambio en la visvalizacién de
los formularios con una INGRESAR
presentacion moderna, ligera
y amigable

Ajuste de meny principal de Material Comp|ementari0

opciones agrupando
funcionalidades y temas - Videos - Pr fr

® Mejoras en la consulta de Cuentas m

informacién de contratos y

TIPS para mansjo sficients

ratist i
e Instructive interpretacién Ficha Resumen Entidad - 26/julic/2016
Guia Sclucién de Alertas SMSCE
® MNuevas caracteristicas del Instructive Abrir archives en Excel Versidn 2016 - 03{Agasto/2016
sistema tales como, ayudas,
estandarizacion, informacion

descargable, entre ofras

Imagen 9. Ingreso aplicativo SMSCE.

La siguiente pagina es la que permite el ingreso al aplicativo, para lo cual se debe indicar usuario y
contrasefia y luego dar Clic en el boton CONTINUE.

e (@ @ https:/drsso.dnp.gov.co/ssodr/oam/sq aes 2| | Q Buscar meE =

£} Mas visitados @) Comenzar a usar Firefox [ TFS @D Lista proyectos para in...

(ZSGR

Sistema General de Regalias

Bienvenido

Introduzca sus credendiles de Single Sign-On a continuacién

Continue

Recuperacién de dave por olvido o desbloques de cuenta de
usuario

Imagen 10. Ingreso SMSCE: usuario y contrasefia.
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Una vez el usuario ingrese codigo y contrasefa validos, ingresara a la pantalla principal del sistema
SMSCE, donde segun los perfiles que tenga asociados (Cuentas SGR / Gesproy SGR), podra ingresar
a los médulos respectivos. Esta pagina esta dividida de la siguiente manera:

CUENTAS REGIMEN ANTERIOR

CUENTAS

Reporte de informacion
correspondiente a los
movimientos de las cuentas
maestras para los recursos SGR.

Reporte de informacién
correspondiente a los
movimientos de las cuentas de
Saldos del Régimen Anterior.

REPORTE DE INVERSIONES
RECURSOS REGIMEN ANTERIOR

GESPROY

Reporte de informacion
correspondiente a la
ejecucion de proyectos con
recursos del SGR.

Reporte de informacion
correspondiente a los
movimientos de las cuentas de
Saldos del Régimen Anterior.

INFORMES CONTROL

Registro de presuntas iregularidades
Archivos de Excel y PDF, sobre Q reportadas a a Subdireccién de Control por
g A ' diferentes fuentes de informacién para
la informacién registrada en el levar a cabo el proceso de verificacion y

sistema. toma de acciones preventivas, correctivas 0
sancionatorias para los sujetos de control.

SEGUIMIENTO

Registro de informacion

correspondiente al proceso de Consulta de la informacién
seguimiento y evaluacién sobre la reportada a los drganos de
ejecucion de proyectos con recursos control.

del SGR

Imagen 11. Pagina principal SMSCE.

e Médulo Cuentas SGR: CARGUE REPORTE DE INFORMACION DE CUENTAS Y EXCEDENTES
DE LIQUIDEZ DE RECURSOS DEL SGR. permite el ingreso de la informacién segun el boton que
se seleccione en este modulo del aplicativo.

Inicic Modulos » Cerrar Sesién  Usuaric = Mesa Ayuda

Nayibe Elena Fuentes Parada 16 NOVEMBER 2018 11:39:33

CUENTAS CARGUE REPORTE DE INFORMACION DE CUENTAS ¥ EXCEDENTES DE LIQUIDEZ
DE RECURSOS DEL SGR  sRAUCA DETO

Reporte de informacién
correspondiente a los
mavimientos de las cuentas

| maestras para los recursos SGR. Reporte Desahorro FONPET - SGR

Reporie Asignaciones Directas

|
|
Repert de Fondes (FCR, FOR, FCTE, Fertalsciminto) |
|

Fortalecimiento SGR - SMSCE

Homeologacién de contratos CUENTAS - GESPROY - SGR
Cuentas Bancarias de las Entidades |
Listado de alertas cuentas bancarias |

| Tenga en cuenta

* EVENTOS DE SU INTERES ¥ CONOCIMIENTO: Lz Entidad presents eventos de!
Sistema de Monitoreo, Control y Evaluacidn que son de su interés y conedimianto.

inistracién de fos: Seficr rep e legal de Ia Entidsd Territorial o
Entidad Piiblica Ejecutora, favor tener en cuents que es su responssbilidad la gestidn de
los usuarios del sistema de informacién Gesproy SGR confarme a la circular 062 del 11 de
septiembre de 2013. Para este fin, se pusde apayar en el manual de usuaric del aplicative
que se encuentra publicadc en | pagina Web dsl SGR en e eniace: Manual del Usuario.
Asi mismo, cuando se presente la necesidsd de inactivar una cuents de usuario
correspondients al aplicativo de Cuentas SGR, debe hacer la respectiva solicitud a la
mesa de ayuda del SGR al correo infasgr@dnp.gov.co o 2 los tekfonas (1) 3815000
extensiones 3371, 3972, 3573 y 3974

» Usuario 1- ELABORA Y REVISA: Esterd a cargo del Tesorero de la entidad
beneficaria o quién haga sus veces; serd el encargado de registrar y verificar la
informacin de los movimients y sakdos de ls cuenta en el aplicativo y de asegurar la
consistencia de la misma en relacidn con os soportes dorumentales que la sustenta.

+ Usuario 2- APRUEBA Y ENVIA: Esteré 2 cargo del representants legal de la entidad
benseficaria o sjecutora de los recursos del SGR, quién tendrd la responsabiidad de
validar, aprobar y efectuar ol envio slectrdnico de |a informacién a través del aplicative
Web,

+ Reporte Cuenta: E| reporte se entiende como recibido =n el DNP una vez pase sl
estado "Aprobada y Envisda”.

Imagen 12. Ingreso a médulo Cuentas.
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Notas:

El aplicativo indicara al usuario que su entidad tiene algun proceso en curso o alguna
medida vigente por parte de la Subdireccion de Control (SDC) de la Direccioén de Vigilancia
de las Regalias habilitando un cuadro de texto debajo del icono del médulo por el cual se
hay ingresado, solo aplica para Cuentas y Gesproy, y le indicara al usuario que para conocer
el detalle puede generar un reporte en Excel por el médulo de Informes del sistema. Ver
Anexo Informes reportes: DETALLE SOLICITUD DE INFORMACION para procesos en
curso y DETALLE MEDIDAS PREVENTIVAS para medidas vigentes.

En caso de que la entidad tenga procedimiento en curso y medida vigente, se mostraran
ambos mensajes a la entidad.

Esta informacion es suministrada por la SDC mensualmente y se carga al sistema con fecha
maxima el 15 de cada mes.

Cuando la entidad presenta eventos del Sistema de Monitoreo, Control y Evaluacion que
son de su interés y conocimiento se observara un mensaje en letras rojas para informar a
la entidad.

e Moddulo Gesproy SGR: En el combo de seleccion se presenta la entidad a la cual el usuario tiene
habilitado el ingreso para el reporte de seguimiento de proyectos, debe seleccionar la entidad y
luego dar clic en el botén INGRESO GESPROY -SGR.

Inicic Modulos » Cerrar Sesién  Usuario ~  Mesa Ayuda

Nayibe Elena Fuentes Parada 16 NOVEMBER 2018 11:23:49

GESPROY GESPROY - SGR
= . Seleccidn Entidad | DEPARTAMENTO DEL ARAUCA o
h\y E § 4
tos con INGRESO GESPROY - SGR

~| Tenga en cuenta

= EVENTOS DE SU INTERES ¥ CONOCIMIENTO: L= Entidad pr:

Sistema o Monitoreo, Controf y Evaluacidn que son de su inters

» IMPORTANTE: Favor consultar las alertas diarias de monitoreo generadas para la
entidad para e trimestre actual por |2 opcién Reportes Especiicos (Excel)
generando el reporte Alertas SMSCE.

» Actuslice cada mes |z informacidn de los proyectos que sjecuts ls entidad,

+ Ciarre de Proyectos: Recuerde registrar el Cierre de los proyectos en estado
Terminado en el Aplicativo Gesproy SGR, 2 partir de |a expedicién del respectivo
acto administrative del cerre,

Notas:

Imagen 13. Ingreso a médulo Gesproy.

El aplicativo indicara al usuario que su entidad tiene algun proceso en curso o alguna
medida vigente por parte de la Subdireccion de Control (SDC) de la Direccion de Vigilancia
de las Regalias habilitando un cuadro de texto debajo del icono del moédulo por el cual se
hay ingresado, solo aplica para Cuentas y Gesproy, y le indicara al usuario que para conocer
el detalle puede generar un reporte en Excel por el médulo de Informes del sistema. Ver
Anexo Informes reportes: DETALLE SOLICITUD DE INFORMACION para procesos en
curso y DETALLE MEDIDAS PREVENTIVAS para medidas vigentes.

En caso de que la entidad tenga procedimiento en curso y medida vigente, se mostraran
ambos mensajes a la entidad.

Esta informacion es suministrada por la SDC mensualmente y se carga al sistema con fecha
maxima el 15 de cada mes.

Cuando la entidad presenta eventos del Sistema de Monitoreo, Control y Evaluacion que
son de su interés y conocimiento se observara un mensaje en letras rojas para informar a
la entidad.
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e Médulo de informes: Podra seleccionar y descargar los diferentes reportes de acuerdo al perfil
que tenga el usuario en el aplicativo.

I NFORMES Departamento ~
Y Seleccién Entidad ~
& |
Archivos de Excel ¥ PDF, sobre Realice consultas especificas de las informacién del sistema
la informacion registrada en el
Sistema Reportes especicos (Excel)
Reportes PDF

Presentacién Indice de Gestién de Proyectos de Regalias

|
|
Indice de Gestion de Proyectos de Regalias |
|
|

Descargar XML de Suspension de Giros

Reportes estandarizados de los proyectos (PDF)
Proyectos detallados por Entidad Ejecutora
Proyectos contratados por Entidad Ejecutora
Proyectos por OCAD

Ficha Resumen de Entidad

Ficha proyectos{PDF) Generar Ficha

Imagen 14. Ingreso a médulo Informes.

e Modulo Usuarios seguimiento a proyectos: El usuario representante legal y quien tenga
habilitado el perfil “Gesproy-Aprueba y Envia” puede ingresar a consultar, administrar y asociar
proyectos a los usuarios de GESPROY SGR mediante el boton USUARIOS.

USUARIOS Usuarios Seguimiento a Proyectos
ADMINISTRAR USUARIOS
Gestién de los usuarios que | Tenga en cuenta
pueden registrar informacicn . .
de los prayectes + Crear los usuarios para el ingreso de la informacion sobre Ia gestidn de proyectos

» Gestione adecuamente los usuarios

= Revise y actualice la informacidn de los usuarios

= Cancele las cuentas de los usuarios cuando la responsabilidad sobre la
tarea asignada haya caducado

Imagen 15. Ingreso a médulo Usuarios.
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. RECUPERACION Y DESBLOQUEO DE CONTRASENAS

Video Apoyo: https://youtu.be/ iW4w2R xCI

En caso de que el usuario haya olvidado su contrasefia o ésta se haya bloqueado por superar el maximo
numero de intentos de conexién, puede realizar el proceso de recuperacion y/o desbloqueo dando Clic
en el enlace “Recuperacion de clave por olvido o pérdida” que aparece debajo del botén CONTINUE de
la pagina de Bienvenido.

Al iniciar el proceso, se direccionara a un formulario donde se debe ingresar la informacion basica del
usuario, la cual sera validada con los datos consignados en el sistema SMSCE y una vez confirmados
se enviara al correo electrénico de la persona la nueva contrasefia.

~SGR

S i ste ma Ge nera l d e Reg a ll’a S Ingrese |z identificacion de la persona v el codigo de

verificadion, para recbir una nueva en el correo
electronico de la persona

Bienvenido

Introduzca sus credenciales de Single Sign-On a continuadidn Numero de
identificacion

Usuario: Usuario(Login)

Contraseiia: Cadigo de
wverificacion

Cantinue

1 .

Recuperacion de dave por olvido o desblogueo de cuenta de €

usuario
Recuperar contrasefia

Imagen 16. Recuperacion y desbloqueo Contrasefas.

il ESQUEMA DE SEGURIDAD: USUARIOS

Video Apoyo: https://youtu.be/3Zp2qVFB4WO0O

Los tipos de usuarios del sistema se definen en la circular 062 del 11 de septiembre de 2013. Esta
describe 3 tipos de perfiles:

1. Usuario 1 —Aprueba y Envia GESPROY: “Corresponde al representante legal de la instancia
ejecutora de los proyectos aprobados con recursos del SGR o a quien éste delegue.”

2. Usuario 2 —-Elabora y Revisa GESPROY: “Corresponde a la persona designada como
responsable del proyecto o proyectos conforme a la estructura funcional de la instancia
ejecutora.”

3. Usuario 3 —Consulta GESPROY: “Este usuario permite revisar la informacion de ejecucion del
proyecto sin efectuar ningun tipo de modificacién en la misma. Su asignacion se realizara por
el ejecutor a las personas de la instancia que adelanten labores de verificacion, analisis,
seguimiento y generacion de reporte, asi como, a la persona que ejerza la funcion de enlace de
la instancia ejecutora con el SMSCE.” (Sistema de Monitoreo, Seguimiento, Control y
Evaluacion).
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V. CREACION Y ADMINISTRACION DE USUARIOS DE GESPROY SGR

Una vez el ente ejecutor tenga asignados sus proyectos y éstos cumplan con las condiciones
mencionadas anteriormente en la seccion “Aplicativos - Banco de Proyectos SUIFP — MGA”, el
representante legal del ente ejecutor debe verificar si la entidad ejecutora cuenta actualmente con
usuarios del aplicativo Cuentas SGR. Esto en razén a que, con el usuario del representante legal, el
cual tiene asociado el perfil “Aprueba y Envia — Cuentas Entidad” se debe hacer el ingreso al médulo
de administracién de usuarios de Gesproy SGR y proceder a asignarse el rol “Aprueba y Envia-
GESPROY?” o delegar el rol a un usuario existente o proceder a crear el usuario al cual le va a delegar
el rol.

Notas:

1. En el caso que el representante legal no cuente con usuario del aplicativo Cuentas SGR, se
debe comunicar con la mesa de ayuda via correo electrénico y solicitar la creacién de su
usuario. Esto aplica igualmente para el usuario del Tesorero de la entidad territorial si éste
tampoco dispone del usuario de aplicativo. La solicitud de creacion de estos usuarios debe ser
enviada desde un correo institucional al correo infosgr@dnp.gov.co adjuntando:

o Acta de posesion (Representante legal, Tesorero/secretario de hacienda)

Cedula de ciudadania usuario a crear.

Cargo.

Teléfono Fijo donde se pueda localizar al usuario a crear.

Numero Celular del usuario a crear.

Correo autorizado donde llegara el nombre de usuario y contrasefia creados para

ingresar al sistema.

2. El representante legal con su perfil “Aprueba y Envia — Cuentas Entidad” solo podra crear
usuarios con rol “Aprueba y Envia GESPROY” o en su defecto asignarselo el mismo.

3. El usuario que tenga asociado el rol “Aprueba y Envia GESPROY” es quien podra crear
usuarios en GESPROY con roles Elabora y revisa GESPROY y Consulta GESPROY.

O O O O O

1. CREACION DE USUARIOS

Video Apoyo: https://youtu.be/2yYiOvOhSn0

El usuario que tenga el rol “Aprueba y Envia GESPROY” debe ingresar al aplicativo en el vinculo
USUARIOS vy luego dar Clic en el botén “Administrar Usuarios”.

Inicio Cerrar Sesién  Usuario ~ Mesa Ayuda

Armando Saavedra Perdomo 16 NOVIEMBRE 2018 12:16:41

Informacion usuario Armando Saavedra Perdomo

U SUARI os Usuarios Seguimiento a Proyectos

ADMINISTRAR USUARIOS

Gestidn de los usuarios que | Tenga en cuenta
pueden registrar informacién ) )
de los proyectos # Crear los usuarios para el ingreso de la informaddn sobre la gestidn de proyectos
* Gestione adecuamente los usuarios
= Revise y actualice la informacion de los usuarios
= Cancele las cuentas de los usuarios cuando la responsabilidad sobre la
tarea asignada haya caducado

Imagen 17. Ingreso médulo de Administracion Usuarios Gesproy SGR.

Una vez se ingresa al médulo, la creacidon de usuarios se hace dando clic en el botén AGREGAR
USUARIO.
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Administracin Usuarios
| Tenga en cuenta
& Crear los usuarics para 2l ingreso de |2 informacién sobre |z gestién de proyectes
* Gestione aderuzments los usuzrios

» Rewise y actuzlice Iz informacidn de los usuarics
» Cancele las cuentas de los usuarios cuando la responsabilidad sobre |a tarea asignada haya caducado

| Informacién de las entidades del usuario
Entidades asignadas =l usuarics: ARAUCA DPTO

1dentficacién Identfficacién Estado | Vinculados 2 |2 entided w
Usuario
Apelid
pelides Hombres

(&) Agregar Usuario ‘ Bua:ar‘ Limpiar Criterics

Tdentificacion Identficacidn
Tdentificacidi Apelidos Nombres Usuario Estsdo  |Usuario Roles Proyectos Seguimiento
GESPROY - SGR - ELABORA Y REVISA /iy )
- - (&) Adtualizar proyecios usuario
7THLIITE | MELC MEDINA |LUIS ALBERTC |EBLO0DNOOT A lamelom.r () Cambiar estado perfiles

= (&) Asociscién de prayectos
regar

GESPROY - SGR - ELABORA Y REVISA

o . -
&) Actualizar proyecics usuario
05141640 | OEANDO MARTHA EBIDOONDIZ  |A mgobandop.r | () Cambiar estado perfiles o,

PORRAS GAVIS \g) Asodiacion de proyectos
@ Agregar Rl

GESPROY - SGR - ELABORA Y REVISA /%

&) Actuslizar proyecios usuario
to1s40s802 | o ANDER o g ior EBDOONOI0  |A ysantanderg.r | () Cambiar estado perfiles @
SALLARDD () Asociacién de proyectos

(@) Agregar Rol

GESPROY - SGR - ELABORA Y REVISA /4y GE 5
(@) Actuslizar proyectos usuario
68291066 Ll SONIR EB1000M046 A szcabrilesp.r (3) Cambiar estado perfiles g

PERALES ZULEIMA e (&) Asocizcidn de proyectos

GESPROY - SGR - ELABORA Y REVISA /4y

&) Actuslizar proyectos usuario
soeer  |CHAVEZ o (EYEGMA EBIDOOND44  |A eychavert.r (@) Cambiar estado perfiles i otk provectes vl |
TRASLAVINA |YOVELYS @) Asociecin de proyectos
) Agregar Rol

GESPROY - SGR - ELABORA Y REVISA

o . -
) Actuslizar proyecics usuario
19321320 |MELO PADILLA |ROBERTO EBIO0ONDIS | A rmelop.r (@ Cambiar estado perfiles o,
) Asociatién de prayectos
() Agregar Rol
GESPROY - SGR - ELABORA Y REVISA iy — -
&) Actualizar proyecies usuario
waagsso |2 |Rusen pario |Essoonoe A rdlarsb.r 23 Cambiar estado perfils | ‘ v
< >

Imagen 18. Ingreso creacioén nuevo usuario.

Se despliega el siguiente formulario, donde se deben ingresar los datos de la persona a quien se le va
a crear un usuario para Gesproy SGR:

Usuarios E

Identificacion
* ppelidos
* Mombres
* Telsfono fijo
* Celular
* Correo electrénico

* Confirmacicn
Correo electrénico

* Tipo de '
vinculacicn
* Cargo b
* Facha culminacidn %'

* Rol del usuaric hd

Guardar | Cancelar

Imagen 19. Ventana ingreso informacién basica del usuario.
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ELEMENTO TIPO DESCRIPCION

Identificacion Campo Recibe el valor del numero de identificacién de la
persona.

Validar Identificacién Boton Al dar Clic verifica si la identificacion de la persona ya
existe en el sistema.

Apellidos Campo Recibe los apellidos de la persona.

Nombres Campo Recibe los nombres de la persona.

Teléfono fijo Campo Recibe el teléfono fijo de la persona. Se debe ingresar
indicativo de la ciudad, guion y 7 digitos del teléfono fijo.

Celular Campo Recibe los 10 digitos del numero celular.

Correo electrénico Campo Recibe el correo electrénico de la persona. Puede ser
institucional o personal.

Confirmacion correo Campo Verifica el correo electrénico ingresado en el campo

electrénico anterior.

Tipo de vinculacién Lista valores Indica el tipo de contrato o vinculacién que tiene la
persona con la entidad.

Cargo Lista valores Indica el cargo que tiene la persona en la entidad.

Fecha culminacioén Campo Indica la fecha de culminacion del contrato de la
persona en caso de que sea tipo Termino Fijo.

Rol del usuario Lista valores Indica el rol (perfil) que tendra el usuario: Aprobador,
Elaborador o Consulta.

Tabla 2. Ventana datos basicos del usuario.

Los campos marcados con asterisco (*) son obligatorios. Una vez ingresados, se debe dar Clic en el
boton GUARDAR para salvar los cambios. Al correo registrado al momento de creacién del usuario se
enviaran los datos de cédigo de usuario y contrasefia para el ingreso al aplicativo.

2. ADMINISTRACION DE USUARIOS

Video Apoyo: https://youtu.be/8JDMmUKaDGm4

El médulo de administracién de usuarios permite al usuario que tenga el rol “Aprueba y Envia
GESPROY?” editar los datos del usuario, deshabilitar o habilitar roles, asociar proyectos a otros usuarios.

Nota: Por entidad solo puede existir un usuario con perfil de “Aprueba y Envia —Gesproy”.

2.1 Editar usuario

Para editar los datos de un usuario, en el médulo “Administrar Usuarios” se da Clic en el icono con forma
de lapiz, el cual desplegara un formulario con los datos basicos del usuario. Los campos activos son los
que se pueden editar. Una vez realizados los cambios se da Clic en el boton ACTUALIZAR.

| Informacién de las entidades del usuario

Entidades asignadas al usuarios: TOLIMA

(&d) Agregar Usuario
Identificacion Identificacion
cidr Apellidos Nombras Usuario Estado Usuario Roles Proyectos Seguimiento Editar

CUENTAS ENTIDAD - ELABORA Y REVISA /4

HERRERA v . . ~

RODRIGUEZ LUZ MER E73000N002 A Imherrerar.p *] Cambiar estado perfiles

(&) Agregar Rol

GESPROY - CONSULTA S

SEGURA MILENA E73000N00S o, GESPROY - ELABORA Y REVISA /iy

MSEQUIaz.r
ZAMBRANO (&) Cambiar estado perfiles
&) Agregar Rol

Imagen 20. Icono Editar usuario.
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2.2 Habilitar / Deshabilitar perfiles

Para habilitar o deshabilitar el perfil de un usuario se da Clic en el boton CAMBIAR ESTADO PERFILES,
donde se desplegara un formulario con los perfiles que tiene actualmente el usuario y la opcién de
habilitar o deshabilitar el perfil dependiendo del estado en que se encuentre el mismo.

() Agregar Usuario
Identificacidn Identificacidn
Identificacion Apellides Nombres Usuario Estado Usuario Foles Proyectos Seguimiento Editar
GESPROY - CONSULTA ‘ol

GESPROY - ELABORA Y REVISA ol
5 =) Actualizar proyectos usuario
oy HURTADG  JOSE EeTmm 6 hurtadoa.p | CUENTAS ENTIDAD - APRUEBA Y © Adtualizar
ALZATE GILDARDO & ENVIA () Asodiacidn de proyectos
) Cambiar estado perfiles
() Agregar Rol

Editar perfiles del usuario <]

(v}

Apellides HURTADO ALZATE
Nombres JOSE GILDARDO
Identificacion 70906721

GESPROY - CONSULTA 'S Deshabilitar
GESPROY - ELABORA Y REVISA 'S Habilitar
CUENTAS ENTIDAD - APRUEBA Y ENVIA /i, Habi

Cancelar|

Imagen 21. Habilitar / Deshabilitar Perfiles.

2.3 Agregar Rol

También puede asignar un nuevo rol al usuario dando Clic en el boton AGREGAR ROL. Se despliega
un formulario donde se selecciona el rol a asignar al usuario y luego se da clic en el boton ACTUALIZAR.

(&) Agregar Usuario
Identificacion Identificacion
Identificacion | Apellidos Nombres Usuario Estado Usuario Roles Proyectos Seguimiento Editar
‘GESPROY - CONSULTA ‘o ~
‘GESPROY - ELABORA Y REVISA 'S
i 3 Actualizar proyectos usuario
70006721 |'IURTADO  [JOSE ES440NODI A Jhurtadoa.n | CUENTAS ENTIDAD - APRUEBA ¥ 9 =
ALZATE GILDARDO & ENVIA =8 () Asociacion de proyectos
) Cambiar estado perfiles
() Agregar Rol
Usuarios ]
Identificacidn 70806721
Apellidos | HURTADO ALZATE Rol del

- usuario
Nombres | JOSE GILDARDO L

= Rol del usuario
GESPROY - ELABORA Y REVISA
GESPROY - APRUEBA Y ENVIA
GESPROY - CONSULTA

Actualizar| Cancelar )
Imagen 22. Agregar nuevo Rol a usuario.

Nota: Para los usuarios que tienen contrato a término fijo en la fecha de terminacién el sistema
automaticamente bloqueara la cuenta del usuario. Si se da una extension del contrato, para activarlo se
debe ingresar por la opcién “Editar Usuario” y asignar la nueva fecha de terminacién de contrato. En el
caso que se desee terminar anticipadamente, se deben deshabilitar los roles del usuario y actualizar la
fecha de terminacion del contrato.
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Usuarios

Identificacion

* Apellidos

* Nombres

* Teléfono fijo

* Celular

Correo electrdnico

* Tipo de
vinculacién

Fecha culminacicn

28977657

HERRERA RODRIGUEZ ®
LUZ MERY

9-2637063

3143148244

tesoreria@tolima.gov.co

Indefinida

DIRECTOR(A) DE TESORERIA

Apellidos

Usuarios

L
Tdentificacion

= pApellidos

* Nombres

* Teléfono fijo

* Celular

Correo elechrdnico

28977657
HERRERA RODRIGUEZ

LUZ MERY
9-2637063
3143148244

tesoreria@tolima.gov.co

*Tipo de | Término Fijo[ ]

vinculacion

* Fecha culminacidn

By

Cargo Cargo [DIRECTOR(RIDETE | g e 2012 5 p
LUN MAR MIE JUE VIE SAB DOM
< 1 2 3 4 5
( ) 13 7 8 9 10 11 12
Actualizar| Cancelar il 13 14 15 17 18 19
= 20 21 22 23 24 25 26
27 28 29 30 31

Imagen 23 Actualizacién Fecha Contrato

2.4 Asociacién de Proyectos

Video Apoyo: https://youtu.be/H8hfwhspYoc

Para asociar proyectos a un usuario se da clic en el botén ASOCIACION DE PROYECTOS, donde se
desplegara un formulario para ejecutar la busqueda de los proyectos asignados previamente a la entidad
ejecutora, estos proyectos que aparecen en el formulario son los habilitados para ser asociados al
usuario. Para realizar modificaciones en un proyecto el usuario debe tener asociado previamente el
proyecto de lo contrario, solo podra ejecutar consultas sobre los mismos.

Hat
Admunsstracesn Usuanos
*| Tenga en cuenta
» Cree los susrics pars o ingress de la informacdn sabre s gestidn de proyectos
* Gestone sdecuamente los usuanes
o Revise y actuaboe la nformaadn de o8 usuanos
* Cancele las cuentas de bos usarios cunmds ls responsabilidad sobre ls Larea ssignada hays caducado
= Informackin de las entidades del usuanio
Entdades asgradas a us.angs: ANTIOGUTA
i Agregar Ususro
Iaennfcacdn Edenitifcacdn
| pdenshicac.. Apclidos Mombres Ususniz Estadn  Lisuans Floles Prayectos Seguments.
GESPROY - ELABORA YREVISA
L AN DX OreCRs URD o
0700994 lnaza DaryAndrés  ES000MOZS & daisaza,r & Caminar estads perfie
L ASSCRCN de ProyeCDs
i Agregar Ral
CUENTAS ENTIDAD - APRLEBA ¥ BWVIA
TTA G GESPROY - APRUEBA ¥ ENVIA
- TTA RODRIGO o
1026252398 L ' e mottssr (A rmottaape.p _
MEDELLEN ANDRES 2 Camtiar estado perfies
&) Agregar Rl
GESROY - ELABORA ¥ REVISA i
& Actushzer proyecios ussano
71633259 Arques S Carles ES000M02L A CWarguess. o) Camisar estade perfies -
- & Asacaciin de proyecios
il Agregar Aol
ADMINESTRACION DE ET - ADMINISTRADOR i, A
< >
@GR Departaments Macianal do Plonsacién DN i | pre— I
Monitorso, Segmisnts, Contl y Evnlecide =t —

Imagen 24. Asociacion de proyectos a usuarios.


https://youtu.be/H8hfwhspYoc

Fecha: 05/07/2019

DNP i -
El futuro Manual de Usuario Version: 3.6

es de todos | Nabionat de Planeacién GESPROY SGR

Pagina 29 de 223

2.5 Actualizar Proyectos Usuario

Para actualizar la asociacion de proyectos a un usuario se da clic en el botén ACTUALIZAR
PROYECTOS USUARIO, desplegando un formulario donde se visualiza el listado de proyectos con los
Apellidos, Nombres, e identificacion del usuario asociado. En este formulario el administrador puede
habilitar o deshabilitar los proyectos asociados al usuario. Deshabilitar desasocia el proyecto, Habilitar
asocia el proyecto.

() Agregar Usuario
Identificacion Tdentificacisn
Identificacion | Apellidos Nombres Usuario Estado Usuario Roles Proyectos Seguimiento Editar

CUENTAS ENTIDAD - ELABORA Y/ A
REVISA o

5 Actual = i
99544040 MARINILLA | Capacita40 | C3440 A 340 GESPROY - ELABORA Y REVISA S @
& + 0Ciacion de proyectos
@ Cambisr estado perfiles =
(&) Agregar Rol

Listado de proyectos y modificacion del estado <]
Apellides MUFOZ GIRALDO
Nombres ERASMO HUMBERTO
Identificacién 70904140
BPIN Estado
201220045000140 'y, Habilitar
2012054400002 ., Deshabilitar

Cancelar

Imagen 25. Habilitar o Deshabilitar proyectos a usuarios.

2.6 Habilitar usuarios que fueron inhabilitados el 31 de diciembre de 2015 por la emisién de la
circular 23-4 del 4/dic/2015

El médulo de administracién de usuarios permite al usuario que tenga el rol “Aprueba y Envia
GESPROY?” tendra la posibilidad de habilitar (activar) el perfil “Elabora y Revisa — Cuentas Entidad” y
“Elabora y Revisa — Gesproy” de la persona, asignando fecha de vencimiento de su contrato, esta puede
ser indefinida. La funcionalidad de este formulario solamente permitira actualizar el estado del perfil del
usuario (Habilitado / Deshabilitado) y la fecha de vencimiento del contrato (Fecha especifica o indefinida
en nulo).

Pasos:

1. Ingrese con el usuario y clave del representante legal.

Informacion usuario Jose Ali Dominguez Martinez

=

K]

USUARIOS Usuarios Seguimiento a Proyectos

ADMINISTRAR USUARIOS

Gestidn de los usuarios que
pueden registrar informacién
de los proyectos = Crear los usuarios para el ingreso de |a informadidn sobre la gestién de proyectos
» Gestione adecuamente los usuarios
* Revise y actualice la informacidn de los usuarios
= Cancele las cuentas de los usuarios cuando la responsabilidad sobre la
tarea asignada haya caducado

~| Tenga en cuenta

Imagen 26. Ingresar al médulo “Administrar usuarios”.
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Administracién Usuarios
| Tenga en cuenta
» Crear los usuzrics pars elingreso de la informacidn sobre |z gestidn de proyectes
» Gestione adecuzments los usuarios

» Revise y actuzlice la informacicn de los usuarios
= Cancele las cuentas de los ios cuando la ilidad sobre |a tarea asignada haya caducado

| Informacidn de las entidades del usuario
Entidedes asignadss al usuarics: ARAUCA DFTO

(@) Agregar Usuario | Bugcar| Limpizr Criterios

Identhcacian 1dentficacién Estado | Vinculados 2 |z entided
Usuario
Apelidos
= Nombras

S it | P
Tdentificaciéi Apeliidos Mombres Usuario Estado  |Usuario Roles Proyectos Seguimiento
GESPROY - SGR - ELABORA Y REVISA £y @ 5 |
3 Actualizar proyectos usuario
79911375  |MELO MEDINA |LUIS ALBERTO | ESLODDNDOT A lamelom.r (&) Cambiar estado perfiles P =T
Asociaciin de proyectos
@ Agregar Ral |
GESPROY - SGR - ELABORA Y REVISA iy ° ; |
OBANDO MARTHA - 3 Actualizar proyectos usuario
405141644 ESL0DONDIE A mgobandop.r | 3 Cambiar estado perfiles .
PORRAS GAVIS () Ascciacén de proyectos
@ Agregar Ral |
GESPROY - SGR - ELABORA Y REVISA /& o = o |
SANTANDER p votuslizar proyectes usuaric
1DLBH09B0Z YUDELKY ESLODONDID A ysantanderg.r | (@) Cambiar estado perfiles
GALLARDO () Ascciacidn de proyectes
(@ Agregar Ral |
GESPROY - SGR - ELABORA Y REVISA iy o > 3 |
(i) Actualizar proyectos usuaric
cerswes  |CAORILES | SONIA EBLODIND4E  |A srcsbriesp.r | () Cambiar sstado perfiles
PERALES ZULEIMA () Asociacidn de proyectes
(@ Agregar Rol |
GESPROY - SGR - ELABORA Y REVISA gy ° . o |
3 Actualizar proyectos usuario
saersy  |CHAVEZ _ |EYEGMA ESLODOND44  |A eychavest.r (0 Camiiar estadio perfies
TRASLAVIFA | YOVELYS () Asociacién de proyectes
@ AgregarRal |
GESPROY - SGR - ELABORA Y REVISA o : |
3 Actualizar proyectos usuario
15321320 |MELO PADILLA|ROBERTO ESL0ONDIS A rmelop.r (@) Cambiar estado perfiles —
(&) Asociacion de proyectos
@ Agregar kol |
GESPROY - SGR - ELABORA Y REVISA /& o . o |
Actualizar proyectos usuario
17548850 —_|RUBEN DARIO | EZ1000MO1E A rdlzrab.r (£ Cambiar estado perfiles | T
<

Imagen 27. Inicio “Administrar usuarios”.

2. Ubique al usuario que se va a habilitar en el listado y de Clic sobre el boton “usuario por bloqueo

dado cambio de representante legal”.

@ Cambiar estado perfiles

@ Agregar Ral

Idertificacidn Identificacidn
Tdentificaciar Apellidos Hombres Lisuario Estado  Usuario Roles Provectos Sequimiento
GESPROY - ELABORA ¥ REVISA 'y
GESTOR TEMPORAL - ELABORA, ¥ REVISA @ Actualizar proyectos usuario
9730555 iairaldo Martin GESLIO000003S | & jcatrea.p y -
(&) cambiar estado perfiles @ Asaciacidn de provectos
@ Agregar Rol

Imagen 28. Buscar usuario y dar Clic botén habilitar usuario.

3. Luego en la ventana emergente dar Clic sobre la frase “Habilitar usuario por bloqueo dado

cambio de representante legal”

Editar perfiles del usuario

‘ GESPROY - COMSULTA iy ‘
159753456 |Prueba uno sinral

tpelidas Richards
Nombres Keith
Identificacién 9730777

| S

I GESPROY - ELABORA ¥ REVISA | ] Habilitar usuario por bloguen dado cambio de representant= legal
RIS (@l i GESPROY - APRLEDA 1 ENVIA g Hapitar

9730777 Richards Keith

e proyectos I

Imagen 29. Confirmar activacion del rol inhabilitado.
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4. Para finalizar la activacion se debe contestar la pregunta ¢ Esta seguro que desea HABILITAR
el usuario? Si la respuesta es positiva dar Clic en el boton “Habilitar” en caso contrario puede

dar Clic en el botén “Cancelar”.

Usuarios >4
éEsta seguro de desea HABILITAR el rol del
usuario?
Apelidos |Mora Orrego
Identificacion | 36273607

Rol del | GESPROY - SGR - ELABORA Y REVISA

usuario
< 3

Habilitar | Cancelar

Imagen 30. Confirmar habilitar usuario.

5. Por ultimo, se debe actualizar la fecha del usuario que acaba de habilitar, debe actualizar el tipo
de vinculacion y dependiendo de la seleccidon de la entidad se debe o no ingresar la fecha de
culminacién del contrato.

Usuarios <]
a

Usuarios -]
Identificacion 9730777
* Apellidos _R\chards

* Mambres | Keith

Identificacidn 9730777
* ppelidos | Richards
* Mombres | Keith
* Teléfono fijo | 1-3815000
* Celular | 3124524775 3

* Teléfono fijo | 1-3515000
* Celular | 3124524775

Correo | pgil@dnp.gov. co
electrdnica

* TI‘DU_qB Indefinida ¥
winculacion
2 I :
T =echa culminacién

4 [doembre ¥ [ z0i5 2 p Cargo | CONSLLTOR v

LUN M&R MIE JUE VIE SAB DOM

1 z 3 4 5 &
T 8 a 10 11 12 13
14 15 18 17 18 19 20
21 22 23 24 25 26 27
A ramhiar | 28 29 31

Catreo electrdnico | pal@dnp, gov.co

TDEE

wvinculacion

* Fecha culminacidn

Cargo | COMNSLLTOR

9

ancelar |

PP g

Imagen 31. Actualizar cambio de tipo de contrato y fecha de culminacién del mismo.

6. La entidad puede realizar un filtro por estado para saber que usuario hace falta activar por
cambio de representante legal, elfiltro se llama “DESHABILITADO CAMBIO DE MANDATARIO”

~| Informacidn de las entidades del usuario

Entidades asignadas al usuarios: CAUCA

Identificacian Identificacidn

IEstadD |Deshabi|itadu cambio de mandatario ¥ | I

i Usuario
apeli
pelidos Nombres
,3) Agregar Usuario Busiar Lirnpiar Criterios
Identificacian Identificacidn
Identificacian Apelidas Nornbres Usuario Estada Usuario Rales Proyectos Seguimiento Edit;
GESPROY - ELABORA ¥ REVISA :j
GESPROY - APRUEBA ¥ EMVIA 4y
A7I0FFT Richards Keith E12000M009 I krichards.p

() Cambiar estado perfiles -

() agregar Rol ‘

Imagen 32. Filtro por estado de usuarios.
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Excepciones:

Solamente se podran crear usuarios en entidades ejecutoras e interventoras que ya tienen
proyectos asignados y que los proyectos cumplan con las condiciones del SUIFP-MGA antes
mencionadas. De lo contrario, al ingresar al médulo de ADMINISTRAR USUARIOS, se
evidenciara un mensaje en letra roja indicando que la entidad no tiene proyectos asignados.
No se puede asignar un perfil que el usuario ya tiene asignado.

En la entidad solamente puede existir un usuario con perfil “Aprueba y Envia - Gesproy” activo.
En caso de que se intente asignar este perfil a otro usuario mientras ya existe alguien que lo
tiene y lo tiene habilitado, el sistema genera un mensaje de error indicando que no es posible
asignar el rol.

Cada persona solo puede tener un usuario a nivel de entidad ejecutora. Por esta razén al crear
el usuario e ingresar el numero de identificacion se valida que la misma no tenga actualmente
un usuario creado en la entidad. Esto con el botén VALIDAR IDENTIFICACION del formulario
“Agregar Usuario”.

Se deben asignar proyectos a usuarios con perfil “Elabora y Revisa”, no existe limite de
proyectos a ser asignados a un usuario.

Cada proyecto solo puede ser asignado a un usuario a la vez. si se trata de asignar el proyecto
habilitado a un segundo usuario, el sistema genera mensaje de alerta indicando que el proyecto
esta asignado y vigente en otro usuario.

Los proyectos en estado CERRADO no aparecen en el listado para asociacion.
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V.  FLUJO DE REPORTE DE INFORMACION DEL PROYECTO EN GESPROY SGR

Los proyectos de la entidad ejecutora que cumplen con los requisitos en SUIFP-MGA para ser cargados
en Gesproy SGR, requieren reporte de informacion en los aspectos que se presentan en el siguiente
grafico, los cuales coinciden cada uno con una opcién en el menu del aplicativo. Las opciones del
aplicativo que no se incluyen en el grafico corresponde a opciones de consulta de informacion, las cuales
no requieren que se ingrese informacioén por parte del usuario.

Flujo de Reporte de Informacion Del proyecto en Gesproy

PPtal/inc. PPtal/COP's

PPtal /Rubros

Imagen 33. Flujo reporte de informacién de proyectos en Gesproy SGR.
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VL. INGRESO AL PROYECTO EN GESPROY SGR

Video Apoyo: https://youtu.be/IQPhZ8CqyxU

Una vez los proyectos de la entidad ejecutora o interventora cumplen con los requisitos en SUIFP-MGA
para ser cargados en Gesproy SGR, se visualizaran y se podra acceder a su diligenciamiento o consulta

dando Clic en el cédigo BPIN del proyecto, ya sea a través de la lista de proyectos o consultando su
codigo exacto.

Si la entidad presenta eventos del sistema de Monitoreo, Control y Evaluaciéon que son de su interés y
conocimiento observara un mensaje en letras rojas que es un link a otro formulario para ampliar la
informacion.

& NAYIBE ELENA FUENTES PARADA 07/11/2018 03:02:18 | ﬁj Cerrar Sesién |

* EVENTOS DE SU INTERES Y CONOCIMIENTO: La Entidad presenta eventos del Sistema de Monitorea, Control y Evaluacién que son de su interés y conocimiento.

Filtro informacién Buscador de Proyecto

Sector

Departamento

Nombre @

Vigencia

Proyectos En Desarrollo

Mostrar 10 |v| registros por pagina Buscar

Fecha Fecha Meses Registro
BPIN Nombre Valor Proyecto  Aprobacién Final Trascurridos  Estado Desi -] iovi
2012000060032 ESTUDIOS Y DISENOS PARA LA MODERNIZACION DE 377.379.20000 27/02/2013 | 31/03/2017 54 TERMINADO Entidad Ejecutora

CINCO INSTITUCIONES EDUCATIVAS OFICIALES DEL
DEPARTAMENTO DE AMAZONAS

Imagen 34. Ingreso a los proyectos en Gesproy SGR

La ultima columna “Registro Audiovisual” es un link a los videos que se toman para hacer el monitoreo
a proyectos de regalias — DRONES, con el cual se observa los avances a los proyectos que ejecutan o
tienen asignados recursos del SGR.

Estos videos también se pueden observar a través de la seccion Detalle — Pestana Registro Audiovisual
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VIL. GENERALIDADES GESPROY SGR

En esta seccion se explicara de manera general como se componen y cémo funcionan las paginas o
formularios del aplicativo.

Gesproy SGR es una aplicacion tipo WEB, por tanto, se recomienda utilizar el aplicativo en los
navegadores Web Google Chrome, Internet Explorer y Firefox.

Entidades Acuerdos Requisitos Fuentes Presupuestal ¥ | Planeacitn Contratos ™ | Pagos Registro wres Aprobacion
Audiovisual
i - © Mlertas Proyecta £ (& Eerciclos do Control Soclal | Visttas Planas de Majora MAYIEE ELENA FUENTE & PARADA 07H /2018 02:03:34 ﬂmm
Cadigo BPIN | 2012000060032 | ESTUDIOS ¥ DISENOS PARA LA MODERNIZACIOM DE CINCO INSTITUCIONES EDUCATIVAS OFICIALES DEL DEPARTAMENTO DE AMAZONAS.

Avance Fisico 100,00 % ‘ -] Avance Financiera 95,30 % ‘ -] Estado TERMINADO 88 MAPA Regalias Ficha Proyecto

(@ Localizacion

Departamento  Municipio Localidad
AMAZONAS LETICIA | CASCO UREAND DEL MUMNICIPED DE LETHOA; INSTITUCIONES EDUCATIVAS FRANCISCO DEL ROSARIC VELA UBICADO EN EL BAARID ESPERANZA, SAGRADO CORAZON DEJESUS
SE
(_1') Ajustes en Localizadén del Proyecto
Regidgn Departamento Municipio Fecha Operacion Operacion
Amazoniz Amazonas Leticia nsErcon
Amazoniz Amazonas Leticia Efiminacion
AMAZONIA AMATOMAS LETHIA 020 nIENCion
@ 1) Objetivo Proyecto
Nimero Beneficiarios Valor Proyecto
EDUMCACION - (Educacién - Preescola ry Basicay Medis) 34204 3T7379.200,00
Objetivo Proyecto

MODERNZAR LA INFRAESTRUCTURA DE LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS DEL DERARTAMENTO, CUMPLIENDO CON LA NORMATIVIDAD ACTUAL'Y AUMENTAR LA COBERTURA DEL SISTEMA EDUCATIVO

(@ Entidad Eecutora
Nombre Entidad NIT

DEPARTAMENTO DEL AMAZONAS 800500336-0

(_1) Fuentes de Financiacion

Fuentes de Financiacion SGR Registradas en SUIFP-SGR

Entidad Aportante Vigencia Valor Aparte

AMAZONAS Fondo De Compensacion Regions 2012 ITT3ITOA

Subtotal Fuentes de Financiacidn SGR - 37737920000

Otras Fuentes de Finandacién

Entidad Aportante Incluida SUIFP Valor Aparte

‘Subtotal Otras Fuentes de Financiacion Aprobadas -

Subtotal Otras Fuentes de Financiacion Mo Aprobadas

Imagen 35. Proyecto Interfaz de usuario Gesproy SGR.
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1. ICONOS DE FUNCIONES EN LAS PAGINAS

Video Apoyo: https://youtu.be/XIKcIBmcOPQ

En las paginas del aplicativo se presentan elementos de tipo botones e iconos. Estos se encuentran
estandarizados de manera que siempre ejecutaran una accion en el momento que se de Clic sobre los

mismos. En las paginas o formularios, los campos marcados con un asterisco al principio

ke

quiere decir

que son campos obligatorios y no se pueden dejar sin valor.

ICONO DESCRIPCION
& Icono para ir a la ventana principal donde podra ingresar a Cuentas,
Gesproy y administrador de usuarios
4 Icono para volver al buscador de proyectos.

&

Ingreso para la informacién de contratistas

Boton de Ingreso a la visualizacion de las alertas del proyecto.
Consulta de alertas generadas automaticamente por el sistema en
cuanto al estado de los contratos creados en Gesproy SGRy los pagos
de los contratos.

Ea

Ingreso para la administracion de supervisores.

Este icono representa un botén, el cual segun el contexto muestra
funcionalidad de Buscar, abre la informacion para ingresar al detalle
del formulario actual, donde esté ubicado el usuario.

o

Este icono tiene la funcién de editar o modificar los datos del registro
en el cual se presente.

Este icono tiene la funcion de eliminar los datos del registro en el cual
se presente.

Z |x

Botdn de lista de chequeo indica que NO APLICA el proyecto para el
item correspondiente.

Botdn de lista de chequeo indica que S| cumple los requisitos para el
item correspondiente.

8 ©

Boton de lista de chequeo indica que NO cumple los requisitos para el
item correspondiente.

I

Con este icono se puede descargar a hoja de calculo la informacién
que se visualiza en esa seccion.

Se visualiza la informacién acerca del campo y/o tabla que esta
visualizando

Cuando el boton tiene adicionada esta imagen, este abrira un
formulario para la creacién de los datos que corresponda.

© 6 8-k

Icono que selecciona que sera eliminada la informacion relacionada al
formulario

Buscar

Icono en el que podra buscar la informacion en la tabla por el filtro que
desee el usuario

icono que selecciona el ingreso a la informacién de auditorias Visibles
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g Cemar Sesién

icono para que el usuario cierre la sesién en la que esta trabajando.

x

icono para que el usuario vea los registros audiovisuales del proyecto,
en el buscador de proyectos aparece solo en los proyectos que tienen
registro audiovisual asociados.

| Movedades |

Icono para ver las ultimas modificaciones del aplicativo Gesproy SGR.,

Tabla 3. Generalidades: Botones e Iconos Interfaz de Usuario Gesproy SGR.

Mapa de opciones

En el siguiente cuadro se presentan las opciones principales de navegacién en el aplicativo.

OPCION DESCRIPCION

Proyecto Descripcion general del proyecto. Objeto, ejecutor, fuentes de financiacion,
la informacién es migrada del SUIFP-MGA

Entidades Consulta y administracion de los contactos y representante legal del ente
ejecutor del proyecto y de la entidad designada para contratar la
interventoria

Acuerdos Consulta y administracion de los acuerdos de aprobacion del proyecto y los
ajustes del mismo.

Requisitos Consulta y administracion de certificaciones que definen el cumplimiento de
requisitos previos al inicio de la etapa precontractual del proyecto.

Fuentes Consulta de las fuentes de financiacion del proyecto y administracion de los

recursos propios y de especies del proyecto.

Presupuestal/

Consulta y administracion de rubros.

Rubros

Presupuestal/ Consulta y Administracién incorporaciones presupuestales. También se
Informacioén podra ver los saldos de cierre de bienio

Presupuestal

Presupuestal/CDP’s | Registro de los CDP’s y el detalle de los mismos

Planeacién Consulta de actividades a ejecutar del proyecto, valores de contratacion de

las actividades y valores de ejecucion de las actividades. Permite el cargue
de archivos con la informacién correspondiente a la programacion
contratacion y avance de la ejecucion de proyectos.

Contratos/ Procesos

Consulta y administracién de procesos precontractuales y relaciones entre
procesos y CDP’s.

Contratos/Contratos | Consulta y administracién de contratos asociados a los proyectos para la
ejecucion de las actividades.
Pagos Consulta de los pagos de las cuentas registradas por la entidad en el DNP

para manejo de recursos del SGR y sus movimientos. Tipo reintegros de
rendimientos financieros y recursos no ejecutados.

Registro Audiovisual.

Se visualizan los videos y las fotografias del proyecto.

Indicadores Consulta y administracion del avance de los indicadores del proyecto.

Aprobacién Consulta y administracion del registro por parte del usuario representante
legal de la entidad de las aprobaciones de la informacion del proyecto
reportada en un periodo.

Cierre Consulta y administracion del cierre del proyecto, incluye las actas de cierre

del proyecto.

Tabla 4. Mapa de opciones menu principal Gesproy SGR
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Una vez se ingresa Gesproy SGR, nos ubica en la pagina “Buscador de Proyectos” donde se puede
consultar por varios criterios de busqueda los proyectos asignados a la entidad. Las dos formas mas
sencillas de filtrar son: 1. Hacer una busqueda general dando clic en el botoén CONSULTAR o 2.
Ingresando datos en cualquiera de los filtros y dando clic en el botén CONSULTAR.

Una vez se ingresa a un proyecto, el aplicativo direcciona al usuario a la pagina principal del proyecto.
En esta ventana presenta un resumen general del proyecto con los datos mas importantes de su
identificacion y la ejecucion del mismo.

Adicionalmente, se muestra un diagrama de semaforos el cual indica el avance fisico y financiero del
proyecto.

% Avance Color semaforo
0% - 40% Rojo

41% - 79% Amarillo

80% - 100% Verde

Tabla 5. Rangos de avance en semaforos

Método calculo Avance Fisico:

Este semaforo se presenta en la pagina principal del proyecto y en la opcion PROYECTO. El objetivo
es presentar el % de avance fisico del proyecto segun la informacién ejecucion de actividades reportada
ala fecha, el semaforo solo mostrara avance fisico del mes que esté aprobado. El porcentaje de Avance
Fisico del proyecto se calcula de la siguiente manera:

% Avance Fisico = Sumatoria (% Ponderacion Actividad X % Ejecutado Actividad)

Donde por cada actividad incluida en la programacion de actividades del proyecto, se multiplica el % de
ponderacién (columna % Ponderaciéon opcion PLANEACION EJECUCION) de la actividad por el % de
avance fisico de la actividad (columna % Avance opcion PLANEACION EJECUCION), y se totalizan los
resultados de todas las actividades del proyecto obteniendo como resultado el % total de avance fisico
del proyecto.

Método calculo Avance Financiero:

Este semaforo se presenta en la pagina principal del proyecto y en la opcion DESCRIPCION GENERAL.
El objetivo es presentar el % de avance financiero del proyecto segun la informacion pagos al proyecto
reportada a la fecha y/o migrada desde Cuentas SGR. El porcentaje de Avance Financiero del proyecto
se calcula de la siguiente manera:

% Avance Financiero = Sumatoria ((Pagos Ejecutados - Reintegro recursos no ejecutados en
contratos) / Valor total del proyecto)

Los pagos ejecutados corresponden a los pagos registrados en Gesproy SGR por la opcién
CONTRATOS PROYECTO / DETALLE / PAGOS DEL PROYECTO para fuentes de recursos Propios
con fecha pago mayor o igual al 31 de marzo de 2013 y los pagos del proyecto migrados del aplicativo
Cuentas SGR a Gesproy SGR.

Los datos registrados en Cuentas- SGR por el concepto “Reintegro recursos no ejecutados en contratos”
en el moédulo de Cuentas SGR, solo seran aplicados cuando el periodo involucrado tiene estado
“Aprobado y Enviado” por el Representante Legal. También afectan la ejecucién financiera
disminuyéndola en el valor correspondiente del %Avance Financiero.
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Proyecto Entidades Acuerdos Requisitos Fuentes Presupuestal ¥ | Planeadin Contratos ¥ | Pagos Registro indicadores Aprobacian Cieme
Audiovisual
£ b & o MlortazProyects o | & g Elerclcloz do Control Boclal | Wishas | | Plangs de Majora MAYIEE ELENA FUENTE § PARADA 071112012 03:11:01 | [i| Garrar Sasitn
CédigoBPIN| 2012000060032 ESTUDIOS ¥ DISENOS PARA LA MODERNIZACION DE CINCO INSTITUCIONES EDUCATIVAS OFICIALES DEL DEPARTAMENTO DE AMAZONAS

Informacidn Importante "5

Avance Fisico 100,00 % n L] Avance Financiero 95,30 % m L] Estado TERMINADO 8 MAPA Regalias Ficha Proyecto

Departamente  Municipic Localidad

AMAICONAS LETICIA CASCO URBANO DEL MUMICIPXO DE LETICLA; INSTITUCIONES EDUCATIVAS FRANCISCO DEL ROSARIO VELA UBICADO EN EL BAARIO ESPERANZA, SAGRADD CORATON DE JESUS
SE

Regidn Departamento Municipio

Operacidn
Amazoniz Amazonas Letica nsercion
Amazoniz Amazonas Leticia Eliminacicn
AMAZONIA AMAIONAS LETICIA ) nsercion
Sector Nimero Beneficiarios Valor Proyecto
EDUCACKIM - (Educacién - Preescolar y Bagica y Mediz) 34204 377379.200.00
Ohbjetivo Proyecto

MODERMIZAR LA INFRAESTRUCTURA DE LAS INSTITUCKIMES EDUCATIVAS DEL DERARTAMENTO, CUMPLIENDO COM LA NORMATIVIDAD ACTUAL Y AUMENTAR LA COBERTURA DEL SISTEMA EDUCATIVO

Imagen 36. Semaforo avance financiero del proyecto.

Método calculo Avance Cumplimiento: Este semaforo se presenta en la programacion de actividades
del proyecto en la opcién PLANEACION. El objetivo es presentar el % de cumplimiento en la ejecucién
de la actividad segun las cantidades y periodo programadas y solo se vera reflejado su avance una vez
la entidad tenga aprobado el periodo respectivo. Se calcula de la siguiente manera:

% Cumplimiento = Sumatoria (cantidades ejecutadas actividad a la fecha) / cantidad total
programada actividad X 100

El valor obtenido se ubica en la escala de colores de los semaforos

Notas:

e Cuando la fecha programada de la actividad (periodos) corresponde a un periodo futuro
respecto a la fecha actual o del sistema, el semaforo aparece en color Gris.

¢ Los semaforos cambian de color y se observa el porcentaje de avance una vez la entidad tenga
aprobado el periodo correspondiente, los demas datos se observan inmediatamente la entidad
realiza el cargue de informacion en la pestafia “Planeacion”.

e Cuando para el proyecto se han registrado conceptos “Reintegro recursos no ejecutados en
contratos” en el médulo de Cuentas SGR, estos afectan la ejecucién financiera del proyecto,
disminuyéndola en el valor correspondiente para él %Avance Financiero.
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RESTAURACIGN ECOLOGIA PARTICIPATIVA COMO ESTRATEGIA DE CONSERVACION DE LOS RECURSOS HIDRICOS, FAUNISTICOS ¥
Cadigo BFIN 2012000070006 FLORISTICOS EN LAS AREAS EN LAS AREAS DE INFLUENCIA COSTADO ORIENTAL PARQUE NACIONAL EL COCUY DEPARTAMENTO DE

ARAUCA
Programacion Precontractual
Prog. Inicial Prog. Actual Ejecutado
Fecha Inicial 2014-08 2013-12 2013-12
Fecha Final 2015-04 2015-04 2015-04
Plazo ] 17 17

Proceso de Cargue Programacion Fisico Financiera

Detalle Informacion Actividad Proyecto

Valor Total del Proyecto segin
fuentes de financiacion registradas £ 1.463.T16.543,00
en ' SUIFP-5GR:
Valor Actividades Programadas $ 1.215.900.845.00
Valor Actividades Contratadas $ 1.184. 78534500
Valor Actividades Ejecutadas $ 1.184.785.345,00

Producto MGA: Disefio e implementacidn de acciones de restauracion ecolégica
Actividzd MGA Admaon. Patrimonio Naturs
% % Avance Aporte 2013 2013 201

Ponderacion  Fisico ia Cantidad  Valor Unitario Valor Total 1 12 o1

Mo Dietalle Actividad Unidad
Inicial

Frog 1 $1.00 $1.00
Cont $.00 $.00
Eje $.00 .00

Admon. Patrimonio Natura Globa 01 [+] Mo

Artvidad MEA Alzlzmisnto de Sreas
% %% Avance Aporte 2013 2013 201

Ponderacidn  Fisico  Especie

Inicial
) § . Pr 1 $235. 0 | $23
Alzlamisntode Sreas Globa 1839 100 Mo ! = . f Sfl

MNa. Detalle Actividad Unidad Cantidad  Valor Unitario Valor Total

Cont 3
Eje §23
Actividad MEA Ausilizr pars &l manejo de viveros
- _ % % Avance Aporte " A 2013 2013 201
MNa. Dietalle Actividad Unidad . .. N Cantidad Valor Unita Valor Total
& At n| Ponderacion Fisico  Especie ! or Lnitaria orte 11 12 [11]
Inicial
Pr
Auiliar para &l mansjo de viveros Globs 82 100 Mo o
: Cont
Eje
Actividad MGA Construccion/mejoramiento de infraestructura de viveros
.. . 9 3 Avance Aporte . . 2013 203 200
Nao. Detalle Actividad Unidad Ponderacién  Fisico  E e Cantidad  Valor Unitario Valor Total 1 12 01
Inicial
Construccion mejoramiento de Prog 1 $164.612. 15500 | $164.612 15500
o Globz 1354 100 M
infraestructura de viveros s “ ! Cont 1 6461215500 | $164.612.155.00

Imagen 37. Semaforo avance cumplimiento del proyecto.

ESTADO: Son los diferentes estados en que puede estar el proyecto

e DESAPROBADO: Proyecto desaprobado desde SUIFP. En Gesproy no tiene contratacion,
ejecucion fisica ni pagos (ejecucion financiera). Cualquiera o todas de las 3 condiciones
anteriores. El estado se actualizara previa confirmacion de SMSE, no es automatico.

e SIN CONTRATAR: Proyectos aprobados y migrados a Gesproy SGR que cumplen estas
condiciones: Sin cargue de la gestién precontractual (procesos precontractuales), Sin contratos
cargados, Sin cargue del archivo de contratacién, Sin registro de Egresos al proyecto en el
modulo de cuentas. La fecha inicial del estado corresponde a la fecha de migracion del proyecto
de SUIFP-SGR a Gesproy SGR. En caso de que el proyecto tenga todos sus contratos con acta
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de liquidacion (Requiere o No requiere) y su valor es cero, el proyecto se devolvera a estado
“SIN CONTRATAR”.

EN PROCESO DE CONTRATACION: Proyectos que cumplen estas condiciones: Tiene
cargada la gestion precontractual (procesos precontractuales), no tiene contratos cargados, su
avance fisico es cero, Sin registro de Egresos al proyecto en el médulo de cuentas. La fecha
del estado corresponde a la minima fecha de Apertura del proceso precontractual.

CONTRATADO SIN ACTA DE INICIO: Proyectos que cumplen estas condiciones: Tiene acto
administrativo de cierre (en el proceso precontractual), o que todos sus contratos registrados
se encuentran sin acta de inicio y no presenta avance en ejecucion fisica, Sin registro de
Egresos al proyecto en el médulo de cuentas. Todos los contratos del proyecto deben cumplir
con estas condiciones. La fecha del estado corresponde a la minima fecha del acto
administrativo de cierre o la minima fecha de suscripcién de los contratos. La ejecucion fisica
se mide a nivel del proyecto, pero las actividades estan relacionadas con los contratos en los
cargues de Contratacion. Esta definicion incluye los contratos de tipo Contratacion Directa ya
que actualmente en Gesproy SGR para asociar CDP y RP’s al contrato el mismo debe tener
asociado un proceso precontractual que es el que tiene los CDP’S. Si existe ejecucion por
actividades en Especies, el proyecto pasa a estado CONTRATADO EN EJECUCION.

CONTRATADO EN EJECUCION: Proyectos que cumplen cualquiera de estas condiciones: Al
menos un contrato registrado con acta de inicio (O) presenta avance en ejecucion fisica menor
al 100% (O) tiene Egresos registrados en Cuentas SGR. La fecha del estado corresponde a:
La minima fecha del reporte de ejecucion en Gesproy SGR (se toma la fecha minima del registro
de histéricos de cargue de ejecucion), o la minima fecha del acta de inicio de los contratos
asociados al proyecto o la minima fecha del Egreso registrado en el médulo de Cuentas SGR
para el proyecto, si la fecha no se encuentra en el histérico de cargues, tomar el primer dia del
primer mes con reporte de ejecucion en las actividades del proyecto.

TERMINADO: El avance fisico del 100%. (se toma la fecha maxima del registro de histéricos
de cargue de ejecucion), si la fecha no se encuentra en el histérico de cargues, se tomara el
ultimo dia del ultimo mes con reporte de ejecucion en las actividades del proyecto. La entidad
tendra la posibilidad de asignar el estado al proyecto, siempre y cuando el avance fisico del
mismo sea inferior al 100% vy el estado actual sea CONTRATADO EN EJECUCION. Una vez
se han validado los criterios anteriores y se cumplen para cambiar el estado del proyecto a
TERMINADO, el usuario observara la siguiente pregunta:

¢ Confirma que conoce y acepta que esta dando por terminado un proyecto sin haber concluido
sus actividades fisicas? donde las posibles respuestas son: Si confirma, No confirma. Si el
usuario da confirmar debe seleccionar un valor de la lista desplegable denominada “Justificacién
cambio estado”, las opciones son:

e Reduccién de la demanda por los productos del proyecto respecto a los inicialmente
establecidos.

e Cumplimiento de las metas de producto con el porcentaje fisico ejecutado hasta el
momento.

e No cumplimiento de las metas de producto con el porcentaje fisico ejecutado hasta el
momento.

¢ Incremento de los costos de insumos necesarios para la ejecucion del proyecto.

e Cambio del escenario normativo inicial del proyecto.
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e Factores ambientales y/o climaticos

o Factores técnicos

e Orden publico

o Déficit de recursos debido a medidas cautelares.

e Déficit de recursos por iliquidez financiera de la entidad

e Otros. En caso de seleccionar esta opcién tendra que indicar en maximo doscientos

caracteres (200)

Adicionar Estado del Proyecto ®

* Estado del Proyecto TERMINADO ol

¢Confirma que conoce y acepta que esta dando por terminado un proyecto sin haber concluido sus
actividades fisicas?

® Si Confirma
O No Confirma
* Justificacion cambio de Estado Reduccion de la demanda por los productos del proyecto respecto |~
Guardar Cancelar

Imagen 38. Cambio de estado del proyecto de manera manual.

PARA CIERRE: Proyectos que cumplen con los requisitos de cierre (previa validacion) en la
opcion CIERRE PROYECTOS del aplicativo. El listado de requisitos se puede consultar en el
manual de usuario en el capitulo titulado “Opcion CIERRE DEL PROYECTO?”, tabla “Requisitos
para el cierre del proyecto”.

CERRADO: El proyecto cumple con las siguientes condiciones: registro del acto administrativo
de cierre, aprobacion y envio de la informacion asociada con dicho acto en el periodo en el cual
se registra.

Notas: El sistema cuenta con un proceso de verificacion de los estados para actualizarlos en caso
de que estos cambien después de su cumplimiento por posterior modificacion de informacion en el
proyecto. Este proceso se ejecuta de manera automatica y estos son algunos de los casos para que
el proyecto vuelva a cambiar de estado.

Cuando el proyecto tiene un avance fisico mayor a cero y menor o igual a 90% y el dltimo estado
registrado es diferente de “CERRADO” y “PARA CIERRE” y el estado no fue digitado por el
usuario el sistema cambia el proyecto ha estado “CONTRATADO EN EJECUCION” por no
cumplir los requisitos.

Cuando el proyecto tiene un avance fisico mayor a cero y menor o igual a 90% y el tltimo estado
registrado es diferente de “CERRADO” y “PARA CIERRE” y el estado no fue digitado por el
usuario el sistema cambia el proyecto ha estado “CONTRATADO EN EJECUCION’,
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VIIlL. DETALLE DE OPCIONES DEL MENU PRINCIPAL

1. Opcion PROYECTO

Video Apoyo: https://youtu.be/fPDONWIrPrM

Presenta toda la informaciéon general del proyecto como se muestra siguiente imagen. La informacion
presentada en Gesproy SGR del proyecto, es importada del Banco de Proyectos SUIFP-SGR.

Excepciones: En el caso que sea necesario modificar (corregir) datos del proyecto que estan mal, por
ejemplo: Valores del proyecto, tipo de fuentes de financiacion, valor de las fuentes de financiacion, éstas
se deben hacer en la fuente de datos que es como se ha explicado anteriormente en el banco de
proyectos SUIFP-MGA que es donde se carga inicialmente el proyecto y de donde Gesproy SGR trae
la informacién basica del proyecto.

valor del
proyecto.

SECCION NOMBRE DESCRIPCION

1 Datos Informacién principal del proyecto es: Avance fisico, avance financiero,
generales del Estado del proyecto, accesos a Mapa Regalias y Ficha proyecto.
proyecto.

2 Localizacién. Indica el departamento, municipio y localidad.

3 Objetivo del Muestra el sector, numero de beneficiarios, valor del proyecto y
proyecto. objetivo del proyecto.

4 Entidad Visualiza el Nombre de la Entidad y el Nit respectivo. También se
Ejecutora. observan los ajustes en la entidad ejecutora.

5 Fuentes de Origen de los recursos para la ejecucion del proyecto. Se visualiza las
financiacion fuentes de financiacion SGR registradas en SUIFP-SGR vy las otras

fuentes de financiacion del proyecto.
6 Ajustes en el Se observan todos los ajustes que ha tenido el proyecto su valor, fecha

en que se realizé y que tipo de ajuste se realizé. Adicionalmente se
observa un resumen de la Informacion de las fuentes el aporte que se
tuvo al proyecto y los pagos por la misma, aqui se incluyen las
ejecuciones fisicas de actividades en especie (bienes y servicios) que
afectan avance financiero del proyecto.

En esta seccion la entidad encontrara:

El indice de Riesgo de inversion del proyecto: Se visualiza un
cuadro con el indice de riesgo de inversion - IRI, el indice de
rendimiento de costos — CPI y el indice de rendimiento de
programacion — SPI. Notas: (1). El resultado del IRl normalmente
estard entre 0 y 1. (2). Si la ejecucién financiera del proyecto a la fecha
de célculo es nula o cero, en la formula del IRl en el denominador se
asignara valor 1. (3) Si el proyecto no cuenta con programacién de
actividades confirmada a la fecha de calculo es nula o cero, en la
formula del IRI en el denominador se asignara valor 1.

Recursos Vs Pagos: Grafica comparativa con los aportes recibidos
clasificado por fuente de financiacion contra lo que se ha pagado en el
proyecto.

Programacién vs la Ejecucién: Es una grafica que tabula los datos
de la Programacién vs la Ejecucién financiera del proyecto y en la parte
inferior se visualizan los datos que corresponden a la misma.
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7 Indicadores Lista de Indicadores al detalle.
del Producto
8 Observaciones | En caso de existir observaciones al proyecto el usuario con perfil

a la Ejecucioén.

Elabora y Revisa GESPROQY, las podra incluir
podran visualizar las observaciones en esta secc

y los demas perfiles

ion.

Para el calculo del indice de Riesgo de inversion del proyecto - IRl es necesario contar con 3 datos
a la fecha del célculo que son: 1) % de avance fisico del proyecto, 2) % de avance financiero del proyecto

Tabla 6. Componentes opcién Proyecto

y 3) % de ejecucion fisica programado (esperado) a la fecha*.

Con esta informacién se calcula el Cost Performance index (CPI) y el SPI (Schedule Performance

ejemplo: el 16, seria el % de ejecucion fisica esperado a diciembre.

index), siendo:

CPI = (% de avance fisico del proyecto a la fecha) / (% de avance financiero del proyecto a la fecha).
SPI = (% de avance fisico del proyecto a la fecha) / (% de ejecucion fisica programado (esperado)

a la fecha). IRI= (1 - CPI) * (1- SPI)

La clasificacion por color del valor obtenido del IRI es:

* El dltimo periodo de reporte de informacion del sistema. Ejemplo: Si el proyecto inicia en enero y
termina en diciembre y se esta calculado el IRI el 1 de enero, corresponde al % de ejecucion fisica
esperado o programado para el proyecto a noviembre, si fuera después del 15 de enero, por

Puntaje Color Nivel de riesgo
0a0.1 Verde Riesgo Bajo
0.11a0.2 Amarillo Riesgo Medio
0.21a04 Naranja Riesgo Alto
De 0.41 en adelante Rojo Riesgo Critico

Tabla 7. Clasificacién rango de colores IRI.
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MEJORAMIENTO VIA RURAL EL SOCORRO - LA SAYA TOMANDO COMO KO-+000 EL CANO EL SOCORRO HASTA EL K2+400 VIA AL PUENTE EL

2015005810021 ORMEDILLO ARAUCA ARAUCA

Cédigo BPIN

Avance Fisico 95,00 % m L] Avance Financiero 0,00 % - L] Estada CONTRATADO s 35
EM EJECUCION -

(D Localizacion
Departamento Municipio Localidad
ARAUCA ARAUCA

(@ Objetivo Proyecto
Sector Nimero Beneficiarios Valor Proyecto

TRAMSPORTE - (Transporte - Vial Red Terciaria) 375 1.566.427.601.00

Objetiva Proyecto

MEMDRAR EL NIVEL DEINTERCOMEXKIN Y MOVILIDAD TERRESTRE EN EL SECTOR RURAL VEREDA EL SOCORRO Y LA VEREDA LA SAYA DEL MUNICIPIO DE ARALICA

(@ Entidad Ejecutora

Nombre Entidad NIT
DEPARTAMENTO DEL ARALICA B00102838-5
(@ Ajustes Entidad Ejecutora
Nombre Ejecutor Fecha Operacidn Operacicn
DEPARTAMENTO DEL ARALCA 13/11/2015 Modificacion

(@ Fuentes de Finandiacién £

Fuentes de Financiacién SGR Registradas en SUIFP-SGR

Entidad Aportante Fuente Vigencia Valor Aporte
ARALCA Azignadiones Directas 2015 1.566.427.601.00
Subtotal Fuentes de Financiacion $GR - 1.560.427.601.00

Otras Fuentes de Finandiacion

Entidad Aportante Fuente Incluida SUIFP Valor Aporte
Subtotal Otras Fuentes de Financiacidn Aprobadas - 0.00

Subtotal Otras Fuentes de Financiacidn No Aprobadas - 0,00

Valor Proyecto Aprobado - 1.569.427.601.00

Valor Total del Proyecto - 1.560.427.601,00

Imagen 39. Opcion Proyecto Parte A
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@ Ajustes en el Valor del Proyecto

Valor Total Proyecto Fecha Operacidn Operacidn
6.500.000.000,00 14/05/2014 NEErcion
13,000,000 006D, 00 25/08,/2015 Meodificacion
2.168372.065.04 04/03,/2016 Modificacion

Indice de Riesgo de Inversicn del Proyecto

030
| 052 | 030 |
| 042 | 070 |
Recursos vs Pagos
2000
e [ neone [T
5000
A - ARAUCA B6B0.572165,04 | 453107212440
Millones
£ E- AMATONAS SO0, 00 000
C- ACH 10000 0.00
2004
A B [3
Programacion vs Ejecucién
100]
) /
Porcentajes ,d/
0 /‘
y
gu b b bbb bbb Rl R ammi AEEEn Anmi L | | |
H— /
Al LY
102 03 & 5 6 T 8 5101112 131415 1517 1313 20 &1 22 23 24 25 25 27 28 23 30 31 32 33 34 35 35 37 35 3940 41 42 43 42 4545 47 4343 50051 5253 38 55 55 575 338061 &2 a3

Periodos
Prog Inicial Acum
—————— Prog Actual Acum
— —— — | % Ejecutado Acum
% Avanca Financiere

SO e—

1Dic-12 0.00 0.00 20,00 0,00

Imagen 40. Opcién Proyecto Parte B.

(D Indicadores de Producto

Mastrar| 45 . registros por pagina Buscar
Ano Ano
- Unidad Cantidad Inicio Fin u. Vir Avance %
Objetivo Especifico Producto Producto Producto Mombre Indicador Meta Meta Indicador Meta Indicador Ejecutado
Erindar acompafiamiento y rehabilitacion a Construccion de Nimero 1 Porcentaje De Ejecwcion 2014 2014 Porcentzje 1,00 0,00 0.00
menores de edad infractores. CAES en ef Constreccion De
Departamento de Estsblecimiento De
Arauca Rechusion
Mastrando paginz 1de 1 Anterior n Siguiente

Observaciones a la Becud

Mostrar| 10 .

- Concepto Seguimiento Conceptuc Fecha % Ejecucion Fisica

registros por pagina Buscar

Neo se encontrd infiormacion.

Mo se encontrd informacion.

Anterior Siguiente

Imagen 41. Opcién Proyecto Parte C.
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2. Opciéon ENTIDADES

Video Apoyo: https://youtu.be/CELYuXWdgb8

Consulta de informacion de la entidad designada como ejecutora del proyecto en contexto. El formulario
se divide en 3 secciones. En algunos casos esta pestafia mostrara las tres secciones dos veces
clasificando los datos de la entidad en Interventora o Ejecutora

SECCION NOMBRE DESCRIPCION ACCIONES

1 Detalle Informacion Identificacion del ente Consulta
Entidad Ejecutora o ejecutor, o de la entidad
Entidad Designada a Designada a Contratar la
contratar la Interventoria
interventoria

2 Informacién Informacién personal del Consulta, crear registro,
Representante legal de | representante legal de la actualizar y eliminar.
Entidad Ejecutora o entidad y el estado de la
Entidad Designada a persona en la entidad.
contratar la Ejemplo: Activo / Inactivo.
interventoria

3 Contactos del proyecto | Informacion correspondiente | Consulta, crear registro,
de Entidad Ejecutora o | a los contactos del proyecto | actualizar y eliminar.
Entidad Designada a de la entidad que
contratar la corresponda.
interventoria

Tabla 8. Componentes Opcién Entidades

Proyecto Entidades | Acuerdos | Requisitos | Fuentes | Presupuestal ¥| Planeadon Contratos | Pagos Registro Indicadores | Aprobacin Cierre
Audiovisual

Q 4 & | AVAI:rtas Proyecto A I & @ Auditorias Visibles | Visitas | NAYIBE ELENA FUENTES PARADA 23/01/2018 06:22:38 | ﬂ Cerrar Sesion |

T T 2012000020036 gz:::kuccmﬂ PRIMERA ETAPA DEL RECINTO FERIAL DE "PUERTA DE ORO" - CENTRO DE EVENTOS DEL CARIBE BARRANQUILLA, ATLANTICO,

Detalle Informacién Entidad Ejecutora

Mombre Entidad | CENTRO DE EVENTOS Y EXPOSICIONES DEL CARIBE SAS NIT 900249143-1

(@ Informacién Representante Legal x:
Nombres Apellidos Documento  Nidmero ID Teléfono Celular Correo Electrénico Estado Contacto

1 Carlos Alfredo Acosta Juliao Cédula de Ciudadania 72263175 3789664 3135046127 cacosta@puertadeoro.org Activo

2 Jaime Alberto Pumarejo Heins Cédula de Ciudadania 72.257.343 3789664 3106326971 Jjpumarejo@puertadeoro.org Inactivo
(@ Informacién Contactos x:

Nombre Documento Nimere ID Teléfono Celular Correo Electrénico Estado contacto Tipo Contacto
1 Maria del Pilar Mendoza Daza Cédula de Ciudadania  22.492.380 (5) 378 9664 /65 /66 /67 3008155362 mmendoza@puertadeoro.org Activo Enlace Oficina Planeacidén
2 Alvaro Gabriel De Castro Garda  Cédula de Ciudadania 72272802 (5) 378 9664 /65 /66 /67 3135337932 adecastro@puertadeoro.org  Activo Responsable proyecto

Imagen 42. Opcién Entidades.
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3. Opcién ACUERDOS

Video Apoyo: https://youtu.be/MKS5LKvJ3tp8

El usuario debe ingresar los datos correspondientes al acuerdo de aprobacién del proyecto por el botén
“Crear Acuerdo”, los datos son: Numero de acuerdo de aprobacién, Fecha de Acuerdo, OCAD que
aprobd el proyecto. Solo se permitira la creaciéon de un acuerdo por proyecto. Se divide en 3 secciones.

SECCION NOMBRE DESCRIPCION ACCIONES
1 Acuerdos de | Corresponde a la informacion de los acuerdos | Consulta,
Aprobacién proporcionados por la Secretaria Técnica del | Creacion y
OCAD. Eliminacion  de

El nimero de acuerdo y fecha de aprobacién | registros este
son migrados del sistema de informacion | dltimo solo se
SUIFP SGR siempre y cuando la Secretaria | permite  si el
Técnica del OCAD lo haya registrado en ese | registro es
aplicativo y que estos datos se estén | creado en
reportando por SUIFP SGR a GESPROY - | GESPROY SGR.
SGR. Esta informaciéon se migra al proyecto
una vez al dia.

Adicionalmente el aplicativo permite ingresar,
el acuerdo asociado a la aprobaciéon del
proyecto en cuestion en caso de no estar
registrado por la Secretaria Técnica del

OCAD.
2 Acuerdos de | Corresponde a la informacion de los ajustes | Consulta, y
Aprobacién de | realizados a los acuerdos esta informacion es | Modificacion  de
Ajustes migrada del banco de proyectos (SUIFP) y el | registros.

usuario podra complementar la informacion
correspondiente a las modificaciones
realizadas en el proyecto correspondientes a
los acuerdos aprobados. los datos a
complementar son: Fecha Acuerdo, Numero
Acuerdo, Disminucion en Cantidad de
Beneficiarios (>10%), Reduccion Meta
Indicadores o Productos, Modificacion
Fuentes de Financiacion, Incrementos hasta
50% en Valor Inicial Proyecto, Disminucién
menor al 50% en Valor Inicial Proyecto,
Cambio en el Nombre del Proyecto o Alcance
3 Actualizacién de | Se muestran las actualizaciones del proyecto | Consulta. de
proyectos que son diferentes a las permitidas por | registros
acuerdos 014 o 020 que se muestran en la
seccion anterior “Acuerdos de Aprobacion de
Ajustes”. Esta informacion es migrada del
banco de proyectos (SUIFP). No requiere
aprobacion del OCAD por acuerdos 016 o
020. No se puede modificar.

Tabla 9. Componentes Opcién Acuerdos
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Proyecto Entidades Acuerdos Requisitos

& alertaspruyemo .

£ (4 Auditerias Visibles

Fuentes Presupuestal =

| Visitas |

Planeacion

Contratos = | Pagos Registro

Audiovisual

JUAN DEGO RINCON MEDRANG 24101/2018 07:14:50

Indicadores

Aprobacion Cierre

| @] cerrar Sesién |

Cadigo BPIN 2012000070006

RESTAURACION ECOLOGIA PARTICIPATIVA COMO ESTRATEGIA DE CONSERVACION DE LOS RECURSOS HIDRICOS, FAUNISTICOS ¥ FLORISTICOS
EN LAS AREAS EN LAS AREAS DE INFLUENCIA COSTADO ORIENTAL PARQUE NACIONAL EL COCUY DEPARTAMENTO DE ARAUCA

Acuerdo aprobacién

Se informa a las entidades ejecutoras de proyectos del SGR que considerando que a partir del 23/06/2015 la informacién de las variables Fecha de Aprobacién, Ndmero de Acuerdo de Aprobacién y OCAD
migran al aplicativo GESPROY-SGR desde SUIFP-SGR, para los proyectos aprobados & partir de dicha fecha, tales variables se veran refiejadas en Gesproy-SGR v no se solicitar su diligenciamienta.

Mostrar| 10 v |registros por pdgina Buscar
- Nimero Acuerdo Fecha Acuerdo OCAD SUIFP SGR
x 26/03/2014 wiunicipal - ARAUCA - ARAUCA Mo
Mostrando paginz 1 de 1 Anterior n Siguiente

(D Acuerdos de Aprobacién de Ajustes

Mostrar| 10 ¥ | registros por pagina Buscar
Solicitud Aprobacién Tipo de Ajuste
Disminucién Reduccién Incrementos Disminucién Cambio en el
en Cantidad de  Meta Modificacion  hasta 50% en menor al 50% Nombre del
- MNo Tipo Fecha Fecha Fecha Mimero Beneficiarios Indicadores Fuentes de Valor Inicial Proyecto o
Solicitud ~ Solicitud ~ Solicitud  Aprob.Solicitud  Acuerdo  Acuerdo  OCAD  (=10%) o Productos  Financiacién Proyecto Proyecto Alcance
Mo se encontrd informacion.
No se encontrd informacion, Anterior Siguiente
Actualizacion de Proyectos
mMostrar| 10 ¥ | registros por pagina Buscar
Solicitud Tipo de Actualizacion
Cambio
- No Fecha Fecha Cambio en el Localizacion Incrementos Superiores al 50% en Valor Disminucién Superior 50% Valor
Solicitud Tipo Solicitud Solicitud Aprobade  Objetivo General Proyecto Inicial del Proyecto Inicial Proyecto
@ Z4TTE SOLICITUD DE 12/03/2014  12/03/2014 |8 L] ih ih
ACTUALIZACION
Mostrando péginz 1 de 1 Anterior n Siguiente

lo aprobacion

dilfigenciamisnto.

Imagen 43. Opcion Adicionar Acuerdos

Seinforma 2 laz entidades ejecutoras de proyectos del SGR gue considerando gue a partir del 23
DCAD migran 2l splicativo GESPROY-5GR desde SUIFR-SGR, pars bos proyectos aprobados 2 partir de dicha fecha tales variables e verdn reflejadas en Gesproy-5GR y no se solictars su

2015 I informacion de las varisbles Fecha de Aprobadian, Nimero de Acuerdo de Aprobadion ¥

Mostrar 10 ¢ | registros por pa Buscar
= Numero Acuerdo Fecha Acuerdo OCAD SUIFP SGR
X 11 09/06/2016 Municipal - AMAGA No
A 11 Municipai - AERIAQU No
x 1 0110172014 Municipal - AMAGA No
Anterior 1 Siguiente

Imagen 44. Opcion Eliminar Acuerdos.
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4. Opcion REQUISITOS

Video Apoyo: https://youtu.be/zauZOCKFNac

En esta opcion se registra la informacion correspondiente a la certificacion del cumplimiento de los
requisitos previos al inicio de la etapa contractual, a que hace referencia el articulo 2 del acuerdo 014
de 2013, se debe registrar solo la de cumplimiento total, la cual es responsabilidad de la Secretaria
Técnica del OCAD respectivo.

Para ingresar informacion se hace clic en el botéon “CREAR CUMPLIMIENTO REQUISITOS PARA
CONTRATACION’.

Proyecto Entidades Acuerdos Requisitos Fuentes Presupuestal ~ | Planeacion Contratos ~ | Pagos Registra Indicadares Aprobacién

Audiovisual

Cierre

i 4 Q} | Alertas Proyecte . | -3 iz Rereicios de Contrel Seeial | Visitas | | Planes de Mejora | JUAN DIEGO RINCON MEDRANO 1%/11/2018 05:33:40 I mmmﬁm

MEJORAMIENTO VIA RURAL EL SOCORRO - LA SAYA TOMANDO COMO K0+000 EL CANO EL SOCORRO HASTA EL K2+400 VIA AL PUENTE EL
ORMEDILLO ARAUCA, ARAUCA

Codigo BPIN 2015005810021

UL T RS SE 1U1IE @ 183 S1ILUAUES SELLLUIES UE 1Us TELUIUS UE IEYaNas JUE PISISHILan IEILas PEHLISHIIES US SULEENal UL Y RERUILE UE U IHEUUE — 4R LU LIS Y uE
junio de 2018 que pueden registrar en el Gesproy — SGR |a informacidn pendiente a mas tardar el 15 de septiembre de 2018 para evitar medidas de suspensidn de giros de los recursos del Sistema
General de Regalias y reporte a Organismos de Control. Para mayor informacidn, puede consultar el reporte de alertas de Gesproy y 13 “Guia para Solucidn de Alertas™ o recibir asistencia técnica en
el reporte de informacién por parte de los consultores de las diferentes sedes del SMSCE, contactos que encontraran en el link hitps://www.sgr.gov.co/Ci il i aSpX

(@ Cumplimiento Requisitos para Contratacién _umplimiento Requisitos para Contratacié
Mostrar 10 |~ | registros por pagina Buscar
Plazo Inicio
Fecha Numero del Documento o Radicado Cumplimiento OCAD Contratacién
1 & X 15/10/2015 97 Total Departamental - DEPARTAMENTO DE ARAUCA 15/01/2016

Mostrando pagina 1 de 1

Anterior n Siguiente

Fecha Numero Documento Cumplimiento Ocad Fecha Modificacion Tipo Modificacién Usuario

Informacion Tipo de Proyecto |® Crear Informacian Tipo de Proyecto | &5
Mostrar | 10~ | registros por pagina Buscar
- Tipo de Proyecto Fecha Solicitud Prémoga Radicado Oficio Solicitud Ocad Solicitud Fecha Aprobacién Radicado Oficic Aprobacidn

No se encontrd informacidn,

Mo se encontrd informacion, Anterior Siguiente

Imagen 45. Opcion Requisitos.
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5. Opciéon FUENTES

Video Apoyo: https://youtu.be/wE8IJmWduf2s

Esta opcion permite consultar la informacion de las fuentes de financiacion que tiene asociadas el
proyecto en el SUIFP-MGA, como las fuentes de recursos propios creadas y asignadas en la parte de
PRESUPUESTAL/INCORPORACION PRESUPUESTAL que se detallara mas adelante en este

documento.

El formulario esta compuesto por 3 secciones cuando solo tiene ente ejecutor, y 4 secciones en caso
de tener ente interventor como se visualiza en la imagen adjunta.

SECCION NOMBRE DESCRIPCION ACCIONES

1 Fuentes de Presenta informacién de las fuentes de financiacion del | Consulta. Edicion
Financiacién SGR proyecto correspondientes a nombre entidad, fuente, | ingreso valor
Registradas en vigencia, valor fuente, Porcentaje. especies.
SUIFP-SGR

2 Otras fuentes de Presenta informacion de fuentes de financiacion distintas | Adicionar, Modificar,
financiacion a Regalias o de Régimen anterior. Consultar, Eliminar,

fuentes NO SUIFP.

3 Valores Presenta informacién resumen de los valores | Consulta.
Comprometidos y comprometidos y saldos de cada una de las fuentes y
saldos recursos en especie de la entidad aportante.

4 Fuente de El ente designado a contratar la interventoria diligencia la | Adicionar, Modificar,
Financiacion informacioén, solo si ya esta cargada y confirmada la | Consultar, Eliminar.
Entidad Designada | programacion inicial por parte del Ente Ejecutor con
para Contratar la unidad de medida Interventoria Intv.

Interventoria

Tabla 10.

Componentes Opcién Fuentes de Financiacion.
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Entidad Aportante Fuente Vigentia Valor Especie Valor Aporte * Saldo Especie
HUILA Fondo De Compensacion Regiona 2013 0,00 7 5077
TOUMA Asignaciones Directas 2013 0,00 1.988.584.724.00 3481
TOLIMA Fondo De Compensacion Regiona 2013 000 823623.835.00 1442 823623 83500
Total TOLIMA - 000 2.812.208.563.00 4523 2812208.563.00
Subtotal Fuentes de Financiacion SGR - 0,00 5712208 563,
Entidad Aportante Fuente Incluida SUIFP Valor Especie Valor Aporte * Saldo Aportes Saldo Especie
TOLIMA Recursos propios N 50,53 50,53
Subtotal Otras Fuentes de Financiacidn Aprobadas :
Subtotal Otras Fuentes de Fi idn No Ap 3 5053 5053
Valor Proyecto Aprobado : 8.563,00 5.712.208.563.00
Valor Total del Proyecto : 5053 5712308563 53 571230856352 5053

Valores Comprometidos y Saldos

Mostiar| 4y | s | registros por paging Buscar
Valor Valor Valor Comprometido
Entidad = Valor Comprometido Saldo Comprometido Dinero Total Saldo
Aportante Fuente Vigencia  Valor Aporte Especie Especie Especie Dinero il to G i
HUILA Fondo De 2013 |29 0,00 000 0.00 0,00 o e
Compensacon
Regiona
TOUMA Recursos propics. 5053 5053
TOUMA Asignadiones. 2013 198858472400 0 1.588.584.724.00
Directas
TOLMA Fondo De 2013 £23.623.83000 0,00 0.00 0.00 0,00 0,00 000 823.62383900
Mostrando pagina 1 de 1 Anterior n Siguiente

Fuentes de Finandacién Entidad Designada para Contratar la Interventoria @ Crear Fuentes Finas n Interventoriz | §59

Mostiar| 10 | | registros por pigina

- Nombre Entidad Aportante Fuente Valor Fuente

HUILA Fondo De Compensacion Regiona 2013 2856.154.282.00

Imagen 46. Opcién Fuentes

Cuando se trata de ingreso de recursos de FUENTES DE FINANCIACION NO SUIFP, Recursos Propios
que no pasan por el registro de SUIFP o recursos en especie, los pasos a seguir son:

PASOS DESCRIPCION
1 Ingresar a la opcion FUENTES del menu de opciones y ubicarse en el bloque “Otras
Fuentes de Financiacion”.
2 Dar Clic en el botén CREAR FUENTE NO SUIFP.
3 Ingresar Informacién Para Los Campos:
Tipo De Entidad: Se debe seleccionar el tipo de la entidad dependiendo si es
Departamento, Municipio, Otra Entidad.
Entidad: Buscar y Seleccionar en el combo la Entidad que aporta el dinero.
Tipo Fuente: Seleccionar en el combo el tipo de fuente No SUIFP.
Valor Fuente: Digite la cantidad de dinero que ingresara al proyecto.
4 Dar Clic en GUARDAR.

Tabla 11. Componentes Opcion Fuentes de Financiacion
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Adicionar Fuente no Suifp »
* Tipo de Entidad O Departamento
@ Municipic
O Entidad Territorial
* Entidad ABEJORRAL -
Tipo Fuente Aporte Ministerio Agricutura construccion de i [
*Valor @ 1.000.000[00
Guardar Cancelar

Imagen 47. Ingreso Recursos Fuentes Financiacién No SUIFP

En caso de que la entidad tenga recursos en especies debe dar Clic sobre el botén de modificar e indicar
que valor de la fuente corresponde a especies; el valor restante estara representado en dinero.

Modificar Aporte en Especie *®

Nombre Entidad AGUAZUL

Fuente No Recur=sos privados
incluida SUIFP
Valor Especie 1000000

Cerrar Guardar

Imagen 48. Ingreso valor correspondiente tipo Especies que corresponde a la fuente.

Notas:

e Columnas de saldos: Estos valores cambian una vez el valor es comprometido en la afectacion
de contratos del proyecto.

e Recuerde que los valores de fuentes que son recursos en especies deben ser ingresados en
los aspectos financieros de cada contrato para que sean comprometidos y se afecte los valores
de las columnas de saldos de cada proyecto.
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6. Opcion PRESUPUESTAL

Video Apoyo: https://youtu.be/8cRLEyYI4u1A

Esta opcidn tiene agrupado tres temas que corresponden a presupuestal:

e Rubros

e Incorporacién Presupuestal
e CDP’'s.

6.1 RUBROS

Para ingresar la incorporacion presupuestal se debe registrar previamente los rubros que maneja la
entidad ejecutora de acuerdo a su sistema presupuestal. Para crear un nuevo rubro, se selecciona la
seccion “PRESUPUESTAL/RUBROS”, luego pulsar el botén “CREAR RUBROS “. Si ya existen no es
necesario ejecutar este paso.

Proyecto Entidades | Acuerdos | Requisitos | Fuentes | Presupuestal ¥| Planeacién Contratos ¥ | Pagos Registro Indicadores | Aprobacién Cierre

Audiovisual
Rubros - o
s de Mejora | JUAN DIEGO RINCON MEDRANO 19/1112018 02:04:43 | {i] Cerrar Sesién |

RESTAURACION ECOINISNSISSITS SRS S TRATEGIA DE CONSERVACION DE LOS RECURSOS HIDRICOS, FAUNISTICOS Y FLORISTICOS
EN LAS AREAS EN LA! ADO ORIENTAL PARQUE NACIONAL EL COCUY DEPARTAMENTO DE ARAUCA

& L 8, | AAlertas Pmya:mo &1 & (3 Eiercicios de

Cédigo BPIN 2012000070006

Informacién Importante "Se informa a las entidades gjecutoras de los redars0 alertas pendientes de subsanar por "No Reporte de Informacian — NRI” con corte 30 de junio de
2018 que pueden registrar en el Gesproy — SGR la informacién pendiente a méas tardar el 15 de septiembre de 2018 para evitar medidas de suspensién de giros de los recursos del Sistema General de
Regalias y reporte a Organismos de Contral. Para mayor informacién, puede consultar el reporte de alertas de Gesproy y la "Guia para Solucion de Alertas” o recibir asistencia técnica en el reporte de

informacién por parte de los consultores de las diferentes sedes del SMSCE. contactos que encontraran en el link httpsa//y gr.g /C Di

® Crear Rubro:

Mostrar| 10 |v| registros por pagina Buscar
Creado Fecha
Rubro Descripcion del Rubro por creacién
& | X 15050614595293 el rubro esta atado al numero ese no se deja modificar, Restauracién ecolégica participativa como estrategia de conservacion de los recursos Por 04/06/2014
hidricos, faunisticos y floristicos en las dreas de influendia constado oriental del Parque Nacional Natural del Cocuy Aplicacién
Mostrando pégina 1 de 1 Anterior n Sigulente

Imagen 49. Ingreso para creacion Rubros.

Nota:

Si en la casilla “Creado Por” aparece algo diferente a “Por aplicacién”, el usuario debe pedir soporte al Ministerio de Hacienda
y Crédito Publico, ya que los datos son ingresados por la entidad en el aplicativo SPGR y migrados a GESPROY-SGR. Para
mas informacion dirijase a la “Tabla 1. Contactos soporte técnico por aplicativo” de este manual.

6.2 INCORPORACION PRESUPUESTAL

Conforme a lo dispuesto en el articulo 44 del Decreto 1949 de 2012, una vez aprobado el proyecto y
designado como ejecutor a la entidad, ésta debera incorporar a su presupuesto los recursos del SGR
aprobados por el OCAD.

Excepciones:

A) Ingreso de informacién de Vigencias Futuras para la asuncién de compromisos que afectan
presupuestos de bienalidades posteriores:
Para estos casos el usuario debera ingresar la informacion de las incorporaciones
presupuestales en la medida en que se vayan afectando los respectivos presupuestos bienales
autorizados y conforme a la programacion de la ejecucion financiera del proyecto.
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Posteriormente debera sefialar en el ingreso de la primera incorporacion el detalle por
bienalidad, de las vigencias futuras autorizadas y su respectivo valor mediante el botén
‘DETALLE” en la columna Detalle de Vig. Futuras. Este botén se presenta en el caso que en la
creacion de la incorporacion presupuestal se indicd que Sl tiene vigencias futuras.

B) Ingreso de informacién de Vigencias Futuras para la recepcion de bienes y servicios en
bienalidades posteriores:
En estos casos el usuario debera ingresara la informacion de la incorporacién presupuestal por
el valor total del proyecto en la bienalidad respectiva, teniendo en cuenta que para la ejecucién
del mismo se dispone de apropiacién suficiente con cargo al presupuesto del respectivo bienio
del Sistema General de Regalias, seialando el detalle por bienalidad, de las vigencias futuras
autorizadas para la provision de bienes y servicios con su respectivo valor mediante el botdn

“ »
DETALLE”".
E 3
Detalle Vigencias Futuras
L] 2011 Recursos propios Aio Vigencia Valor de Vigencia No
Mo se encontrd informacion.
2011 Aporte Ministerio Si
Agricultura
construccion de
infraestructura
@ zon Aporte Ministerio Mo
Agricubtura
construccion de
infraestructura
Mostrando péginz 1 de 2 sterior 1 | 2 Siguiente
_ B —— orporados:$244,834,411.0
@ Saldos Gerre Vigencias Presupuestales DEPARTAMENTO DEL ARAUCA Mit - BDD102838 z

Imagen 50. Detalle Vigencia Futura.
Importante:

e Se debe tener en cuenta que el presupuesto de la nacién es por bienios, por lo tanto, las
vigencias de las incorporaciones presupuestales deben corresponder al inicio de la vigencia del
periodo, ejemplo: Si el periodo o bianualidad es la de 2013-2014, la vigencia que se ingresaria
en la incorporacion seria 2013 (que incluye 2013-2014). Esto se debe tener en cuenta asi mismo
en la creacion de los CDP’s (Certificado de Disponibilidad Presupuestal) ya que la vigencia que
se asigne en el CDP debe coincidir con la vigencia asignada en la incorporacion presupuestal.

¢ No se hace incorporacién presupuestal, ni proceso precontractual para los aportes en especies,
pero si se permite incluirlos en detalle de Contratos en la seccién “Aspectos Financieros del
Contrato” cuando existe un contrato que contemple valores en especies.

e En el caso que la fuente tiene definido un porcentaje de aportes en dinero y otro en especie en
la opcion FUENTES vy esta incluida en el detalle del CDP del proceso precontractual del
contrato, el valor asociado de la fuente en el contrato puede ser hasta por el total de la fuente
de financiacion (dinero + especie).

e Depende de la entidad si es Ejecutora o Interventora podra modificar la seccién de la
incorporacion que le corresponde a la entidad, la otra seccidn solo podra ser consultada.

e Hasta que la entidad interventora no cargue los valores de las fuentes de financiacion
correspondientes a la interventoria en la seccién “Fuentes” no podra realizar la incorporacion
presupuestal.
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Pasos para la creacion de incorporaciones presupuestales:

PASO

DESCRIPCION

1

Crear la incorporacién presupuestal dando clic en el botén “INCORPORACION
PRESUPUESTAL". Registrar la informacién de la incorporacién presupuestal, con los
siguientes datos:

e Tipo de Acto Administrativo: Seleccionar de la lista desplegable si corresponde a
un Decreto (para las entidades territoriales), Resolucion (para las entidades publicas
ejecutoras), Acuerdo u Otros acuerdos administrativos.

¢ Numero Acto Administrativo: Por el cual se incorpora al presupuesto de la entidad
ejecutora.

¢ Fecha Acto Administrativo: Se debe diligenciar en el formato DD/MM/AAAA.

¢ Incluir Fuente SUIFP: En caso de que el proyecto tenga una cofinanciaciéon con
fuentes que no se cargaron en el banco de proyectos por ser recursos propios, la
entidad ejecutora debera ingresar la informacion de la incorporacién presupuestal
de dichos recursos creando la respectiva fuente de financiacién diferente del SUIFP
indicando en este campo: NO.

o Tipo Fuente: Este campo se diligencia en caso, que en el anterior se respondié S,
se selecciona la fuente de financiacion correspondiente a las fuentes asociadas al
proyecto en SUIFP-MGA En caso de que en el campo “Incluir Fuente SUIFP” se
respondié NO, se habilita este campo con lista desplegable de las fuentes para
seleccionar la indicada.

o Justificacion: En caso de que el valor de la fuente No SUIFP a incluir sea mayor
que el valor del proyecto se debe diligenciar este campo con la justificacion para la
fuente. Si la fuente si es SUIFP este campo se debe dejar sin valor, es decir nulo o
vacio.

e Rubro: Seleccionar de la lista conforme a los rubros anteriormente registrados en el
menu “Rubros”.

e Vigencia: Seleccionar la vigencia en la que se realiza la incorporacion presupuestal.

e Aplica Vigencia Futura: Seleccionar segun corresponda de la lista desplegable Si
o No.

o Tipo vigencia futura: Seleccionar de la lista desplegable segun corresponda.

e Nro. Autorizacion Vigencia Futura: Corresponde al numero del documento de
autorizacion de la vigencia futura si la respuesta anterior fue afirmativa.

e Valor Incorporado: Se registra el valor incorporado al presupuesto segun la fuente
de financiacién. Es importante precisar que la entidad ejecutora incorporara el valor
total del proyecto, si para la ejecucién del mismo se dispone de apropiacion
suficiente con cargo al presupuesto del respectivo bienio del Sistema General de
Regalias; de lo contrario requerira la autorizaciéon de vigencias futuras de acuerdo a
lo previsto en los articulos 94 y 97 de la Ley 1530 de 2012 y en tal caso el usuario
debera ingresar la informacién de las incorporaciones presupuestales en la medida
en que se vayan afectando los respectivos presupuestos bienales autorizados.
NOTA: Para las fuentes de financiacidon que son recursos del SGR, solamente se
podra incorporar por fuente y vigencia hasta el valor resultante de la diferencia entre
valor aprobado de la fuente menos el valor asignado para recursos en especies para
Su ejecucioén por bienes y servicios.

Dar clic en el boton GUARDAR.

En caso de seleccionar Si en el campo Aplica Vigencia Futura, aparecera un Boton
‘DETALLE” en la fila de la Incorporacion Presupuestal Registrada. Donde debe de
registrarse la Vigencia y el valor que corresponde a la vigencia futura.

Tabla 12. Pasos diligenciamiento Opcién Incorporacion Presupuestal.
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CONSTRUCCIGN DE PUENTE VEHICULAR COLGANTE SOBRE EL RiD CABRERA EN LIMITES ENTRE LOS MUNICIFIOS DE ALFUJARRA [TOLIMA) ¥

CédigoBPIN| 2014000060016
o BARAYA (HUILA}

Mostrar| 10 Buscar
Aplica Nimero de
- Valor Nimera del Acto Fecha de Acto Vigencia Autorizacinde  Creado  Fecha
Vigencia Fuente Rubro - Descripcion Incorporado ini: ivo Admini: ivo Futura Vigencia Futura  por creacion
[ 2015 Asignacones | 215-001-A-1-0111-0600-0077 1.584.434.766.00 0166 280172015 S ACUERDO 17DEL  Por 11/03/2015
Directas Construccion Puente Vehicular 18/07/2014 Aplicacian

Colgante Sobre el Rio Cabrera en
Limites Entre Los Municipics de

Alpujarra (Tolima) y Baraya (Huila)

] 2015 Aszignadonss 086 S ACUERDO 17TDEL  Por
Directas i 014 Aplicacion
] 2015 Fondo De 215-001-A-1-0111-0600-0077 372362383000 0166 28/01/2015 Si ACUERDO 17DEL  Por 11/03/2015
Compensacion | Construccion Puente Viehicular 18/07/2014 Aplicacion
Regions Colgante Sobre el Rio Cabrera en
Limites Entre Los Municipios de
Alpujara (Toima) y Barzya (Huils)
Mestrando

Anterior n Siguiente

tal de Recursos Incorporados : §5,712,208,563.0

R Incorporados Mo

Vir Total Vir Tatal Recursos Aprobados R Incorporados Mo Comprometidos No R R Liberados Salde
Vigencia  Vir Aprobado Proyecto Comprometido Mo Incorporados Comprometidos SUIFP Liberados Ma SUIFP Disponible
2013- | 571220856300 | 2856154 28200 0.00 S00.000.000.00 2356154 28200 0.00 0.00 000 = 2856154282 00

2014

MosTrar| 10 | s | regisTios por o Buscar
Aplica Numero de
= Rubro - Valor MHimerc del Acto Fecha de Acto it i Autorizecidn d Creado Fecha
Vigencia Fuente Deescripcidn Inc o ini: i imis iva Futura Vigencia Futura por creacidn
m X 2013 Fondo Dc 1523654 cicmplo 2356154382 00 13 0171072016 Mo Por 10/10/ 2016
LOMpENs30on | anterventona ADICA0G6n
Negions

i ¥
Mestrande pigina 1 de 1 Anterior n Siguiente

Total de Recursos Incorporados : 52,356,154, 282.0

Mostrar| 10 | a | registros por pagin Buzcar
Recursos R Incorporados Mo
- Vir Vir Total Vir Total Aprobados No R Incorporados No Comprometidos No R R Liberados Saldo
Vigentia Aprobado Proyecto Comprometido Incorporados Comprometidos SUIFP Liberados Mo SUIFP Disponible
2015 5712208 563,00 | 2856154 28153 0.00 0.00 5.712 208 563.00 0.00 0.00 000 | 571220856300

2016

Mostrando pé

Anterior n Siguiente

Imagen 51. Incorporacién Presupuestal
Nota:
Si en la casilla “Creado Por” aparece algo diferente a “Por aplicacién”, el usuario debe pedir soporte al Ministerio de Hacienda
y Crédito Publico, ya que los datos son ingresados por la entidad en el aplicativo SPGR y migrados a GESPROY-SGR. Para
mas informacion dirijase a la “Tabla 1. Contactos soporte técnico por aplicativo” de este manual.
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hidrices, faunisticos y floristicos en las

@ . 2 Recursos No
Detalle Vigencias Futuras @ Crear Detalle Vigencias Futuras
Afo Vigencia Valor de Vigencia
Mo se encontrd informacidn.
LI 4 2011 Recursos No
L] 201 Recursos N

2011 | Aponen 5
Agrict

COnstrug

infraest EF

del Parque Nacional Natural del Cocuy

Imagen 52. Ingreso Vigencia Futura

SALDOS CIERRE DE VIGENCIA PRESUPUESTAL

Esta funcionalidad tiene como objeto permitir a las entidades ejecutoras de proyectos conocer el saldo
disponible para incorporaciéon de recursos a proyectos cuando se presenta el cambio de Vigencia
Presupuestal (bienio). Se debe recordar que las vigencias presupuestales son bianuales, ejemplo: 2013-
2014 y 2015-2016.

El Saldo Disponible para incorporaciones presupuestales en una nueva vigencia corresponde a la
sumatoria de: Recursos Aprobados no incorporados + Recursos Aprobados incorporados no
comprometidos + Recursos incorporados no comprometidos No SUIFP + Recursos liberados +
Recursos liberados No SUIFP.

La informacién de los saldos puede variar en la medida que la entidad ejecutora haga cambios de la
informacion reportada para la ejecucién de recursos de vigencias anteriores. El Saldo Disponible se
actualizara automaticamente en la medida que la entidad ejecutora haga incorporacién de recursos en
la vigencia actual.

Definiciones:

e Recursos Aprobados: Son los recursos del proyecto que fueron aprobados por el OCAD y
registrados en el aplicativo del banco de proyectos SUIFP. Algunas veces se les referencia
como recursos Si SUIFP.

e Recursos No SUIFP: Son los recursos del proyecto que fueron no surtieron proceso de
aprobacion por el OCAD

En la seccion “Saldos Cierre de Vigencias Presupuestales” se muestran los saldos a de las vigencias
presupuestales anteriores a la actual, con los siguientes datos:

¢ Vigencia: Corresponde a la vigencia presupuestal a la que corresponden los saldos.

e ViIr Aprobado: Corresponde al valor aprobado para el proyecto por el OCAD vy registrado en el
aplicativo del banco de proyectos SUIFP.

e VIr Total Proyecto: Corresponde a la sumatoria de todas las fuentes asignadas al proyecto
tanto aprobadas como No SUIFP (ingresadas en Gesproy SGR).

e ViIr Total Comprometido: Corresponde al valor comprometido en RP’s y afectacién de los
mismos en los Contratos del proyecto.

e Recursos Aprobados No Incorporados: Son los recursos o fuentes de financiacion del
proyecto que fueron aprobados en el banco de proyectos SUIFP y que no fueron incorporados
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en la opcion PRESUPUESTAL/INCORPORACION PRESUPUESTAL para el proyecto en la
vigencia presupuestal anterior a la actual.

e Recursos Aprobados Incorporados No Comprometidos: Son los recursos o fuentes de
financiacion del proyecto que fueron aprobados en el banco de proyectos SUIFP, que no fueron
comprometidos en ningun RP ni afectacion de RP en los Contratos del proyecto en la opcion
CONTRATOS/CONTRATOS

e Recursos Incorporados No Comprometidos No SUIFP: Son los recursos o fuentes de
financiacion del proyecto No SUIFP, que no fueron comprometidos en ningin RP ni afectacion
de RP en los Contratos del proyecto en la opcion CONTRATOS/CONTRATOS.

e Recursos Liberados: Son los recursos o fuentes de financiacion del proyecto que fueron
aprobados en el banco de proyectos SUIFP, que fueron liberados en algun proceso de
liquidaciéon de Contratos donde se liquidé el contrato por un valor menor al que se contratd
inicialmente.

e Recursos Liberados No SUIFP: Son los recursos o fuentes de financiaciéon del proyecto No
SUIFP, que fueron liberados en algin proceso de liquidacion de Contratos donde se liquido el
contrato por un valor menor al que se contraté inicialmente.

e Saldo Disponible: Saldo disponible para incorporar en siguientes vigencias presupuestales.
Corresponde a la sumatoria de: Recursos Aprobados no incorporados + Recursos Aprobados
incorporados no comprometidos + Recursos incorporados no comprometidos No SUIFP +
Recursos liberados + Recursos liberados No SUIFP.

@ Ssaldos Cierre Vigencias Presupuestales DEPARTAMENTO DEL HUILA Nit : 800103913

Mastrar | 1g || registros por pagina Buscar
Recursos R. Incorporades No R.
- Vir Total Vir Total Aprobados No R. Incorporados No Comprometidos No R. Liberades Saldo

Vigencia  Vir Aprobado Proyecto Comprometido Incorporados Comprometidos SUIFP Liberados Mo SUIFP Disponible

2015 - 5.712.208.563,00 2.856.154.281,53 0,00 0,00 5.712.208.563,00 0,00 0,00 0,00 5.712.208.563,00

2016
Mostrando pagina 1 de 1 Anterior n Siguiente
@ Incorporacién Presupuestal DEPARTAMENTO DEL TOLIMA Nit : 800113672 @ Incorporacion Presupuestal | &
Mostrar | 10 |~| registros por pagina Buscar
Aplica Nimero de
Rubro - Valor Nimero del Acto Fecha de Acto Vigencia Autorizacién de Creado Fecha
Vigencia Fuente Descripeién Incorporade Admini: i Admini: i Futura Vigencia Futura por creacién
[ BIgp 2013 Fondo De 1523654 ejemplo  2.356.154.282,00 123 01/10/2016 No Por 10/10/2016
Compensacion  interventoria Aplicacién
Regional

Mostrando pagina 1 de 1 Anterior n Siguiente

Imagen 53. Saldo Cierre Vigencias Presupuestales.
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6.3 CDP’s

Se crean los CDP’s (Certificados de Disponibilidad Presupuestal) que seran relacionados al proceso
precontractual. Como requisito para relacionar un CDP al proceso precontractual, éste debe tener
creado su respectivo detalle como se indica mas adelante.

Proyecto Entidades Acuerdos Requisitos Fuentes Presupuestal ¥ | Planeacién Contratos ¥ | Pagos Registro Indicadores Cierre

Audiovisual

Aprobacién

Rubros

4 4 & | i AlertasProyecto i | @ (3 Ejercicios de Cont Mejora | ANDRES HURTADO 16141/2048 03:27:22 | | Cerrar Sesién |

CONSTRUCCION DE H
BARAYA (HUILA)

Cédigo BPIN 2014000060016 Incorporacién Presupuestal SOBRE EL RIO CABRERA EN LIMITES ENTRE LOS MUNICIPIOS DE ALPUJARRA (TOLIMA) Y

I CDP's I
@ Certificado de Disponibilidad ® Crear Certificado de Disponibilidad | &
Mostrar| 10 |~| registros por pagina Buscar
- Numero Fecha CDP Valor Total Valor RP Valor Salde  Maneja Miiltiples Proyectos Creado por Fecha creacién

1 # 1EJECUTOR 01/11/2016 12,00 0.00 12,00 No Por Aplicacién 23/11/2016
2 8 3576 05/06/2015 0.00 0.00 0,00 No Por Aplicacién 14/07/2015
3 & 5537 09/09/2015 2.500.000,00 0.00 2.500.000,00 No Por Aplicacién 10/11/2015
4 @ 7 linterventoria 08/11/2016 2.000.000,00 0.00 2.000.000,00  No Por Aplicacién 23/11/2016
5 @8 3576A 01/10/2016 2.356.154.282,00 0.00 2.356.154.282,00 S| Por Aplicacién 10/10/2016

Mostrando pagina 1 de 1

Anterior n Siguiente

Imagen 54. Opcién CDP'’s.
Nota:
Si en la casilla “Creado Por” aparece algo diferente a “Por aplicacion”, el usuario debe pedir soporte al Ministerio de Hacienda
y Crédito Publico, ya que los datos son ingresados por la entidad en el aplicativo SPGR y migrados a GESPROY-SGR. Para
mas informacion dirijase a la “Tabla 1. Contactos soporte técnico por aplicativo” de este manual.

Pasos para crear un CDP:

PASO DESCRIPCION
1 Ingresar a la opcion PRESUPUESTAL subseccién CDP’s
2 Ir a la seccion Certificado de Disponibilidad, y dar clic en el botén CREAR
CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD
3 Ingresar datos:

e Numero: Corresponde al numero del CDP.

e Fecha CDP: Corresponde a la fecha del certificado de disponibilidad.

e Vigencia: Corresponde a la vigencia del CDP, ejemplo: 2013 para el bienio 2013-
2014.

Notas:

e Esta vigencia debe ser la misma que se registré en la pestafia de incorporacion
presupuestal, de lo contrario no se podra visualizar nada en el combo de vigencia
al momento de seleccionar los datos correspondientes del botén detalle CDP.

e Para los aportes en especie no se diligencia informacion en la opcion Gestion
Precontractual

e Maneja multiples proyectos: En caso de que el CDP’s se vaya a utilizar en varios
proyectos y/o contratos, se debe indicar que Sl.

4 Dar clic en DETALLAR, para diligenciar el DETALLE del CDP, se debe ingresar o por

el boton ingreso detalle el sistema abrira formulario para el diligenciamiento del detalle

del CDP, si la entidad tiene los datos puede continuar el proceso o pulsar el boton

Regresar y continuar el proceso en otro momento.

Tabla 13. Pasos creacion CDP
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Adicionar Certificado de Disponibilidad X

* Nimero @

* Fecha CDP @

4k

*Vigencia @

* Maneja Miltiples Proyectos - e

1]

Detallar Cancelar

Imagen 55. Creacién CDP.

Pasos para crear el detalle del CDP:

PASO DESCRIPCION
1 Ingresar a la opcion CDP's, seccién Certificado de Disponibilidad
2 Alli se visualizara todos los CDP creados, para ingresar al detalle de cada uno se
ingresa por el botén con la imagen de binoculares, donde se presentaran los Detalles
del CDP seleccionado creado en el proyecto.
3 Dar clic en el botén CREAR DETALLE CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD del CDP
al que se le va a crear el detalle.
4 Ingresar datos:
e Proyecto: Se presenta automaticamente en el combo de seleccion.
e Vigencia: Seleccionar la vigencia del detalle para la fuente de financiacion del
CDP, creado previamente en la incorporacion presupuestal.
e Rubros: Se selecciona del combo de seleccién el rubro correspondiente. Este se
cre6 previamente en la incorporacion presupuestal.
¢ Incluir Fuente SUIFP: Si el CDP estara relacionado a las fuentes de financiacion
del proyecto que estan cargadas en el SUIFP, se deja en Sl. En el caso que la
fuente de financiacidon no sea una fuente traida del SUIFP para el proyecto si no
una fuente propia de la entidad, se indica NO.
e Fuente SUIFP: Si el campo anterior se respondié Sl, se selecciona la fuente del
combo de seleccidn de las fuentes que tiene el proyecto asociadas en el SUIFP.
¢ Fuente no incluida SUIFP: Si en el campo “Incluir Fuente SUIFP” se respondio
NO, se selecciona la fuente no SUIFP del combo de seleccion.
e Valor Disponibilidad: Ingresar el valor del CDP. Este valor se verifica con el valor
de la vigencia correspondiente en la incorporacién presupuestal.
5 Dar clic en GUARDAR.

Tabla 14. Pasos creacion Detalle CDP
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Adicionar Detalle Certificado de Disponibilidad ]

Errores y Validaciones
* Debe diligenciar el campo Fuente no incluida SUIFP

* Proyecto @ 2012000020036 CONSTRUCCION PRIMERA ETAPA DEL RECINTC v

*¥igencia 2013 v

Rubros @ Para Fuente FNR 2013 pruebas rubros v

* Incluir Fuente SUIFP Mo v

* Fuente no incluida SUIFP _ -

*Valor Disponibilidad @

Endeudamiento
Recursos de |a Entidad
| Rendimientos

Guardar Cancelar

Imagen 56. Creacién Detalle CDP No Fuente SUIFP.

Adicionar Detalle Certificade de Dispenibilidad x

Errores y Validaciones
* Debe diligenciar el campo Fuente SUIFP

* Proyecte @
* Vigencia
Rubros @

* Incluir Fuente SUIFP

" Fuente SUIFP

" Valor Disponibilidad @

2012000020036 CONSTRUCCION PRIMERA ETAPA DEL RECINTC v

2013 v
Para Fuente FNR 2013 pruebas rubros v
Si v

|__ v

Fondo De Desarrollo Regional |

Guardar Cancelar

Imagen 57. Creacién Detalle CDP con fuentes SUIFP.
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7. Opciéon PLANEACION

Video Apoyo: https://youtu.be/BjEaDC8n7VA

La metodologia para la formulacion de proyectos de inversion con recursos del SGR es el Marco Ldgico,
el cual se fundamenta en la cadena de valor. Esta metodologia ha sido recogida por la Metodologia
General Ajustada — MGA, en la cual se deben presentar los proyectos de inversién a ser financiados
con recursos del SGR y que a su vez alimenta el Banco de Programas y Proyectos del SGR y el
aplicativo GESPROY - SGR.

En esta opcidén se permite a la entidad ejecutora cargar la programacién de las actividades del proyecto,
cargar la contratacion de actividades y cargar la ejecucion de las actividades. En caso de existir entidad
Interventora esta solamente podra reportar la contratacion y ejecucion de las actividades con unidad de
medida “INT Interventoria”, la programacion inicial seguira estando a cargo de la entidad ejecutora.

Seccion “Programacion Precontractual”: Esta seccion es diligenciada por el sistema de la siguiente
manera

Programacion Inicial Programacion Actual Ejecutado

Fecha Corresponde al periodo en formato | Corresponde al periodo en | Corresponde al periodo en
inicial AAAA-MM de la fecha inicial de la | formato AAAA-MM de la fecha | formato AAAA-MM en el que se
primera actividad en la programacion | inicial de la primera actividad | reportdé la primera ejecucion
inicial cargada y confirmada en el | en la programacion actual | para alguna actividad en la
aplicativo. (puede ser la Programacion | programacion actual (puede ser
Inicial si no hay procesos de | la Programacion Inicial si no hay
Excepcién: Si no se encuentra el | cargue de reprogramaciones) | procesos de cargue de
proceso de cargue tipo Programacion | o de la ultima reprogramacion | reprogramaciones) o de la ultima

Inicial en el histérico de cargues, se | si existe este tipo de cargue. reprogramacion si existe este
toma el ultimo proceso de cargue de tipo de cargue.
la programacion actual

(reprogramaciones).
Fecha final | Corresponde al periodo en formato | Corresponde al periodo en | Corresponde al periodo en
AAAA-MM de la fecha final de la | formato AAAA-MM de la fecha | formato AAAA-MM en el que se
ultima actividad en la programacién | Final de la dltima actividad en | reporto la dltima ejecucion para
inicial cargada y confirmada en el | la programacién actual (puede | alguna actividad en la
aplicativo. ser la Programacién Inicial si | programacion actual (puede ser
no hay procesos de cargue de | la Programacién Inicial si no hay
Excepcién: Si no se encuentra el | reprogramaciones) o de la | procesos de cargue de
proceso de cargue tipo Programacion | ultima reprogramacion si existe | reprogramaciones) o de la ultima

Inicial en el histérico de cargues, se | este tipo de cargue. reprogramacion si existe este
toma el ultimo proceso de cargue de tipo de cargue.
la programacion actual
(reprogramaciones).
Plazo Corresponde a la diferencia en | Corresponde a la diferencia en | Corresponde a la diferencia en

meses entre la Fecha Inicial y la | meses entre la Fecha Inicial y | meses entre el primer periodo de
Fecha Final del proceso de cargue | la Fecha Final del proceso de | ejecucion alguna actividad y el
tipo Programacion Inicial cargado y | cargue tipo  Programacion | ultimo periodo de ejecucion
confirmado. Inicial cargado y confirmado o | reportado en alguna actividad en
del Ultimo proceso de cargue | el proceso de cargue tipo
del tipo Reprogramacion si | Programacion Inicial cargado y
existe. confirmado o del ultimo proceso
de cargue del tipo
Reprogramacion si existe.

Tabla 15. Programacién Precontractual
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RESTAURACIGN ECOLOGIA FARTICIFATIVA COMO ESTRATEGIA DE COMSERVACION DE LOS RECURSOS HIDRICOS, FAUNISTICOS Y
FLORISTICOS EM LAS AREAS EN LAS AREAS DE INFLUENCIA COSTADO ORIENTAL PARQUE NACIONAL EL COCUY DEPARTAMENTO DE
ARAUCA

Cadigo BPIN 2012000070006

Programacion Precontractual

Prog. Inicial Prog. Actual Ejeutado
Fecha Inicial 2014-09 2013-12 2013-12
Fecha Final 2015-04 2015-04 2015-04
Plazo 8 17 17

Proceso de Cargue Programacién Fisico Finandiera @ Crear Proceso de Cargue Programadion Fisico Finandera

Imagen 58. Opcién Planeacion.
Cargue archivos de Reporte de informacion

En esta seccion se cargara por archivos de formato CSV de la informacién relacionada con la
programacion de las actividades necesarias para el alcance de las metas y objetivos definidos en el
proyecto. En la visualizacion de las actividades en los periodos donde la cantidad programada,
contratada o ejecutada es cero se muestra vacio para que visualmente se identifiquen los periodos que
tiene cantidades diferentes de cero.

7.1 Cargue PROGRAMACION INICIAL

En esta seccion se registra la informacion relacionada con la programacion de las actividades
necesarias para el alcance de las metas y objetivos definidos en el proyecto de acuerdo con la cadena
de valor que estructura el mismo; cabe sefialar que estas deben ser consistentes con las registradas en
la MGA.

Para el ingreso de la informacién el responsable de proyecto debe tener a su disposicion la informacion
del proyecto, en particular el presupuesto detallado por actividades y la programacion (cronograma) de
la ejecucion de dichas actividades mes a mes.

Pasos creacion registro proceso cargue “Programacion Inicial”:

PASO DESCRIPCION
1 Ingresar la opcion PLANEACION del mend de opciones y ubicarse en el bloque
“PROCESO DE CARGUE PROGRAMACION FiSICO-FINANCIERA".
2 Crear el proceso de cargue de tipo PROGRAMACION INICIAL dando Clic en el botén
CREAR PROCESO DE CARGUE PROGRAMACION FiSICO-FINANCIERA.
3 Ingresar informacion para los campos:
e Tipo de Cargue: Cargue programacion inicial.
e Afo de Inicio de Programacion: Afio en el cual inicia la ejecucién de las
actividades.
e Mes de Inicio de Programacion: Mes en el que inicia la ejecucion de las
actividades.
e Meses de duracién del Proyecto: Numero total de meses que dura la ejecucion
de las actividades del proyecto.
Nota: Fecha minima para inicio de las actividades programadas debe ser mayor o igual
a la fecha del Acuerdo de Aprobacién.
4 Dar Clic en GUARDAR.

Tabla 16. Pasos proceso cargue Programacion Inicial
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Adicionar Proceso de Cargue Programacion Fisico Financiera ®
* Tipo Cargue Cargue de Programacion Inicial v
Afio Inicio Programado @
Mes de inicio Programado @ &=

Meses de duracion del
Proyecto

Guardar Cancelar

Imagen 59. Creacién proceso cargue Programacion Inicial.

Una vez se crea el proceso de cargue, se habilita la seccion “Cargue Archivos de Reporte de
Informacién” para realizar el proceso de cargue del archivo con la programacion de las actividades.

Proyecto Entidades Acuerdos Requisitos Fuentes Presupuestal = | Planeacion Contratos = | Pagos Registro Indicadores Aprobacion Cierre

Audiovisual

& ) a; | . Alertas Proyecto o 1 8 () Auditorias Visibles | Visitas | JUAN DIEGO RINCON MEDRANGC 24/04/2018 09:33:32 | u Cerrar Sesién |

RESTAURACION ECOLOGIA PARTICIPATIVA COMO ESTRATEGIA DE CONSERVACION DE LOS RECURSOS HIDRICOS, FAUNISTICOS Y FLORISTICOS
EN LAS AREAS EN LAS AREAS DE INFLUENCIA COSTADO ORIENTAL PARQUE NACIONAL EL COCUY DEPARTAMENTO DE ARAUCA

Programacién Precontractual

Codigo BPIN 2012000070008

Prog. Inicial Prog. Actual Ejecutado
Fecha Inicial 2014-09 201312 201312
Fecha Final 2015-04 2015-04 2016-08
Plazo 8 17 33
Proceso de Cargue Programacién Fisico Financiera
Eliminar
Contrataciones
Tipo Cargue Afio Reporte Mes Reporte Anteriores
Cargue de Contratacion 2017 Enerc No

@ Cargar Archivo Plano del Proceso |® Plantillz Cargue Q Unidades de Medida

Detalle Informacién Actividad Proyecto
Valor Total del Proyecto segiin

fuentes de financiacién registradas en $ 1.463.716.567,00
SUIFP-5GR:

Valor Actividades Programadas $ 1.215.900.845,00

Valor Actividades Contratadas £ 1.184.785.345,00

Valor Actividades Ejecutadas % 1.184.795.346,00

Descargar archive de programacién actual ...

Descargar archive de contratacion actual

Producto MGA: Disefio e implementacion de acciones de restauracién ecoldgica
Actividad MGA Admon. Patrimonio Matural

o . % % Avance Aporte . . 2013 2013 2014 2014 2014
Mo. Detalle Actividad Unidad T ey Cantidad  Valor Unitario Valor Total 11 12 01 02 03
Inicial
P 1 1,00 1,00
Adman. Patrimonio Natural Global 01 0 No = 3 - 3 -
Cont ,00 00
Eje 00 00
Actividad MGA Aislamiento de dreas
o - % % Avance Aporte - _— 2013 2013 2014 2014 2014
Mo. Detalle Actividad Unidad Ponderacit . Fisico  Especie Cantidad  Valor Unitario Valor Total 11 12 01 02 03
Inicial
P 1 $235.708.000,00
Aislamiento de areas Global 18,39 100 No =g .

Cont 1 $235.708,
Eje 1 $235.708.000,00 $235.708.000,00

Imagen 60. Proceso cargue Programacion Inicial.
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Pasos para preparar archivo de cargue de Programacién Inicial y proceso de cargue del archivo.

PASO

DESCRIPCION

1

Descargar la plantilla de unidades de medida de las actividades dando clic en el boton
UNIDADES DE MEDIDA, luego dar clic en el botén GUARDAR (SAVE) y definir la ubicacién
en el disco duro del computador donde se descargara la plantilla. Este archivo es la guia
de los cdodigos de las unidades de medida de las actividades que se necesitaran para
documentar posteriormente la plantilla de programacion inicial. Por defecto viene nombrado
como: “UNIDADES_MEDIDA.xIs”

Una vez creado el proceso de cargue tipo “Programacioén Inicial”, se debe descargar la
plantilla de cargue dando clic en el botén PLANTILLA CARGUE, luego dar clic en el boton
GUARDAR (SAVE) y definir la ubicacion en el disco duro del computador donde se
descargara la plantilla. Nota: La entidad debe tener presente que la plantilla descargada es
Unica para el proyecto que se esta trabajando.

Abrir el archivo recién descargado de las unidades de medida y tenerlo presente y a la
mano para consulta de informacién.

Abrir el archivo correspondiente a la plantilla de “Programacion Inicial” recién descargado
para proceder a diligenciarlo.

Diligenciar la informacién correspondiente a las columnas:

e D- UNIDAD_MEDIDA: Dependiendo del tipo de actividad y producto seleccionar la
unidad de medida que aplique del archivo de unidades de medida en la columna A
que es el codigo de la unidad. Ejemplo: KM, para Kildmetros.

e E- FECHA_INICIO: Fecha de inicio de la actividad, ingresarla en el formato
DD/MM/AAAA.

e F- FECHA TERMINACION: Fecha final de la actividad, ingresarla en el formato
DD/MM/AAAA.

e G- CANTIDAD_TOTAL: Cantidad total correspondiente a la actividad. Ejemplo: 20,
para 20 Km de carretera.

e H-VALOR_TOTAL: Valor total en pesos del costo de la actividad.

e |-PORC_PONDERACION: Porcentaje de ponderacion de la actividad con relaciéon
al 100% del proyecto. Ejemplo: la actividad xxx pondera el 20,5% sobre el 100%
del proyecto. En este caso, se registra uUnicamente el valor numérico de
ponderacion en la celda de la columna, asi: 20,5

e J-APORTE_ESPECIE: Se digita N cuando no es aporte en especie, S si es aporte
en especie.

e K- Periodo X: De la columna K en adelante, se encontraran los periodos o meses
en que se ejecutara la actividad. En estas casillas se debe incluir la cantidad
proporcional de la ejecucion de la actividad en ese mes. El nUmero de meses que
genera la plantilla serd el numero de meses indicado en el paso de creacién del
proceso de cargue de Programacion Inicial.

e Enlas columnas G, | se deben tener presente ingresar maximo 4 decimales

e En la columna H se deben tener presente ingresar maximo 2 decimales.

e Enlacolumna J: la actividad es tipo “Especies o bienes y servicios” es decir la
columna esta marcada con “S” debe existir al menos un periodo para la ejecucion
de la actividad y que la cantidad de los periodos programados para estas
actividades corresponda con la cantidad total de la actividad.

e Sila actividad tiene unidad de medida: INTV Interventoria, OPERACION, PRE-
INVERSION, ADMON Costos A.LU, se digita uno (1) en cantidad y no se digita
cantidades en los periodos de programacioén. Estas unidades no ponderan para la
ejecucion fisica de los proyectos. Estas unidades deben indicar el valor total de la
actividad.

. Las unidades INTV Interventoria, ADMON Costos A.l.U, OPERACION Y PRE-
INVERSION, deben tener valor cero (0) en la columna | PORC_PONDERACION.
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Las actividades en especies pueden tener en la columna | PORC_PONDERACION
un valor de cero o un valor diferente, todo depende si la entidad desea que cuente
como avance fisico del proyecto o no.

Las unidades ADMON Costos A.lL.U, OPERACION Y PRE-INVERSION, NO
pueden ser actividades de tipo “Especies o bienes y servicios”.

Si es una entidad designada para contratar la interventoria NO podra realizar
cargue de programacion inicial, esta actividad la debe realizar la entidad ejecutora
del proyecto.

6 Seleccionar la primera fila del archivo de la plantilla, correspondiente a los titulos de las
columnas, seleccionar toda la fila dando clic sobre el identificador o numero de fila, luego
dar clic derecho y seleccionar “Eliminar Fila”.

7 Dar clic en el menu “Archivo \ Guardar como”

8 Cambiar la extension del archivo para que se guarde como CSV (delimitado por comas)

(*.csv). Ver la siguiente imagen ejemplo. Dar clic en GUARDAR.

Tabla 17. Pasos diligenciamiento archivo Programacion Inicial

Guardar como @@
Guardar en: ) tmp vl @@ XCuE-
3 My Recent
Documents
[;;'i Deskiop
) My Dacuments
) My Camputer

= J Iy Metwork.
Places

Mombre de archivo:  progznl zno0nzon3s

Guardar como Lipo: Pagina web (* htm; * heml) ."'

Texto (delimitado por tabulaciones) (* . txt) ~
Texto Unicods {*.bxt)

Hoja de clculo XML 2003 (* xml)
Libro de Microsoft Exe * xls
= et s s

espacios) (*.prn} M

Imagen 61. Guardar Como, Plantilla Programacion Inicial.

Titulo de la pagina:

Guardar:

Pasos para cargar el archivo CSV de Programacién Inicial al sistema:

PASO DESCRIPCION

1 Ingresar a la opcién PLANEACION ubicar el botén “CARGAR ARCHIVO PLANO DEL
PROCESQO".

2 El proceso de cargue de programacion inicial debe estar previamente creado.

3 Dar clic en el boton EXAMINAR (BROWSER en inglés) de la seccidén “Parametros
Proceso” y seleccionar el archivo CSV de Programacion Inicial a cargar y dar Clic en
abrir.

4 Dar clic en el boton PROCESAR CARGUE.

5 Se inicia el proceso de cargue del archivo, donde en la parte derecha de la pagina se
va generando una serie de mensajes de estado del proceso: LOG.

6 Una vez el proceso termina, verificar los mensajes del log que hagan referencia a
errores generados en el proceso.

7 Verificar los errores reportados en el archivo CSV.

8 Si el proceso termina EXITOSAMENTE, dar clic en el botén REGRESAR para ubicarse
en la pagina de PLANEACION vy visualizar las actividades de la programacion inicial
cargada.
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9 Confirmar el cargue de la programacion inicial dando clic en el boton CONFIRMAR
PROGRAMACION.

Nota: Una vez el cargue de programacion inicial sea confirmado, NO sera posible crear
en el proyecto otro cargue de tipo programacion inicial, En caso de no haber confirmado
el cargue de programacion inicial usted puede eliminar el proceso y realizar un nuevo
cargue con las respectivas correcciones. Si hay modificaciones que afectan la
ejecucion de lo programado, como cambio de fechas de ejecucion de la actividad por
no haberse ejecutado en el mes indicado y la cantidad indicada, se puede modificar
con un cargue de tipo Reprogramacion.

Tabla 18. Pasos cargue archivo Programacion Inicial

Cargar Proceso de Cargue Programacion Fisico Financiera x

* Tipo Cargue Selecclonar archiva PROGINI, ., SV csv

Procesar Cargue Cerrar

Imagen 62. Procesar cargue Programacion Inicial.

Cargar Proceso de Cargue Programaciin Fisico Financiera x

Archivo migrado correctamenta al servidor -
Iniciando el cargue del archivo:

Determinando ndrmero de lineas del archivo,

Archivo contiene 7 registros

Iniciando tabla termporal.

Archivo varificado en su totalidad

Procesanda linea: 1

Procesando linea:
Procesanda linea:
Procesando linea:
Procesando linea;
Procesando linea:
Procesando linea: 7
Ejecutando procedimiento almacenado de migracidn,

Procedimianto almacenado ajacutada comactamenta

Resuliado de Proceso de migracion:

Debe ingresar el acuerdo de aprobacidn del proyecto en la opeidn de aprobacidn y ajustes 26610
Migracion con errores, archivo no procesado |

Borrando archivas temporales.

Borrando log del proceso, -

ENR N

-y T O

Procesar Cargue Cerrar

Imagen 63. Log proceso Programacion Inicial.

Se pueden verificar las actividades si son 0 no son aportes en especie en la columna con su mismo
nombre.
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COMSTRUCCIGN PRIMER A ETAPA DEL RECINTO FERIAL DE "PUERTA DE 0RO - CENTRO DE EVENTOS DEL CARIBE

Cédigo BPTN AIZ000020036
e BARRAMGUILLA, ATLANTICO, CARIBE

Proceso de Cargue Programacién Fisice Financlera Crea Ca ragramacdn Fisico Finandera

Detalle Informacion Adtividad Proyecto
Valor Total ded Proyecto seqin

fuentes de financiation § 20,005,000, 1.0
registradas en SUIFP-SGR;
Valos Adlividades Programadas § 20,005.000,000.0
Valor Actividades Contratadas s 00e
Walor Actividades Ejecutsdas LA

Descargal archivo de progiamacion actual ..
Producta MGA: Construcdon de la plimesa etapa del Recinto Feilal de Pusita de Oio
Actvidad MGA Construccion de Primera Etapa del Recinko Ferial de Puerta de Oro
Na. Detalle Adtividad Unidad e CAANAIE | Aparte Cantidad
Pondesacion  Fisico Especie
Inicial
Prog 100.45
Cont
Eje
Inicial
Prog 200
Cont
Eje
Inicial
Piog 100
Cond
Eje
Iniciial
Prog 66,54
Cont
Eje
Inicial
Prog i
Cont
Epe
Inicial
Piog 1
cont
Eje
Inicial
Prog 1
Conld

Eje
Imagen 64. Plantilla cargue programacion inicial indicando “Recursos en Especies”.

Canstruccion de Primera Ebpa del Recirto Ferial de Puerts de
1 D;Jro [ 36,55 I fla

2 Actividzad 1 Nasmzl K 4,56 L] M

Actividad 1 Mormal Espede 1 Em-wia 15.69 L] 2

2 Actividad Mormal Especie 2 Em-via 43 1] Si

5 Acwidad 2 prowe o Prowectos o L] sl

[ Acthadad 3 Preirersidn Pre-Irmersidn ] L] Ma

T

At 4 Tt enton .
7 ctividdad 4 Tnberventornis Interesnboria 1] 1] Ma

Errores comunes en proceso de cargue Programacion Inicial:

ERROR ACCION
Verifique estructura del archivo | ¢ Este error se genera cuando hay errores de estructura en
todas las columnas deben tener el archivo CSV. Se debe asegurar que todas las celdas de
valores asignados. los registros o filas a cargar del archivo tengan valor. No

se permiten celdas vacias o nulas.

e Verificar que al final del archivo CSV no existan filas sin
valores. Esto lo hace abriendo el archivo CSV con el Block
de notas o Notepad de Windows, se va al final del archivo
y si existen filas con puntos y comas (;;;), se debe eliminar.

e Revisar que en el archivo CSV se haya eliminado en su
totalidad la primera fila que viene por defecto al descargar
la plantilla que corresponde a los titulos de las columnas.

Valor: X debe ser una fecha | e La X puede ser cualquier valor (ejemplo). Para las

valida columnas que corresponden a datos de fechas en el
archivo de programacién inicial, columnas E y F, inicio y
fin de actividad, el formato como se debe ingresar la fecha
es DD/MM/AAAA. Se debe asegurar que el dato quede
ingresado con este formato. Lo puede verificar
seleccionando la columna y asignando el formato
respectivo en las propiedades Formato Celda.

e \Verificar que las fechas ingresadas sean correctas.
Ejemplo de una fecha incorrecta es: 31/02/2014.
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La suma de los porcentajes de
ponderacién del proyecto no
suman el 100%

El porcentaje de ponderacién de actividades se encuentra
en la columna | del archivo CSV. Se debe asegurar que la
sumatoria de esta columna sea igual a 100 (100%). Se
aclara, que los valores que se ingresan en esta columna
son numéricos y no en formato de porcentajes. Ejemplo:
Si una actividad pondera el 35,5% sobre el proyecto, se
debe ingresar 35,5.

Es importante que la columna no supere los 4 decimales.

total de actividades
programadas: (cifra de |la
sumatoria de las actividades
programadas) no coincide con el
valor total del proyecto: (cifra del
valor total del proyecto).

Valor

Este mensaje ocurre cuando el valor en dinero de las
actividades programadas esta por encima o por debajo del
valor total del proyecto. Se debe verificar la sumatoria de
las actividades programadas que se esta intentando
cargar en la plantilla.

Actividad: Interventoria a la
contratacion de la prestacion del
servicio de transporte escolar no
debe manejar cantidades por
periodo

Este mensaje ocurre cuando se ingresan valores en las
columnas de periodos. Se soluciona colocando valor cero
en las columnas de los periodos.

Tabla 19. Errores comunes cargue archivo Programacion Inicial

7.2 Cargue CONTRATACION

En la opcion PLANEACION se reporta la informacién correspondiente a la contratacion de la ejecucion
de las actividades programadas, mediante los cargues de tipo “Contrataciéon”. En el cargue de
contratacion, se indicara la fecha en que se contrato la ejecucién de una o varias actividades y el cédigo
del contrato que ejecutara la obra, el cual debid crearse previamente en el sistema como se explica en
la opcion CONTRATOS que se detalla mas adelante en este manual.

Se sigue el proceso similarmente al cargue de programacion inicial, donde se debe crear un registro de
proceso de cargue como se indica a continuacion.

Pasos creacion registro proceso cargue “Contratacion”:

PASO DESCRIPCION
1 Ingresar la opcién PLANEACION del menu de opciones y ubicarse en el bloque “Crear proceso de
cague Programacion fisico-Financiera”.
2 Crear el proceso de cargue de tipo CONTRATACION dando clic en el botén “CREAR
PROGRAMACION FiSICO-FINANCIERA’
3 Ingresar informacion para los campos:

e Tipo de Cargue: Cargue de Contratacion.

e *Eliminar contrataciones Anteriores: Permite al usuario indicar, Si o No, la contratacion
actual a cargar reemplaza toda la contratacién que ya existe de cada actividad del
proyecto, por defecto se visualiza en No.

e Afo de Reporte: Afio en el cual se contrata la ejecucién de las actividades.

o Mes de Reporte: Mes en el que contrata la ejecucién de las actividades.

Notas:

e El periodo de contratacion puede ser mayor o igual al periodo de la fecha de suscripcion
del contrato.

e En caso de que el proyecto sea ejecutado por una entidad y la interventoria sea ejecutado
por otra, la interventoria solamente podra reportar la contratacién y ejecucion de las
actividades con unidad de medida “INT Interventoria’”.

4 Dar clic en GUARDAR.

Tabla 20. Creacion proceso cargue archivo Contratacion
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Adicionar Proceso de Cargue Prog| ién Fisico Fi i x
* Tipo Cargue Cargue de Contratacion v
— ® Si
Eliminar No
Contrataciones
Anteriores
* Afio Reporte @ 2014
= Mes Reporte @ Enero v
Guardar Cancelar

Imagen 65. Creacién proceso cargue Contratacion.

Una vez se guardan los cambios, se actualiza la pagina presentando el proceso de cargue de tipo
Contratacién como se ve en la siguiente imagen:

RESTAURACION ECOLOGIA PARTICIFATIVA COMO ESTRATEGIA DE COMSERVACION DE LOS RECURSDS HIDRICOS, FAUNISTICOS Y
FLORISTICOS EN LAS AREAS EM LAS AREAS DE INFLUENCIA COSTADO ORIENTAL PARQUE NACIONAL EL COCUY DEPARTAMENTO DE
ARAUCA

Cadigo BPIN 2012000070006

Programacion Precontractual

Prog. Inicial Prog. Actual Ejecutado

Fecha Inicial 2014-09 2013-12 2013-12

Fecha Final 2015-04 2015-04 2015-04
Plazo £ 17 17

Detalle Informacion Actividad Proyecto

Valor Total del Proyecto segin
fuentes de financiacidn registradas

£ 1,463, 716,543 0
en SUIFP-SGR:
Valor Actividades Programadas $1.215,900.845.0
Valor Actividades Contratadas £ 1,184, 7853450
Valor Actividades Ejecutadas $1,184,785.345.0
Descargar archivo de programacion actual ...
Producto MGA: Diseo e implementacidn de acciones de restauracidn ecoldgica
Actividsd MGA Admon. Patrimonio Naturs
. ] % % Avance  Aporte - - 2013 2013 200¢
No. Detalle Actividad Unidad Cantidad Valor Unitai Valor Total
& Activi ni acidn  Fisica e i or Unitario lor 1 12 ol
Imicial
- - . . Prog 1 $1.00 $1.00 1
Admon. Patrimonic Maturs Globa i 0 MNa ' 500 500

Eje .00 .00
Actvidad MEA Alslzmisnto de Sreas

Imagen 66. I5roce:so cargue Contratacion.




Fecha: 05/07/2019
45 El futuro Manual de Usuario Version: 3.6
gg es de todos GESPROY SGR S

Pagina 72 de 223

Pasos para preparar archivo de cargue de Contratacion y proceso de cargue del archivo:

PASO DESCRIPCION

1 Una vez creado el proceso de cargue tipo “Contratacién”, se debe descargar la plantilla
de cargue dando Clic en el boton PLANTILLA CARGUE, luego dar Clic en el boton
GUARDAR (SAVE) y definir la ubicacion en el disco duro del computador donde se
descargara la plantilla.

Nota: Recuerde que las actividades en Especie o Bienes y servicios no apareceran
en esta plantilla.

2 Abrir el archivo correspondiente a la plantilla de Contratacion recién descargado para
proceder a diligenciarlo. Por defecto viene nombrado como ARCHIVO CARGUE .xls.

3 Diligenciar la informacién correspondiente a las columnas:

e E — Periodo: Se ingresa el periodo o mes en el cual se contraté la actividad. El
formato del dato para periodo a ingresar es afio / mes: AAAAMM. Ejemplo: Si
se contratd la ejecucion de una actividad, y el contrato se firmé en abril de 2014
se ingresaria: 201404

e F — Contrato: Se debe ingresar el codigo del contrato tal como se creé en la
opcién del sistema CONTRATOS PROYECTO.

e G - Cantidad Contratada: En este campo se ingresa la cantidad de la actividad
que se contratd. Puede ser la cantidad total que se ingreso en la programacion
inicial, o puede ser un valor parcial, en el caso que se tenga mas de un contrato
para esa actividad, o que la actividad se contrate en mas de una fase.

e H — Valor contratado: Corresponde al valor contratado para la cantidad de la
actividad. Permite un total de cuatro decimales.

Nota:

e Enlacolumna G se debe tener presente ingresar maximo 4 decimales

e Enla columna H se debe tener presente ingresar maximo 2 decimales.

4 Seleccionar la primera fila del archivo de la plantilla, correspondiente a los titulos de
las columnas, seleccionar toda la fila dando clic sobre el identificador o numero de fila,
luego dar clic derecho y seleccionar “Eliminar Fila”.

5 Dar clic en el menu “Archivo \ Guardar como”

6 Cambiar la extensién del archivo para que se guarde como CSV (delimitado por comas)
(*.csv). Ver la siguiente imagen ejemplo. Dar clic en GUARDAR.

Tabla 21. Pasos preparacion archivo cargue Contratacion

| Guardar como EJE]

_' Guardar gn: o tmp v @0 XuE-
s, My Recent
Documents.
(6} Desktop
() My Documents
f My Computer
g My Network
JPI«'.sccs
Bombre de archive:  Contr701 2000020036 v
Guarder coma BPO:  pigina web *htm; * i)
Titulo de la pégina: | Tesdto Unicods (*.txt) -~
Haija de cloudo XML 2003 (* xml)
Guardar: de Microsoft Excel 50095 (*, s
Sy | 3 r comas) (*.csv)
ITexte Farmato (delimkado por espacios) (*.prn)
1 Teocto (Macinkosh) (*.bxt) .
Herramientas ~ U Oar

Imagen 67. Guardar Como, Plantilla cargue Contratacion.
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Pasos para cargar el archivo CSV de Contrataciéon al sistema:

PASO DESCRIPCION

1 Ingresar a la opcion PLANEACION
El proceso de cargue de Contratacién debe estar previamente creado.

3 Dar Clic en el boton EXAMINAR (BROWSER en inglés) de la seccién “Parametros
Proceso” y seleccionar el archivo CSV de Contratacién a cargar y dar Clic en abrir.

4 Dar Clic en el botén PROCESAR CARGUE

5 Se inicia el proceso de cargue del archivo, donde en la parte derecha de la pagina se
va generando una serie de mensajes de estado del proceso: LOG

6 Una vez el proceso termina, verificar los mensajes del log que hagan referencia a
errores generados en el proceso

7 Verificar los errores reportados en el archivo CSV

8 Si el proceso termina EXITOSAMENTE, dar clic en el botdon REGRESAR para ubicarse
en la pagina de PLANEACION vy visualizar los valores de ejecucién cargados a las
actividades de la programacion.

Tabla 22. Pasos cargar archivo Contratacion
Notas:

El cargue de Contratacion tiene la caracteristica que permite ser ejecutado para el mismo
periodo cuantas veces sea necesario. Ejemplo: Si se cargd la contratacion de las actividades y
se cometid un error en las cantidades o valores o fechas de contratacién, se puede crear
nuevamente el proceso de contratacion de ese afio y mes (mismo periodo) y cargar nuevamente
el archivo CSV con las correcciones respectivas. El sistema sobrescribe los datos dejando los
ultimos que se cargaron.

Si existen errores en el cargue de contrataciéon y la entidad no desea sobre escribir la
informacion (Nota anterior) puede eliminar la informacion registrada desde la pestafia de
“Contratos proyecto” en el botén “BORRAR INFORMACION DE ACTIVIDADES’.

El cargue de contratacion se realiza solo una vez por actividad y contrato, ejemplo si existe una
actividad con dos contratos diferentes la entidad debe incluir la actividad dos veces en la plantilla
con el numero de contrato correspondiente y sus valores respectivos en el cargue de
contratacion.

En el cargue de plantilla de contratacion de actividades, NO se incluyen las actividades de
Aportes En Especie.

La entidad interventora solamente podra reportar la contratacion y ejecucion de las actividades
con unidad de medida “INT Interventoria”.

En la creacion del proceso de cargue de "Contratacion”, existe un campo denominado_"Eliminar
contrataciones anteriores”, que permite al usuario indicar,Si o No, la contratacién actual a
cargar reemplaza toda la contratacién que ya existe de cada actividad del proyecto, al
seleccionar “SI” se “borraran” los valores de contratacion de la actividad previamente cargados
y reportados en otros contratos del proyecto, dejando como contratacion actual la reportada en
este ultimo cargue y la entidad no tendra que cargar archivos de contratacion con valores en
cero para los demas contratos, sino, hacerlo en un Unico evento.

Cargar Proceso de Cargue Programacion Fisico Financiera x

* Tipo Cargue Seleccionar archivo | cont3Besy.csy

Procesar Cargue Cerrar

Imagen 68. Ejecucion proceso cargue Contratacion.
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Cargar Proceso de Cargue Programacitn Fisico Financiera x
* Tipo Cargue Seleccionar archivo | Mingdn ... lonado
Archivo migrada corectamente al senidor
Inician ve del archivo
Det numero de lineas del archivo
Archiy
Iniclar e
Archivo verificado en su lotalidad
1§ archivos ternp
Borrando log del gro
Borrando Tablas termporalas de cargue
Cerrar
Imagen 69. Log proceso cargue Contratacion.
Errores comunes en proceso de cargue Contratacion:
ERROR ACCION
Contrato no definido, para e Columna F — Contrato: Se debe tener en cuenta que la
Actividad plantilla se diligencia en Excel, y éste por defecto elimina

los ceros a la izquierda que tengan los datos ingresados.
Para evitar esta situacion, se debe seleccionar la columna
F, dar clic derecho y seleccionar “Formato celdas”. Luego
asignar el formato “Texto”. De esta forma por ejemplo al
ingresar un cédigo de contrato “0056” no se perderan los
ceros de la izquierda, y el proceso de cargue identificara
el cédigo del contrato correctamente. Si no se hace esta
verificacion, al ingresar el codigo como el del ejemplo,
Excel lo cambiara a “56”, lo cual no es valido para el
sistema ya que el codigo completo del contrato para él es
0056 y no cruzara, indicando en el log de mensajes del
proceso de cargue que el cédigo asignado al contrato no
existe.

Periodo de reporte no valido e El formato del periodo de reporte en la columna E, debe
ser ano mes: AAAAMM. Ejemplo: si se contraté
actividades en febrero del 2014, se ingresa: 201402

Archivo no fue completamente Este error se genera cuando hay errores de estructura en

procesado, verifique estructura el archivo CSV. Se debe asegurar que todas las celdas de
del archivo todas las columnas los registros o filas a cargar del archivo tengan valor. No
deben tener valores asignados se permiten celdas vacias o nulas.

Verificar que al final del archivo CSV no existan filas sin
valores. Esto lo hace abriendo el archivo CSV con el Block
de notas o Notepad de Windows, se va al final del archivo
y si existen filas con los puntos y comas (;;;), se debe
eliminar.

Revisar que en el archivo CSV se haya eliminado en su
totalidad la primera fila que viene por defecto al descargar
la plantilla que corresponde a los titulos de las columnas.

Tabla 23. Errores comunes proceso cargue archivo Contratacion



Fecha: 05/07/2019
“V‘ El futuro Manual de Usuario Version: 3.0
Ll s de todos GESPROY SGR sin: 3.

Pagina 75 de 223

7.3 Cargue EJECUCION

En el cargue de ejecucioén, se reporta el avance en la ejecucion de las actividades programadas. Es
prerrequisito que las actividades a las cuales se les va a reportar avance ya se encuentren cargadas en
la programacion inicial y que éstas ya estén contratadas. La ejecucion se reporta en cuanto a cantidad

y valor.

Pasos creacion registro proceso cargue “Ejecucion”:

PASO ___DESCRIPCION
1 Ingresar la opcién PLANEACION del menu de opciones y ubicarse en el bloque
“Cargue Archivos de Reporte de Informacion”. ]
2 Crear el proceso de cargue de tipo EJECUCION dando clic en el boton CREAR
PROCESO DE CARGUE PROGRAMACION FISICO-FINANCIERA.
3 Ingresar informacion para los campos:
e Tipo de Cargue: Cargue de Ejecucion.
e Ao de Reporte: Afo en el cual se reporta la ejecucion de las actividades.
e Mes de Reporte: Mes en el que reporta la ejecucion de las actividades.
Nota: El periodo de ejecucion puede ser mayor o igual al periodo de la fecha de
suscripcién del contrato asociado a la actividad.
4 Dar clic en GUARDAR.
Tabla 24. Creacion proceso cargue archivo Ejecucion
Adicionar Proceso de Cargue Programacion Fisico Financiera ®
L]
* Tipo Cargue Cargue de Ejecucion w
* ffio Reporte @ 2016f
* Mes Reporte (@ Juliz e
W
Guardar Cancelar

Una vez se guardan los cambios, se actualiza la pagina presentando el proceso de cargue de tipo

Imagen 70. Creacidn proceso cargue Ejecucion.

Ejecucién como se ve en la siguiente imagen:
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Programacién Precontractual

Prog. Inicial Prog. Actual Ejecutado
Fecha Inicial 2014-09 2013-12 2013-12
Fecha Final 2015-04 2015-04 2015-04
Plazo ] 7 17

@ Cargar Archivo Plano del Pro @ Plantilla Cargue |@ Eliminar Proce: Unidades de Medida

Detalle Informacién Actividad Proyecto
Valor Tetal del Proyecto segun

fuentes de financiacidn registradas §1.463.716.543.0
en SUIFP-5GR:

Valor Actividades Programadas $1.215,900,845.0

Valor Actividades Contratadas $§1.184.785.345.0

Valor Actividades Ejecutadas £1,184,785,345.0

Producto MGA: Disefio e implementacidn de acciones de restauracidn ecoldgica

Actividad MGA Admaon. Patrimonio Maturs
No. Detalle Actividad Unidad Puﬂ:fm_& %I;'I,‘:;’:E ;‘:::: Cantidad  Valor Unitaric  Valor Total 2'[":3 2'[";3 Zg:‘
Inicial
e . . . Frog 1 $1.00 $1.00
Admen. Patrimonio Maturs Globa O ] Ne Cont 00 00
Eje $.00 $.00

Imagen 71. Proceso cargue Ejecucion.

Pasos para preparar archivo de cargue de Ejecucion y proceso de cargue del archivo:

PASO DESCRIPCION

1 Una vez creado el proceso de cargue tipo “Ejecucion”, se debe descargar la plantilla
de cargue dando clic en el botén PLANTILLA CARGUE, luego dar clic en el boton
GUARDAR (SAVE) y definir la ubicacion en el disco duro del computador donde se
descargara la plantilla.

2 Abrir el archivo correspondiente a la plantilla de Ejecucién recién descargado para
proceder a diligenciarlo.
3 Diligenciar la informacién correspondiente a las columnas:

e G - Cantidad Ejecutada: En esta columna se ingresa la cantidad ejecutada de
la actividad en el periodo que se esta reportando en la columna E — Periodo
(mes de ejecucion de la actividad). Esta columna acepta 4 decimales.

e H — Valor Ejecutado: En esta columna se ingresa el valor en dinero
correspondiente a la cantidad ejecutada que se esta reportando en el periodo
para la actividad. Esta columna acepta dos decimales

NOTA: Las actividades tipo especie no se reportan en esta plantilla.

4 Seleccionar la primera fila del archivo de la plantilla, correspondiente a los titulos de
las columnas, seleccionar toda la fila dando clic sobre el identificador o numero de fila,
luego dar clic derecho y seleccionar “Eliminar Fila”.

Dar clic en el menu “Archivo \ Guardar como”

Cambiar la extensién del archivo para que se guarde como CSV (delimitado por comas)
(*.csv). Ver la siguiente imagen ejemplo. Dar Clic en GUARDAR.

Tabla 25. Pasos preparacion archivo Ejecucion

[e23[¢)]
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Pasos para cargar el archivo CSV de Ejecucién al sistema:

PASO DESCRIPCION

1 Ingresar a la opcion PLANEACION

2 El proceso de cargue de Ejecucion debe estar previamente creado.

3 Dar Clic en el boton EXAMINAR (BROWSER en inglés) de la seccién “Parametros
Proceso” y seleccionar el archivo CSV de Ejecucién a cargar y dar Clic en abrir.

4 Dar Clic en el botén PROCESAR CARGUE

5 Se inicia el proceso de cargue del archivo, donde en la parte derecha de la pagina se
va generando una serie de mensajes de estado del proceso: LOG

6 Una vez el proceso termina, verificar los mensajes del log que hagan referencia a
errores generados en el proceso

7 Verificar los errores reportados en el archivo CSV

8 Si el proceso termina EXITOSAMENTE, dar Clic en el boton REGRESAR para ubicarse
en la pagina de PLANEACION vy visualizar los valores de ejecucion cargados a las
actividades de la programacion.

Tabla 26. Pasos cargue archivo Ejecucion
Notas:

El cargue de Ejecucién tiene la caracteristica igual que el de Contratacién, que permite ser
cargado para el mismo periodo cuantas veces sea necesario. Ejemplo: Si se cargé la ejecucion
de las actividades y se cometié un error en las cantidades o valores, se puede crear nuevamente
el proceso de cargue de ejecucion de ese afo y mes, y cargar nuevamente el archivo CSV con
las correcciones respectivas. El sistema sobrescribe los datos dejando los ultimos que se
cargaron.

No pueden ejecutarse actividades que no tengan cargue de contratacion.

El cargue de ejecucion posee la caracteristica que después de cargarse la informaciéon de una
actividad esta informacién puede sobre escribirse en las casillas de cantidad ejecutada y valor
ejecutada con valores iguales a cero, siempre y cuando ambas casillas sean igual a cero. Si
alguna de las dos casillas no tiene valor cero el sistema le arrojara error

La entidad interventora solamente podré reportar la contratacion y ejecucion de las actividades
con unidad de medida “INT Interventoria”.

Programacién Precontractual

Prog. Inicial Prog. Actual Ejecutado

Fecha Inicial 2014-09 2013-12 2013-12

Fecha Final 2015-04 2015-0d 2015-0d

Plazo

Detalle Informacién Actividad Proyecto
Valor Total del Proyecto segin

fuentes de financiacidn registradas
enSUIFP-5GR:

Valor Actividades Programadas
Valor Actividades Contratadas
Valor Actividades Ejecutadas

Descargar archivo de programacién actual ...

Producto MGA: Disefio e i idn de acciones de

Actividad MGA Admon. Patrimonio Natura

No_ Detalle Actividad

Admon. Patimonio Natura Globa:

YT W e )

% %Avance Aporte
Fisico  Especie

Cantidad  Valor Unitario

Inicial
Prog 1 $1.00
i ' Cont s
j 500

Eje

Valor Total

s T

$1.463.716.5430

$1.215900.845.0
$1.184785.345.0
$1.184.785.345.0

2013 2M3 2014
1 12 L1}

Imagen 72. Ejecucion proceso cargue Ejecucion.
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Cargar Proceso de Cargue P'mgtamar.lﬁn Fisico Financiera x

Determinando ndmero de lineas del archivo =
Archivo contiena 3 ragistros

Iniciando tabla temporal.

Archivo verficada en su totalidad

Frocesandao lines

Procesandao lings: 2

Procesando lingea: 3
Ejecutando procedimianto almacenado de migracion
Frocedimianto almacenado gjaculado coraclamente

Resulado de Proces

@racion
D B34

Borrando log del praceso
Borrando Tablas temporales de cargue

Cerrar

Imagen 73. Log proceso cargue Ejecucion.

Errores comunes en proceso de cargue Ejecucion:

ERROR ACCION
Contrato no definido, para e Columna F — Contrato: Se debe tener en cuenta que la
Actividad plantilla se diligencia en Excel, y éste por defecto elimina

los ceros a la izquierda que tengan los datos ingresados.
Para evitar esta situacion, se debe seleccionar la columna
F, dar Clic derecho y seleccionar “Formato celdas”. Luego
asignar el formato “Texto”. De esta forma por ejemplo al
ingresar un cédigo de contrato “0056” no se perderan los
ceros de la izquierda, y el proceso de cargue identificara el
coédigo del contrato correctamente. Si no se hace esta
verificacion, al ingresar el cédigo como el del ejemplo, Excel
lo cambiara a “56”, lo cual no es valido para el sistema ya
que el cédigo completo del contrato para él es 0056 y no
cruzara, indicando en el log de mensajes del proceso de
cargue que el codigo asignado al contrato no existe.

Periodo de reporte no valido o Elformato del periodo de reporte en la columna E, debe ser
afo mes: AAAAMM. Ejemplo: si se esta reportando
ejecucién de actividades para el mes de febrero 2014, se
ingresa: 201402

Archivo no fue completamente e Este error se genera cuando hay errores de estructura en

procesado, verifique estructura el archivo CSV. Se debe asegurar que todas las celdas de
del archivo todas las columnas los registros o filas a cargar del archivo tengan valor. No se
deben tener valores asignados permiten celdas vacias o nulas.

e Verificar que al final del archivo CSV no existan filas sin
valores. Esto lo hace abriendo el archivo CSV con el Block
de notas o Notepad de Windows, se va al final del archivo
y si existen filas con puntos y comas (;;;), se debe eliminar.

e Revisar que en el archivo CSV se haya eliminado en su
totalidad la primera fila que viene por defecto al descargar
la plantilla que corresponde a los titulos de las columnas.

Tabla 27. Errores comunes proceso cargue Ejecucion
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Cuando son Actividades en Especies:

e La ejecucién de estos aportes puede certificarse con avances parciales hasta cumplir el monto
asignado por aportes en especie a la fuente de financiacién

o Esta actividad afecta porcentajes de avance fisico y/o financiero (opcional).

e Las actividades en especies pueden tener en la columna | PORC_PONDERACION un valor de
cero o un valor diferente, todo depende si la entidad desea que cuente como avance fisico del
proyecto o no.

e El usuario debe ubicar en la parte inferior de la programacion, pestafia “Planeacién”, la seccion
habilitada para reportar la ejecucion de estas actividades botén CREAR EJECUCION DE BIENES

RESTAURACION ECOLOGIA PARTICIPATIVA COMO ESTRATEGIA DE CONSERVACION DE LOS RECURSOS HIDRICOS,
Cadigo BPIMN 2012000070006 FAUMNISTICOS ¥ FLORISTICOS EM LAS AREAS EN LAS AREAS DE INFLUENCIA COSTADO ORIENTAL PARQUE NACIOMAL EL
COCUY DEFARTAMENTO DE ARAUCA
% 9 Ao Aporte 2013 2013 2014 201
No Detalle Actividad Unidsd Fi::;ce e i Cantidad Valor Unitario  Valor Total  *_° “ 0% ° 0% Z
Programa de monitoreo al proceso Inicial
de restaurzcion ecoldgica v P $67.625.000.00  $67.625.000.00
# rEEUrECEN sralegic y Global 556 100 Na —
Sisternas Sostenibles de Cont $67.625.000.00 $67625.000,00
Conservacian Eje $67.625.00000  $67.625.00000
Producto MGA: Sistemas sostenibles de conservacidn (silvopastoriles, agroforestales y piscicolas)
Actividad MGA Admon. Patrimonio Matural
% % Avance Aporte 2013 2013 2014 200
Mao. Detalle Actividad Unidad Cantidad Valor Unitari Valor Total
& At n Ponderacién Fisico  Especie R E— 1 12 01 o
Inicial
Pi $.00
Adrnon. Patrimonic Natural Global ] ] No — :
Cont $.00
Eje $.00 $.00
Actividad MGA Andlizsis de sisternas productivos existentas
% % Avance Aporte 2013 2013 2014 200
Mao. Dietalle Actividad Unidad Cantidad Valor Unitari Valor Total
0. e Activi ni Po acicm  Fisico n i falor Unitario falor 1 12 o1 o
Inicial
Anzlizis de sl;t.emss productives Globsl 184 100 Prog
existentes Cont
Actividad MGA Contrapartida PNNC
- N % % Avance Aporte - A 2012 2012 2014 200
Mo, Detalle Actividad Unidad Po i Eisico i Cantidad Valor Unitaric  Valor Total 11 12 o1 e
Inicial
Prog $2705390700 $27.053.997.00
apartida Sloba 100 ‘ :
Canmapartids PNNC Glatal 2 ! Cont $20700.19000  $20.750.190,00
$20.700.12000  $20.790190.00
Activided MGA Planteamiento de sisternas sostenibles de conservacion compatibles con caracteristicas de Iz regicn
L - % % Avance Aporte - S 2013 2012 2014 200
Ma. Detalle Actividad Unidad . . N Cantidad Valor Unita Valor Total 1
o e Activi ni Po acién  Fisice e i falor Unitario falar 1 12 01 o
Planteariento de siste Inicial
sostenibles de conserv: Glabal . . Prog
compatibles con caracteristicas de B ; b Cont
l= regian
L4 >
Ejecucion Bienes y Servicios
Maostrar 10 ~* | registros por péging Buscar
- Documento Nimero Fecha Justificacion
No e encontrd informacion.
No ze encontrd informacion. Anterior Siguiente

Imagen 74. Reporte de ejecucion de las actividades de “Recursos en Especies”.
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e Ingresar los datos que se solicitan en el formulario y pulsar el botén guardar para adicionar el
documento de ejecucién de Bienes y Servicios, el formulario esta compuesto por.

CAMPO DESCRIPCION
Documento Lista desplegable, se debe seleccionar el tipo de documento
Numero Documento Numero del documento
Fecha Documento Fecha en formato DD/MM/AAAA, la fecha de este documento
siempre sera igual o posterior a la fecha de aprobacién del
proyecto.
Descripcién Una breve descripcion del documento ingresado.

Tabla 28. Componentes Documento de ejecucion de bienes y servicios

Adicionar Ejecucion Bienes y Servicios x

Documento - b
* Nimero
* Fecha @

Justificacion

Guardar Cancelar

Imagen 75. Datos solicitados Documento de Ejecucién de Bienes y Servicios

e Creado el documento de ejecucion de Bienes y Servicios aparece el formulario que captura la
informacion de la ejecucion de la actividad. El formulario estd compuesto por:

RESTAURACION ECOLOGIA PARTICIPATIVA COMO ESTRATEGIA DE CONSERVACION DE LOS RECURSOS HIDRICOS,
Cadigo BPIN 201200007 0006 FAUNISTICOS ¥ FLORISTICOS EN LAS AREAS EN LAS AREAS DE INFLUENCIA COSTADO ORIENTAL PARQUE NACIOMAL EL
COCUY DEPARTAMENTO DE ARAUCA
Detalle Informacién Ejecucin Bienes y Servicios
Documento Acta
Niimera 1
Tipo ID 72
Fecha 03/08/2016
Justificacion Manual
Detalle Bienes Ejecutados i Crear Detzlle Bienes Becutadas I‘T
Mostrar 10 ~ | registros por pégine Buscar
ID = Actividad Cantidad Ejecutada Valor Ejecutado Entidad Tipo Fuente Vigencia Incluir Fuente SUIFF Afecta Ejecucidn Financiera
® | Interventoriz 1.00 10.000.00 | 019 Recursos de SGP 0 No s
Mastrande pégina 1 de 1 Anterior 1 Siguiente

Imagen 76. Datos solicitados detalle del Documento de Ejecucion de Bienes y Servicios

CAMPO DESCRIPCION
Actividad Lista desplegable, aparecen las actividades de tipo “Aportes en
Especie” que se cargaron en la plantilla inicial.
*Cantidad ejecutada Se registra la cantidad ejecutada al momento del cargue de
informacion.
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Unidad de medida Campo no modificable. Se visualiza una vez se ha seleccionado
la actividad en la lista desplegable del formulario.

*Valor ejecutado Se ingresa el valor que se ha ejecutado hasta el momento.

*Incluir Fuente SUIFP Se escoge si los recursos son o no una fuente SUIFP

*Incluir Fuente de Se escoge si los recursos provienen de fuentes de regalias o no.

Regalias

*Entidad Lista desplegable, aparecen las entidades que e ingresaron en
fuentes de financiacién.

Fuente Corresponde a la fuente de financiacién y se debe seleccionar de
la lista.

*Afecta Ejecucion Indicar si el detalle de ejecucién de bienes y servicios que se

Financiera esta ingresando afecta o no la ejecucion financiera.

Tabla 29. Datos solicitados Detalle del Documento de Ejecucion de Bienes y Servicios.

Adicionar Detalle Bienes Ejecutados x

Actividad Interventoria ”
* Cantidad Ejecutada
INTV Interventoria

Unidad Medida

*Valor Ejecutado

* Incluir Fuente SUIFP @] i ® No

* Incluir Fuente de Regalias o Si ® No
* Entidad - ~

* Afecta Ejecucion Financiera @ Si C No
Guardar Cancelar

Imagen 77. Detalle del Documento de Ejecucion de Bienes y Servicios

e Dar Clic en el boton “Guardar”.

RESTAURACIGN ECOLOGIA PARTICIPATIVA COMO ESTRATEGIA DE CONSERVACION DE LOS RECURSOS HIDRICOS,
Cédigo BPIN 2012000070006 FAUNISTICOS ¥ FLORISTICOS EM LAS AREAS EN LAS AREAS DE INFLUENCIA COSTADO ORIENTAL PARQUE NACIOMNAL EL
COCUY DEPARTAMENTO DE ARAUCA
Detalle Informacién Ejecucién Bienes y Servicios
Documento Acta
Nimero 1
Tipo ID 72
Fecha 02/08/2016
Justificacion Manual
Detalle Bienes Ejecutados i Crear Detalle Bienes Ejecutados I‘n‘_‘
Mastrar 10 ~ | registros por pagina Buscar
D = Actividad Cantidad Ejecutada Valor Ejecutado  Entidad Tipo Fuente Vigencia Incluir Fuente SUIFF Afecta Ejecucidn Financiera
% | Interventoriz 1.00 Recursos de 5GP 0 Ne 5
2 & R Interventoriz 100 Recursos de SGP [} No s
Mastranda paginz 1 de 1 Anterior 1 Siguiente

Imagen 78. Documento de Ejecucion de Bienes y Servicios

e Una vez reportada y aprobada la informacién la ejecucién, en el semaforo de la actividad se
evidencia el avance, y asi mismo en los seméforos del proyecto.
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Proyecto | Entidades | Acuerdos | Requisitos | Fuentes | Presupuestal =| Planeacién | Contratos =| Pagos Registro Indicadores | Aprobacion | Cieme

Audiovisual

& . 8 | . MertasProyecta @ . | G (g Auditorias Visibles |Visitas | JUAN DIEGO RINCON MEDRANG 24104/2018 03:33-32 | [i] Cerrar Sesidn |

RESTAURACION ECOLOGIA PARTICIPATIVA COMO ESTRATEGIA DE CONSERVACION DE LOS RECURSOS HIDRICOS, FAUNISTICOS ¥ FLORISTICOS
EN LAS AREAS EN LAS AREAS DE INFLUENCIA COSTADO ORIENTAL PARQUE MACIONAL EL COCUY DEPARTAMENTO DE ARAUCA

Cadigo BPIN 2012000070006

Actividad MGA Reconstruccién histdrica del uso del territoric y andlisis a la escala de paisgje

- z % % Avance Aporte 5 o 2013 2013 2014 2014 2014
No. Detalle Actividad Unidad Cantidad  Valor Unit: Valor Total
° clalle fcivida "9 ponderacién Fisico  Especie e B E— M 12 o1 02 03
Inicial
?.ECD"S:‘.JCC!C'?H "|_s'.c'ce _ds 4;0_:!5 Globs -1 100 No Prog
territorio y analisis a |2 escala de paisaje Cont
Eje

Producto MGA: Implementacién de una estrategia de relacionamiento con comunidades locales
Actividad MGA Componente de implementacidn de téenicas/tecnclogias para el control de tensionantes/limitantes

pw = % % Awance Aporte = e 2013 2013 2014 2014 2014
No. Detalle Actividad Unidad Ponderacién . Fisico.. | Especie Cantidad Valor Unitario Valor Total 1 12 01 02 03
-~ N Inicial
tensionantes/limitantes Cont i 33600 ORI 3600 B
Eie 1 $36.000.000,00 = $36.000,000,00
Actividad MGA Contrapartida PNNC
e . % % Avance Aporte . _— 2013 2013 2014 2014 2044
No. Detalle Actividad Unidad T e e Cantidad Valor Unitario Valor Total 11 12 01 02 03
Inicial
. e P Prog 1 $2.030751,50 | $2.030.751,50
Contrapartida PNNC Globa .66 ' Cont £00 500
Eje $,00 4,00
Inicial
. INTV Prog $,00 $2.030.751,50
= Interventeriz nterventoria e ' Cont $,00 4,00
Eje 2 §5.000,50 §10.001,00
Actividad MGA Intercambio de experiencias con otras comunidades productoras
% % Avance Aporte . N 2013 2013 2014 2014 2014
No. Detalle Actividad Unidad Ponderacién  Fisico E;E(IE Cantidad Valor Unitario Valor Total 11 12 01 2 03
Inicial
Intercambic de experiencias con etras ) Prog 52
comunidades productoras Globz “ ! Cont 520
Eje 52
Actividad MGA Proceso de concertacion con comunidades
e 2 % % Avance Aporte = 2013 2013 2014 2014 2014
g, Delae fctvidad pdad Ponderacion  Fisico ES':IE(IE Cauidad 11 12 01 02 03
Inicial
Proceso de concertacion con Pro
comunidades Globa b ! (ungl
Eje
Actividad MGA Profesional de apoyo
No. Detalle Actividad Unidad % % Awance Aporte Cantidad 2013 2013 2014 2014 2014

Ponderacién Fisico  Especie 11 12 01 02 03

Inicial
Prog
Profesional de apoyo Global 1.52 100 No
J ! Cont
Eie

Producto MGA: Informe técnico sobre los disefios de los sistemas de conservacién
Actividad MGA Montaje de sistemas sostenibles de conservacion

Imagen 79. Semaforos de ejecucion de avance

Avance Cumplimiento: Este semaforo se presenta en la programacion de actividades del proyecto en
la opcion PLANEACION. El objetivo es presentar el % de cumplimiento en la ejecucion de la actividad
segun las cantidades y periodo programadas. Se calcula de la siguiente manera:

% Cumplimiento = Sumatoria (cantidades ejecutadas actividad a la fecha) / cantidad total
programada actividad X 100

El valor obtenido se ubica en la escala de colores de los semaforos

Notas
e Cuando la fecha programada de la actividad (periodos) corresponde a un periodo futuro
respecto a la fecha actual o del sistema, el semaforo aparece en color Gris.
e Los semaforos cambian de color y se observa el porcentaje de avance una vez la entidad tenga
aprobado el periodo correspondiente, los demas datos se observan inmediatamente la entidad
realiza el cargue de informacién en la pestafia “Planeacién”.

7.4 Cargue REPROGRAMACION

El cargue de reprogramacion sirve para hacer modificaciones a la programacion inicial en 3 aspectos:

e Modificacidon de periodos: Es posible reprogramar el periodo en que se va a ejecutar una
actividad. Ejemplo: La actividad 01, esta programada para ejecutarse con fecha de inicio
01/01/2014 y fecha final 30/06/2014. Por alguna razdn, la actividad no se podra terminar el 30
de junio de 2014, entonces en el cargue de reprogramacion se crearan otros dos periodos
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adicionales de ejecucién de la actividad dado que tiene un desfase de 2 meses. Es decir, se
agregaran los periodos julio y agosto de 2014, y la cantidad pendiente de ejecutar de la actividad
se distribuira respectivamente en estos 2 nuevos periodos.

Modificacién de cantidades: También es posible modificar las cantidades por ejecutar de las
actividades. Ejemplo: En la programacion inicial, se programo una cantidad total de 10 para la
actividad 01, la cual comenzaba el 01/01/2014 y terminaba el 30/06/2014, por alguna razén
finalmente la cantidad a ejecutar de la actividad no es 10 (por ejemplo 10 kildbmetros de
carretera), sino que seran solo 8 Kms. Como quedarian 2 Km pendientes por ejecutar, es
posible redistribuir esos 2 km para otra actividad similar, modificando la cantidad total de ambas
actividades donde para la actividad 1 se indicara un valor de 8 y para la actividad 02 se le
sumara en el valor total los 2 kms adicionales. Asi mismo, para la actividad 02 se debe adicionar
en uno o varios de sus periodos por ejecutar segun fuera el caso la cantidad adicional de 2 kms.
Creacion de nuevas actividades: Es posible en este cargue de reprogramacion, adicionar
actividades adicionales. Estas deberan ser desagregadas del producto y actividad MGA ya
existentes para el proyecto (Columnas A y B de la plantilla de Reprogramacion). Para lo cual,
se diligenciara la respectiva informacién en cuanto a cantidad total, valor total, fecha de inicio,
fecha fin, unidad de medida y periodos a programar de ejecucion.

Permitir mover periodos programados de actividades hacia atras: Es decir, reprogramar
un periodo de inicio de la actividad anterior al que se cargd en la programacion inicial.
Permitir cargar reprogramaciones con valor total de actividades hasta el valor total del
proyecto: Esto incluye valores aprobados desde SUIFP y fuentes de financiacion No SUIFP
incluidas en el proyecto por Gesproy SGR.

Permite el cambio de tipo de actividad: Se puede cambiar la columna (J) de N a S o viceversa,
siempre y cuando la actividad a reprogramar no tenga ejecucion reportada.

Pasos creacion registro proceso cargue “Reprogramacion’:

PASO DESCRIPCION

Ingresar la opcién PLANEACION del menu de opciones y ubicarse en el bloque
“Proceso de Cargue Programacion Fisico-Financiera”.

Crear el proceso de cargue dando Clic en el botén crear proceso de Programacion
Fisico-Financiera. Y seleccionando el tipo cargue “Cargue de Reprogramaciones

Ingresar informacion para los campos:
e Tipo de Cargue: Cargue de Reprogramaciones.
e Afo Inicio de Reprogramado: Ano en el cual se reporta la reprogramacion de
las actividades.
e Mes Inicio de Reprogramado: Mes en el que reporta la reprogramacion de las
actividades.
e Meses de duracién del proyecto: Numero total de meses que dura la ejecucién
de las actividades del proyecto.
e Causas Reprogramacion: Seleccionar segun corresponda del listado.
e Justificacion de la reprogramacién: La entidad debe ingresar la justificacion de
la reprogramacion.
Nota: Fecha minima para inicio de las actividades programadas debe ser mayor o igual
a la fecha del Acuerdo de Aprobacion.

Dar Clic en GUARDAR.

Tabla 30. Creacion proceso cargue Reprogramacion
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Adicionar Proceso de Cargue Programacion Fisico Financiera x
* Tipo Cargue Cargue de Reprogramacionss
* Ano Inicio Reprogramado (@ 2013
* Mes Inicie Reprogramado @@ Noviembre L
- 18/5
Meses de duracion del
Proyecto
* Causas Reprogramacion Ajustes del proyecto por Acuerdo 037 L
" ejemplo
Justificacion de la
reprogramacion
Guardar Cancelar

Imagen 80. Creacién proceso cargue Reprogramacion.

Una vez se guardan los cambios, se actualiza la pagina presentando el proceso de cargue de tipo
Reprogramacién como se ve en la siguiente imagen:

RESTAURACION ECOLOGIA FARTICIFATIVA COMO ESTRATEGIA DE CONSERVACION DE LOS RECURSOS HIDRICOS, FAUNISTICOS ¥
Cédigo BFIN 2012000070006 FLORISTICOS EN LAS AREAS EN LAS AREAS DE INFLUENCIA COSTADO ORIENTAL PARQUE NACIOMAL EL COCUY DEPARTAMENTO DE
ARAUCA
Programacion Precontractual
Prog. Inicial Prog. Actual Ejecutado
Fecha Inicial 2014-09 2013-12 2013-12
Fecha Final 2015-04 2015-04 2015-04
Plazo 8 17 17

Aiio Inicio Mes Inicio Meses de duracidn del Justificacion de la
Tipo Cargue Reprogramado Reprogramado Proyecto  Causas Rep: iGn ep ion
[Cargue de: 2013 Maoviembre 18 | Ajustes del proyecto por Acuerde | elemplo
Reprogramadiones 037

Detalle Informacién Actividad Proyecto

Valor Total del Proyecta segin

fuentes de financiacién regi §1.463.716.543.0
enSUIFP-SGR:

Valor Actividades Programadas §1.215.900.845.0

Valor Actividades Contratadas $1.184.785.345.0

Valor Actividades Ejecutadas $1.184.785.345.0

Deescargar archivo de programacion actual ...
Producto MGA: Disefio e implementacidn de acciones de restauracion ecoldgica

Actividad MGA Admon. Patrimonio Naturs
- . * % Avance Aporte - - 2013 213 200
MNo. Detalle Actividad Unidad Cantidad  Valor Unital Valor Total
& et ™29 Ponderacién  Fisico  Especie ! ornitEra or o122
Inicial
P 1 1,00 1,00
Admon. Patrimonio Maturs Globa 0 0 No — 3. il
Cont $.00 $.00
Eje $.00 $.00

Imagen 81. Proceso cargue Reprogramacioén.
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Pasos para preparar archivo de cargue de Reprogramacién y proceso de cargue del archivo:

PASO DESCRIPCION

1 Descargar la plantilla de unidades de medida de las actividades dando Clic en el botén
UNIDADES MEDIDA, luego dar Clic en el boton GUARDAR (SAVE) y definir la ubicaciéon en el
disco duro del computador donde se descargara la plantilla. Este archivo es la guia de los
codigos de las unidades de medida de las actividades que se necesitaran para documentar
posteriormente la plantila de reprogramaciones. Por defecto viene nombrado como:
“UNIDADES_MEDIDA xls”

2 Una vez creado el proceso de cargue tipo “Reprogramacion”, se debe descargar la plantilla de
cargue dando Clic en el boton PLANTILLA CARGUE, luego dar Clic en el boton GUARDAR
(SAVE) y definir la ubicacion en el disco duro del computador donde se descargara la plantilla.

3 Abrir el archivo recién descargado de las unidades de medida y tenerlo presente y a la mano
para consulta de informacion.

4 Abrir el archivo correspondiente a la plantilla de “Reprogramacion” recién descargado para
proceder a diligenciarlo.

5 Diligenciar la informacién correspondiente a las columnas:

e D- UNIDAD_MEDIDA: Dependiendo del tipo de actividad y producto seleccionar la
unidad de medida que aplique del archivo de unidades de medida en la columna A que
es el cédigo de la unidad. Ejemplo: KM, para Kilometros.

e E- FECHA INICIO: Fecha de inicio de la actividad, ingresarla en el formato
DD/MM/AAAA.

e F- FECHA TERMINACION: Fecha final de la actividad, ingresarla en el formato
DD/MM/AAAA.

e G- CANTIDAD TOTAL: Cantidad total correspondiente a la actividad. Ejemplo: 20, para
20 Km de carretera.

e H- VALOR TOTAL: Valor total en pesos del costo de la actividad, maximo dos
decimales.

e | - PORC_PONDERACION: Porcentaje de ponderacién de la actividad con relacion al
100% del proyecto. Ejemplo: la actividad xxx pondera el 20,5% sobre el 100% del
proyecto. En este caso, se registra Unicamente el valor numérico de ponderacién en la
celda de la columna, asi: 20,5

e J- APORTE_ESPECIE: Se digita N cuando no es aporte en especie, S si es aporte en
especie. Recuerde esta columna se puede reprogramar si no existe contrato o ejecucion
reportada sobre la actividad que se va a modificar.

e K- Periodo X: De la columna K en adelante, se encontraran los periodos 0 meses en que
se ejecutara la actividad. En estas casillas se debe incluir la cantidad proporcional de la
ejecucion de la actividad en ese mes. El nUmero de meses que genera la plantilla sera
el numero de meses indicado en el paso de creacién del proceso de cargue de
Reprogramacion.

Notas: En las columnas G, | se debe tener presente ingresar maximo 4 decimales.

e Enla columna H se debe tener presente ingresar maximo 2 decimales.

e En la columna J: la actividad es tipo “Especies o bienes y servicios” es decir la
columna esta marcada con “S” debe existir al menos un periodo para la ejecucion de la
actividad y que la cantidad de los periodos programados para estas actividades
corresponda con la cantidad total de la actividad.

6 Seleccionar la primera fila del archivo de la plantilla, correspondiente a los titulos de las
columnas, seleccionar toda la fila dando Clic sobre el identificador o niumero de fila, luego dar
Clic derecho y seleccionar “Eliminar Fila”.

7 Dar Clic en el menu “Archivo \ Guardar como”

8 Cambiar la extension del archivo para que se guarde como CSV (delimitado por comas) (*.csv).
Ver la siguiente imagen ejemplo. Dar Clic en GUARDAR.

Tabla 31. Pasos preparacion archivo cargue Reprogramacion
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Guardar en: ) tmp ¥ @ @ Xch@E-
D
(& Desktop

{2y Documents
@ My Computer

My Ntwork
= Hithe

Wombre de archivo: R epragz012000020036 )
Guardar coma t0: | pagina web (*.htm; *.htmi) 5
Thulo de |a pagina: [Tt Unicode (* Ext) a

[Hoja de caiculo XML 2003 (* xmi)
Libro (* x5

Guardar

Testo con Farmato (delimitado por espacios) (*,prn)
bxt)

[Texto (Macintosh) ,uamavv
Imagen 82. Guardar Como, Plantilla cargue Reprogramacion.

Pasos para cargar el archivo CSV de Reprogramacién al sistema:

PASO DESCRIPCION

1 Ingresar a la opcion PLANEACION.

2 El proceso de cargue de reprogramacion debe estar previamente creado.

3 Dar clic en el botén EXAMINAR (BROWSER en inglés) de la seccion “Parametros
Proceso” y seleccionar el archivo CSV de Reprogramacién a cargar y dar clic en abrir.

4 Dar clic en el botén PROCESAR CARGUE.

5 Se inicia el proceso de cargue del archivo, donde se va generando una serie de
mensajes de estado del proceso: LOG.

6 Una vez el proceso termina, verificar los mensajes del log que hagan referencia a
errores generados en el proceso.

7 Verificar los errores reportados en el archivo CSV.

8 Si el proceso termina EXITOSAMENTE, dar clic en el boton REGRESAR para ubicarse
en la pagina de PLANEACION vy visualizar las actividades de reprogramacion cargada.
Nota: El cargue de Reprogramacion no es necesario confirmarlo como si lo es el de
Programacion Inicial. Se pueden hacer cuantas reprogramaciones sean necesarias.

Tabla 32. Pasos cargue archivo Reprogramacion

Cargar Proceso de Cargue Programacion Fisico Financiera *

* Tipo Cargue Selsccionar archvo  PROGING. Sy.csy

Procesar Cargue Cerrar

Imagen 83. Ejecucion proceso cargue Reprogramacion.

Cargar resn de Cargue Figica Fi L

Disterminandn nimern de lineas del archivo,
Archiwn corfiens 3 registros

Iniciznda tabila lemaoral,

Archivn verificado 20 sutatalidad
Frocesando linea 1

linaa. 2

do linas 3

0 prOcECImIEND BIMEacEn adn e migracin
Frocedimiento almacenado ejecutsdo cameclaments
Resuttado de Proceso de migracién:

Arumulando valores 4e prowec - 6317

Il Proceso realizado esiosaments ||
Borrendo archvas temporales
Bortandolog del proceso,

Eorrando Tablas temporales de cargue.

Procesar Carge Cefrar

Imagen 84. Log proceso cargue Reprogramacion.
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Errores comunes en proceso de cargue Reprogramacion:

ERROR

ACCION

Verifique estructura del archivo
todas las columnas deben tener
valores asignados.

Este error se genera cuando hay errores de estructura en
el archivo CSV. Se debe asegurar que todas las celdas de
los registros o filas a cargar del archivo tengan valor. No
se permiten celdas vacias o nulas.

Verificar que al final del archivo CSV no existan filas sin
valores. Esto lo hace abriendo el archivo CSV con el Block
de notas o Notepad de Windows, se va al final del archivo
y si existen filas con los puntos y comas, se debe eliminar.
Revisar que en el archivo CSV se haya eliminado en su
totalidad la primera fila que viene por defecto al descargar
la plantilla que corresponde a los titulos de las columnas.

Valor: X debe ser una fecha
valida

La X puede ser cualquier valor (ejemplo). Para las
columnas que corresponden a datos de fechas en el
archivo de reprogramacion, columnas E y F, inicio y fin de
actividad, el formato como se debe ingresar la fecha es
DD/MM/AAAA. Se debe asegurar que el dato quede
ingresado con este formato. Lo puede verificar
seleccionando la columna y asignando el formato
respectivo en las propiedades Formato Celda.

Verificar que las fechas ingresadas sean correctas.
Ejemplo de una fecha incorrecta es: 31/02/2014.

La suma de los porcentajes de
ponderacién del proyecto no
suman el 100%

El porcentaje de ponderacién de actividades se encuentra
en la columna | del archivo CSV. Se debe asegurar que la
sumatoria de esta columna sea igual a 100 (100%). Se
aclara, que los valores que se ingresan en esta columna
son numéricos y no en formato de porcentajes. Ejemplo:
Si una actividad pondera el 35,5% sobre el proyecto, se
debe ingresar 35,5.

Es importante que la columna no supere los 4 decimales.

Cantidad prog: 0 para periodo:
201402 es menor que cantidad
ejecutada: 10 para Actividad:
[11182] Consultoria técnica para
supervision de actividades de
ingenieria 100

Se genera por la restriccion explicada anteriormente
donde no se permite en la reprogramacién asignar una
cantidad menor a la cantidad que ya tiene reportada la
actividad de ejecucion.

Valor prog. : 0 para periodo :
201407 es menor que valor
ejecutado : 1000 para Actividad
: [6605] acero de refuerzo
60000 psi

Se genera por la restriccion explicada anteriormente
donde no se permite en la reprogramacion asignar un
valor de cantidad menor al valor que ya tiene reportado la
actividad de ejecucion.

Tabla 33. Errores comunes cargue archivo Reprogramacion

2.1.1.1 Detalles del cargue de Reprogramacién

En el cargue de reprogramacion podra encontrar;

Al descargar la plantilla de reprogramacion si ya ha registrado cargue de ejecucion, podra encontrar las
cantidades ejecutadas en cada uno de los periodos donde fueron registrados, y trabajar su cargue de
reprogramacion, si lo que desea es tener conocimiento de su cargue sin necesidad de reprogramar esta
plantilla con la misma informacién también se podra descargar por el link “Descargar archivo de

programacion actual “.
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Nota:

Para mejor visualizacién del cargue de informacion registrada en la presentacién de las actividades

encontrara:

e La casilla “Inicial” se ubica la informacioén de la primera programacion cargada y confirmada en el
aplicativo.

e Enla casilla “Prog” se visualizara la ultima programacion cargada por el proceso de reprogramacion
con éxito por la entidad.

e Enlacasilla “cont” y “eje” encontrara el registro de contratacion y ejecucion registrado.

Proyecto Entidades Acuerdos Requisitos Fuentes Presupuestal = | Planeacion Contratos = | Pagos Registro Indicadores Aprobacién Cierre

Audiovisual

& 4 8 | AertasProyecte @ . | & () Auditerias Visibles |Visitas| JUAM DIEGO RINCOM MEDRANO 2404/2018 09:33:32 | f§] Gerrar Sesidn|

Cadigo BPIN 2012000070006 EN LAS AREAS EN LAS AREAS DE INFLUENCIA COSTADO ORIENTAL PARQUE NACIONAL EL COCUY DEPARTAMENTO DE ARAUCA

RESTAURACION ECOLOGIA PARTICIPATIVA COMO ESTRATEGIA DE CONSERVACION DE LOS RECURSOS HIDRICOS, FAUNISTICOS ¥ FLORISTICOS

Detalle Informacién Actividad Proyecto
Valor Total del Proyecto segin

Descargar archivo de programacion actual ...
Descargar archivo de contratacién actual

roducto : Diseno e implementacion de acciones de restauracién ecolégica
Actividad MGA Adman. Patrimonio Matural

% % Avance Aporte

No. Detalle Actividad Unidad Ponderacién Fisico ie

Cantidad  Valor Unitario Valor Total 2:"3 RO AR

Inicial
Prog 1 $1,00 $1,00
Cont $,00 00
Eje $.00 00

Admon. Patrimonio Natural Global o 0 Ma

Actividad MGA Aislamiento de areas
2013 2013 2014 2014

% % Avance Aporte . Lo
Cantidad  Valor Unit Valor Total
- ntida lor Unitario alor lotai 11 12 01 02

No. Detalle Actividad Unidad i i o e
Inicial

Prog 1 5235.7
Cont 1 §235.
Eje 1 $235.708.000,00

Aislamiento de dreas Global 19.39 100 Mo

§235.705.000,00
Actividad MGA Auxiliar para €l manejo de viveros
% 9% Avance Aporte 2013 2014 2014

Ponderacion . Fisico ie Cantidad Valor Unitario Valor Total

No. Detalle Actividad Unidad
Inicial
Prog 1 $10.000.000,00 $10.000.000,00
Cont 1 $10.000.000,00 $10.000.000,00
Eje 1 $10.000.000,00 = $10.000.000,00

Auxiliar para el manegjo de viveros Global 82 100 No

Actividad MGA Construccidn/mejoramiento de infraestructura de viveros

% % Avance Aporte 2013 2013 2014 2014

ha
=
w

No. Detalle Actividad Unidad Ponderacién  Fisico e Cantidad Walor Unitario Valor Total 1 12 o1 02
Inicial
Construccion/mejoramiento de Prog 1 §164.612,155,00 §164.612,155,00
j " , ,
infraestructurs de viveros Glebz| 133 e No Cont 1 §164612.15500  $164.612.,155,00
Eje 1 5164.612.155,00  §164.612.155,00
Actividad MGA Contrapartida PMNC
o N % % Avance Aporte N L 2013 2013 2014 2014
No. Detalle Actividad Unidad I Cantidad  Valor Unitario Valor Total 1 12 o1 02
Inicial
1 20.750. 20.750.
Contrapartida BNNC Global 1.7 0 Mo E::Jt 32010169 CORIS 2111901 69,00

Eje 00 00

Actividad MGA Profesional en Restauracion ecoldgica

fuentes de financiacion registradas en % 1.463.716.567,00
SUIFP-5GR:

Valor Actividades Programadas % 1.215.900.845,00

Valor Actividades Contratadas $ 1.184.785.345,00

Valor Actividades Ejecutadas $ 1.184.795.346,00

2014
03

2014
03

2014
03

2014
03

2014
03

Imagen 85. Descargﬂue aﬂréhivos de programacion y contratacion actual.
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2.1.1.2 Restricciones para el cargue de Reprogramacion:

El cargue de reprogramacion tiene las siguientes restricciones:

¢ No es posible eliminar actividades de la programacioén inicial. Al descargar la plantilla de
Reprogramacioén, ésta viene con las actividades cargadas en la programacion inicial. Si por
algun motivo se elimina una de las actividades previas del archivo, no quiere decir que seran
eliminadas de la programacion inicial. Simplemente quedaran con los datos que a la fecha
tienen reportados.
Para poder anular una actividad debe de registrarse los datos con valor cero, esto mostrara que
la actividad si estaba programada, pero fue anulada no eliminada, y debe de cargarse con valor
cero, mostrando un seguimiento de que la actividad existid, pero no se va a ejecutar Para los
otros cargue (contratacion y ejecucion) no debe de cargarse nada con respecto a esta actividad
anulada, ya que no se mostrara afectado el avance fisico financiero.

¢ No es posible modificar la cantidad de una actividad por menores valores en un periodo
en el cual la actividad ya tiene ejecucion reportada (cargue ejecucién). Ejemplo: Si la
actividad 01 lleva 3 meses de ejecucion y en cada periodo se le ha reportado una cantidad
ejecutada de 10, al reprogramar esta actividad en esos 3 periodos no se podra ingresar una
cantidad menor que 10. Esto es un control que se establece para evitar que los valores de
cantidades a ejecutar estén variando en el tiempo para las actividades que ya han tenido
avance.

e Launidad de medida no se debe modificar: Esta columna debe quedar como se indicé en la
programacion inicial.

8. Opcion CONTRATOS

Esta opcidn tiene agrupado dos temas que corresponden a Contratos:
e Procesos
e Contratos

8.1 PROCESOS

En esta opcidn se registra la informacion correspondiente a los procesos precontractuales adelantados
por la entidad ejecutora e interventora, con el fin de llevar a cabo los procesos contractuales necesarios
para ejecutar las actividades del proyecto.

Proyecto | Entidsdes | Acuerdos | Requisites | Fuentes | Presupuestal ¥ | Planeacién | Contratos ¥ | Pagos Registro Indicadores | Aprobacién | Ciere
diovisual
& 4 A& | iAlertasProyectol@ .\ | & (3 Ejercicios de Control Social | Visitas| |Planes AN DIEGO RINCON MEDRANO 201112018 11:24:28 | {fi] Cerrar Sesién |
T 2012000070006 RESTAURACION ECOLOGIA PARTICIPATIVA COMO ESTRGR Tt DE LOS RECURSOS HIDRICOS, FAUNISTICOS Y FLORISTICOS
EN LAS AREAS EN LAS AREAS DE INFLUENCIA COSTADRRS = BNAL EL COCUY DEPARTAMENTO DE ARAUCA
Nimero de Modalidad  Nimero Acto FechaActo  Nimero Acts  Nimero
- Proceso de inistrati inistrati inistrati de Contratos Creado  Fecha
# Precontractual Contratacién  de Apertura de Apertura  de Cierre Constancia  Relacionados  DETALLE por creacién
1# 11292 LI-07-03-2013  Licitacién 3190 23/09/2013 1 1 597 ® Relacionar COP a Proceso Precontractual RS 04/06/2014
péblica (Ley i1z Aplicacion
1150 de 2007) Nimero Fecha CDP Valor Total Vigencia
X a17 18/02/2013 $1,163,9951550 2012
2 ¢ 20568 CM-07-11-2013  Concursode | 5546 17/12/2013 SN SN 125 ® Relacionar COP a Proceso Precontractual RS 02/03/2015
méritos (ley MULTIPROYECTO Aplicacion
1150 de 2007) BPIN Nimero Fecha CDP Valor Total  Vigencia
2012000070010 X 146 29/09/2014 $121,512,3200 2012
Contrato x
MULTIPROYECTO 1234PH  21/01/2014 $1,0000000 2011
BPIN X 2 16/05/2016 $10.0 2013
2012005810022
Contrato
MULTIPROYECTO
3 ¢ 36372 1 Contratacién | 1 03/08/2016  EJEMPLO 1 Cdestino1 ® Relacionar COP a Proceso Precontractual RS 23/08/2016
directa (Ley Aplicacion
1150 de 2007) Nimero  Fecha CDP Valor Total  Vigencia
X 1234HP  08/01/2015 $2500,0000 2011

Imagen 86. Opcion Procesos.
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Pasos para la creacion del proceso precontractual:

PASO DESCRIPCION
1 Ingresar a la opcién Contratos/Procesos
2 Dar Clic en el botén CREAR PROCESO PRECONTRACTUAL
3 Ingresar datos:
e Entidad: Se presenta automaticamente en el combo de seleccion si es necesario
se puede cambiar.
e *Numero de Proceso Precontractual: Ingresar el nimero del proceso, debe
corresponder al registrado en el portal de contratacion publica — SECOP.
e Modalidad de Contratacion: Seleccionar la modalidad del combo de seleccién.
e *No. Acto Administrativo de Apertura: Ingresar el nimero
e *Fecha Acto Administrativo de Apertura: Ingresar fecha.
e *No. Acto Administrativo de Cierre: Ingresar el nimero del acto.
e *Numero de Constancia: Ingresar numero de constancia del proceso
precontractual.
4 Dar clic en el boton GUARDAR

Tabla 34. Pasos creacion proceso precontractual

Adicionar Preceso Precontractual x
Entidad @ 800102838 - DEPARTAMENTO DEL ARAUCA E|

*Namero de Proceso
Precontractual

@

Modalidad de Contratacién - E|
@

*Numero Acto
Administrative de Apertura

@

= Fecha Acto Administrative
de Apertura
@

= Numere Acte
Administrative de Cierre

@

= Numero de Censtancia @

Guardar Cancelar

Imagen 87. Creacién Proceso Precontractual.

Pasos para relacionar el CDP con el proceso precontractual:

PASO

DESCRIPCION

Ingresar a la opcién Contratos/Procesos.

Ubicar el proceso precontractual

Dar clic en el botén relacionar CDP a proceso precontractual.

AN~

Seleccionar dato:

e Certificado de disponibilidad: Se selecciona el CDP de la lista del combo de
seleccion.

Nota: El CDP que se va a relacionar debe tener creado su detalle, en caso de que no

esté creado el detalle, no se visualizara en la lista de seleccién.

Dar Clic en el boton GUARDAR.

Tabla 35. Pasos relacionar CDP a Proceso Precontractual
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Adicionar Relacionar CDP a Proceso Precontractual x

Certificado de Disponibilidad | — :|
]

@

Mo, 426 del 18/02/2013, vigencia 2013 porvalor de $40000000

Mo, 425 del 18/02/2013, vigencia 2013 por valor de $156000000

Mo, 392 del 15/02/2013, vigencia 2013 porvalor de $25459374

Ma. 3727 del 29/10/2012, vigencia 2012 por valor de $142448635 61
Mo, 394 del 19/02/2013, vigencia 2013 por valor de $15205583,18

Imagen 88. Relacionar CDP a Proceso Precontractual.

Nimero de Modalidad Niimereo Acto Fecha Acto Nimero Acto Nimero
- Proceso de ini i ini i ini i de Contratos Creado  Fecha
# G i6n  de Ap: de Ap de Cierre Constancia  Relacionados DETALLE por creacién
1| 11292 U-07-03-2013 Licitacion 3190 23/09/2013 1 1 597 ® Relagionar CDP a Proceso Precontractual T 04/06/2014
publica (Ley i112 Aplicacion
1150 de 2007) MNimero Fecha CDP Valor Total Vigencia
X 417 18/02/2013 $1,163,995,155.0 2012

Imagen 89. Proceso Precontractual relacionado con el CDP.

Nota:

Si en la casilla “Creado Por” aparece algo diferente a “Por aplicacién”, el usuario debe pedir soporte al Ministerio de Hacienda
y Crédito Publico, ya que los datos son ingresados por la entidad en el aplicativo SPGR y migrados a GESPROY-SGR. Para
mas informacion dirijase a la “Tabla 1 Contactos soporte técnico por aplicativo” de este manual.

Una vez se relaciona un contrato con el proceso precontractual el botén para eliminar es deshabilitado
en la pestafia “Contratos/Procesos”. Para habilitarlo el usuario debe ir a la pestafa
“Contratos/Contratos” ingresar por el boton de modificar que se encuentra al lado izquierdo del numero
de contrato y dejar en blanco el item proceso precontractual.

Detalle Informacién Entidad Ejecutora
Nombre Entidad | DEPARTAMENTO DEL ARAUCA NIT 800102838-5

Proceso Precontractual ® Crear Proceso Precontractual | |
Mostrar| 10 | | registros por pagina Buscar
Nimero de Modalidad Nimero Acto Fecha Acto Nimero Acto Mimero
- Proceso de Admini: i Admini: i Admini: i de Contratos Creado Fecha
_g— #  Precontractual  Contratacién  de Apertura de Apertura de Cierre Constancia  Relacionados DETALLE por creadion
1' & ’ 11292 U-07-03-2013 Licitacién 3190 23/09/2013 1 1 597 e T -—— o 04/06/2014
plblica (Ley 112 - " Aplicacién
1150 de 2007) Numero Fecha CDP Valor Total Vigencia
X a7 16/02/2013 51,163,995,155.0 2012
2 ¢ 20568 CM-07-11-2013  Concurso de 5546 1712/2013 SN SN 125 @ Relacionar CDP a Proceso Precontractual Bagd 02/03/2015
méritos (ley MULTIPROYECTO Aplicacién
1150 de 2007) BPIN Nimero Fecha CDP Valor Total Vigencia
2012000070010 X 445 29/09/2014  $121,512,320.0 2012
Contrato x s
MULTIPROYECTO 1234PH  21/01/2014  §1,000,000.0 2011
BPIN X 2 16/05/2016  §10.0 2013
2012005810022
Contrato
MULTIPROYECTO
0 372 1 Contratacién 1 03/08/2016  EJEMPLO 1 @ Relacionar CDP a Proceso Precontractual BEgd 23/08/2016
directa (Ley . " Aplicacién
1150 de 2007) Nimero  Fecha CDP Valor Total Vigenda
X 1234HP  08/01/2015 52,500,000.0 2011
4 36359 1 Licitacién 1 13/052016 1 1 23 @ Relacionar COP a Proceso Precontractual g 13/05/2016
publica (Ley Aplicacion
1150 de 2007) Niimero Fecha CDP Valor Total Vigencia
X a2 18/02/2013 | 540,000,000.0 2013
5 & X 36370 63479PP Licitacién 1 03/08/2016  ejemplo para P con @ Relacionar CDP a Proceso Precontractual Bagd 11/08/2016
piiblica (Ley CDP sin Aplicacién

Al Eacbo cnn iio Toiol o

Imagen 90. Botones habilitados e inhabilitados de Proceso Precontractual
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Actualizar Contratos X

»

Proceso Precontractual @ ‘ - B

Modalidad de Contratacién @ Ch-07-11-2013
LI-07-03-2013
Causal de Contratacién ?Ufadf

i LI-07-03-2013A
Contratista @ ERguispepetegag

JR TRANSPORTES

*Maneja Maltiples Proyectos &

@
® 3 Mo

G *Valor Total Contrate @ 1,00

Justificacidén Valor Contrato @

Nota:

m

Imagen 91. Desvincular Proceso Precontractual del contrato

Si el proceso precontractual tiene contrato relacionado, solo se pueden editar los campos mientras el
contrato no esté liquidado.

8.2 CONTRATOS
La opcién de contratos en el sistema es la mas extensa o la que contiene mas informacién. Se

recomienda para ingresar a Contratos haber creado los contratistas y los supervisores con anticipacion,
ya que estos son necesarios para la creacion del contrato.

Proyecto Entidades Acuerdos Requisitos Fuentes Presupuestal ~| Planeacidn Contratos * | Pagos

Registro Indicadares Aprobacién
“udiovisual
Procesos Cierre

& 4 & | i MertasProyecto@ . | 3 (4 Eercicios de Control Social | Visitas| | Planes Contrat RINCON MEDRANO 20/11/2018 11:48:41 | | Cerrar Sesién |
ONtratos

Cédigo BPIN 2012000070006 RESTAURACION ECOLOGIA PARTICIPATIVA COMO ESTRATECK Jrecursos HIDRICOS, FAUNISTICOS Y FLORISTICOS EN
< LAS AREAS EN LAS AREAS DE INFLUENCIA COSTADO ORIENTAL PARQUE NACIONAL EL COCUY DEPARTAMENTO DE ARAUCA

e [P

junio de 2018 que pueden registrar en el Gesproy — SGR I3 informacidn pendiente a mas tardar el 15 de septiembre de 2018 para evitar medidas de suspensidn de giros de los recursos del Sistema
General de Regalias y reparte a Organismos de Control. Para mayor informacidn, puede consultar el reporte de alertas de Gesproy y la “Guia para Solucién de Alertas™ o I'ECIbH' asistencia técnica en
el reporte de informacidn por parte de los consultores de las diferentes sedes del SMSCE, contactos que encontraran en el link hitps://www.sgr.gov.co/Ci

Contratos en Desarrollo del Proyecto

Contratos

|® Crear Contratos | &8

Maostrar 10 w | registros por pagina Buscar

Valor Total Contratos del proyecto: $1,361,874,200.0

Fecha Suscripcién Nimero Del Documento De Identificacidn del Valor Contrato Para  Creado Fecha
Contrato No del Contrato Tipo de Contrato i idn Del Ci il i Proyecto por creacién
s X 23MULTI 04/01/2017 Compraventa 634797251 634797251-Mayibe Fuentes 01.0 Par 04/01/2017
Aplicacidn
|l o X 2ZMULTI_cambio 08/02,/2017 Cbra pablica 63479725 63479725-nayibe fuentes 00.0 Par 08/02/2017
Aplicacian

Imagen 92. Pagina principal opcion Contratos/Contratos

Nota:
Si en la casilla “Creado Por” aparece algo diferente a “Por aplicacién”, el usuario debe pedir soporte al Ministerio de Hacienda

y Crédito Publico, ya que los datos son ingresados por la entidad en el aplicativo SPGR y migrados a GESPROY-SGR. Para
mas informacién dirijase a la “Tabla 1. Contactos soporte técnico por aplicativo” de este manual.
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8.3 CONTRATISTAS
En esta opcion se permite consultar, crear, eliminar y modificar datos de los contratistas. Esta seccion

se ubica en la parte superior del menu y el ingreso se realiza haciendo Clic sobre la imagen &I

Proyecto Entidades Acuerdos Requisitos Fuentes Presupuestal = | Planeacion Contratos | Pagos Registro Indicadores Aprobacién

Audiovisual
Cierre

Alertas Proyecto @ . | 2

RESTAURACION ECOLOGIA PARTICIPATIVA COMO ESTRATEGIA DE CONSERVACION DE LOS RECURSOS HIDRICOS, FAUNISTICOS Y FLORISTICOS EN
LAS AREAS EN LAS AREAS DE INFLUENCIA COSTADO ORIENTAL PARQUE NACIONAL EL COCUY DEPARTAMENTO DE ARAUCA

@ Ejercicios de Contral Soeial |Visitas | | Planes de Mejera | JUAN DIEGO RINCON MEDRANO 20/11/2048 12:03:43 | ﬁ]caraSEﬂﬂl

B2
&

Cddigo BPIN 2012000070006

@ Contratista

Maostrar. 10 |~ | registros por pagina Buscar

Identificacion Nombre Nimero ID Detalle
- del del P i Tipo Creado Fec
Contratista Contratista Legal: Legal Contratista Departamento Municipio Direccion  Teléfonos Cormreo Electrénico por e
A 900671103 CONSORCIO 1121816569 JHOMATAN Caonsorcio META VILLAVICEMCIO Por 18/
5IMA COCUY ALEXANDER Aplicacion
MOJICA GEREMNA
x 28569745 Consorcio 63479725 nayibe fuentes Consorcio AMAZONAS EL ENCANTC Cr22 1-935623 nfuentes@dnp.gov.co Por 024
Multiproyecto Aplicacion

Imagen 93. Crear Contratistas

Nota:

Si en la casilla “Creado Por” aparece algo diferente a “Por aplicacion”, el usuario debe pedir soporte al Ministerio de Hacienda
y Crédito Publico, ya que los datos son ingresados por la entidad en el aplicativo SPGR y migrados a GESPROY-SGR. Para
mas informacion dirijase a la “Tabla 1. Contactos soporte técnico por aplicativo” de este manual.

Pasos para crear un contratista:

PASO DESCRIPCION
1 Ingresar a la opciodn de contratistas dentro del menu principal.
2 Dar clic en el boton CREAR CONTRATISTA
3 Ingresar los datos:

¢ *Nombre: Nombre y apellidos del contratista o razén social.

e Documento: Seleccionar del combo el dato correspondiente.

o *ldentificacion del contratista: Numero de identificacion del contratista, sin
puntos, comas o guiones. El digito de verificacion se ingresa en el segundo campo.

Notas:

e  Asegurarse que la identificacion a ingresar es la correcta ya que posteriormente no
es posible corregir este dato.

e El caracter punto y coma no se acepta en ningun tipo de documento de
identificacion.

e Los unicos tipos de identificacién que aceptan caracteres especiales (diferente de
punto y coma) son: Cédula de extranjeria, Pasaporte, Tarjeta Profesional.

e *Tipo Contratista: Seleccionar del combo el tipo de contratista. Si en este campo
se selecciona Consorcio, Persona juridica extranjera, Persona juridica nacional,
Persona natural extranjera, Persona natural nacional, Unién temporal. Si en este
campo se selecciona unién temporal o consorcio se habilitaran campos adicionales
para su diligenciamiento.

o *Detalle Tipo Contratista: Seleccionar del combo la opcién que corresponda, aqui
se muestra la informaciéon dependiendo del tipo contratista que seleccioné la
entidad en el combo anterior.

e Documento Unién Temporal/Consorcio: Seleccionar el tipo de documento del
combo de seleccion.

e FechaDocumento Uniéon Temporal/Consorcio: Ingresar la fecha del documento.

e *Numero ID Representante Legal: Numero de identificacion.
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Documento: Seleccionar del combo.

*Representante legal: Nombre del representante legal.

Departamento: Seleccionar del combo el departamento al cual pertenece el
contratista, donde esta radicado su domicilio.

Municipio: Seleccionar del combo el municipio al cual pertenece el contratista,
donde esta radicado su domicilio.

*Es fundacion: Seleccionar Si o No segun corresponda.

Fecha de constitucion fundacion: en caso de responder afirmativamente en la
pregunta “Es fundacion” se activa el combo de fecha para ingresarla.

Direccion: Ingresar la direccion de correspondencia.

Teléfonos: Ingresar teléfono de contacto.

Correo Electrénico: Ingresar correo electrénico correspondiente.

Dar clic en el boton GUARDAR

Tabla 36. Pasos creacion contratistas.

Adicionar Contratista x

* Nombre: @
Documento - b

* ldentificacién del Contratista

@
*Tipo Contratista Consorcio Pt

* Detalle Tipo Contratista Consorcio W

Documento de Union Temporal - ~
I Consorcio

]

Fecha del documento de unidn ddimrmiaaaa &
temporal | Consorcio

@
* Nimero ID Representante
Legal:
@
Documento - ~
* Representante Legal @
Departamento - v
Municipio - ~

* Es Fundacion @ St

o@®

Fecha de Constitucion
Fundacion :

@

Direccion
Teléfonos

Correo Electrénico

Guardar Cancelar

Imagen 94. Creacién Contratista.
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Pasos para consultar/modificar/eliminar contratistas:

PASO DESCRIPCION
1 Ingresar a la opcién Contratistas.
2 Filtrar por la opcidén deseada: Los filtros a encontrar el contratista son: Identificacion del

contratista, Nombre, Tipo de Contratista, Departamento, Municipio.
3 Dar Clic en el botén BUSCAR.
4 El resultado de la busqueda se observara en la secciéon Contratista
5 Una vez ubicado el contratista, el usuario final puede modificar o eliminar la informacion
correspondiente.
Los botones de editar y eliminar estan ubicados al lado izquierdo del campo “Identificacidon
del Contratista” de cada uno de los contratistas, seleccione el botdn correspondiente.
Notas:
e Existen datos que no son modificables, estos estaran bloqueados para su edicion.
e Para eliminar contratistas este no debe estar asociado a ninguin contrato en caso
contrario el sistema impedira su eliminacion.

Tabla 37. Pasos para Buscar, Modificar y/o Eliminar Contratistas.

Proyecto Entidades Acuerdos Requisitos Fuentes Presupuestal * | Planeacion Contratos ¥ | Pagos Registro Indicadares Aprobacién

Audiovisual

Cierre

F 4 é _Alatasﬁu;eehe al B @ Eercicies de Contrel Secial | Visitas | | Planes de Mejora | JUAN DIEGO RINCON MEDRAND 20/11/2048 12:03:48 Immﬁnl
Cédigo BPIN 2012 70006 RESTAURACION ECOLOGIA PARTICIPATIVA COMO ESTRATEGIA DE CONSERVACION DE LOS RECURSOS HIDRICOS, FAUNISTICOS Y FLORISTICOS EN
< LAS AREAS EN LAS ARFAS DE INFLUENCIA COSTADO ORIENTAL PARQUE NACIONAL EL COCUY DEPARTAMENTO DE ARAUCA

Filtro informacion Contratista

Identificacién
del || 900671103] |
Contratista
Nombre: @
Tipo de
~
contratista
Detalle Tipo
~
Contratista
Departamento || -- £
Municipic | - w
(D Contratista ® Crear Contratista | |£5
Mostrar| 10 || registros por pagina Buscar
Nimero ID Detalle
- i idn del p p Tipo Correo Creado Fecha
del Contratista Contratista Legal: Legal Contratista Departamento Municipio Direccion  Teléfonos  Electrénico por creacion
& R 900671103 CONSORCIO 1121816569 JHOMATAN Consaorcio META VILLAVICENCIO Por 18/06/2014
SIMA COCUY ALEXAMDER Aplicacion
MOJICA GERENA
< >

Mostrando pagina 1 de 1

Anterior n Siguiente

Imagen 95. Consulta Contratistas.

Nota:

Si en la casilla “Creado Por” aparece algo diferente a “Por aplicacién”, el usuario debe pedir soporte al Ministerio de Hacienda
y Crédito Publico, ya que los datos son ingresados por la entidad en el aplicativo SPGR y migrados a GESPROY-SGR. Para
mas informacién dirijase a la “Tabla 1. Contactos soporte técnico por aplicativo” de este manual.
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8.4 FUNCIONALIDAD CONSORCIOS / UNIONES TEMPORALES

Posee las siguientes caracteristicas:

Se obliga que el representante legal del consorcio este creado previamente como persona
natural en la base de contratistas del aplicativo.

En la creacidon del Consorcio / Unién Temporal, para el representante legal solamente se solicita
el numero de identificacion y el sistema valida si existe, carga el nombre y tipo de documento
automaticamente, si no existe, indica al usuario que lo debe crear previamente.

El Consorcio / Unién Temporal se podra relacionar a mas de un contrato en el sistema.

Al relacionar Consorcio / Unién Temporal a un contrato, en el detalle del contrato se deben
relacionar los integrantes y el porcentaje de participacion de cada uno de ellos, el cual debe
sumar el 100% para poder cargar la contratacion de actividades.

El Consorcio / Unidon Temporal relacionado al contrato, solamente se podra modificar en cuanto
a integrantes o porcentajes de participacién cuando al contrato no se le haya hecho ningun
cargue de contratacion de actividades.

El Consorcio / Union Temporal solo se puede desvincular del contrato si previamente se han
desvinculado los integrantes en el detalle del contrato.

Pasos para la creacion del Consorcio o Unién Temporal

PASO ACTIVIDAD
1 Ingresar a la opcion contratistas
2 Dar Clic en el boton CREAR CONTRATISTA.
3 Diligenciar la informacién solicitada en el formulario teniendo presente que en Tipo contratista
debe seleccionar CONSORCIO o UNION TEMPORAL.
4 Ingresar los datos:

e  *Nombre: Nombre y apellidos del contratista o razén social.

¢ Documento: Seleccionar del combo el dato correspondiente.

o *ldentificacion del contratista: Numero de identificacion del contratista, sin puntos,
comas o guiones. El digito de verificacion se ingresa en el segundo campo.

Notas:

e Asegurarse que la identificacidn a ingresar es la correcta ya que posteriormente no es
posible corregir este dato.

o  El caracter punto y coma no se acepta en ningun tipo de documento de identificacion.

o Los unicos tipos de identificacion que aceptan caracteres especiales (diferente de punto
y coma) son: Cédula de extranjeria, Pasaporte, Tarjeta Profesional.

e *Tipo Contratista: Seleccionar del combo el tipo de contratista. Si en este campo se
selecciona Consorcio, Persona juridica extranjera, Persona juridica nacional, Persona
natural extranjera, Persona natural nacional, Unién temporal. Si en este campo se
selecciona unidn temporal o consorcio se habilitaran campos adicionales para su
diligenciamiento.

o *Detalle Tipo Contratista: Seleccionar del combo la opcién que corresponda, aqui se

muestra la informacion dependiendo del tipo contratista que seleccioné la entidad en el

combo anterior.

*Naturaleza del contratista: Seleccionar la naturaleza del contratista.

Documento Unién Temporal/Consorcio: Seleccionar el tipo de documento del combo

de seleccion.

Fecha Documento Unién Temporal/Consorcio: Ingresar la fecha del documento.

*Numero ID Representante Legal: Numero de identificacion.

Documento: Seleccionar del combo.

*Representante legal: Nombre del representante legal.
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o Departamento: Seleccionar del combo el departamento al cual pertenece el contratista,
donde esta radicado su domicilio.

e  Municipio: Seleccionar del combo el municipio al cual pertenece el contratista, donde

esta radicado su domicilio.

*Es fundacion: Seleccionar Si o No segun corresponda.

Direccion: Ingresar la direccion de correspondencia.

Teléfonos: Ingresar teléfono de contacto.

Correo Electrénico: Ingresar correo electrénico correspondiente.

5 Dar clic en el boton GUARDAR

Tabla 38. Creacion del Consorcio / Unién Temporal.

Relacionar el Consorcio / Union Temporal al Contrato

PASO ACTIVIDAD

1 Ingresar por la opcion CONTRATOS/CONTRATOS

2 Ubicar el contrato y dar clic en el botén detalle ubicado al lado izquierdo del numero de
contrato.

3 Ubicar la seccién “Detalle de Contratistas para Consorcios o Uniones Temporales” dar clic
en el botéon CREAR DETALLE DE CONTRATISTAS PARA CONSORCIOS O UNIONES
TEMPORALES.

4 Ingresar los datos:

Contratista: Es el nimero de identificacion del contratista (NIT, CC, Cedula de Extranjeria,
entre otros) el cual debe estar previamente registrado en el sistema
%Participacion: Diligenciar el porcentaje de participacion en el contrato

5 Repetir el punto 3 y 4 para cuantos integrantes se requiera y hasta completar el 100% de

participacion en el contrato que se esta registrando la informacion.

Tabla 39. Relacionar el Consorcio / Unién Temporal al Contrato.

Proyecto Entidades Acuerdos Requisitos Fuentes Presupuestal = | Planeacion Contratos | Pagos Registro Indicadores Aprobacidn

Audiovisual

Cierre

o 4 {’% I Amﬁmo o} 8 wﬁe’ei:iﬂsdeml.'neial | Visitas | | Planes de Mejora | JUAN DIEGO RINCON MEDRANGC 2001172018 12:20:08 Immsﬂévﬂ
Cédigo BPIN 2012 70006 RESTAURACION ECOLOGIA PARTICIPATIVA COMO ESTRATEGIA DE CONSERVACION DE LOS RECURSOS HIDRICOS, FAUNISTICOS Y FLORISTICOS EN
~ LAS AREAS EN LAS AREAS DE INFLUENCIA COSTADO ORIENTAL PARQUE NACIOMAL EL COCUY DEPARTAMENTO DE ARAUCA

Detalle Informacién Contratos

P - o Seleccién abreviada (ley 1150
Contrato No 2ZMulti Tipo de Contrato Obra piblica Modalidad de Contratacién eccion abreviada (:eyzmn
-~ . _ 28569745-Consorcio Nimero Del Documento De _ -
Identificacion del Contratista Multiproyecto \dentificacién Del Contratista 28569745 Tipo Contratista Consorcio
‘Objeto para probar cambios de multiproyecto luego de borrar todo a través del apliactive  Valor Contrato Para Proyecto 2.000.000,00
Fecha de Inicio 07/09/2016 Fecha Final Contractual 07/12/2016 Fecha Final Real 07/12/2016
- Término Para Liquidacid
Fecha Suscripcidn del Contrato 01/09/2016 Plazo Contractual 3,00 Mes(es) el K:;Z:; 2 Mes(es)
Proceso Precontractual 1234 Maneja Miiltiples Proyectos Si Contrato Valor Total 5.800.000,00
Estado Contrato Terminado Nuevo Multiproyecto No

Detalle de Contratistas para Consorcios o Uniones Temporales ® Crear Detalle de Contr s o Uniones Temporale:
Maostrar 10 ~ | registros por pagina Buscar
- Identificacion del Contratista Nombre del Contratista % R Legal  Teléf

Mo se encontrd infarmacidn.

Mo se encontrd informacién,

Anterior Siguiente

Imagen 96. Detalle contratista para consorcio o uniones temporales.
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Adicionar Detalle de Contratistas para Consorcios o Uniones Temporales

Contratista @

*Ih Participacion @

1035127518~LEIDY JESSEMIAYEPES MARLILANDA

75

Imagen 97. Adicionar contratista para consorcio o uniones temporales.

Detalle Informacion Contratos

Contrato No

ni2

159753852-Prueba

Objeto

Fecha de Inicio

Fecha Suscripcion del
Conltrato

Proceso Precontractual

Estado Contrato

C ista union o
onsorcio

060172016

060172016

Contratado sin Ejecucidn

Tipo de Contrato

Nimero Del Documento De
Identificacion Del Contratista

Fecha Final Contractual
Plazo Contractual

Maneja Miiltiples Proyectos

Obra piblica

159753852

ejemplo mayuscula
0670272016
1,00 Mesies)

N

Modalidad de Conbratacion

Tipo Contratista

Yalor Contrato Para
Proyecto

Fecha Final Real

Término Para Liquidacion en

Meses

Conlrato Yalor Total

Licitacion piblica (Ley 1150
de 2007)

Consorcio

Lo0
060272016
1 Mesies)

100

Detalle de Contratistas para Consorcios o Uniones Temporales . Crear Detalle de Contratistas para Consarcios o Uniones Tempora\esl-'.:.':'

Mostrar 10 Eregistms por pagina O Buscar

= Identificacion del Contratista Mombre del Contratista £ Rep Legal  Teléf

1 x 1035127514 LEID JESSEMLA YEPES MARUILANDA 75,00 3116217442

2 X (34797251 Mayibe Fugntes 25,00 Mayibe Parada 5683371
Mostrando pagina 1de 1 Anterior 1 Siguiente

Imagen 98. Diligenciar hasta completar el 100% de participacion

8.5 SECCION SUPERVISION DE CONTRATOS

Al ingresar a la opciéon Contratos/Contratos se observa la seccion “SUPERVISORES DEL CONTRATO”
es aqui donde se ingresan los supervisores de contratos y se le asignan uno o varios contratos que
deben existir previamente.

8.5.1

Seccion Administracion de supervisores

En esta opcidn se permite consultar, crear, eliminar y modificar datos de los supervisores.

Pasos para crear un supervisor:

PASO DESCRIPCION
1 Ingresar a la opcion de “Administracion de supervisores” que esta ubicada en el menu
principal.
2 Dar clic en el boton CREAR SUPERVISOR.
3 En la siguiente ventana ingresar los datos:
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e Documento: Seleccionar el tipo de documento que posee el supervisor.

e *Cédigo supervisor: Se digita el numero del documento seleccionado.
Asegurarse que la identificacion a ingresar es la correcta ya que
posteriormente no es posible corregir este dato.

*Nombre del supervisor: Nombre y apellidos del supervisor.

Dependencia: Se registra la dependencia a la que pertenece el supervisor.
Cargo: Registrar el cargo que posee en la entidad.

Teléfono: Registro del niUmero en el que se pueda comunicar.

Email: Registro de la direccion electronica del supervisor.

4 Dar Clic en el boton GUARDAR

Tabla 40. Pasos creacion supervisor del contrato

Adicionar Supervisor x
Documento Cédula de Ciudadania ~
* Codigo Supervisor @ 634797258
* Nombre del Supervisor Helena Sanchez
Dependencia @ DnP
Cargo @ Técnico de sistemas
Teléfono @ 5810000

email @ nsanchez@dnp.gov.co

Guardar Cancelar
Imagen 99. Creacidn supervisor.
Pasos para consultar/modificar Supervisores:
PASO DESCRIPCION
1 Ingresar a la opcidn supervisores
2 En la seccidn se visualizara los supervisores creados
3 Con el icono de editar, se puede ingresar a modificar la informacién del supervisor,
teniendo presente que los campos que estdn con sombra gris no son editables.

Tabla 41. Pasos Consultar, Modificar Supervisores.
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F] 4 & [ _Alatﬁﬁumo w1 & wﬁaeieiﬂsdemelsuial | Visitas| | Planes de Mejora | JUAN DIEGO RINCON MEDRANG 2011172018 12:38:31 Iﬂjmﬁaﬁnl
Codigo BPIN 2012 70006 RESTAURACION ECOLOGIA PARTICIPATIVA COMO ESTRATEGIA DE CONSERVACION DE LOS RECURSOS HIDRICOS, FAUNISTICOS Y FLORISTICOS
= EN LAS AREAS EN LAS AREAS DE INFLUENCIA COSTADO ORIENTAL PARQUE NACIONAL EL COCUY DEPARTAMENTO DE ARAUCA

e anaeeaan s nnrpears mamnama Sm e erd e s e G § s e e T [ e e e [t o e e e [ 8 e s e [T

de junio de 20 WSque pueden registrar en el Gesproy — SGR |a informacion pendiente a mas tardar el 15 de septiembre de 2018 para evitar medidas de suspensian de giros de los recursos del
Sistema General de Regalias y reporte a Organismos de Control. Para mayor informacidn, puede consultar el reporte de alertas de Gesproy y la "Guia para Solucidn de Alertas” o recibir
asistencia técnica en el reporte de informacion por parte de los consultores de las diferentes sedes del SMSCE, contactos que encontraran en el link https://www.sgr.gov.co/Contacto

Informacién de Supervisores
Supervisores por Entidad

rear Supervi

Maostrar| 10 |» | registros por pagina Buscar

a Documento Interventor Mombre del Fundionario Dependencia Cargo Teléfono email
Cédula de 41914926 Luz Mary Gutierrez Alvarez Secretaria de Gobierno y Seguridad Profesional de apoyo 3108303088 gobierno@arauca.gov.co
Ciudadania Ciudadana

& Cédula de 60325648 ANA LIDA MEZDEZ CEDERIO SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA PROFESIOMAL 8853235
Ciudadania FISICA UMIVERSITARIO
Cédula de 13870952  JULIO CESAR DELGADO ALARCON  SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA PROFESIOMAL 8353235 jedelgadoalarcon@gmail.com
Ciudadania FISICA UMIVERSITARIO

Imagen 100. Seccion Supervisores.

8.5.2 Relacionar supervisor a Contrato

PASO DESCRIPCION
1 Ingresar a la opcion CONTRATOS/CONTRATOS
2 Dar Clic en el boton “ASIGNAR SUPERVISORES DE CONTRATOS” de la seccion

“Supervisores de Contratos”.

3 En la siguiente ventana, ingresar datos:

e *Supervisor: Seleccionar el supervisor creado previamente en el botén
“Administracion de Supervisores”, o ingresar el documento del mismo.

e *Contrato: Seleccionar el contrato objeto de la interventoria que le sera asignado.

e Estado Supervision: Seleccionar el estado en que se encuentra el supervisor en
el contrato: Activo, Encargado o Inactivo.

¢ *Documento Nombramiento: Seleccionar el tipo de documento en que se delegd
Ccomo supervisor.

¢ *Numero Documento Nombramiento: Ingresar nimero de documento donde fue
nombrado el supervisor.

¢ *Fecha de Nombramiento: Ingresar fecha en la fue nombrado Supervisor.

e *Fecha de Inicio Actividades: Fecha en la que da inicio a la supervisién del
contrato.

e Fecha de Finalizaciéon Actividades: Fecha en la que da fin a la supervision del
contrato.

4 Dar Clic en el boton GUARDAR

Tabla 42. Pasos Asighar Supervisores
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Adicionar Supervisor de Contrato

* Supervisor

2054585

Jozé de Jesls Comea Petro ~
* Contrato @ 125 v
Estado Supervision @ Active ~
* Documents Nombramiento Acta de nombramiento w
* Nomero Documents 1
Nombramiento
@
* Fecha de Nombramiento ) 04/10/2018 =
* Fecha Inicio Actividades @ 04/10/2018 =
Fecha Finalizacion Actividades 04/10/2017 &
Guardar Cancelar
Imagen 101. Ingreso Supervisores.

Supervisores de Contratos

Mostrar | 10 ~ | registros por pagina Buscar
- Nombre del Funcionario Cargo Dependencia Contratos en Supervision
Iﬂ José de Jesis Correa Petro Profesional Espedsizado Secretaria de Gobierno y Seguridad Cudadana 125,597 II

MAGDA JULIETA GOMEZ CUEVAS

edwin slejzndro sarmiento

PROFESIDNAL UNIVERSITARIC

secretanio de infrasstructurs

SECRETARLA DESARROLLC AGROPECUARID Y SOSTENIBLE

secretaria de infraestructura

125

125

Mostrando paginz 1de 1

Contratos Objeto de la Supervision

nombramiento

Anterior 1

Siguiente

Estado Documento Nimers Fecha Fecha Inicio Fecha Finalizacién
- Contrato Supervisian Mombramiento Documento Nomb: iento Actividads Actividades ftos
dela
- x 125 Adtivo Acta de 1 04/10/2018 04/10/2018 04/10/2017 taria
L] nombramiento
£ 597 Inactivo Acta de 5 01/07i2015 01/07i2015 01/07/2015

Imagen 102. Supervisores Asignado al Contratos.

Pasos para consultar/modificar/eliminar Supervisores:

PASO DESCRIPCION
1 Ingresar a la opcion CONTRATOS/CONTRATOS
2 Enla seccion “SUPERVISORES DEL CONTRATO” se visualizara los supervisores con
contratos asignados para la supervision.
3 Ingresando por la opcion detalle se podra modificar la informacion del supervisor del
contrato, o eliminarlo en caso de ser requerido.

Tabla 43. Pasos consultar, Modificar, eliminar Supervisores asignados.
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8.6 Seccion CONTRATOS

Cada tipo de contrato cuenta con su respectivo detalle, al cual se ingresa dando clic en el botén
DETALLE en cada registro del contrato. A continuacion, se presentara como ejemplo el caso de
contratos de Obra Publica para la consulta e ingreso de informacion.

Pasos para creacién de nuevo contrato:

PASO DESCRIPCION
1 Ingresar a la opcion CONTRATOS
2 En la seccién “Contratos en desarrollo del proyecto”, dar clic en el boton CREAR
CONTRATOS.
3 En la siguiente ventana, ingresar datos:
e *Proceso precontractual: Seleccionar el respectivo proceso del combo de seleccién.
Nota: Es obligatorio que el proceso precontractual a seleccionar tenga relacionado su
respectivo CDP en la opcion GESTION PRECONTRACTUAL, de lo contrario no se
presentara en la lista del combo de seleccion.
e *Modalidad de Contratacion: Seleccionar del combo la modalidad respectiva de
contratacion.
e *Causal de Contratacion: Seleccionar del combo la causal respectiva.
o *ldentificacién del Contratista: Digitar el nimero de identificacion del contratista.
Nota: El contratista debe estar creado previamente en la opcion CONTRATISTAS
e *Valor Total Contrato: Ingresar el valor del contrato
e Justificacion Valor Contrato: En caso de que el valor del contrato sea superior al valor
total del proyecto, normalmente para contratos que son multiproyecto, se debe ingresar
una justificaciéon, de lo contrario dejar vacio. Asegurarse que no queden espacios en
blanco.
e *Contrato No.: Ingresar niumero del contrato.
Nota: Verificar que no se borre el nimero del contrato ingresado al cambiar de campo ya
que, si se ingresa el cddigo antes que refresque el formulario, tomara por defecto el valor
cero. Si esta en cero previamente a guardar los cambios, asighar nuevamente el cédigo
correcto.
o *Tipo de Contrato: Seleccionar de lista del combo de seleccién.
e *Objeto: Ingresar descripcion del objeto del contrato.
* *Nro acto de adjudicacién: Ingresar el numero respectivo del acto de adjudicacion.
o *Fecha acto adjudicacién: ingresar la fecha del acto de adjudicacién.
o *Fecha suscripcion del contrato: Ingresar la fecha de suscripcion del contrato.
¢ *Fecha de inicio: Opcional, fecha de inicio del contrato.
e *Plazo Contractual: Ingresar el plazo y la unidad de medida: Dia, Mes o Afo.
¢ *Unidad de Tiempo: seleccione del combo: Dia. Mes o Afo
o *Fecha final contractual: Registrar fecha final del contrato.
e *Termino para liquidacion en meses: Ingresar tiempo en meses para la liquidacion del
contrato.
Cuando el contrato cumple en modalidad de contratacién que sea “Minima Cuantia” y el tipo
de contrato sea “Obra Publica” se activan los siguientes campos:
¢ *Constitucion de Garantia: Seleccionar Si o No segun corresponda.
o *Justificacion No garantia: Seleccionar la respuesta que corresponda, este combo se
observa cuando la respuesta anterior es NO.
o *Maneja Multiples Proyectos: Indicar si el contrato se compartird con otros proyectos.
Seleccionar Sl o NO.
4 Dar Clic en GUARDAR

Tabla 44. Pasos Creacién Contratos.
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Adicionar Contratos

* Proceso Precontractual @

* Modalidad de Contratacion @

* Causal de Contratacion

* Identificacion del Contratista @)
* Valor Total Contrato @

Justificacion Valor Contrato @)

* Contrate Mo @
* Tipo de Contrato

= Objeto @

* Mro. Acto De Adjudicacion @
* Fecha Acto De Adjudicacion @

* Fecha Suscripcion del Contrato

W

* Fecha de Inicio @

* Plazo Centractual

* Unidad de Tiempo

* Fecha Final Contractual @

= Termine Para Liquidacien en

Meses
o
*Constitucion
de
Garantia

* Justificacion Ne Garantia

* Maneja Multiples Proyectos @

Minima cuantia (Deoeto 734, Deoeto 1510 de 2013)

Resclucicn de Pagos

Obra piblica

Ak

O Si
@ No
@ Si
O No

Guardar

Cancelar

Imagen 103. Creacién de Contratos.

En caso de que la entidad se equivoque cuando crea el contrato en datos como son: valor del contrato,
numero de contrato, tipo de contrato, tendra la oportunidad de modificarlos dando clic en el botén
modificar contrato.
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Proyecto Entidades Acuerdos Requisitos Fuentes Presupuestal * | Planeacidn Contratos * | Pagos Registro Indicadores Aprobacién

*udiovisual
Procesos Cierre

@ 4 & | iRertasProyecto@ . | @3 (4 Eerciciosde Control Social |Visitas| | Planes Contrat RINCON MEDRANG 20/11/2018 11:48:41 | 4| Cerrar Sesién |
ONtratos
B T 2012000070006 RESTAURACION ECOLOGIA PARTICIPATIVA COMO ESTRATEG RECURSOS HIDRICOS, FAUNISTICOS ¥ FLORISTICOS EN
2 LAS AREAS EN LAS AREAS DE INFLUENCIA COSTADO ORIENTAL PARQUE NACIONAL EL COCUY DEPARTAMENTO DE ARAUCA
O O S P

junio de 2018 que pueden registrar en el Gesproy - SGR la informacidn pendiente a mas tardar el 15 de septiembre de 2018 para evitar medidas de suspensidn de giros de los recursas del Sistema
General de Regalias y reporte a Organismaos de Control. Para mayor informacidn, puede consultar el reporte de alertas de Gesproy y la “Guia para Solucién de Alertas” o recibir asistencia técnica en
el reporte de informacion por parte de los consultores de las diferentes sedes del SMSCE, contactos que encantraran en el link https:/fwww.sgr.gov.co/C fDi i aspx

Contratos en Desarrollo del Proyecto

Contratos ‘@ Crear Contratos | lx:
Mastrar| 10 |~ | registros por pagina Buscar
Valor Total Contratos del proyecto: $1,361,874,200.0
Fecha Suscripcién Mimero Del Documento De Identificacion del Valor Contrato Para  Creado Fecha
Contrato No del Contrato Tipo de Contrato Identificacién Del C i C i Proyecto por creacién
p—
L] L 23MuLT 04/01/2017 Compraventa 634797251 634797251-MNayibe Fuentes 01.0 Por 04/012017
Aplicacion
| X 2MULTI_cambio 08/02/2017 Obra pablica 63479725 63479725-nayibe fuentes 00.0 Par 08/02/2017
Aplicacién

Imagen 104. Modificacién de datos del Contrato.

Tipos de contratos que se pueden seleccionar al momento de la creacion.

Tipo de contrato.

Obra publica

Suministro

Compraventa

Prestacion de Servicios

Consultoria

Interadministrativos

Encargo Fiduciario

Fiducia Publica

Fiducia Mercantil

10 | Leasing

11 Factoring

12 | Comodato

13 | Empréstito

14 | Arrendamiento

15 | Convenios de Cooperacion

16 | Contratos o convenios con entidades sin animo de lucro
17 | Contratos o convenios con asociaciones de entidades territoriales
18 | Contrato de corretaje

19 | Contratos de ciencia, tecnologia e innovacién

20 | Contratos de transporte

21 Contrato de asociacion publico — privada

22 | Convenio plan

23 | Contrato de concesion

24 Contrato o convenio con organismos internacionales
25 | Interventoria.

26 | Acto administrativo de ordenacion de gasto

Tabla 45. Tipos de Contratos.

OO (N[O [WIN[—~
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Notas:
[ )

El valor del contrato se permitira modificar siempre y cuando el contrato no esté liquidado.

Si el usuario cambia el valor del contrato y el valor de las fuentes de financiaciéon es menor o
mayor al valor del contrato incluyendo la no existencia de las fuentes de financiacion de este,
se alertara al usuario visualizando un mensaje para que el usuario tenga presente de hacer una
revision y correccién de los datos, el sistema permitira grabar los cambios de valor del contrato.
El sistema permitira modificar el valor del contrato solo a un valor mayor al actual.

Si el usuario seleccion6é multiproyecto al momento de crear el contrato y este no lo era o dijo
que no era multiproyecto y si lo era no lo podra modificar, debe borrar el contrato y volverlo a
crear.

Cualquier tipo de contrato diferente a interventoria quedara en la seccién superior de la pestafa
contratos antes de la seccion de supervisores y después de esta quedaran los contratos de
interventoria.

Si en la casilla “Creado Por’ aparece algo diferente a “Por aplicacién”, el usuario debe pedir
soporte al Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, ya que los datos son ingresados por la
entidad en el aplicativo SPGR y migrados a GESPROY-SGR. Para mas informacién dirijase a
la “Tabla 1. Contactos soporte técnico por aplicativo” de este manual.

RESTRICCIONES:

Que el contrato este en estado liquidado: En este caso la entidad no podra modificar datos
en el contrato y el contrato queda en estado liquidado cuando tiene registrado Acta liquidacion”
o “Acta liquidacion — No requiere” o documento “acto administrativo que declare la liquidacion
unilateral del contrato” para cualquiera de los tipos de contrato.

Que se tenga acta de liquidacién. En este caso no podra modificar datos en el contrato.
Que tenga cargue de contratacion: Si el valor que va a ingresar es menor que la sumatoria
que ingreso en el cargue de contratacién. En este caso debera borrar el cargue de contratacion,
por el botén de “Borrar Actividades” dentro del detalle del Contrato.

Que el proyecto esté en estado cerrado y aprobado el periodo: En caso de que el proyecto
esté en estado “CERRADQ” y con aprobacion de informacion.

Que no tenga permisos sobre el proyecto: En caso de tener las dos entidades designadas
para ingresar informacion en el proyecto es decir la entidad ejecutora y la entidad interventora,
se debe recordar que cada entidad tiene permisos asignados para evitar modificar la
informacién que no le corresponde segun su entidad, los botones de adicion, modificacion y
eliminacién se activan en la seccién que le corresponda al usuario que ingreso al proyecto.
Que sea un contrato _multiproyecto: Cuando se crea un contrato indicando que es
multiproyecto el sistema impedira modificar los campos “Maneja Mudltiples Proyectos” y “Valor
Total Contrato” en el formulario de contratos. El campo “Valor Total Contrato” se actualizara
automaticamente cuando la entidad vaya registrando informacién en el contrato, pero si el
cambio es indicar que el contrato no es multiproyecto debe eliminar el contrato y crearlo
nuevamente.

8.7 Seccion Detalle: Informacion de Contratos

8.71

Detalle Informacion Contratos

En esta seccion se observan los datos generales del contrato como son Numero de contrato, Tipo de
contrato, modalidad de contratacion, contratista, nUmero del documento de identificacion del contratista,
tipo contratista, objeto, valor contrato para proyecto, fecha de inicio, fecha final contractual, fecha final
real, fecha de suscripcion del contrato, plazo contractual, termino para liquidacién en meses, proceso
precontractual, maneja multiples proyectos, contrato valor total, estado contrato.
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CONSTRUCCION PRIMERA ETAPA DEL RECINTO FERIAL DE "PUERTA DE ORO™ - CENTRO DE EVENTOS DEL CARIBE BARRANQUILLA,

Codigo BPIN 2012000020036 ATLANTICO, CARIBE
Regresar
Pagos del Contrato
Registro Audiovisual
integ no Ej del C

Detalle Informacién Contratos

Contrato No L-CEEC-001-12 Tipo de Contrato Obra piiblica Modalidad de Contratacion | Lnud2d Publica - R:ﬁ;";:;
900624941-Union Temporal Nimero Del Documento De
Identificacién del Contratista Constructores Unidos Identificacién Del 00624941 Tipo Contratista Unidn temporal
Puerta de Oro Contratista
El objeto del p contrato es la contratacién de la construccién por parte del
contratista del Recinto Ferial de Puerta de Oro - Centro de Eventos del Caribe, por el
- sistema de precios unitarios fijos, el cual hace parte del proyecto Puerta de Oro - Centro Valor Contrato Para
Objet: . - 64.006.812.850,00
S de Eventos del Caribe en la ciudad de Barranquilla. El proyecto se ejecutara mediante la Proyecto
modalidad de alcances progresivos, el primero de los cuales, objeto especifico del
P Contrato, corresponde a lo que se denomina la Fase 1.
Fecha de Inicio 06/09/2013 Fecha Final Contractual 06/05/2014 Fecha Final Real 29/05/2015
Fecha Suscripcién del Término Para Liquidacié
SRR 22/08/2013 Plazo Contractual 67454 Mes(es) oo adigaden 4 Mes(es)
Contrato en Meses
Proceso Precontractual L-CEEC-001-12 Maneja Miiltiples Proyectos Mo Contrato Valor Total 64.006.812.850,00
Estado Contrato En Ejecucion Nuevo Multiproyecto Mo

Imagen 105. Detalle informacién contrato.

8.7.2 Contratista / Detalle de Contratistas para Consorcios o Uniones Temporales:

Cuando en esta seccion diga Contratista se observaran los datos del contratista que firmé el contrato y
que fue registrado al momento de la creacion del contrato. Los datos que se observan son:
Representante legal, nimero id representante legal, departamento, municipio, indica si es o no
fundacion, la fecha de constitucién de la fundacion, si es interventor técnico.

COMSTRUCCION PRIMERA ETAPA DEL RECINTO FERIAL DE "PUERTA DE ORO" - CENTRO DE EVENTOS DEL CARIBE BARRANQUILLA,

Codigo BPIN 2012000020036 ATLANTICO, CARIBE

Informacién de Contratos
Registro Audiovisual

no Ej del C

Jose Ramon Cardenas De la Numero ID Representante

R tante L I 8701365 Departai it ATLANTICO
epresentante Legal Hoz e partamento
DISTRITO ESPECIAL e
Municipio INDUSTRIAL ¥ PORTUARIO Es Fundaddn No

DE BARRANQUILLA Fundacion

Interventor Técnico

| CARDONA, identificado con cédula de Cludadania

Imagen 106. Detalle Contratista.

Cuando en esta seccion diga “Detalle de Contratistas para Consorcios o Uniones Temporales” se
observara la informacién de los integrantes de esta unidén temporal o consorcio y el porcentaje de
participacion de cada integrante el cual debe sumar el 100%.
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Detalle de Contratistas para Consorcios o Uniones Temporales |® Crear Detalle de Contratis: Consorcios o Uniones Temporale:
Mostrar 10 ~| registros por pagina Buscar
a Identificacion del C: i Nombre del Contratista % Representante Legal Teléfonos
1 X 27785641 prueba 99,00 no existe cr 22
Mostrando pagina 1 de 1 Anterior 1 Siguiente

Imagen 107. Detalle de contratistas para consorcios o uniones temporales.

8.7.3 Detalle Proyectos Destino por Contrato

En el caso que al crear el contrato se indico “Maneja Mdltiples Proyecto” = S, posteriormente se deberan
asociar al contrato los proyectos donde se replicaran los contratos hijos. Esto aplica para contratos de
Obra y de Interventoria.

Cuando se indica que el contrato “Maneja Varios Proyectos”, se debe prestar atencién a tres casillas en
la seccion “Informacion General del Contrato”, donde en la primera “Valor Contrato para Proyecto”, se
visualizara el valor del contrato del proyecto en cuestiéon, y en el segundo campo “Valor total del
Contrato” se visualizara el valor del contrato global, es decir, el total del contrato a través de todos los
proyectos. La tercera casilla indica si el contrato multiproyecto pertenece a la nueva versién o no, en
caso de indicar que es un nuevo multiproyecto, la funcionalidad para asociar los proyectos cambia.

RESTAURACION ECOLOGIA PARTICIPATIVA COMO ESTRATEGIA DE CONSERVACION DE LOS RECURSOS HIDRICOS, FAUNISTICOS Y FLORISTICOS EN

Cédigo BPIN 201 LAS AREAS EM LAS AREAS DE INFLUENCIA COSTADO ORIENTAL PARQUE NACIONAL EL CO-CUY DEFARTAMENTO DE ARAUCA

Detalle Informacién Contratos

Contrato No 2Multi Tipo de Contrato Obrapiblica  Modalidad de Contratacin| 2 eccion abreviada [.Iiiyz:):zs;;
. ) 28569745-C; Nimero Del Documenta De ] ! )
Identificacion del Contratista "”“lz mera = g mente 28569745 Tipo Contratista Consordio
prayecto  Identificacion
Objeto para prabar cambios de multiproyecta luego de borrar tado a través del aplisctivd] Valor Contrato Para Proyecta 2.000.000.00
Fecha de Inicio 07/03/2016 Fecha Final Contractual 07122016 Fecha Final Real 07/12/2016
Fecha Suscripcidn del Contrato 01/09/2016 Plazo Contractual 3.00 Mes(es) el L\quld‘;‘g 2 Mes(es)
==
Praceso Precantractual 1234 Maneja Milltiples Proyectas Si Contrato Valor Tatal 5.800.000,00
Estado Contrato Terminadal Nuevo Multiprayecto No

Detalle de Contratistas para Consorcios o Uniones Temporales |@ Crear Detalle de
Mostrar| 10 |~ | registros por pigina Buscar
& Identificacian del Contratista Mombre del Contratista % Representante Legal  Teléfonas
X 2534703 WIVIANA ANDREA VELARDE MORAN 8268571
2 X 53743 BELANY BENITEZ VARGAS BELANY BENITEZ VARGAS
E X 000671 CONSORCIO SIMA COCUY 0 JHONATAM ALEXANDER MONCA GERENA

dostrando pégina 1 de 1 i g
Mostrando pagina 1de Anterior n Siguiente

Detalle Proyectos Destino por Contrato

Mostrar| 10 | s | registros por piging Buscar
Cadigo Contrato
8PIN Objeto Generado
20 D6 | RESTAURACKON ECOLOGIA PARTICIPATIVA COMO ESTRATEGIA DE CONSERVACION DE LOS RECURSOS HIDRICOS, FAUNISTICOS Y 2Muti
FLORISTICOS EM LAS AREAS EN LAS AREAS DE INFLUENCIA COSTADO ORIENTAL PARQUE NACIONAL EL COCUY DEPARTAMENTO
DE ARAUCA,
2 )15 | ADQUISKOION DE BANCOS DE MAGUINARLA PARA EL MEJORMAIENTO DE LA MALLA VIAL EN EL DEPARTAMENTO, ARAUCA, 2Muiti
ORINOGUIA
3 2015005810008 | MEMORAMIENTO DE LA VIA SECTOR ESCUELA SANTA ISABEL LAS BANCAS-CARRETERO Y BARRANQUILLITA DEL MUNKIRPIO DE 2Muiti
ARAUQUITA DERPARTAMENTO DE ARAUCA
4 2015005810004  CONSTRUCCION DE PAVIMENTO FLEXIELE EN LA VIA QUE CONDUCE HACIA LA VEREDA CLARINETERC DESDE EL Ké= 50 HASTA EL 2Muiti
¥4+400 EN EL MUNICIPIO DE ARAUCA, DERSRTAMENTO DE ARAUCA
5 M 2012005810027 MEMORAMIENTO DELA RED VIAL URBANA PUERTO RONDON. ARAUCA ORINOQUIA 500.000.00 2Muiti

Mastrando pégina 1 g anterior [f] | siguiente

Imagen 108. Ingresar proyectos destino contrato multiproyecto, Version anterior.

Pasos para Asignacién de Contratos: para replicar en otros proyectos cuando en la casilla Nuevo
Multiproyecto indica que NO lo es:
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PASO DESCRIPCION
1 Ingresar a la opcion CONTRATOS y ubicar el contrato principal
2 Dar Clic en el botén DETALLE del contrato
3 Ubicarse en la seccion “Detalle Proyectos Destino por Contrato” y dar Clic en el boton

CREAR DETALLE PROYECTOS DESTINO POR CONTRATO. Como primera medida,

se debe ingresar en este detalle el contrato padre y el valor que le corresponde en el

proyecto, para el ejemplo tendra un valor de $1.000, mientras que el valor total del
contrato, el que se ingresé al crearlo es de $100.000.000.

4 En la siguiente ventana, ingresar datos:

e Proyecto: Del combo de seleccion, escoger el proyecto destino donde se replicara
el contrato. Como se indicé en el paso anterior, primero se asigna el valor
proporcional del contrato padre y luego se repite esta secuencia con los demas
contratos.

Nota: Se visualizan Unicamente proyectos del ente ejecutor y que ya se encuentren
cargados en Gesproy SGR.

e Valor Contrato: Ingresar el valor proporcional del contrato en el proyecto.

e Contrato a Generar: Por defecto, el sistema asigna al contrato hijo, el mismo
numero de contrato del contrato padre.

5 Dar Clic en el botén GUARDAR.

Tabla 46. Pasos Asignacion Contratos Multiproyecto

Adicionar Detalle Proyectos Destino por Contrato x
* Proyecto 2012000070010 CONSTRUCCION DEL CENTRO DE ATENCIO |
*Valor Contrato @ 1.000.000,00

* Contrato a Generar @ 2Multi

Guardar Cancelar

Imagen 109. Ingresar proyectos destino contrato multiproyecto.

Pasos para Generacién de Contratos replica en otros proyectos:

PASO DESCRIPCION

1 Ingresar a la opcion CONTRATOS y ubicar el contrato principal
Dar Clic en el botén DETALLE del contrato

3 Ubicarse en la seccion “Detalle Proyectos Destino por Contrato” y dar Clic en el botén
GENERAR CONTRATOS.

4 Una vez termina el proceso se indicara por medio de un mensaje.

5 Dar Clic en el botén CERRAR.

6 En la seccion “Detalle Proyectos Destino por Contrato” en la columna “Genero
Contrato”, quedara en estado: Sl, indicando que el contrato ya se replicé al proyecto
destino.

Tabla 47. Pasos Generacion Contratos en otros proyectos

Generar Contratos *

Imagen 110. Generacion de contratos en otros proyectos.

;Esta seguro de generar los contratos?

NOTAS:
e Cuando se genera los contratos y es version anterior la entidad debe incluir en cada contrato
generado (contratos hijos) la informacion referente a estos. La informacién de la mayoria de las
secciones no se replica automaticamente en los demas contratos generados. Solo se replicara
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la informacién general al momento de su creacidon y las modificaciones en tiempo y dinero que
se hagan en cualquier proyecto se veran reflejadas en la misma seccion.

e Lainformacién del campo “Contrato Valor Total” se actualiza automaticamente con los valores
de contrato de todos los proyectos que se incluyen en la seccion “Detalle Proyectos Destino por
Contrato”. Este valor solo es actualizado cuando estan generados los contratos, antes de su
generacion el valor que se observa es el ingresado por la entidad al momento de la creacion
del contrato.

e En la casilla maneja multiples proyectos aparece N cuando es un contrato hijo y aparece S
cuando es el contrato padre.

e Para eliminar un proyecto de esta seccion se debe ir al proyecto, buscar el contrato y eliminarlo
en el proyecto hijo, una vez este eliminado el campo “Contrato Valor Total” se actualiza
automaticamente con los proyectos restantes.

e La entidad podra reconocer en cuales proyectos estan creados los contratos hijos y cual es el
proyecto que tiene el contrato padre, esto se observa en la opcion CONTRATOS, seccién
“Detalle Proyectos Destino Por Contratos”, el contrato y proyecto padre es el que se encuentra
en negrilla.

Proyecto Entidades Acuerdos Requisitos Fuentes Presupuestal ¥ | Planeaddn Contratos ™ I3005 i Aprobacio Cierre

& . & @ mmn B (4 Elercicios de Control Soclal | Visitas| | Planes da Mejora JUAN DIEGD RINGON MEDRAND 2171/2018 11:28:38 | ] Comar Besion
Cédigo BPI 201 RESTAURACION ECOLOGIA FARTICIFATIVA COMO ESTRATEGIA DE CONSERVACION DE LOS RECURSOS HIDRICOS, FAUNISTICOS ¥ FLORISTICOS EN
< LAS AREAS EN LAS AREAS DE INFLUENCIA COSTADO ORIENTAL FARQUE NACIONAL EL COCUY DEFARTAMENTO DE ARAUCA
Detalle Informacién Contratos
Contrato No 2Multi Tipo de Contrato Obra piblica Modalidad de Contratacidn Seleccion abreviada [{I:IeeyZ:):]S]‘?}
- -2 - 2B569745-Consorcio Mimero Del Documento De . a .
Identificacidn del Contratista Multiproyecto  Identificacion Del Contratista 28569745 Tipo Contratista ‘Consorcio
Objeto para probar cambios de multiproyecto luego de borrar todo a través del apliactive  Valor Contrato Para Proyecta 2.000.000,00
Fecha de Inicio 07/09/2016 Fecha Final Contractual 071272016 Fecha Final Real 071272016
- Términa Para Liquidacic
Fecha Suscripeién del Contrata 01/09/2016 Plazo Contractual 300 Mesfes) oo A ‘:;2 2 Mes(es)
Proceso Precontractual 1231' Maneja Miltiples Proyectos Si I Contrato Valor Total 5_B00.000,00
Estado Contrato Terminado MNuevo Multiproyecto No

Detalle de Contratistas para Consorcios o Uniones Temporales

Mostrar| 10 | | registros por paging Buscar

- Identificacidn del Contratista Nombre del Contratista * Representante Legal  Teléfonos
1 K 15g4703 WIVIANA ANDREA VELARDE MOPAN 10.00 8260571
2 R T BELANY BENITEZ VARGAS BELANY BENITEZ VARGAS
3 X 00671103 CONSORCIO SIMA COCUY X0 JHOMATAN ALEXANDER MONCA GERENA

Mostrando paginz 1de 1

Anterior n Siguiente

Detalle Proyectos Destino por Contrato
Mostrar| 10 | | registros por paging Buscar
Cédigo Contrato
BPIN Objeto Generado
1 06 | RESTAURACKON ECOLOGIA PARTICIPATIVA COMO ESTRATEGIA DE CONSERVACION DELOS RECURSOS HIDRICOS, FAUNISTICOS Y 2hduiti
FLORISTICOS EN LAS AREAS EN LAS AREAS DE INFLUENCIA COSTADO ORIENTAL PARGUE NACIOMAL EL COCUY DEPARTAMENTO
DE ARALUCA
2 2013005810015 | ADQUISICION DE BANCOS DE MAQUINARIA PARA EL MEJORMAJENTO DE LA MALLA VIAL EN EL DEPARTAMENTO, ARAUCA 2Mlult
CRINCGUA
3 2015005810008 = MEJ)ORAMIENTO DE LA VIA SECTOR ESCUELA SANTA ISABEL. LAS BANCAS-CARRETERO Y BARRANGQUILLITA DEL MUNICIPIO DE 2Mult
ARAUCQUITA DERARTAMENTO DE ARALUCA
4 2015005810004 | CONSTRUCCION DE PAVIMENTO FLEXIELE EN LA VIA QUE CONDUCE HACLA LA VEREDA CLARINETERO DESDE EL K450 HASTA EL 2Multi
K4.+420 EN EL MUNICIPIO DE ARAUCA, DEPARTAMENTO DE ARAUCA
5 X 2012005810027 MEMORAMIENTO DELA RED VIAL UREANA PUERTO RONDON, ARAUCA, ORINOGUIA 2Muti

Mostrando pagina 1de 1

Anterior n Siguiente

Imagen 111. Generacién de contratos en otros proyectos.
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La nueva funcionalidad de contrato multiproyecto se reconoce porque la casilla “Nuevo Multiproyecto
estd marcada en SI”.

| Detalle Informacion Contratos

] ; 3 Minima cuantia (Decreto 734,
Contrato N 2IMULTI Tipo de Contrat G ta Modalidad de Contratac
ontrato Mo ipo de Contrato ompraven ali le Contratacin reta 1510.de 2013

e - _ Numero Del Documento De X i X .
Identificacion del Contratista 634797251-Mayibe Fuentes |dentificacién Del Contratista 634797251 Tipo Contratista Entidad Privada

Objeto EJEMPLO MU LTI,..........._l Valor Contrato Para Prnﬁlu 100 I

Fecha de Inicio 040172007 Fecha Final Contractual 4012018 Fecha Final Real 04501/ 2018
Termino Para Liguidacion en

Fecha Suscripcion del Contrato 040172017 Plazo Contractual 12.00 Mes(es) M 1 Mes(es)
eses
—
Proceso Precontractual PP_MULTI Maneja Miiltiples Proyectos Si (Contrato Valor Total 2.4300002.50
Estado Contrato En Ejecucidn Muevo Multiproyecto Si

Contratista
Representante Legal Nayibe Parada ~SLEm REPrE”’:“"‘f 634797252 Departamento NORTE DE SANTANDER
egal:
Municipio ABREGO Es Fundacidn Mo  Fecha Constitucidn Fundacicn

Interventar Técnico

Detalle Proyectos Destino por Contrato rear Detalle P
Mostrar| 19 | | registros por piging Buscar
Cadigo
BPIN Ohbjeto
X 2012005810033 APOYO A LA GENERACION DE UNA CULTURA DE EMPRENDIMIENTO A TRAVES DE LA IMPLEMENTACKON DE ESTRATEGIAS DEL PLAN DEPARTAMENTAL DE

EMPREMDIMIENTO EN EL DEPSRTAMENTO DE ARALICA

2 X 2 ) CONSTRUCCION DEL CENTRO DE ATENCION ESPECIALZADA AL MENCR INFRACTCR EM EL MUNICIPIC DE ARALICA DEPARTAMENTO DE ARAUCA, DRINOGUIA
3 X 0025 | COMSTRUCCION DE OBRAS DE URBANSIMO Y ACCESCS DE LA URBANIZACION UNIDOS DEL CASTILLO DEL MUNICIPKC DE PUERTO ROMDON. DEPARTAMENTC DE
ARAUCA
4 X 3 RESTAURACION ECOLOGIA PARTICIRATIVA COMO ESTRATEGIA DE COMSERVACKON DE LOS RECURSOS HIDRICOS, FAUMISTICOS ¥ FLORISTICOS EN LAS AREAS EN LAS 1.00
AREAS DEINFLUENCIA COSTADD ORIEMTAL PARQUE NACIOMAL EL COCUY DEPARTAMENTO DE ARAUCA
Mostrando pagina 1de 1 Anterior n Siguiente

Imagen 112. Ingresar proyectos destino contrato multiproyecto, Nueva Version.

Pasos de Asignaciéon de Contratos para replicar en otros proyectos cuando en la casilla Nuevo
Multiproyecto indica que Sl lo es:

PASO DESCRIPCION

1 Ingresar a la opcion CONTRATOS y ubicar el contrato creado como multiproyecto.

2 Dar Clic en el botén DETALLE del contrato

3 Ubicarse en la seccion “Detalle Proyectos Destino por Contrato” y dar Clic en el botén
CREAR DETALLE PROYECTOS DESTINO POR CONTRATO.

4 En la siguiente ventana, ingresar:
e Proyecto: Del combo de seleccion, escoger el proyecto destino donde se replicara

el contrato.

Nota: Se visualizan Unicamente proyectos del ente ejecutor y que ya se encuentren
cargados en Gesproy SGR.

5 Dar Clic en el boton GUARDAR.

Tabla 48. Pasos Asignacion Contratos Multiproyecto Nueva Version.

Adicionar Detalle Proyectos Destino por Contrato %

* Proyecto 2015005810025 CONSTRUCCION DE OBRAS DE URBANSIMO Y

Guardar Cancelar

Imagen 113. Ingresar proyectos destino contrato multiproyecto nueva version.




Fecha: 05/07/2019

El futuro Manual de Usuario

es de todos GESPROY SGR Version: 3.6

Pagina 111 de 223

Detalle Proyectos Destino por Contrato @ Crear Detalle Proyectos Destino por Cantratal

Mostrar 10 | registros por pagina Buscar

Valor
Cédigo BPIN  Objeto Contrato

X

2012005810033 APOYO A LA GENERACION DE UNA CULTURA DE EMPRENDIMIENTO A TRAVES DE LA IMPLEMENTACION DE ESTRATEGIAS DEL PLAN 110.000,00
DEPARTAMENTAL DE EMPRENDIMIENTD EN EL DEPARTAMENTO DE ARAUCA

r
X

2012000070010 CONSTRUCCION DEL CENTRO DE ATENCION ESPECIALIZADA AL MENOR INFRACTOR EN EL MUNICIPIO DE ARAUCA DEPARTAMENTO DE 40.000,00
ARAUCA, ORINOQUIA

X

2012000070006 RESTAURACION ECOLOGIA PARTICIPATIVA COMO ESTRATEGIA DE CONSERVACION DE LOS RECURSOS HIDRICOS, FAUNISTICOS ¥ 1,00
FLORISTICOS EMN LAS AREAS EM LAS AREAS DE INFLUENCIA COSTADO ORIENTAL PARQUE NACIONAL EL COCUY DEPARTAMENTO DE ARAUCA

4 ¢ X 2015005810025 CONSTRUCCION DE OBRAS DE URBANSIMO Y ACCESOS DE LA URBANIZACION UNIDOS DEL CASTILLO DEL MUNICIPIO DE PUERTO 0,00
RONDON, DEPARTAMENTO DE ARAUCA

Imagen 114. Proyectos donde se vera reflejado el contrato.

NOTAS:

e Con la nueva funcionalidad la entidad solo debera incluir la informaciéon en un contrato sin
importar en cual proyecto la incluya, esto sucede porque automaticamente la informacion se
vera reflejada en todos los proyectos por ser el mismo contrato.

e Las casillas “Valor contrato para proyecto” y “Contrato valor total” se iran calculando
dependiendo de los valores que se ingresen y afecten en el Registro Presupuestal. Dejando en
“valor contrato para proyecto” el valor asignado hasta el momento en las fuentes de financiacion
de los aspectos financieros correspondiente al contrato en ese proyecto; y en la casilla “Contrato
valor total” se visualizara la sumatoria de lo aportado en todos los proyectos del mismo contrato.

e Una vez insertado el proyecto en la seccidon “detalle proyectos destino por contrato” se
observara la columna “valor contrato”, esta se inicializa con valor cero y se actualiza
automaticamente a medida que se crea y termina el proceso de la seccion “Registro
presupuestal” en otras palabras hasta que sean asignadas las fuentes de financiacion al
contrato, de lo contrario no se actualiza el valor.

e La entidad podra reconocer en cuales proyectos estan creados los contratos porque los
proyectos se observaran en la seccién “Detalle Proyectos Destino Por Contratos”.

e Para eliminar un proyecto de esta seccién el contrato no debe tener asignacion de fuentes de
financiacion registradas en el contrato, ni ningun registro que afecte las fuentes del proyecto
como por ejemplo las modificaciones de contrato por dinero.

e El contrato en la casilla “maneja multiples proyectos” aparecera marcada como “S” en todos los
proyectos, porque no se maneja el concepto de contrato padre e hijo como en la version anterior.

e Con esta nueva funcionalidad obligatoriamente los CDP’s creados deben indicar que si manejan
multiples Proyectos.

e Una vez creado el contrato no se podra modificar el campo “NUEVO MULTIPROYECTO”
Ejemplo: La entidad al momento de crear el contrato indica que no es multiproyecto, la casilla
“Nuevo Multiproyecto” se visualiza en “NO”, indicando que este contrato no trabaja con la nueva
funcionalidad de multiproyecto. Luego la entidad decide que el contrato si es multiproyecto, pese
a que la entidad hace el cambio a “SI” este campo no se va a actualizar, por lo anterior la
funcionalidad de multiproyecto funcionara como la version anterior. Si la entidad desea que el
contrato trabaje con la nueva funcionalidad de contratos multiproyectos debe eliminar el contrato
y volverlo a crear.
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8.7.4 Aspectos Financieros del Contrato

En esta secciodn se hicieron ajustes, creando una nueva funcionalidad para diligenciar el detalle del CDP,
la entidad aportante de los recursos del CDP, vigencia de los recursos y valor. Este cambio aplica
dependiendo de:

A) Cuando el contrato tiene fuentes asignadas sin registro presupuestal. Cuando el contrato
tiene fuentes asignadas y registros presupuestales con afectacion de CDP’s. En este caso esta bajo
el anterior esquema (también llamado “Esquema de fuentes inicial”) y debe afectar el CDP
nuevamente para completar la informacién de valor por fuente, entidad, vigencia. (Numeral 8.7.5)
B) Cuando el contrato no tiene fuentes asignadas ni RP registrados. En ese caso esta bajo el
nuevo esquema o funcionalidad (también llamado “esquema de fuentes por compromisos”).
(Numeral 8.7.6)

A continuacion, se da explicacion cuando la entidad debe seguir con el esquema anterior o Esquema
de fuentes inicial.

La entidad también puede identificar que esta en el esquema anterior o Esquema de fuentes inicial

porque inmediatamente después de la seccion “ASPECTOS FINANCIEROS DEL CONTRATOQO” esta la
seccion “Recursos de Regalias”.

Aspectos Financieros del Contrato

Recursos de Regalias @®1Ingresar Fuente de Financiacian | (65

Mostrar 10 E registros por pagina Buscar

Entidad Aportante Fuente Financiacion Vigencia Yalor Yalor en Especie

CUNDINAMARCA Fondo De Desarrollo Regional 2012 665.283.348,.00 0,00

Total Recursos Regalias $85.283.348.00 0,00
Mostrando paginalde 1 Anterior 1 Siguiente

Otras Fuentes de Financiacion del Contrato

Mostrar 10 registros por pagina Buscar

Entidad Aportante Fuente Financiacién Incluida SUIFP Yalor ¥alor en Especie

Mo se encontrd informacidn,

Tolal Otras Fuentes 0,00 0,00

Total Contrate  $85.283.348.00 0,00

Mo se encontrd informacion., Anterior Siguiente

Imagen 115. Relacionar Fuentes Financiacion al contrato

En la seccion “ASPECTOS FINANCIEROS DEL CONTRATO?”, se asignan los valores de los recursos
de fuentes de financiacion que corresponden a recursos de regalias y otras fuentes de financiacion del
contrato. También se pueden incorporar los recursos que se marcaron en especies en la opcién
FUENTES sean fuentes SUIFP o NO SUIFP.

Si no se asignan los valores de los recursos de fuentes de financiacion que corresponden al contrato,
la entidad tendra inconvenientes en el detalle del Registro Presupuestal-RP ya que no podra seleccionar
la entidad en el formulario de “Adicionar entidad aportante”

PASO DESCRIPCION
1 En la seccién “Recursos de Regalias”, dar Clic en el boton “Ingresar Fuente de
Financiacién”.
2 En la siguiente ventana diligenciar:

¢ Incluir Fuentes SUIFP: Seleccionar Sl o NO segun corresponda.

Fuente Regalias: Seleccionar Sl o NO segun corresponda.

Entidad aportante: Seleccionar de la lista desplegable la entidad.

Fuente: Seleccionar de la lista desplegable la Fuente. Esta debe estar previamente
definida en la opcion Fuentes.

e Valor: Ingresar el valor que corresponda a la fuente seleccionada.

3 Dar Clic en el boton GUARDAR
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4 En caso de que la fuente Ingresada tenga “Recursos en Especie” se debe ingresar el valor
que le corresponde por el botén de editar ubicado al lado izquierdo de cada fuente
registrada.
Nota:

Antes de hacer el registro de esta informacién en la opciéon contratos, la entidad
previamente debe haber registrado en la opcion FUENTES el valor correspondiente a
especies en cada fuente; en caso contrario el aplicativo no le permitira el registro de esta
informacion en la opcion CONTRATOS.

Tabla 49. Pasos relacionar Fuentes Financiacion a Contratos

Ingresar Fuente de Financiacion x

* Incluir Fuente SUIFP 2 S

* Fuente Regalias

* Entidad Aportante @ - E|

‘Fuente | - I~

*Malor @

Imagen 116. Relacionar Fuentes Financiacién al contrato

Actualizar Fuente de Financiacidn X

Errores y Yalidaciones
* Nuevo valor asignado en especie para los contratos : 1,00 es superior al valor en

especie definido para la fuente : 0,00

* Incluir Fuente SUIFP C] 5
o

Si
Mo

m

* Fuente Regalias

* Entidad Aportante @ GUADUAS
* Fuente Fropios
*Walor @ 2,00
Valor en Especie 1,00 i

Actualizar Cancelar

Imagen 117. Error al relacionar el valor de especies en la fuente.

NOTAS:

e Las fuentes de financiacidon deben tener la cadena presupuestal previamente creada y el
contrato estar asociado a un proceso precontractual para poder ingresar las fuentes de
financiacion en el detalle del contrato.

e Laentidad podra modificar las fuentes de financiacién siempre y cuando no deje un valor inferior
a los pagos ya registrados en el sistema.

e Silas fuentes de financiacion son en Especie o Bienes y Servicios no es necesario crear CDP’s,
Gestion Precontractual ni Incorporacion Presupuestal. Solo se debe tener presente de ingresar
en la opcion “FUENTES” los recursos en especie, para que el aplicativo le permita ingresar el
valor correspondiente en el detalle del contrato.
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8.7.5 Registro Presupuestal cuando existe informacién en “Aspectos Financieros del
Contrato”.

En esta seccion, se ingresa el monto de recursos que respalda el cumplimiento o pago de las
obligaciones o compromisos adquiridos de conformidad con la Ley, y que correspondan o desarrollen
el objeto de la apropiacion afectada. Las opciones de eliminar y modificar RP pueden ser utilizadas en
caso de que se requiera hacer un ajuste a la informacion reportada.

Pasos para ingresar un Registro Presupuestal al contrato:

PASO DESCRIPCION
1 En la seccion “REGISTROS PRESUPUESTALES”, dar Clic en el boton CREAR

REGISTRO PRESUPUESTAL.

2 En la siguiente ventana, ingresar los datos:

e *Registro Presupuestal No.: Numero del registro presupuestal.

e *Pregunta: ;El registro presupuestal incluye recursos de regalias? Seleccione Sl
o NO segun corresponda.

e * Pregunta: ;Los rubros del registro estan con cargo a la incorporacién de

Regalias en el ente ejecutor? Seleccione Sl o NO segun corresponda.

* Concepto: Digite el concepto del RP.

* Fecha Registro Presupuestal: Seleccionar fecha del RP

* Valor: se registra el valor en pesos del RP

*Vigencia: se registra la vigencia de expedicion del Registro Presupuestal.

* Dependencia que Certifica el Registro Presupuestal: Se registra el nombre de

la Secretaria o entidad que expidié el RP

3 Dar clic en el boton GUARDAR.

4 Ingresar por el boton de DETALLE del RP creado, para ingresar el “valor

comprometido”, dar Clic en el botén CREAR AFECTACION, en este momento se

visualiza formulario donde la entidad debe dar Clic en el botén “AFECTACION CDP” y

realizar el registro de los valores comprometidos por cada fuente de financiacion para

la afectacion del certificado de disponibilidad. Dar clic en el botén DETALLAR.

5 Se despliega formulario donde se solicita adicionar el detalle de la entidad aportante,

para el ingreso de la informacion se debe dar Clic en el botén “CREAR DETALLE

ENTIDAD.” Ubicado en cada fuente registrada.

6 Se visualiza formulario “Adicionar Detalle Entidad Aportante” seleccionar o modificar la

informacion que se visualiza en el aplicativo.

e * Fuente Regalias: La entidad debe indicar SI o NO el valor comprometido
pertenece a dineros de regalias.

e *Entidad: Seleccionar de la lista desplegable cual sera la entidad que va a aportar
los recursos a comprometer. En caso de que no se visualice informacion en esta
lista desplegable puede ser por: que la fuente de financiacién no cumple con la
cadena presupuestal o porque el proyecto es de “Esquema de fuentes inicial” y el
primer paso que debe hacer la entidad es registrar la informacion en la seccién
“ASPECTOS FINANCIEROS DEL CONTRATO".

e *Vigencia: Seleccionar el afio de la vigencia de la fuente de regalias.

e *Valor: Se debe ingresa el valor que se va a comprometer.

7 Dar Clic en el botén GUARDAR.

8 Repetir los numerales 5, 6 y 7 hasta completar los detalles de las entidades que se
involucran en el valor del CDP digitado previamente y que afectan el contrato.

9 Dar Clic en el boton GUARDAR vy en el formulario “DETALLE DE REGISTRO

PRESUPUESTAL”, dar Clic en el boton “ASIGNAR FUENTES” Si la entidad ha
registrado la informacion de manera correcta se visualizaran los datos en la seccion de
recursos de regalias y otras fuentes de financiacion del contrato, culminando de esta
manera el registro del RP y afectacion del CDP. En caso contrario el sistema le informa
a la entidad que hace falta o el error que debe corregir para terminar el proceso y pulsar
CERRAR para salir del formulario.
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10 Si la entidad debe hacer modificaciones o eliminar el RP debe ingresar al RP por el

botdn de detalla y pulsar el boton “DESASIGNAR FUENTES”, Y proceder a realizar los
cambios que sean necesarios.

Tabla 50. Pasos Ingreso Registro Presupuestal Contratos

Aspectos Financieros del Contrato
(@ Registros Presupuestales ® Crear Registr
Mostrar| 10 | | registros por paging Buscar
Registro Loz rubros estin con
Presupuestal cargo ala
Mo Registro Incluye Recursos  incorporacian de regalias Dependencia que Creado Fecha
s} Presupuestal Regalias «&n el ente ejecutor Fecha Valor Vigencia Concepto Certifica el Registro por creacicn
1 m X Mt S 7] 04/0172017 | 250.000.0 2011 pruebas nuevo presupuesto Por
multi Aplicacion
- LIESE 2ot Si S 05/01/2017 | 150.000,00 20 prusbas adicion presupuesto Par 05/01/2017
dinero Aplicacion
Imagen 118. Crear Registros Presupuestales.
Nota:

Si en la casilla “Creado Por” aparece algo diferente a “Por aplicacién”, el usuario debe pedir soporte al Ministerio de Hacienda
y Crédito Publico, ya que los datos son ingresados por la entidad en el aplicativo SPGR y migrados a GESPROY-SGR. Para
mas informacion dirijase a la “Tabla 1. Contactos soporte técnico por aplicativo” de este manual.

Adicionar Registro Presupuestal

* Registro Presupuestal No. @

* El registro presupuestal incluye
recursos de regalias?

@
* Los rubros estan con cargo a la
incorporacidn de regalias en el ente

ejecutor

@

* Concepto @

* Fecha Registro Presupuestal @
“Valor @

*Vigencia @

* Dependencia gue certifica al

Registro presupuestal:
@

Si
Mo

Si
Mo

Guardar Cancelar

Imagen 119. Ingreso datos de Registros Presupuestales

Detalle de Registro Presupuestal

Mostrar 10 registras por pagina Buscar
HNo CDP a Vigencia CDP Rubro Fuente ‘Valor Comprometido
Ma se encontrd infarmacion
Mo se encontrd inforrmnacidn, Anterior Siguiente

Valor Total Comprometido : $00.0

Cerrar

Imagen 120. Crear afectacion de CDP’s.
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Detalle de Registro Presupuestal

Validaciones Exitosas
Se realizo la asignacion te Ia afectacion de cdps

Mostrar 10 [ =] registros por paina

Buscar
x
Afectacion de Certificados de Disponil ad
Vigencia Valor Fuente alor Saldo Valor
Ho CDP cop Rubro - Fuente

cop Fuente CDP Comprometido Detalle Entidad Aportante
7000051478 2013 Implementacion de un modelo de produccion en sistemas de  $300.000.000,00 $14.716.650,00 B e
doble praposito en pequefios productores - Fordo De

Entidad Aporte
Desanollo Regional

Valor 0,00
Asignado :
Valor por 2,00
Asignar :
Total Asignado CDPs : 2,00
Valor Registro Presupuestal : 2,00
Cerrar
Imagen 121. Ingreso valores para afectacién CDP.
Adicionar Detalle Entidad Aportante »
* Fuente Regalias Si
Mo

* Entidad @ - El

*Valor @

Imagen 122. Ingreso Detalle Entidad Aportante para afectacion CDP'’s.

x
Detalle de Registro Presupuestal
Validaciones Exitosas
Se realizo la asignacién de |a afectacion de cdps
Mostrar 10 [=] registios por pdina Bustar
x
Afectacion de Certi dos de Dispenibilidad
Vigencia Valor Fuente Valor Saldo alor
No CDP cop Rubro - Fuente <op Fuente CDP Comprometido Detalle Entidad Aportante
7000051478 2013 Implementacion de un modelo de produccion en $900.000.000,00 $14.716.650,00 2 \Valor
sistermas de dohle proposito en pequefins productores Nombre Entictad =i
- Fondo De Desarrolln Regional
X CUMDINAMARCA 2,00
Total Asignado CDPs : 2,00
Valor Registro Presupuestal : 2,00
Cerrar

Imagen 123. Finalizar Registro Presupuestal, afectacion CDP'’s.

Detalle de Registro Presupuestal

Validaciones Exitosas
Se realizo 13 asignacion de las fuentes de financiacidn

Mostrar 10 Elreg\slms por pagina

Buscar
Vigencia Valor
Mo CDP cDp Rubro Fuente Comprometido
7000051478 2013 R124320401001/6124/80300/20401 Implementacion de un modela de praduccion en sistemas de Fondo De Desarrollo 2,00
doble proposito en pequefios productores Regional
Mostrando pagina 1 de 1

Anterior 1 Siguiente

Valor Total Comprometido : $02.0

Cerrar

Imagen 124. Asignar Fuentes.
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Detalle de Registro Presupuestal

Mostrar 10 |Z| registros por pagina Buscar
Vigencia valor
HNo CDP cDP Rubro Fuente Comprometido
7000051478 2013 R124320401001/6124/80300/20401 Implementacion de un modelo de produccion en sistemas de Fondo De Desarrollo 2,00
doble proposito en peguefios productares Regional
Mostrando pagina 1 de 1 Anterior 1 Siguiente

Valor Total Comprometido : $02.0

Imagen 125. Desasignar y Asignar fuentes para el Registro Presupuestal, afectaciéon CDP’s.

8.7.6 Registro Presupuestal cuando no existe informacion en “Aspectos Financieros del
Contrato”.

Los contratos que no tengan registro de datos en “Aspectos Financieros” deben ingresar primero la
informacioén del RP, luego afectar el CDP y paso final Asignar Fuentes al contrato. En este paso el
sistema automaticamente visualizara los datos ingresados en Recursos de Regalias y Otras Fuentes
de Financiacién del Contrato. La entidad puede crear los RP que sean necesarios hasta completar el
valor del contrato.

La entidad puede identificar que esta en el nuevo esquema o esquema de fuentes por compromisos
porque inmediatamente después de la seccion “ASPECTOS FINANCIEROS DEL CONTRATOQO” esta la
seccién “Registros Presupuestales”.

Aszpectos Financieros del Contrato

@ Registros Presupuestales

Mostrar 10 E registras par paginag Buscar
Registio Los rubros estén con cargo
. Presupuestal ala

Mo Registio Incluye Recursos incorporacion de regalias Dependencia que
m Presupuestal Regalias en el ente ejecutor Fecha Yalor Yigenda Concepto Certifica el Registro
1 m X 3 S Si 05/01/2015 106,159.250,00 2013 LIBERACION DE PRESUPLESTO

RECURSOS

rostrando paging Lde 1 Anterior 1 Siguiente

Recursos de Regalias

Mostrar 10 E registros por pagina Buscar
- Entidad Aportante Fuente Financiacidn Yigencia Yalor Yalor en Especie
CUNDINAMARCA Fondo De Desarrollo Regional 2013 46,199.250,00 000
Total Recursos Regalias 46.199.250,00 0,00
Mostrandao paging 1de 1 Anterior 1 Siguiente

Otras Fuentes de Financiacion del Contrato

Mostrar 10 E registras par paging Buscar
= Entidad Aportante Fuente Financiacion Incluida SUIFP Yalor Yalor en Especie
CORPORACION PROTSS Recursos privados Mo 60.000.000,00 000
Total Otras Fuentes 60.000.000,00 0,00
Total Contrato 106.199.250,00 0,00
Mostrando pagina 1de 1 Anterior 1 Siguiente

Imagen 126. Ingreso Registros Presupuestales

Pasos para ingresar un Registro Presupuestal al contrato:

PASO DESCRIPCION

1 En la seccién “Aspectos Financieros del Contrato”, ubicar la seccién “Registro
Presupuestal “dar Clic en el botén CREAR REGISTRO PRESUPUESTAL.
2 En la siguiente ventana, ingresar los datos:
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e *Registro Presupuestal No.: Numero del registro presupuestal.

e *Pregunta: ;El registro presupuestal incluye recursos de regalias? Seleccione Sl
o NO segun corresponda.

e * Pregunta: ;Los rubros del registro estan con cargo a la incorporacién de

Regalias en el ente ejecutor? Seleccione Sl o NO segun corresponda.

* Concepto: Digite el concepto del RP.

* Fecha Registro Presupuestal: Seleccionar fecha del RP

* Valor: se registra el valor en pesos del RP

e *Vigencia: se registra la vigencia de expedicion del Registro Presupuestal.

* Dependencia que Certifica el Registro Presupuestal: Se registra el nombre de la

Secretaria o entidad que expidié el RP.

e Registro corresponde a una modificaciéon: Esta casilla se marca en Sl cuando
se va a utilizar el registro presupuestal para realizar una modificacion de dinero en
el contrato, de lo contrario se deja en NO.

3 Dar clic en el boton GUARDAR.

Tabla 51. Pasos Ingreso Registro Presupuestal Contratos

Adicionar Registro Presupuestal x

* Registro Presupuestal No. @

Si
Mo

* El registro presupuestal incluye
recursos de regalias?

@

O@®

Si
Mo

* Los rubros estan con cargo a la
incorporacion de regalias en el ente
ejecutor

@

O®

*Concepto @
* Fecha Registro Presupuestal @
*Valor @

*Vigencia @ - i

* Dependencia que certifica al Registro
presupuestal:

@

Si
Mo

Registro corresponde a una
maodificacion

® O

W

Imagen 127. Ingreso informacion Registros Presupuestales.

Afectar CDP

Una vez se ha creado el RP, se debe afectar el CDP y su detalle en el sistema, en caso de crear un RP
que no coincida con el valor del contrato el sistema informa a la entidad que el valor del RP no coincide
con el valor del contrato y la entidad podréa crear tantos RP’s como sea necesario.
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Pasos para Afectar CDP en el Registro Presupuestal-

PASO

DESCRIPCION

1

Ingresar por el boton de DETALLE del RP creado, para ingresar el “valor
comprometido”, dar Clic en el botén CREAR AFECTACION, en este momento se
visualiza formulario donde la entidad debe dar Clic en el botén “AFECTACION CDP” y
realizar el registro de los valores comprometidos por cada fuente de financiacion para
la afectacion del certificado de disponibilidad. Dar clic en el botén DETALLAR.

Se despliega formulario donde se solicita adicionar el detalle de la entidad aportante,
para el ingreso de la informacion se debe dar Clic en el botén “CREAR DETALLE
ENTIDAD.” Ubicado en cada fuente registrada.

Se visualiza formulario “Adicionar Detalle Entidad Aportante” seleccionar o modificar la

informacién que se visualiza en el aplicativo.

e * Fuente Regalias: La entidad debe indicar SI o NO el valor comprometido
pertenece a dineros de regalias.

e *Entidad: Seleccionar de la lista desplegable cual sera la entidad que va a aportar
los recursos a comprometer.

e *Vigencia: Seleccionar el afio de la vigencia de la fuente de regalias.

e *Valor: Se debe ingresa el valor que se va a comprometer.

Dar Clic en el boton GUARDAR.

(G200

Repetir los numerales 2, 3 y 4 hasta completar los detalles de las entidades que se
involucran en el valor del CDP digitado previamente y que afectan el contrato.

Dar Clic en el boton GUARDAR y en el formulario “DETALLE DE REGISTRO
PRESUPUESTAL”, dar Clic en el boton “ASIGNAR FUENTES” Si la entidad ha
registrado la informacién de manera correcta se visualizaran los datos en la seccion de
recursos de regalias y otras fuentes de financiacion del contrato, culminando de esta
manera el registro del RP y afectacion del CDP. En caso contrario el sistema le informa
a la entidad que hace falta o el error que debe corregir para terminar el proceso y pulsar
CERRAR para salir del formulario.

Si la entidad debe hacer modificaciones o eliminar el RP debe ingresar al RP por el
botdn de detalla y pulsar el boton “DESASIGNAR FUENTES”, Y proceder a realizar los
cambios que sean necesarios.

En caso de que el contrato tenga “Recursos en Especies” se debe ingresar el valor que le corresponde

Tabla 52. Pasos afectar CDP en Registro Presupuestal Contratos

a cada una de las fuentes por el botén “Ingresar Fuente Aporte Especie”

Nota:

Antes de hacer el registro de esta informacién en la opcién contratos, la entidad previamente debe haber
registrado en la opcién FUENTES el valor correspondiente a especies en cada fuente; en caso contrario
el aplicativo no le permitira el registro de esta informacién en la opcidon “CONTRATOS. /INGRESAR

FUENTE APORTE ESPECIE”
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£ 3 | omenasProyecta@ 1 & @ Visitas AN DIESD ! ]

RESTAURACION ECOLOGIA FARTICIPATIVA COMO ESTRATEGIA DE COMSERVACION DE LOS RECURSOS HIDRICOS, FAUNISTICOS ¥ FLORISTICOS EN

Cadigo BPIN
== LAS AREAS EM LAS AREAS DE INFLUENCIA COSTADO ORIENTAL PARQUE NACIONAL EL COCUY DEPARTAMENTO DE ARAUCA

2012000070006

() Fuentes de Finandacién

Entidad Aportante Fuente Vigencia ValorAporte % Saldo Apartes Salda Especie
ARALCA Fondo De Compensacitn Regions 2012 116399515500 7952 56.991.621,00 0.00
Subtotal Fuentes de Financiacién SGR - 116298545500 7952 56.591.621.00 0.00

Otras Fuentes de Finandiacién

Incluida Saldo
Entidad Aportante Fuente SUIFP Valor Especie | Valor Aporte % Aportes  Saldo Especie
- x (CORPORACION PROISA Recursos propics Ne 50,00 5000 | 000 50,00 50,00
x 322 famiiias benefic Ne oo
E x ABEIORRAL-ANTIOQUIA Aparte Ministerio Agricultura construcdion de No 58.400,00 100000000 007 1.000.000,00 58 400,00
infraestructura #
x ABEIORRAL-ANTIOQUIA Recursos de SGP Ne 1200 | 000

Subtotal Otras Fuentes de Financiacion Aprobadas: 51905 680,00 5100560000 355 5160560000 | 5100560000

Subtotal Otras Fu de Fi iacion Mo Ap T 12327445400 24781572200 | 1653 124770

Valor Proyecto Aprobado: | 51.905.690.00 121590084500 8307 10889731100

Valor Total del Proyecto: 17518001 1.463.716.567.00 213366730200

L ~ AMAZONAS Aporte Ministerio Agicultura construccon de Ne 10.000,00 2000000 | 000 Qf 0.00
infraestructura L

Imagen 128. Verificar registro de aportes en especie opcién Fuentes.

Aspectos Finandieros del Contrato

(@) Registros Presupuestales

Mostrar| 49 |se | registros por Buscar
Los rubros estan con
Registro cargoala
- Presupuestal incorporacion de
Mo Registro Incluye Recursas regalias en el ente Dependencia que Creado Fecha
1] Presupuestal Regalfas ejecutor Fecha Valor Vigencia Concepto Certifica el Registro  por creacion
1 as X Prusbad Si Si 0705/ 2016 | 2000.000.00 2011 para ver valdadon presupuesto Par 16/09/2016
Aplicaciin
2 L] x P S 5 8 5S00.000.00 2011 1 pres Por
Apli
3 m s K pruebanayibe S5 S 0410172017 10000 2011 PRUEEA NUEVO PRESUPUESTO Por 0701/2017
MULTIPROYECT Aplicaciin

Mostrando pégina

! Anterior n Siguiente

Recursos de Regal

Mostrar| 10 | | registros por

- Entidad Aportante Fuente Financiacidn Vigencia Creado por Fecha creacidn Valor Valor en Especie
- ARAUCAE Fondo De Compensacion Regional 2012000070006 2012 Por Apificacion 30/00/2016 2.000.000,00 0.00
Total Recursos Regalias 2000.000,00 0.00

Mostrando

Anterior n Siguiente

Otras Fuentes de Finandiacién del Contrato

Mostrar| 10 [~ | registros por

- Entidad Aportante Fuente Financiacidn Incluida SUIFP Creado por Fecha creacian Valor Valor en Especie

Nao se encontrd informacian.

Total Otras Fuentes 0.00 0.00
Total Contrato 2.000.000.00 0.00
MNo'se encontré informacian. Antarior Siguiente

Imagen 129. Ingresar fuente aporte especie.
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Pasos para el registro de los aportes en especie en Recursos de Regalias:

PASO DESCRIPCION
1 En la seccion “Recursos de Regalias”, dar Clic en el botén “Ingresar Fuente Aporte
Especie”
2 En la siguiente ventana diligenciar:

Incluir Fuentes SUIFP: Seleccionar SI o NO segun corresponda.

Fuente Regalias: Seleccionar Sl o NO segun corresponda.

Entidad aportante: Seleccionar de la lista desplegable la entidad.

Fuente: Seleccionar de la lista desplegable la Fuente. Esta debe estar previamente
definida en la opcion Fuentes.

e Valor: Ingresar el valor que corresponda a la fuente seleccionada.

Dar Clic en el botén GUARDAR

En caso de que no se observe informacion en la lista de Entidad aportante es porque
no hay datos registrados en la opcién FUENTES, columna “VALOR ESPECIE” como
se indicé anteriormente.

Tabla 53. Pasos relacionar Fuentes Financiacion a Contratos

AW

Ingresar Fuente de Financiacion »®
* Incluir Fuente SUIFP @ Si
Mo
* Fuente Regalias e gi
Mo
* Entidad Aportante @ - E|
* Fuente - E|
*Walor @
Guardar Cancelar

Imagen 130. Ingreso aportes en especie en Recursos de Regalias.

8.7.7 Actas Contrato

En esta seccion se registra la informacion de las actas suscritas en desarrollo de la ejecucion del
contrato.

Pasos para ingresar Actas del contrato:

PASO DESCRIPCION
1 En la seccion “Actas del Contrato”, dar Clic en el boton CREAR ACTAS DEL
CONTRATO.
2 En la siguiente ventana, ingresar datos:

o Tipo de acta: Seleccionar el tipo de acta que aplica para el documento. En caso
de que no se requiera la misma, dentro del sistema, debe de registrarse tipo de
acta no requiere. Ejemplo: Acta de liquidacion No requiere.

e Contratos: Seleccionar el contrato al cual corresponde el acta.

e *Acta No.: Ingresar el numero del acta.

e *Fecha Acta: Ingresar la fecha del acta.
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o Detalle/observaciones: Transcribir el detalle del acta. (Limite de caracteres =
3000)
3 Dar Clic en el botén GUARDAR.

Tabla 54. Pasos ingreso Actas Contratos

Adicionar Actas del Contrate ®

Tipe Acta @ - B
e —
Contrates Acta de Terminacion
Acta de finalizacian
Acta de inicio
Acta de inicio no requiere
Acta de liguidacion
" FechaActa @ Acta de recibo de obra
Acta de reinicio
Detalle/Observaciones @ Acta e suspensian
Arta menares y mayores cantidades de obra
Acto Administrativo de Liguidacion Unilateral
Acto Administrativo de Terminacian Unilateral
Entrada a Almacen
Recibo & satisfaccion de bienes y servicios
Recibo final de obra

= Acta No: @

Guardar Cancelar

Imagen 131. Ingreso de Actas al contrato.

8.7.7.1 Liquidacién de contratos / liquidaciéon no requiere de contratos

Para registrar la liquidacion del contrato, en el campo que corresponde al valor se debe registrar el total
de la liquidaciéon del mismo, en el campo “*Valor final ejecutado”. El formulario esta dividido en tres
secciones, en la seccion de “Liquidacion Fuentes de Financiacion” se visualizan los datos de Nombre
entidad, nombre de tipo de fuente y valor pagado, la entidad debe ingresar los valores de dinero y
especies, teniendo presente que este valor debe ser igual a los valores ya pagados de lo contrario el
aplicativo no le dejara grabar el acta correspondiente. En la seccion de “Liquidacion Afectacion de Cdp’s”
la entidad debe ingresar los valores liquidados por cada fuente de financiacién teniendo en cuenta su

vigencia.
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Imagen 132. Registro Acta Liquidacion.
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Proyecto | Entidades | Acuerdos | Requisits | Fuemies | Presupuestal ™| Planescén | Contiatos ™| Pagos Registro indicadores | Aprobacién | Cieme

Audiovisual

& . B | menasProvecto 5 @ Visas | | Pl 1ANDRA MARCELA ROJAT SIRALDO 21/11/201208:20:12 | 3 GRNTAT G0sKon

E

Cédigo BFIN 2012000100058 INVESTIGACION PARA EL DESARROLLO DE ALTERNATIVAS PRODUCTIVAS CON ESPECIES PROMISORIAS DE LA BIODIVERSIDAD EN EL MEDIO

ATRATO ANTIOQUERID
(D Registros Presupuestales
Mostrar| qg | | registroz por pigina Buscar
Registro Los rubros estén
Presupuestal  concargoala
Incluye incorporacion Dependencia
No Registra Recursas de regalias en el queCertificael  Creado  Fecha
D Presupuestal Regalias ente ejecutor Fecha Valor Vigencia Concepto Registro par creacidn
L] 4500032617 Si Si 28/06/2013 | 99944032800 2013 aunar esfuerzos para desamollar SECRETARIADE | Por 26/02/2014

Detalle Informacion Acta

Liguidacion Fuentes de Financiacion

Nombre Entidad Hombre Tipo Fuente Valor Valor en Especie  Valor Liberado Especie
ANTIOQUIA Fondo De Ciencia, Tecnologia E Innovacién 2012000100058 £15.146.081,00 0.00 0.00
Mostiz Fundacién Espavé Propios 2012000100058 0,00 2.900.000,00 100.000.000,00 te
Fundacién Espavé Propios 2012000100058 0.00 5.600.000.00 40.000.000.00
=:
. comunidad Fropios 2012000100058 0.00 4.000.000.00 20.000.000.00 ’
Mastiz
TOTAL 815.146.081,00 13.500.000,00 160.000.000,00

A Liguidacion Afectacion de Cdps o

. Valor Valor
Cdp Nimero Rubro Vigencia Fuente Comprometido Liquidado  Valor Liberado
Mestrz
3500028286 | S-GRA.1.1/1724/0-R005/252120000/262R02-001 - 2012 999.440.328,00 B15.146.081,00  124.284.247,00 e
FUENTE DEFINIDA EN SUIFP 2012000100058
- TOTAL  999.440.328,00 215.146.084,00 184.294.247,00 [
Mestrz
Cerrar
MOt o g o Anterior (1] Siguiente
() Amparos del Contrato G

Imagen 133. Detalle Informacién Acta Liquidacion.

Nota:

e En caso de que el valor del contrato liquidado sea cero, es necesario que sea registrado con
valor cero. No se permiten valores nulos.

e En el “Valor Liquidado" se permite una diferencia hasta de un (1) peso moneda corriente
respecto a la sumatoria de las fuentes de financiacion del contrato.

e En este formulario se verifica que el valor pagado sea igual al valor ingresado por la entidad y
las fuentes afectadas sean las mismas por las que se realizé el pago, de lo contrario el sistema
no permitira la creacién del acta de liquidacion.

e Los reintegros de recursos no ejecutados en contratos se deben reportar en el aplicativo de
Cuentas SGR para el proyecto, fuente de financiacion y contrato por el concepto de Ingreso
“Reintegro recursos no ejecutados en contratos”.

e Elvalor total de recursos reintegrados por proyecto, fuente de financiacién y contrato (concepto:
“Reintegro recursos no ejecutados en contratos” registrado en el aplicativo de Cuentas SGR)
se sumara al valor de liquidacion por fuente de financiacion registrado en el acta de liquidacion
del contrato para verificar la igualdad contra el valor pagado por proyecto, fuente y contrato.

e Una vez se crea el acta de liquidacion del contrato, el aplicativo bloquea los registros del
contrato de manera que no se puedan hacer modificaciones al mismo.

e Encaso de que sea necesario corregir o modificar informacion de la liquidacién del contrato, se
debe hacer ingresando una nueva acta de tipo “Liquidacion” en la cual se ingresa la informacion
correspondiente. Cuando se ingrese un acta tipo “Liquidacidon” y previamente ya existe otra de
este tipo, la ultima se marcara como “Re-liquidacion”.

e Para hacer modificaciones al contrato luego de haberlo liquidado, el usuario debe eliminar las
actas de liquidacion y Re-Liquidacion que se hayan ingresado.

e Al momento de registrar actas del tipo “Acta de liquidaciéon” o “Acta de liquidacién no requiere”,
se observara una nota que dice: “Se recuerda que conforme al paragrafo 1 del Articulo 84 de
la Ley 1474 de 2011, se considera falta gravisima “No exigir, el supervisor o el interventor, la
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calidad de los bienes y servicios adquiridos por la entidad estatal, o en su defecto, los exigidos
por las normas técnicas obligatorias, o certificar como recibida a satisfaccion, obra que no ha
sido ejecutada a cabalidad. “ (...).” Esta nota aplica en los contratos de Inversiéon y en los
contratos de Interventoria, para el registro de actas del tipo “Acta de liquidacion” o “Acta de
liquidacion no requiere” segun aplique.

e Cuando el contrato a liquidar presenta bienes y servicios se deben contestar una serie de
preguntas que se iran visualizando segun sea la respuesta q