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150.4 ACTAS
150.4.18 |Actas de Reunién Serfe y subseries documentales hibrddas (La convocatoria a la reunidn se realiza por
correns electrénices Institudonales, dejando constanca en el acta sobre la fecha y
hora de! procedimlento) con valores primarios y secundarios, que reflejan dedisiones
* Convocatorfa % 2 8 X de drganos consultives y dedsarfos. Cumplido el tiempo de retendién se conserva
* Acta totalmente, Se suglere digializacién como estrategla de conservacién del soparte
* Registro de asistenda papel y la Informacién contenlda en ¢ documento serd dispuesta de forma digital
* Anexcs para futuras consultas de Ja cudadania. Clrcular extema 003 de 2015 — Archiva
General de [a Naddn.
150,15 [CIRCULARES
150.15.01 |Circular Disposlitva Serie con valores administrativos v legales por cuante expresan las dedsiones ¥,
orientaclones de Empresas Publicas del Quindlo. Son documentos que adquieren
valores secundarios, ya que constituyen la memorda Institucional. Una vez cumpla
X 5 15 % X los Hempos de retenddn, se deben transferir al Archivo histérico para su
* Gircular conservacidn total, de acverdo con lo establecido en el Decreto 1080 de 2015 del
* Notificaclén MInisterio da Cultura, en su capiwlo T Art, 2.8.2.1.5. Se deben digitalizar para
garantizar la conservacién del offginal y evitar el eventual deteriod ante la
manipuladén.
150,15.02 |Circular Informativa Se estable [a disposicidn final de ellminaddn, toda vez que este documento se utlliza
X 2 3 como una heramientz informativa, para emitir un mensaje a los colabaradores de
* Creular una Institucién, sobre aspectos de carécter netarmente adminlstrativos.
* Notiflcacién
15025 [PERECHOS DEPETICION Serle documental hibrida (soporte fisicn, comeo elecirénico o ventanilia énica virtual)
nue evidendia ef efercicio de un derecho fundamental consagrado en la Constitucién
Politica de Colombla, Cumplido el Hempo de custodia se reallza seleccidn cualitativa
del 5% del total de la documentadidn en los cuales se haya garentizado la protecdidn
X 5 5 X X de los peticonarios, Se suglere digitalizaddn como estrategla de conservaddn del
* Sollclud soparte papel y la Informacién contenida en el documento serd dispuesta de forma
* Respuesta digltal para futuras consultas de Ja dudadanfa. Constitucidn Politica de Colombla de
* Anexos 1991, Articule 23 y Ley 1755 - Por medio de la cual se regula el Derecha
Fundamental de Petiddn y se sustituye un btub del Cddigo de Procedimiento
Administrativo y de lo Contenclaso Administrativa




150.34

INFORMES

150.34.24

Informes Mapas de riesgos

* Informe
* Ancxos

10

Serle y subseries documentales hibridas (soporte fisko, comreo electrénlco o ventanilla
tinlca virtusi) que dan cuenta de la labor administrativa adelantada por Empresas

.|publicas del Quindio y presentada a los entes de control y/o entidades del Estado.

Poseen valares primarios ¥ secundarios porque reflefan actuadones Institucionales y
su evoludén a partir de la modificacién del marco nermativo nadonal. Cumplido el
tiempa de retencidn se conserva totalmente, Se suglere digltallzacidn como estrategla
de consesvadian del soporte papel y la Informacidn contenlda en el documento serd
dispuesta de forma digital para futuras consultas de fa dudadanfa. Constitucidn
Pelitica de la Repiblica da Colombla. Articulos 119 y 278, Ley 1437 de 2011 "Por fa
cual se expide el Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencloso
Administrativo™, Ley 1952 de 2019 "Por medio de [a cual se expide el Cddigo Generzl
Disdplinarie™y Circular Externa 003 de 2015 - Archivo General de la Nagion,

151.34.35

Tnformes Sistema Unico de Informacion - SUL

* Informe
* Anexos

10

Serle y subseries documentales hibridas (soporte fisko, comeo electrdnico o ventarnila
(irica virtual) que dan cuenta de la labor adminisirativa adelantada por Empresas
Publicas del Quindio y presentada a los entes de control y/o entidades del Estado.
Poseen valores primarios y secundarios porque refiejan achyadones Instituclonales ¥
su evoludidn a partir de 1a modificacién del marco normativo nadonal, Cumplido €l
tiempo de retencidn se conserva botalmente. Se sugiere digitatizaddén come estrategla
de conservacidn del soporte papel y la Informacién contenida en ef documento serm
dispuesta de ferma digital para futuras consultas de fa cludadanfa. Constitucidn
Politica de 1a Repdblica de Colombia, Articulos 119 y 278, Ley 1437 de 2011 *por la
cwal se expide el Cédigo de Procedimiento Administrativo y de fo Cantencioso
Administrative®, Ley 1952 de 2019 “Por medio de la cual se expide el Cddigo General
DiscIplinario® y Circular Externa 003 de 2015 - Archive General de ta Nacién.

150.36

INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

150.36.04

Fortmata Unico de Inventario Documental « FUID

* Formato Unico de Inventarlo Documental - FUID

Serie v subserles documentates hibridas registran la relaboracitn, actualizacién y trimite de
fos Enstri archivisticos de emp Publicas def Quindie, reflefando la evolucibn

adminfstativa y el cumplimiento de la normatividod vigente en materia de gestién
documental. Posee valores secundarios y cumplide ol tiempo de retencidn se conserva
totalmente, Se sugiere [a digitalizacién para garantizar |a canservacidn de la informacidn y su
disposicién a la ciudadanfa en consultas uturas. Ley 594 de 2000, Decreto 1080 de 2015
*Decreto Ginlca reglamentario del sector cultura” y Circular 003 de 2015 del AGN

150.39

MANUALES

150,39.13

Manual de Procesos y Procedimlentos

* Manual de Procesos y Procedimientos

Estos documentos poscen valares secundarios y continen fa evidencia da Ja evoluclon
Instituclanal, una vez la docementacién cumpla los tiempos de retendién contadas a partlr
del elefre dol expediente o trimite que bz dio Inieio, so transfiere al archivo historica para su
conservacion total, Circula 003 de 2015 del Archivo General de la Nacldn - AGH.




150.58 PROYECTOS

150,58,02 |Proyecto de Presupuesto

Serie documental hibrida can valores primarlos y secundarias que contienen [nformaclén
sobre gestlones adelantadas por Empresas Publicas del Quindio en bisqueda del desarrollo
Integral de 1a comunidad. Posee valores secundarios, Cumplido el tiempo de retencién se

:grr?csi’:cﬁgresu —_— = X * conserva totalmente. Se sugiere digltallzaciin como estrategha de conservacién del separte
AT S P papel v la Informacién contenida en el documento serd dispuesta de forma digital parm)
futuras
150.62 TARIFAS
150.62.01 {Tatifas de Servidos Piiblicos L2 subsere dos ! estudlos de costos y tarifas son las propuestas que elahora la
empresa en concordancia cenla fologla tarifarfa definida por fa Comisién de Regulacid
de Agua Potable y Saneamlento Bisico - CRA, para el establecimiento de las tarifas quey
cobrard por concepto de prestacién del servicle. En el estudio se caleulan los costos
administrativos, operativos, tasas amblentales y de invorsidn que alectan el costo del
15 % serviclo. Una vez terminado el tiempa de contenvacin e ¢inco afios en Archive de Gestitn
* Tarlfas contado a partir del primero de enero del afio sigulcnte a su produccidn y quince afios en el
* Resalucién Atchivo Central transferir 3l Archive Histérico y conservar en su totalldad, porque poseen
* Informes valores secundarios y porque canservan |z memoria de la organtacién por contener
Informacién de earicter bistdrica con cualidades relevantes para [a investigacifn, Loy 142 de
1994, Art. 6, 73, 86, 87, 88, 101, 124, 126. Decreto 1077 de 2015, Art 2.3.63.14. Decreto 1078
de 2015, Art 2.2.13.3.4
CONVENCIONES SIMBOLOGIA
C.T: CONSERVACION TOTAL SERIE DOCUMENTAL: Negrilla y mayiscula sostenida
S: SELECCION SUBSERIE DOCUMENTAL: Tipo gradién y niegrilla
D: DIGITALIZACION TEPOLOGIA DOCUMENTAL: Minuscula y sin negrilla
E: ELIMINACION
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